ZARZADZENIE NR 64 /2018
BURMISTRZA SULEJOW

z dnia 23 kwietnia 201 8r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 roku
(tj. Dz.U. 22017 r. poz. 1875, poz. 2232, z 2018 r. poz. 130) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Zespdt ds. Realizacji Projektu pn. ,,Rewitalizacja Centrum Sulejowa
poprzez odnowe przestrzeni i przywrécenie funkcji spoteczno-gospodarczych” - wyznaczajac
jednoczesnie Jarostawa Millera — p.o. Dyrektora Miejskiego Zarzadu Komunalnego
w Sulejowie na Przewodniczacego Zespotu.

§ 2. W sklad Zespotu, o ktérym mowa w § 1 wchodza:
a) Jaroslaw Miller — Przewodniczacy Zespotu — p.o. Dyrektora Miejskiego Zarzadu
Komunalnego w Sulejowie (Kierownik Projektu),
b) Michal Kieszkowski — cztonek Zespotu — Skarbnik Gminy Sulejow,
¢) Wioletta Nawrocka - cztonek Zespotu — Pracownik Referatu Infrastruktury i Gospodarki
Przestrzenne;,
d) Izabela Drozdz — cztonek Zespotu — Pracownik odpowiedzialny za zamowienia publiczne,
e) Malgorzata Ignerowicz — czlonek Zespotu — stanowisko ds. pozyskiwania i rozliczania
srodkéw zewnetrznych w tym $rodkéw Unii Europejskiej. Zakres kompetencji: dziatania
wspomagajace zespot w zakresie kontaktow z IZ oraz obstuga administracyjna zadania
w zakresie sprawozdawczosci 1 opracowywania wnioskow o ptatno$¢ na podstawie
dostarczonych dokumentow,
f) Dorota Kacprzyk - cztonek Zespotu — Pracownik Referatu Gospodarki Nieruchomo$ciami
1 Rolnictwa,
g) Agnieszka Sykus — czlonek Zespolu - p.o. Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Sulejowie,
h) Slawomir Rybak — Kierownik Referatu Promocji, Kultury, Turystyki, Sportu.

§ 3. 1. Za prace Zespotu odpowiedzialny jest Przewodniczacy Zespotu.
2. Przewodniczacy Zespotu decyduje o najwazniejszych sprawach dotyczacych Projektu.

§ 4. 1.Terminowe wykonywanie poszczegdlnych komponentow projektu
zatwierdzonych do realizacji nalezy do obowigzkdéw Zespotu.
2. Zanadzor i koordynacje nad terminowa realizacjg zadan poszczegdlnych etapdw projektu
odpowiada Przewodniczacy Zespotu.
3. Posiedzenia Zespotu zwotuje Przewodniczacy Zespotu. W kazdym posiedzeniu Zespotu
bierze udzial Kierownik Projektu (Przewodniczacy Zespotu).
4. Do udziatu w pracach Zespotu moga by¢ zapraszane osoby spoza niego, o czym decyduje
Przewodniczacy Zespotu.
5. Z kazdego spotkania Zespolu sporzadzany jest protokot.
6. Protokot ze spotkania Zespotu przekazywany jest przez sporzadzajacego — osobe
ds. pozyskiwania i obstugi srodkow zewnetrznych i przekazywany do Zastepcy Burmistrza,
Przewodniczacego Zespolu oraz do pozostatych czlonkéw .
7.Przy podejmowaniu decyzji obowiazuje zasada konstruktywnej dyskusji
1 decydujacego glosu Przewodniczacego Zespotu.



§ 5. Do zadan Zespotu nalezy:
1) Nadzor nad sprawng i terminowa realizacja Projektu.
2) Koordynowanie dziatan pomiedzy poszczegdlnymi komorkami Urzedu
i jednostkami organizacyjnymi Urzgdu Miejskiego w Sulejowie uczestniczacymi w realizacji
Projektu.
3) Kierowanie praca Zespoiu ds. Reahzacy Projektu pn. ,,Rewitalizacja Centrum Sulejowa
poprzez odnowe przestrzeni i przywrocenie funkcji spoteczno-gospodarczych™, w tym
zwolywanie jego posiedzen i wyznaczanie zadan jego czlonkom dotyczacych realizacji
projektu.
4) Merytoryczny nadzor nad realizacja i rozliczeniem Projektu we wspoétpracy z komorkami
organizacyjnymi uczestniczacymi w Projekcie.
5) Wspolpraca z biurem projektu i innymi jednostkami odpowiedzialnymi za realizacje
Projektu.
6) Merytoryczny nadzor nad realizacja Projektu w zakresie dotyczacym spraw
finansowo-ksiegowych.
7) Nadzor nad opracowaniem wszystkich koniecznych danych, informacji, zestawien
1 dokumentéw niezbednych do realizacji Projektu.
8) Nadzor nad przeprowadzaniem postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.
9) Rozliczanie etapow Projektu oraz ich raportowanie okresowe i konicowe do Instytucji
Zarzadzajacej, przygotowywanie wnioskow o ptatnosé.
10) Reagowanie na wszelkie zagrozenia moggce uniemozliwi¢ prawidtowy przebieg Projektu.
11) Archiwizacja dokumentow.
12) Monitorowanie finansowego przebiegu Projektu.
13) Wspétpraca przy prowadzeniu ewidencji ksiggowej Projektu.
14) Wspolpraca przy kontroli dowodow ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym
oraz ich dekretacja.
15) Wspolpraca przy wystawianiu zlecen platniczych obcigzajacych rachunek bankowy
Projektu celem regulowania naleznosci za dostawy, ustugi i roboty wykonane w ramach
Projektu.
16) Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych zgodnie z przepisami prawa
polskiego i Unii Europejskiej.

§ 6. Zespol rozpoczyna pracg z dniem podpisania zarzgdzenia, a konczy w dniu
ostatecznego rozliczenia Projektu.

§ 7. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Sulejowie do
udzielania pomocy cztonkom zespotu przy realizacji Projektu.

§ 8. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Jarostawowi Millerowi —
Przewodniczacemu Zespotu- p.o. Dyrektora Miejskiego Zarzgdu Komunalnego w Sulejowie
(Kierownik Projektu),

§ 9. Bezposrednim przetozonym, ktéremu podlegaja kolejno wszyscy cztonkowie
Zespotu ds. Realizacji Projektu jest Burmistrz Sulejowa - Wojciech Ostrowski.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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