OGLOSZENIE
Burmistrz Sulejowa

oglasza nabodr na stanowisko
Dyrektora Biura Obslugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie

Wymagania formalne dla kandydatow:

b)
c)

d)
e)

Wymagania niezbe¢dne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie w petni praw publicznych,
wyksztatcenie wyzsze,

co najmniej S letni staz pracy,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym wyzej stanowisku,

brak ukarania zakazem funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien i przepisoéw prawnych z zakresu finanséw publicznych,
administracji publicznej i prawa samorzadowego (m.in. ustawy o finansach publicznych,
ustawy o rachunkowosci oraz sprawozdawczosci budzetowej, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o systemie o$wiaty, ustawy Prawo O$wiatowe oraz ustawy —
Karta Nauczyciela),

znajomo$¢ prawa pracy i przepiséw BHP,

umiej¢tnosci menadzerskie oraz kreatywnos¢ w dziataniu,

umiej¢tnos$¢ kierowania zespotem oraz tworzenie wlasciwych relacji interpersonalnych,
komunikatywnos$¢, dyspozycyjnosé,

umiej¢tnos¢ dobrej organizacji pracy,

odpornos$¢ na stres,

odpowiedzialno$¢, doktadnosé, obowiazkowos¢, zaangazowanie,

wysoka kultura osobista,

dodatkowym atutem przy ocenie kandydata bgdzie posiadanie koncepcji funkcjonowania
Biura Obstugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie,

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

kierowanie samorzadowa jednostka budzetowa, a w szczegdlnosci realizacja zadan
wynikajacych ze statutu Biura Obstugi Jednostek O$wiatowych w Sulejowie,
ustalanie i zatwierdzanie planéw dziatalnosci jednostki,

wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura Obstugi
Jednostek Oswiatowych w Sulejowie, w tym czynnosci zwiazane z nawigzywaniem
1 rozwigzywaniem stosunku pracy,

nadzor nad prawidlowym gospodarowaniem mieniem jednostki i dbatos$¢ o to mienie,
reprezentowanie jednostki na zewnatrz oraz zapewnienie jej sprawnej organizacji

1 rozwoju,

sporzadzanie sprawozdan, projektow aktow prawnych dotyczacych Biura Obstugi
Jednostek Oswiatowych w Sulejowie oraz obstlugiwanych jednostek,



g) nadzor nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji finansowo-ksiggowej
oraz realizacja planéw finansowych.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) pelmy wymiar czasu pracy,

b) miejsce wykonywania pracy: Biuro Obstugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie,
ul. Targowa 20,

5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

a) zyciorys uwzgledniajacy przebieg dotychczasowego wyksztatcenia i kariery zawodowe]
wraz z danymi teleadresowymi,

b) list motywacyjny,

c) kserokopia dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci,

d) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

e) kserokopia dokumentéw potwierdzajacy posiadany staz pracy,

f) kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejgtnosci,

g) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku
dyrektora,

h) os$wiadczenie kandydata o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo
umyslne,

i) oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z pelni praw publicznych,

j) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
celow rekrutacji. Klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 922)”,

k) koncepcja funkcjonowania Biura Obstugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie.

Oferte nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podaniem imienia i nazwiska, adresu
zwrotnego oraz danych kontaktowych (numer telefonu, adres e-mail) z odpowiednim
dopiskiem:

,, Nabor na stanowisko Dyrektora Biura Obstugi Jednostek Oswiatowych w Sulejowie”

Oferty nalezy ztozy¢ osobiscie do dnia 30.10.2017 r. do godz. 12:00 w Urzgdzie
Miejskim w Sulejowie — wejscie A, pokoj nr 4 (sekretariat) lub za posrednictwem poczty
z tym zastrzezeniem, ze oferta winna wptynaé do tut. Urzedu do dnia 30.10.2017 r. do godz.
12:00 na adres:

Urzqd Miejski w Sulejowie
ul. Konecka 42
97-330 Sulejow
Informacje dodatkowe

Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty winny by¢ przez niego
wlasnorgcznie podpisane, a w przypadku kopii posiada¢ podpisang przez kandydata klauzule
,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginalem”, wraz z datq sktadania oswiadczenia.

O terminie i miejscu przeprowadzenia post¢gpowania konkursowego kandydaci zostana
powiadomienie indywidualnie. Uczestnicy nie spelniajagcy wymogdéw formalnych zostana
poinformowani o niedopuszczeniu ich do dalszego etapu konkursu. Informacja o wyniku
naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Sulejowie.
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