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Sulejéw, dnia 15.05.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup ushug szkoleniowych
w ramach projektu nr umowy RPLD.10.01.00-10-0001/15-00
»AKTYWNI ZAWODOWO - kompleksowe wsparcie 0s6b sprawujacych opieke nad dzie¢mi w
wieku do lat 3 poprzez zapewnienie opieki w nowoutworzonym zlobku na terenie gminy Sulejow
oraz podniesienie kompetencji i umiejetno$ci” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa L.édzkiego na lata 2014-2020.

I. Zamawiajacy:
Gmina Sulejow
97-330 Sulejow, ul. Konecka 42

REGON: 590648327; NIP: 771-17-68-348
tel.: 44 61 02 501
email: zlobek@sulejow.pl

powiat piotrkowski, wojewddztwo todzkie

II. Tryb udzielenia zaméwienia
1. Postgpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego z zachowaniem zasady

konkurencyjnosci okreslonej w dokumencie ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020”. Zapytanie wraz ze
wszystkimi zatgcznikami do pobrania zostalo zamieszczone rowniez na stronie Gminy
Sulejow w zakladce Zamowienia publiczne — Zamowienia publiczne ponizej 30 tys. Euro,
www.bip.sulejow.pl.

2. Tryb zamowienia: w zwigzku z zasadg konkurencyjnosci - zapytanie ofertowe.

I11. Przedmiot zamoéwienia:
1. Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenia nastepujacych szkolen:

a) Szkol. nr 1: "Autoprezentacja, komunikacja i pisanie cv", 1 grupa x 9 oséb, 12h/
grupe, m.in. 2 dni szkoleniowe. Program szkolenia: autoprezentacja, rozmowy
kwalifikacyjne, skuteczne cv, skuteczna komunikacja, sytuacje stresowe. Dodatkowo
doradztwo indywidualne dot. tematyki szkol. nr 1 (2h/os., tacznie 18h).

b) Szkol. nr 2: "Jak zalozy¢ i prowadzi¢ wlasng firme", 1 grupa x 9 oséb, 24h/grupe,
min. 4 dni szkoleniowe. Program szkolenia: formy prawne prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, dokumenty rejestrowe i rejestracja, formy opodatkowania, ksiggowos¢ i
dokumentowanie wydatkéw. Doradztwo indywidualne z tematyki szkol. nr 2 (2h/os.,
tacznie 18h)

c) Szkol. nr 3: "Agroturystyka szansa dla regionu” - jak prowadzi¢ gospodarstwo
agroturystyczne" 1 gr. x 9 oséb, 12h/ grupe., min. 2 dni szkoleniowe/ grupe. Program
szkolenia: co to jest agroturystyka, przepisy prawne, warunki sanitarne i zywienie,
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obsluga gosci, promocja i reklama. Doradztwo indywidualne z tematyki szkol. nr 3
(2h/0s., facznie 18h)

d) Szkol. nr 4: "Jak zalozy¢ i prowadzi¢ sklep internetowy', 1 gr. x 9 osob, 12h/
grupe, min. 2 dni szkoleniowe/ grupg. Prog. szkol.: zaktadanie e-sklepu, regulacje
prawne, e-marketing ustug, zarzadzanie klientami, gwarancje i zwroty. Doradztwo
indywidualne z tematyki szkol. nr 4 (2h/os., tacznie 18h)

Kazda z osob bezrobotnych i biernych zawodowo weZmie udzial w szkoleniach nr 1i 2 i
zwiazanych z nim doradztwem, natomiast w szkoleniach 3 i 4 i zwigzanym z nim
doradztwem weZmie udzial taka liczba uczestnikow, jaka wyrazi cheé swojego udziahu.

2. Szkolenie zostanie zorganizowane dla osob opiekujacych si¢ dzieckiem w wieku do lat 3
pozostajacych bez pracy tzn. bezrobotnych 1 biernych zawodowo.

3. Czas trwania 1 szkolenia wynosi maksymalnie 6h dziennie. Szkolenia zakoncza si¢
egzaminem wewngtrznym oraz otrzymaniem certyfikatu ukonczenia szkolenia. Wymagana
obecnos$¢ na 80% zaje¢ oraz pozytywne zaliczenie egz. wew. (min. 80% punktacji).

4. Szkolenia - zakres zlecenia obejmuje kadrg trenerska/ekspercka, materialy szkoleniowe,
przeprowadzenie szkolen, przeprowadzenie egzaminu wewngetrznego, prowadzenie
dokumentacji szkolen (dzienniki, listy obecnos$ci), dojazd do miejsca szkolen oraz wydanie
certyfikatow uczestnictwa.

5. Doradztwo - zakres zlecenia obejmuje kadre trenerska/ekspercka, materialy doradcze,
przeprowadzenie doradztwa, prowadzenie dokumentacji doradztwa (dzienniki), dojazd do
miejsca doradztwa oraz wydanie certyfikatow uczestnictwa.

6. Szkolenia zostang przeprowadzone w salach konferencyjno-szkoleniowych bedacych w
dyspozycji Zamawiajacego. Po wczesniejszym uzgodnieniu z Wykonawca Zamawiajacy
zapewnia w salach wykladowych rzutnik i ekran.

7. Uczestnicy szkolen bgde mieli do wyboru tematyke szkolenia nr 3 i 4, w zwigzku z tym
ilos¢ oséb bioracych udziat w danym szkoleniu zostanie ustalona w pozniejszym czasie po
przeprowadzeniu szkolen nr 1 i nr 2 oraz zbadaniu potrzeb grupy szkolacej si¢.

8. Zamawiajacy zapewnia catering dla wszystkich uczestnikow szkolen.

IV. Obowigzki Wykonawcy

Do obowiazkéw Wykonawcy bedzie nalezato:

1. Pelne przygotowanie merytoryczne i metodologiczne oraz przeprowadzenie przedmiotu
zamowienia do dnia 20 sierpnia 2017 r. Szczegotowy termin realizacji szkolen zostanie
ustalony z Wykonawcg po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy w
sprawie udzielenia zamowienia.

2. Przygotowanie materiatlow szkoleniowych, zawierajacych szczegdtowe i1 petne informacje
przekazane na szkoleniu.

3. Przygotowanie certyfikatow potwierdzajacych odbycie szkolenia dla kazdego uczestnika.
4. Wykonawca ponosi catkowite koszty przygotowania merytorycznego i metodologicznego
szkolenia, w tym wynagrodzenie i dojazd wykladowcoéw, przygotowanie materialow
szkoleniowych i certyfikatow.
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V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis dokonywania oceny spelniania tych
warunkow:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
dotyczace:

1. Posiadania wiedzy i do§wiadczenia, tj.:

a) Zamawiajacy uzna spelnienie tego warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy - w tym okresie, zrealizowat minimum 3 ustugi szkoleniowe.

Na potwierdzenie spelniania tego warunku Wykonawca ztozy o$wiadczenie stanowigce
zalacznik nr 2 wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie zamowienia np.
referencje.

Uwaga! W przypadku, gdy Wykonawca nie udokumentuje wykonania minimum 3 zaméwien
opisanych powyzej jego oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z warunkami udzialu w
postepowaniu.

b) Dysponujg  trenerami  spelniajagcymi  ponizsze wymagania: minimum 2-letnie
doswiadczenie w szkoleniu/doradztwie z tematyki zamdwienia.

Na potwierdzenie spetniania warunku Wykonawca ztozy o$wiadczenie stanowigce zalgcznik
nr 3.

2. Ocena speliania wymaganych przez Wykonawcoéw warunkéw zostanie dokonana wedtug
formuty ,,speinia — nie spetnia”, na podstawie analizy ztozonych dokumentow.

3. W postgpowaniu moga wzia¢ udzial Wykonawcy, co do ktorych brak jest podstaw do
wykluczenia z postgpowania z powodu powigzania kapitalowego lub osobowego z
Zamawiajacym. Przez powigzanie kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
mi¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegbdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

€) innym powigzaniu polegajacym na naruszeniu zasady konkurencyjnosci niz wskazanym w
lit. a-d.

4. W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy zloza oferte¢ wraz z wymaganymi
dokumentami, o§wiadczeniami i zatgcznikami.

5. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spelnia wymagania okreslone w
niniejszym ogloszeniu.
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VI. Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz pozostalych
wymaganych dokumentow:

1. Formularz ofertowy (zalacznik nr 1).

2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu tj. posiada
uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania, posiada wiedze¢ 1 doswiadczenie, dysponuje
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie ustugi,
Zamawiajacy zada zataczenia do oferty nizej wymienionych dokumentow:

a) wykaz wykonanych ustug w zakresie przedmiotu zaméwienia zgodnie z zalacznikiem nr
2 tj. zrealizowanych co najmniej 3 szkolen w zakresie przedmiotu zamowienia w okresie
ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu skladania ofert, (jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie) z podaniem przedmiotu szkolenia, dat wykonania i
podmiotdw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane wraz z zalaczeniem dowoddéw
okreslajacych czy ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

b) o$wiadczenie o dysponowaniu trenerami - zalgceznik nr 3.

3. Ponadto do oferty Wykonawca obowigzany jest zatagczy¢ Wzoér umowy (zalacznik nr 4)
oraz Os$wiadczenie - wglad do dokumentacji (zalacznik nr 5).

VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami:

Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Anita Kaliszewska-Kuder - tel. 508 190 325.

VIII. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium: suma wartoSci
wszystkich szkolen jest decydujaca o wyborze najkorzystniejszej oferty — waga 100%.

2. Kryteria oceny ofert - zamawiajacy uzna oferty za speiniajagce wymagania i przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1) oferta, spelnia wymagania okre$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym,

2) oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,

3) Wykonaweca przedstawit ofert¢ zgodna co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

3. Realizacja zamowienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktoérego oferte uzna si¢ za
najkorzystniejsza.

4. W przypadku braku ofert konkurencyjnych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszych
negocjacji warunkow zamodwienia.

IX. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

3. Wymaga si¢, aby oferta zostala sporzadzona na formularzu zatagczonym do niniejszego
zapytania.

4. Integralng czgécig zapytania sg formularz ofertowy oraz zalaczniki wymienione w
niniejszym zapytaniu.
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5. Oferta 1 kazdy z zalacznikow powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do jego reprezentowania i skladania w jego imieniu o$wiadczenia woli.
X. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Cena ofertowa powinna obejmowaé wszystkie obowigzki Wykonawcy niezbedne do
realizacji umowy. Wykonawca podaje wszystkie ceny z dokladnoscig do drugiego miejsca
po przecinku. W cenie brutto nalezy uwzgledni¢ podatek od towaréw i ustug (VAT) - jesli
dotyczy - w obowigzujacej na dzien otwarcia ofert stawce.

2. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy
Wykonawcg a Zamawiajacym prowadzone beda w polskich ztotych (PLN).

3. Oferowana cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacja przedmiotu zamowienia.

4. Kwoty wskazane w ofercie nalezy poda¢ bez zaokraglen, do pelnych groszy.

5. Omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny zostang poprawione przez Zamawiajacego w
sposob okreslony w art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert:

1. Oferte (formularz ofertowy i zataczniki) nalezy przesta¢ w zamknigtej kopercie oznaczonej
danymi dostawcy (pieczec firmowa) oraz napisem:

Oferta na przeprowadzenie szkolen w Zlobku Samorzadowym w Sulejowie
Nie otwiera¢ przed godz. 14.00, 25 maja 2017 r.

na adres Zamawiajacego: w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Sulejowie, ul. Konecka 42,
97-330 Sulejow — wejscie A, I pietro lub ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, w
terminie do dnia 25 maja 2017 roku do godz. 14.00. Otwarcie ofert nastapi 22 maja 2017
roku o godz. 14.15.
2. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za przypadkowe otwarcie oferty
niezabezpieczonej W powyzszy sposob.
3. Oferte zlozona po terminie zwraca si¢ w terminie okreslonym w art. 84 ust. 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
4. Wszelkie dokonane korekty, skreslenia i poprawki muszg by¢ parafowane (w miejscu
naniesienia tych poprawek) przez osobe¢/-y podpisujaca/-e oferte lub osobg/-y upowazniona/-e
do jej podpisania.
5. Wykonawca jest §wiadomy, ze zgodnie z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny ten ,.kto, w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego [...] zamoOwienia
publicznego, przedktada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo
nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oswiadczenie dotyczace okolicznosci o
istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego [...] zamowienia podlega karze pozbawienia
wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.
6. O wynikach 1 wyborze najkorzystniejszej oferty Oferenci zostang powiadomieni mailowo
lub za posrednictwem faxu.

XII. Istotne postanowienia umowy
1. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania umowy z nalezytg starannoscia.
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2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zobowigzany jest przed
zawarciem umowy, do przedstawienia imiennej listy wykltadowcow przeprowadzajacych
szkolenia.

3. Terminy poszczegolnych szkolen zostang ustalone z Wykonawca na etapie zawarcia
umowy.

4. Inne istotne postanowienia zawiera wzOr umowy stanowigcy zalacznik nr 4 bedacy
integralng czg$¢ specyfikacji.

XIII. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia terminu sktadania ofert.

XIV. Warunki platnosci

Faktury/Rachunki beda wystawiane i dostarczane do Zamawiajacego po wykonaniu danego
zamoOwienia. Przelew na rachunek bankowy dostawcy wskazany w fakturze/rachunku w
terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

XV. Zamawiajacy ma prawo uniewaznienia postepowania, jezeli wystapi nastepujace
okolicznosci:

1. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego, jezeli najnizsza cena oferowana przez Wykonawcow przewyzszy kwote, jaka
Zamawiajacy przewidziat na sfinansowanie zakupow okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. W opisanych w niniejszym punkcie przypadku Zamawiajacy nie bedzie zwracat
kosztéw przygotowania oferty.

2. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego, jezeli wszystkie oferty, ktore wplyngty w danym postepowaniu byly wadliwe i
nie mozna usuna¢ ich wad.

3. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego, jezeli w toku postgpowania ujawniono niemozliwg do usuni¢gcia wade
postepowania uniemozliwiajaca zawarcie zgodnej z Projektem umowy Wszystkie oferty,
ktére wptynely w danym postgpowaniu byty wadliwe i nie mozna usuna¢ ich wad;

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania o cen¢ bez podania
przyczyny.

XVI. Zalaczniki:

e Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

e Zalacznik nr 2 - Wykaz wykonanych ustug w zakresie przedmiotu zaméwienia.

e Zalacznik nr 3 - O$wiadczenie o dysponowaniu trenerami.

e Zalacznik nr 4 - Wzor umowy.

e Zalacznik nr 5 - O$wiadczenie - wglad do dokumentacji.

(pieczet i podpis Zamawiajacego)
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