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Załącznik nr 1
	Pieczęć Wykonawcy


FORMULARZ OFERTOWY
Ja(my), niżej podpisany(i) ………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy: 

	Nazwa
	

	Adres siedziby
	

	Nr telefonu i faksu
	

	e-mail:
	

	NIP
	

	REGON
	


W nawiązaniu do zapytania ofertowego na zakup usług szkoleniowych w ramach projektu nr umowy RPLD.10.01.00-10-0001/15-00 „AKTYWNI ZAWODOWO – kompleksowe wsparcie osób sprawujących opiekę nad dziećmi w wieku do lat 3 poprzez zapewnienie opieki w nowoutworzonym żłobku na terenie gminy Sulejów oraz podniesienie kompetencji i umiejętności” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 składam(y) niniejszą ofertę na realizację usług szkoleniowych zgodnie z przedmiotem zamówienia oraz oferuję(emy) realizację zamówienia w zakresie objętym zapytaniem ofertowym za:
	Całkowita cena brutto 
(stawka podatku VAT – 0% - zw. na podst. Art. 43 ust. 1 pkt. 29 ustawy z dn. 11 marca 2014 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 710 ze zm.) 
	……………………
(słownie …………………………………………………………………………
………………………………………………………………………)


w tym:
	Rodzaj usługi
	Jednostka miary
	Ilość
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto

	Szkolenie nr 1: "Autoprezentacja, komunikacja i pisanie cv"
	osoba
	9
	
	

	Doradztwo indywidualne dotyczące tematyki szkolenia nr 1
	godzina
	18
	
	

	Szkolenie nr 2: "Jak założyć i prowadzić własną firmę"
	osoba
	9
	
	

	Doradztwo indywidualne dotyczące tematyki szkolenia nr 2
	godzina
	18
	
	

	Szkolenie: "Agroturystyka szansą dla regionu - jak prowadzić gospodarstwo agroturystyczne"
LUB
Szkolenie: "Jak założyć i prowadzić sklep internetowy"
	osoba
	9
	
	

	Doradztwo indywidualne z tematyki szkolenia "Agroturystyka szansą dla regionu - jak prowadzić gospodarstwo agroturystyczne"
LUB
Doradztwo indywidualne z tematyki szkolenia "Jak założyć i prowadzić sklep internetowy"
	godzina
	18
	
	

	RAZEM BRUTTO:
	


Oświadczam(y), że:
1. Oświadczam(y), że usługa stanowiąca przedmiot zamówienia zostanie wykonana w terminach określonych w Zapytaniu.
2. Oświadczam(y), że zapoznałem/am się z treścią Zapytania (w tym ze wzorem umowy) i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w niej zawarte.
3. Zobowiązuję(emy) się do oddelegowania trenerów prowadzących wykłady posiadających niezbędne kwalifikacje uprawniające do prowadzenia szkoleń z zakresu będącego przedmiotem niniejszej oferty.
4. Oświadczam(y), że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
Świadom(i) odpowiedzialności karnej (art. 233 §1 i art. 297 §1 Kodeksu karnego), oświadczam(y), że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny, aktualny na dzień złożenia oferty.
…………………, …………………                      …………………………………………
(miejscowość, data)                                                                               (podpis i pieczęć osoby(-ób) upoważnionej(-ych)







do reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik nr 2

	Pieczęć Wykonawcy


OŚWIADCZENIE
Ja(my), niżej podpisany(i) ………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy: 

	Nazwa
	

	Adres siedziby
	

	Nr telefonu i faksu
	

	e-mail:
	

	NIP
	

	REGON
	


Oświadczam(y), że wykonałem(liśmy) następujące usługi zgodnie z postanowieniami zawartymi w Rozdz. V. punkt 2. a) zapytania ofertowego (Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zrealizował minimum 3 usługi szkoleniowe)
	Lp.
	Podmiot, na rzecz którego wykonano usługę
	Zakres (przedmiot) usługi 
	Liczba osób objętych zajęciami
	 Termin realizacji

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


…………………, …………………                      …………………………………………
(miejscowość, data)                                                                               (podpis i pieczęć osoby(-ób) upoważnionej(-ych)







do reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik nr 3

	Pieczęć Wykonawcy


OŚWIADCZENIE
Ja(my), niżej podpisany(i) ………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy: 

	Nazwa
	

	Adres siedziby
	

	Nr telefonu i faksu
	

	e-mail:
	

	NIP
	

	REGON
	


Przystępując do zapytania ofertowego na zakup usług szkoleniowych w ramach projektu nr umowy RPLD.10.01.00-10-0001/15-00 „AKTYWNI ZAWODOWO – kompleksowe wsparcie osób sprawujących opiekę nad dziećmi w wieku do lat 3 poprzez zapewnienie opieki w nowoutworzonym żłobku na terenie gminy Sulejów oraz podniesienie kompetencji i umiejętności” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, oświadczam(y), że spełniam(y) warunki dotyczące dysponowania trenerami spełniającymi wymagania: minimum 2-letnie doświadczenie w szkoleniu/doradztwie z tematyki zamówienia.
…………………, …………………                      …………………………………………
(miejscowość, data)                                                                               (podpis i pieczęć osoby(-ób) upoważnionej(-ych)







do reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik Nr 4
UMOWA Nr: ……………………
zawarta w dniu ............................ w Sulejowie pomiędzy:
Gminą Sulejów  NIP: 771-17-68-348, 
zwaną dalej „Zamawiającym”, 
reprezentowaną przez:
Wojciecha Ostrowskiego - Burmistrza Sulejowa
a firmą:
............................................................................................................................
z siedzibą ..............................................................................................................
NIP: ...................................., zwaną dalej „Wykonawcą”, 
którą reprezentuje:
............................................................................................................................
W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych, została zawarta umowa o następującej treści:
§1
Przedmiot umowy
1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia następujących szkoleń: 
a) Szkolenie nr 1: "Autoprezentacja, komunikacja i pisanie cv", 1 grupa x 9 osób, 2 dni szkolenia, łącznie 12h. Program szkolenia: autoprezentacja, rozmowy kwalifikacyjne, skuteczne cv, skuteczna komunikacja, sytuacje stresowe.

b) Doradztwo indywidualne dotyczące tematyki szkolenia nr 1 - 9 osób (2h/os., łącznie 18h).

c) Szkolenie nr 2: "Jak założyć i prowadzić własną firmę", 1 grupa x 9 osób, 4 dni szkolenia, łącznie 24h. Program szkolenia: formy prawne prowadzenia działalności, dokumenty rejestrowe i rejestracja, formy opodatkowania, księgowość i dokumentowanie wydatków.

d) Doradztwo indywidualne dotyczące tematyki szkolenia nr 2 - 9 osób (2h/os., łącznie 18h). 

e) Szkolenie nr 3 do wyboru:

Szkolenie: "Agroturystyka szansą dla regionu - jak prowadzić gospodarstwo agroturystyczne" 1 grupa x max 9 osób, 2 dni szkolenia, łącznie 12h. Program szkolenia: co to jest agroturystyka, przepisy prawne, warunki sanitarne i żywienie, obsługa gości, promocja i reklama.

Doradztwo indywidualne z tematyki szkolenia "Agroturystyka szansą dla regionu - jak prowadzić gospodarstwo agroturystyczne" max 9 osób (2h/os., łącznie 18h). 

LUB

Szkolenie: "Jak założyć i prowadzić sklep internetowy", 1 grupa x max 9 osób, 2 dni szkolenia, łącznie 12h. Program szkolenia: zakładanie e-sklepu, regulacje prawne, e-marketing usług, zarządzanie klientami, gwarancje i zwroty.

Doradztwo indywidualne z tematyki szkolenia "Jak założyć i prowadzić sklep internetowy" max 9 osób (2h/os., łącznie 18h). 

2. Przedmiotowe zamówienie dotyczy projektu nr umowy RPLD.10.01.00-10-0001/15-00 współfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 pod nazwą: „AKTYWNI ZAWODOWO – kompleksowe wsparcie osób sprawujących opiekę nad dziećmi w wieku do lat 3 poprzez zapewnienie opieki w nowoutworzonym żłobku na terenie gminy Sulejów oraz podniesienie kompetencji i umiejętności”. 
3. Szkolenie zostanie zorganizowane dla osób pracujących opiekujących się dzieckiem w wieku do lat 3 oraz osób pozostających bez pracy: bezrobotnych i biernych zawodowo.
4. Czas trwania 1 szkolenia wynosi 6h dziennie. Szkolenia zakończą się egzaminem wewnętrznym oraz otrzymaniem certyfikatu ukończenia szkolenia. 
5. Zamawiający udostępni Wykonawcy pełne listy uczestników zajęć w terminie 2 (słownie: dwóch) dni przed uzgodnionym rozpoczęciem zajęć w każdej grupie.
6. Szkolenia - zakres zlecenia obejmuje kadrę trenerską/ekspercką, materiały szkoleniowe, przeprowadzenie szkoleń, przeprowadzenie egzaminu wewnętrznego, prowadzenie dokumentacji szkoleń (dzienniki, listy obecności), dojazd do miejsca szkoleń oraz wydanie certyfikatów uczestnictwa. 
7. Doradztwo - zakres zlecenia obejmuje kadrę trenerską/ekspercką, materiały doradcze, przeprowadzenie doradztwa, prowadzenie dokumentacji doradztwa (dzienniki), dojazd do miejsca doradztwa oraz wydanie certyfikatów uczestnictwa.
8. Uczestnicy szkoleń będę mieli do wyboru tematykę szkolenia nr 3, w związku z tym ilość osób biorących udział w danym szkoleniu zostanie ustalona w późniejszym czasie po przeprowadzeniu szkoleń nr 1 i nr 2 oraz zbadaniu potrzeb grupy szkolącej się. 
9. Zamawiający zapewnia catering dla wszystkich uczestników szkoleń. 
§2
1. Termin i miejsce realizacji przedmiotu zamówienia
2. Pełne przygotowanie merytoryczne i metodologiczne oraz przeprowadzenie przedmiotu zamówienia nastąpi najpóźniej do dnia 20 sierpnia 2017 r. Szczegółowy termin realizacji szkoleń zostanie ustalony z Wykonawcą po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamówienia.
3. Szkolenia zostaną przeprowadzone w salach konferencyjno-szkoleniowych będących w dyspozycji Zamawiającego. Po wcześniejszym uzgodnieniu z Wykonawcą Zamawiający zapewnia w salach wykładowych rzutnik i ekran. 
§3
Obowiązki Wykonawcy
Do obowiązków Wykonawcy będzie należało:
1. Skierowanie do realizacji zajęć wykładowców posiadających odpowiednie kwalifikacje zawodowe i uprawnienie oraz posiadających co najmniej dwuletnie doświadczenie zawodowe w prowadzeniu zajęć z danej tematyki szkoleń.
2. Zrealizowania wszystkich szkoleń do niniejszej umowy w pełnym przewidzianym dla każdej grupy wymiarze godzinowym.
3. Przeprowadzenia po zakończeniu szkolenia egzaminu wewnętrznego.  Przygotowanie materiałów szkoleniowych, zawierających szczegółowe i pełne informacje przekazane na szkoleniu. 
4. Przygotowanie certyfikatów potwierdzających odbycie szkolenia dla każdego uczestnika. 
5. Wykonawca ponosi całkowite koszty przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia, w tym wynagrodzenie i dojazd wykładowców, przygotowanie materiałów szkoleniowych i certyfikatów.
6. Wykonawca odpowiada za logistykę szkolenia w zakresie dojazdów wykładowców, dostarczenie materiałów szkoleniowych, certyfikatów.
7. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia zakończenia zajęć uczestnikom zajęć, imiennych certyfikatów potwierdzających ukończenie zajęć.
8. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.
9. Wykonawca nie może powierzyć swoich zadań innej osobie bez zgody Zamawiającego na piśmie.
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji kwalifikacji i doświadczenia wykładowców skierowanych do realizacji przedmiotu zamówienia oraz w przypadkach, kiedy przedstawione dokumenty nie potwierdzają spełniania przez wykładowcę opisanych powyżej wymagań Zamawiającego – do zażądania jego zmiany na inną osobę, w terminie przed realizacją pierwszych zajęć przewidzianych w harmonogramie zajęć danej grupy.
11. Dodatkowo Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych, do których uzyskał dostęp w toku realizacji Umowy, na zasadach określonych ustawą o ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z późn. zm.).
§4
Wynagrodzenie
1. Faktury/rachunki dokumentujące sprzedaż na rzecz Zamawiającego wystawiane będą z następującym oznaczeniem:
Nabywca: Gmina Sulejów, 97-330 Sulejów, ul. Konecka 42, NIP 771-17-68-348
2. Strony ustalają, że wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi ………………………………………..zł brutto (słownie: ………………………………… złotych brutto), zgodnie z zestawieniem cen jednostkowych zawartych w ofercie Wykonawcy.
3. Wynagrodzenie oraz ceny jednostkowe są stałe do końca trwania umowy i nie podlegają zmianie w trakcie obowiązywania niniejszej umowy.
4. Za wykonanie usługi strony rozliczać się będą na podstawie faktur/rachunków wystawianych przez Wykonawcę.
5. Zapłata wynagrodzenia za usługi następować będzie w ciągu 14 dni od dostarczenia poprawnej faktury/rachunku.
6. Zapłata dokonywana będzie przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze/rachunku.
7. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
§5
Kary umowne i odstąpienie od umowy
1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca jest zobowiązany zapłacić na rzecz Zamawiającego następujące kary umowne:
a) 
w wysokości 0,2 % wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 2, za każdy dzień zwłoki w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu określonego w umowie lub na jej podstawie;
b) 
w wysokości 20 % wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 6 ust. 2, w przypadku odstąpienia przez Zamawiającego umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
2. Zamawiający obciąży Wykonawcę kwotą 100 zł za każdy przypadek nieterminowego rozpoczęcia lub zakończenia zajęć, za wyjątkiem sytuacji, w której Wykonawca poinformuje Zamawiającego o niemożności realizacji zajęć w danej grupie z przyczyn losowych z co najmniej 3-godzinnym wyprzedzeniem. Przez nieterminowe rozpoczęcie zajęć rozumie się opóźnienie w ich rozpoczęciu powyżej 20 minut, wynikające z winy Wykonawcy.
3. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego wysokość kar umownych. 
4. Kary umowne określone w niniejszej umowie mogą być naliczane i dochodzone z różnych tytułów z zastrzeżeniem, że łączny limit kar określonych w ust. 1 wynosi 50 % Wynagrodzenia umownego brutto.  
5. Strony uzgadniają, iż Wykonawca wyraża zgodę na potrącanie przez Zamawiającego kar umownych z Wynagrodzenia umownego Wykonawcy. Zamawiający poinformuje Wykonawcę na piśmie o fakcie pomniejszenia wynagrodzenia Wykonawcy o wysokość kar umownych.
6. W razie zaistnienia istotnej okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu dostarczenia produktów do daty odstąpienia od umowy.
7. Poza przypadkami wskazanymi w niniejszej umowie oraz w art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zmiana postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, jest dopuszczalna, jeżeli: 
1) polega na zmianie terminu realizacji usługi, z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, lub
2) jest uzasadniona zmianą przepisów prawa, lub 
3) wynika z innych szczególnych okoliczności (np. których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy). 
8. Każda ze stron przedkładając drugiej stronie propozycję zmiany, wraz z tą propozycją przedłoży: 
1) opis proponowanej zmiany, 
2) zakres proponowanej zmiany,
3) szacunki, czy i w jaki sposób zakładana zmiana wpłynie na termin realizacji przedmiotu umowy, oraz 
4) szacunki dotyczące wpływu zmiany na wynagrodzenie należne Wykonawcy wraz 
z uzasadnieniem. 
9. Po otrzymaniu propozycji, Wykonawca albo Zamawiający (w zależności od przypadku) 
w terminie 3 dni zatwierdzi bądź odrzuci otrzymaną propozycję zmiany, bądź w tym terminie wystąpi do strony występującej z propozycją zmiany, przesyłając zmodyfikowaną propozycję zmiany. 
10. Każda zmiana do umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§6
Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy o transporcie drogowym oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Umowę niniejszą sporządza się w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa egzemplarze otrzymuje Zamawiający, 1 egzemplarz otrzymuje Wykonawca.
3. Ewentualne spory wynikające z przedmiotowej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy ze względu na siedzibę Zamawiającego.
4. Osobą upoważnioną do stałego kontaktu z Zamawiającym w sprawie realizacji umowy jest ze strony Wykonawcy ……………... tel. …………
5. Osobą upoważnioną do stałego kontaktu z Wykonawcą w sprawie realizacji umowy jest ze strony Zamawiającego …………………..  tel. ………
Zamawiający








Wykonawca 
Załącznik nr 5

	Pieczęć Wykonawcy


Ja(my), niżej podpisany(i) ………………………………………………………………………

działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy: 

	Nazwa
	

	Adres siedziby
	

	Nr telefonu i faksu
	

	e-mail:
	

	NIP
	

	REGON
	


OŚWIADCZENIE

Oświadczam, iż w przypadku wyboru mojej oferty i zawarcia umowy na zakup usług szkoleniowych dla potrzeb realizacji projektu nr umowy RPLD.10.01.00-10-0001/15-00 „AKTYWNI ZAWODOWO – kompleksowe wsparcie osób sprawujących opiekę nad dziećmi w wieku do lat 3 poprzez zapewnienie opieki w nowoutworzonym żłobku na terenie gminy Sulejów oraz podniesienie kompetencji i umiejętności” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020, wyrażę zgodę na wgląd w dokumentację dotyczącą realizacji przedmiotu zamówienia, zarówno Zamawiającemu jak i wszystkim organom uprawnionym do kontroli realizacji wyżej wymienionego projektu. 
…………………, …………………                      …………………………………………
(miejscowość, data)                                                                               (podpis i pieczęć osoby(-ób) upoważnionej(-ych)







do reprezentowania Wykonawcy)
Projekt ”AKTYWNI ZAWODOWO – kompleksowe wsparcie osób sprawujących opiekę nad dziećmi w wieku do lat 3 poprzez zapewnienie opieki w nowoutworzonym żłobku na terenie gminy Sulejów oraz podniesienie kompetencji i umiejętności” współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020
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