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Załącznik nr 1 do SIWZ 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie zadania pn.: „Świadczenie usług pocztowych na lata 2017 - 2018".

2. Zadanie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje usługi pocztowe polegające na przyjmowaniu nadawanych przez Zamawiającego przesyłek pocztowych, ich przemieszczaniu 
i doręczaniu adresatom na terytorium Rzeczypospolitej Polski, jak i poza jej granicami, dokonywaniu ewentualnych zwrotów przesyłek oraz odbieraniu przesyłek z siedziby Zamawiającego zlokalizowanej pod adresem: 97-330 Sulejów, ul. Konecka 42, pok. 4.
3. W ramach realizacji usług pocztowych Wykonawca będzie zobowiązany do:

1) codziennego - w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Zamawiającego - doręczania do siedziby Zamawiającego zwrotnego potwierdzenia odbioru i zwrotów przesyłek pocztowych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy,

2) codziennego - w dni robocze od poniedziałku do piątku - odbierania, jeden raz dziennie, w godz. 14:00-15:00, przesyłek pocztowych z siedziby Zamawiającego

3) dostarczania, jeden raz dziennie do godziny 11:00 przesyłek pocztowych do siedziby Zamawiającego,

4) doręczania przesyłek pocztowych w odpowiednich terminach wynikających 
z obowiązujących przepisów prawa,

5) przestrzegania zakazu stosowania praktyk polegających na wykorzystaniu własnych opakowań na przesyłki pocztowe lub przytwierdzaniu do przesyłek pocztowych jakichkolwiek przedmiotów w celu zwiększenia ich masy.

4. Zamawiający przewiduje w ramach realizacji przedmiotu zamówienia możliwość wystąpienia przesyłek listowych, w przypadku których dla wywołania określonych 
w przepisach skutków konieczne jest pośrednictwo operatora wyznaczonego – 
np.  wymagających zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej, czy art. 165 § 2 Kodeksu postępowania cywilnego.

Zamawiający zakłada w takiej sytuacji możliwość sporządzania odrębnego wykazu przesyłek wymagających nadania u operatora wyznaczonego lub znakowania przesyłek w określony sposób, celem ich wydzielenia i nadania przez Wykonawcę u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego.

Wykonawca zobowiązany jest wydzielone przesyłki pocztowe, po ich odebraniu od Zamawiającego, w tym samym dniu dostarczyć do placówki operatora wyznaczonego i nadać w imieniu Zamawiającego. Wykonawca następnie dostarczy Zamawiającemu uzyskane potwierdzenie nadania. Wykonawca będzie tylko pośrednikiem między Zamawiającym a operatorem wyznaczonym, nadanie przesyłek nastąpi w imieniu i na rzecz Zamawiającego, nie zmieni jednak danych Zamawiającego na kopercie.

Sposób oznaczenia wniesienia opłaty pocztowej ustalony z Zamawiającym zastąpią znaki opłaty pocztowej stosowane przez operatora wyznaczonego.”

5. Zamawiający będzie ponosić odpowiedzialność za nadawanie przesyłek pocztowych 
w stanie umożliwiającym Wykonawcy ich doręczenie do miejsca przeznaczenia bez ubytku lub uszkodzenia.

6. Doręczanie przesyłek rejestrowanych będzie następować na zasadach określonych 
w obowiązujących przepisach prawa, tj. w szczególności:

1) w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.),

2) w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. 
z 2012 r. poz. 749 ze zm.),

3) w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 8030),

4) w międzynarodowych przepisach pocztowych w obrocie zagranicznym.

7. Realizacja usług pocztowych w zakresie przesyłek rejestrowanych będzie się odbywać na podstawie właściwie przygotowanych do nadania przez Zamawiającego przesyłek 
i zestawienia ilości ze wskazaniem poszczególnych adresów, które będzie sporządzane 
w 2 egzemplarzach, po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy. O ile Wykonawca tak określi, zestawienie to będzie sporządzane według pocztowej książki nadawczej (wzór stanowi Załącznik nr 9 do SIWZ).

8. Usługi pocztowe w zakresie przesyłek rejestrowanych zostaną przez Zamawiającego uznane za niewykonane, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie 
o próbie jej doręczenia nie nastąpi w terminie 14 dni od dnia jej nadania.

9. W przypadku nierejestrowanych przesyłek, ilość i waga przyjętych lub zwróconych przesyłek zostaną ustalone na podstawie zestawienia nadanych lub zwróconych przesyłek. Zestawienie to będzie sporządzone w 2 egzemplarzach, po jednym dla Zamawiającego i Wykonawcy.

10. Rozliczenie za wykonywanie usług pocztowych będzie się odbywać po zakończeniu każdego miesiąca ich świadczenia zgodnie z zapisami zawartymi w umowie.

11. Przedmiot zamówienia będzie realizowany w terminie od dnia 1 stycznia 2017 r. lub od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2018 r.
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