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Zamawiający: 
Gmina Sulejów         tel.: (0-44) 61-02-500, 
reprezentowana przez        fax.: (0-44) 61-62-551 
Wojciecha Ostrowskiego – Burmistrza Sulejowa     
 
Adres Urzędu Miejskiego: 
ul. Konecka 42 
97-330 Sulejów 
województwo łódzkie 
powiat piotrkowski 
 
Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego     ZP.271.19.2016 
 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO (SIWZ) 

DLA 
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA USŁUGI 
przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami  

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. Nr z 2015 r. poz. 2164 z późn.zm.) 

 
 

Świadczenie usług pocztowych na lata 2017-2018 
 
 
 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  
 

64110000-0 – usługi pocztowe, 
64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów, 
64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek 

 
 
 
 
 
 
 

       ZATWIERDZAM:  
 

Burmistrz Sulejowa 
Wojciech Ostrowski 

 
 

 
Sulejów, 13.12.2016 r. 

 
o udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  
(t. j. Dz. U. Nr z 2015 r. poz. 2164 z późn.zm.) zwanej dalej „ustawa Pzp” oraz wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych,  
a w sprawach nieuregulowanych ustawą - przepisy Kodeksu Cywilnego. 
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ROZDZIAŁ 1. 
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
 
Nazwa: Gmina Sulejów 
Adres:  ul. Konecka 42,  97-330 Sulejów 
Tel.:  /44/ 61-02-500, 61-02-518, 61-02-530 
Fax:  /44/ 61-62-551  
Adres poczty elektronicznej: um@sulejow.pl ; zamowienia@sulejow.pl  
Adres strony internetowej: www.sulejow.pl; www.bip.sulejow.pl  
 
ROZDZIAŁ 2. 
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości zamówienia powyżej 30 000 euro,  
a o wartości mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy  
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2015 r. poz. 2164 z późn. 
zm.) prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego. 
Tryb zamówienia: Przetarg nieograniczony przeprowadzony zgodnie z postanowieniami art. 39 ustawy z 
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 poz. 2164 z późn.zm.). 
 
ROZDZIAŁ 3. 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest  wykonania zadania pn. „Świadczenie usług pocztowych na lata 2017-

2018”. 
CPV:  
64110000-0 – usługi pocztowe, 
64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów, 
64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek 

2. Zadanie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje usługi pocztowe polegające na przyjmowaniu nadawanych 
przez Zamawiającego przesyłek pocztowych, ich przemieszczaniu i doręczaniu adresatom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polski, jak i poza jej granicami, dokonywaniu ewentualnych zwrotów 
przesyłek oraz odbieraniu przesyłek z siedziby Zamawiającego. 

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do SIWZ. 
4. Opis przedmiotu zamówienia został przygotowany bez zastosowania dialogu technicznego. 
5. Zamawiający zastrzega, że ilości przesyłek podane w formularzu ofertowym są szacunkowe i mogą ulec 

zmniejszeniu bądź zwiększeniu. Rozliczenie będzie następowało na podstawie cen jednostkowych 
podanych przez Wykonawcę za poszczególne rodzaje przesyłek.. 

6. Zamawiający zastrzega, że ceny jednostkowe usług pocztowych podane w formularzu ofertowym przez 
Wykonawcę nie mogą ulec zmianie i muszą być obowiązujące przez cały okres obowiązywania umowy. 

7. Zamawiający stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub 
podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji 
zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy:  
a. Rodzaj czynności niezbędnych do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia 

na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących czynności 
w trakcie realizacji zamówienia na terenie gminy Sulejów:  

 dostarczanie przesyłek  
b. sposobu dokumentowania zatrudnienia osób oraz uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli 

spełniania przez wykonawcę wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 3a:  

mailto:zamowienia@sulejow.pl
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 dane osób (imię i nazwisko oraz stanowisko pracy) wykonujących czynności wskazane w lit.a 
zostaną ujęte w formie wykazu i przekazane Zamawiającemu w terminie 10 dni od podpisania 
umowy. Powyższy obowiązek wykonawcy dokumentowania zatrudnienia osób obejmuje także 
pracowników podwykonawców i dalszych podwykonawców,  

 Zamawiający zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania zamówienia 
w celu weryfikacji, czy osoby wykonujące czynności przy realizacji zamówienia są osobami 
wskazanymi przez wykonawcę;  

 Kontrola będzie odbywała się zgodnie z obowiązującymi przepisami wyłącznie przez zobowiązane  
i uprawnione do tego podmioty uwzględniając prawa pracownicze wynikające z Kodeksu Pracy. 

c. sankcje z tytułu niespełnienia wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 3a:  

 Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych, a w przypadku 
dwukrotnego nie wywiązania się ze wskazanych obowiązków, niezależnie od prawa naliczenia kary 
umownej, również prawo odstąpienia od umowy. 

 
ROZDZIAŁ 4. 
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 
Termin wykonania zamówienia do 31.12.2018 r. 
 
ROZDZIAŁ 5. 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  
 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
1.1. nie podlegają wykluczeniu; 
1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez zamawiającego w ogłoszeniu o 

zamówieniu. 
 
2. Warunki udziału w postępowaniu: 
2.1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów, w tym wymogi związane z wpisem do rejestru zawodowego lub handlowego. 
 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają wpis do rejestru 
operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie 
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 
2015 r. poz. 8030)  
 

2.2. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna. 
 

Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań co do potwierdzania spełniania tego warunku. 
Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego oświadczenia. 

 
2.3. Zdolność techniczna lub zawodowa  

 
Zamawiający nie określa szczegółowych wymagań co do potwierdzania spełniania tego warunku. 
Ocena spełniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie złożonego oświadczenia. 

 
RODZIAŁ 6. 
PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY 
 
1. Obligatoryjne przesłanki wykluczenia Wykonawcy określono w art. 24 ust. 1 pkt 12÷23 ustawy Pzp. 
2. Postawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamówienia wykonawcy, stosownie do treści art. 
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24 ust. 5 ustawy Pzp: 
 
Nie dotyczy - zamawiający nie przewiduje wykluczenia na podstawie wyżej wskazanego przepisu. 
 

ROZDZIAŁ 7.  
WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU  
W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
 
7.1 OFERTY INDYWIDUALNE (Warunki udziału w postępowaniu oraz dokumenty na potwierdzenie braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia): 
 
I. ETAP SKŁADANIA OFERT: 
 

1) Oświadczenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania (art. 24 ust 1 pkt 12÷23 
ustawy Pzp) oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu (art. 22 ust. 1b pkt 1-3 uPzp) - (wg 
załącznika nr 3 do siwz) aktualne na dzień składania ofert, stanowiące wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu; 

 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie składa każdy  
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 
2) Pisemne zobowiązania innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na okres korzystania z nich przy realizacji zamówienia (jeśli dotyczy). 
 
Uwaga: Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych 
podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych (na 
zasadach określonych w art. 22a ust 1-6 uPzp). 
 
Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić zamawiającemu, że 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności 
przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 
realizacji zamówienia. 

 
Uwaga: Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec 
nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w 
postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1, stanowiącym 
załącznik nr 3 do siwz. 

 
3) Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której 

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp; w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej 
wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że 
powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu (wg 
załącznika nr 7 do siwz). 
 

Uwaga: Każdy z Wykonawców, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o 
której mowa w art. 86 ust. 5 uPzp (informacje z otwarcia ofert), przekazuje zamawiającemu 
oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa 
w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, wykonawca może przedstawić dowody, 
że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia. 
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4) Formularz cenowy. 
II. ETAP PO DOKONANIU WSTĘPNEJ OCENY OFERT: 
 

Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zostanie wezwany do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów 
potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 uPzp tj.: 
1. Aktualne zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa 

Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
Pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 8030) 
 
Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, 
jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. 2016 
r., poz. 1126) oświadczenia, o których mowa w ww. rozporządzeniu dotyczące wykonawcy i innych 
podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach określonych w art. 
22a Ustawy oraz dotyczące podwykonawców, składane są w oryginale. 
 
Dokumenty, o których mowa w ww. rozporządzeniu inne niż oświadczenia, o których mowa powyżej, 
składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. 
 
Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia publicznego albo podwykonawcy w zakresie dokumentów, które każdego z nich 
dotyczą. 
 
Natomiast pełnomocnictwo powinno być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez notariusza. 
 
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kopie dokumentów 
dotyczące Wykonawcy wchodzącego w skład Wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia są poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę którego dotyczą. 
 
Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, 
innego niż oświadczenia, wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kopia dokumentu jest 
nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 
 
Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 
 
Uwaga: W przypadku, gdy złożone przez Wykonawców dokumenty, oświadczenia dotyczące 
warunków udziału w postępowaniu zawierają dane /informacje w innych walutach niż określono to 
w niniejszej SIWZ, Zamawiający jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie kurs NBP z dnia publikacji 
ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych. Jeżeli w dniu ogłoszenia nie będzie 
opublikowany średni kurs walut przez NBP, Zamawiający przyjmie kurs przeliczeniowy z ostatniej 
opublikowanej tabeli kursów NBP przed dniem publikacji ogłoszenia o zamówieniu. 
 

7.2. OFERTY WSPÓLNE ( KONSORCJUM/ SPÓŁKA CYWILNA) 
1. Wykonawcy składający ofertę wspólną ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu lub do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy 
załączyć oryginał pełnomocnictwa lub kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez 
notariusza. Pełnomocnictwo winno: 

a) określać do jakiego postępowania ma zastosowanie 
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b) wskazywać pełnomocnika oraz zakres jego umocowania 

c) zawierać nazwę z określeniem adresu i siedziby wszystkich Wykonawców ubiegających się 
wspólnie o udzielenie niniejszego zamówienia. 

2. Zaleca się, aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

3. Dokument pełnomocnictwa musi być podpisany przez wszystkich Wykonawców ubiegających się 
wspólnie o udzielenie zamówienia. Podpisy muszą być złożone przez osoby uprawnione do 
składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności 
gospodarczej. 

4. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym, w toku postępowania zwraca się do 
Zamawiającego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję 
itp. 

5. Wspólnicy spółki cywilnej/uczestnicy konsorcjum są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę 
wspólną. 

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty wspólnej jako najkorzystniejszej) 
Wykonawcy składający ofertę wspólną mają obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę 
konsorcjum/umowę spółki cywilnej. 

 
7.3. WYKONAWCA MAJĄCY SIEDZIBĘ POZA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ: 

 
Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej składa 
dokumenty zgodnie z § 7 i 8 rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów 
dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
 

7.4. Inne dokumenty, które należy dołączyć do oferty (nie wymienione w Rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. 2016, poz. 1126) 

 
ETAP SKŁADANIA OFERT: 

1. Formularz ofertowy. 
2. Pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy i zaciągania w jego imieniu zobowiązań. 

Musi być załączone w oryginale albo załączone jako kopia pełnomocnictwa uwierzytelniona 
notarialnie (jeśli dotyczy). 

3. Pisemne zobowiązania innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na okres korzystania z nich przy realizacji zamówienia (jeśli dotyczy). 

4. Formularz cenowy. 
 

ROZDZIAŁ 8. 
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY, W SYTUACJACH 
OKREŚLONYCH W ART.10C-10E, PRZEWIDUJE INNY SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ NIZ PRZY UŻYCIU 
SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
 
1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami będzie się odbywać za pośrednictwem: 

a) operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe  
(Dz. U. 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 8030) 

b) osobiście 

c) faksem pod nr 44 61 62 551 

d) drogą elektroniczną (e-mail, adres: um@sulejow.pl ; zamowienia@sulejow.pl)  
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Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za 
pośrednictwem faksu lub drogą elektroniczną (e-mail), każda ze stron na żądanie drugiej strony 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
Przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna na adres wskazany w pkt 2 siwz. 
 
2. Wyżej wymienione formy porozumiewania się (tj. faksem i przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej) nie będą miały zastosowania do dokumentów, oświadczeń lub pełnomocnictw 
składanych w odpowiedzi na wezwanie dokonane przez Zamawiającego w trybie art. 26 ust. 3 uPzp, ze 
względu na konieczność zachowania formy tych dokumentów i oświadczeń przewidzianej w 
Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, 
jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. 2016, 
poz. 1126) lub przepisów Kodeksu cywilnego w przypadku pełnomocnictwa. 

3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 
przekazane za pomocą faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy 
z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej 
strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. Osoby uprawnione do informacji: 

- Izabela Jędrzejczak - Zamolska 
Urząd Miejski w Sulejowie 

         ul. Konecka 42, 97-330 Sulejów 
         tel. 44 61 02 530 

5. Oferty o udzielenie zamówienia publicznego składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej na 
adres wskazany w pkt 2 siwz. 

6. Zamawiający nie przewiduje możliwości składania oferty w formie elektronicznej. 
 

ROZDZIAŁ 9. 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 
Zamawiający odstępuje od wniesienia wadium. 
 
ROZDZIAŁ 10. 
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
 
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez 30 dni od terminu składania ofert.  
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z 

tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, 
zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie 
dłuższy jednak niż 60 dni.  

 
ROZDZIAŁ 11. 
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
 
1. Oferta musi być sporządzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowiącym 

Załącznik Nr 2 do SIWZ.  
2. Wszystkie załączniki do oferty powinny być ułożone w kolejności. 
3. Zamawiający wymaga, aby treść oferty była jednoznaczna i nie przedstawiała propozycji 

alternatywnych.  
4. Oferta ma być sporządzona w języku polskim i napisana pismem maszynowym, za pomocą komputera 

lub ręcznie pismem wyraźnym, nieścieralnym atramentem.  
5. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.  
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6. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane (można nie numerować  i nie podpisywać stron 
niezapisanych) oraz spięte w sposób zapobiegający zdekompletowaniu i podpisane przez Wykonawcę.  

7. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika 
ono z dokumentów dołączonych do oferty. Upoważnienie (pełnomocnictwo) musi być przedstawione w 
formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej notarialnie. 

8. Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby 
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.  

9. Kopie wszystkich dokumentów dołączonych do oferty muszą być potwierdzone za zgodność  
z oryginałem przez Wykonawcę.  

10. Wykonawca, składając ofertę, może zastrzec znajdujące się w jego ofercie informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Zastrzeżenie musi być dokonane przez złożenie oferty w dwóch częściach opisanych jako „część jawna 
oferty” i jako „część zastrzeżona oferty”. Wszystkie strony „część jawna oferty” i jako „część zastrzeżona 
oferty” muszą być ponumerowane. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczącej nazwy (firmy) 
oraz adresu, ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w 
ofercie.  

11. Oferta musi być złożona w dwóch zamkniętych kopertach: 
Kopertę zewnętrzną zaadresować według poniższego wzoru: 
 

OFERTA W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 
NA ZADANIE :  

Świadczenie usług pocztowych na lata 2017-2018 
NIE OTWIERAĆ PRZED …………. godz. …………. 

 
Kopertę wewnętrzną należy opatrzyć nazwą i adresem Oferenta oraz zaadresować według poniższego 
wzoru: 

 
OFERTA W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO 

NA ZADANIE :  
Świadczenie usług pocztowych na lata 2017-2018 

NIE OTWIERAĆ PRZED …………. godz. …………. 
 

12. W przypadku dostarczenia oferty pocztą, na kopercie należy napisać „dostarczyć do…....  
do dnia ....… do godz…....  

13. Zmiana i wycofanie oferty:  
- Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania 
ofert; 
- powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zostać złożone w sposób i formie 
przewidzianej dla oferty, z tym że opakowanie będzie dodatkowo oznaczone określeniem „zmiana” lub 
„wycofanie”. Do zmiany lub wycofania oferty konieczne jest załączenie dokumentu stwierdzającego, że 
osoba podpisująca zmianę lub wycofanie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy. 

14. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 
 

ROZDZIAŁ 12. 
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
 
1. Ofertę w zapieczętowanej kopercie, opatrzonej napisami  jak w rozdziale 11 niniejszej specyfikacji, 

należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, wejście A, I piętro, sekretariat  nie później niż do dnia  
30.12.2016 r. do godz. 09.00.  

2. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 
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3. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi na posiedzeniu komisji przetargowej, które odbędzie się w siedzibie 
zamawiającego  w Sulejowie ul. Konecka 42, wejście A, parter, sala USC, w dniu  30.12.2016 r. o godz. 
09.15.  

4. Otwarcie ofert jest jawne.  
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert  komisja przetargowa podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  
6. Podczas otwarcia kopert z ofertami Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres 

(siedzibę) wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także cenę oferty, termin realizacji, okres 
gwarancji, warunki płatności.  

7. Koperty oznaczone „WYCOFANIE” zostaną otwarte i odczytane w pierwszej kolejność. Koperty 
wewnętrzne nie będą otwierane.  

8. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający na jego wniosek przekaże 
informacje z sesji otwarcia ofert.  

 
ROZDZIAŁ 13. 
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
 
1. Cena ofertowa powinna być podana następująco: 

 cena brutto (z VAT) 
 podatek VAT 
 cena netto 

2. Do porównania ofert będzie brana pod uwagę cena całkowita brutto ( z VAT). 
3. Cena brutto (z VAT) oferty musi być podana cyfrowo i słownie, wyrażona w złotych polskich z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
4. Zastosowanie innej stawki VAT niż ta, która wynika z przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004r. o 

podatku od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym (Dz.U. z 2004r., Nr 54, poz.535) nie może być 
zakwalifikowana jako oczywista omyłka w tekście oferty. 

 
ROZDZIAŁ 14. 
OPIS KRYTERIÓW KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z 
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERTY 
 
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zmawiający będzie się kierował wyłącznie następującymi 

kryteriami oceny ofert:  
a) Kryterium I: Cena oferty - 60 % (60 % równa się 60 pkt., 1% równa się 1 pkt.) 
b) Kryterium II: Liczba osób zatrudnionych na umowę o pracę w przeliczeniu na pełny etat- 40% (40 

% równa się 40 pkt., 1% równa się 1 pkt.) 
2. Kryterium I: CENA 

Kryterium ceny będzie rozpatrywane na podstawie ceny całkowitej brutto za wykonanie przedmiotu 
zamówienia, podanej przez Wykonawcę. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na 
podstawie niniejszego wzoru: 

 
Liczba zdobytych punktów (C) = (Cn/Co) x 100 x 60% 

 
gdzie 
Cn – cena brutto oferty najtańszej 
Co - cena brutto oferty ocenianej  
100 – wskaźnik stały 
60% - waga kryterium 
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3. Kryterium II: LICZBA PRACOWNIKÓW WYKONAWCY ZATRUDNIONYCH W DZIAŁALNOŚCI 
OPERACYJNEJ WYKONAWCY NA UMOWĘ O PRACĘ NA TERENIE GMINY SULEJÓW, W PRZELICZENIU 
NA PEŁNOZATRUDNIONYCH, WEDŁUG STANU NA 30.11.2016 R. (Z), 
Sposób obliczania kryterium „Liczba pracowników wykonawcy zatrudnionych w działalności 
operacyjnej wykonawcy na umowę o pracę na terenie gminy Sulejów, w przeliczeniu na 
pełnozatrudnionych, według stanu na 30.11.2016 r.   
 

Liczba zdobytych punktów (Z) = (Zx/Zmax) x 100 x 40% 
 
Gdzie: 
Zx - liczba pracowników wykonawcy zatrudnionych w działalności operacyjnej wykonawcy na umowę 

o pracę na terenie gminy Sulejów, w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, według stanu na 
30.11.2016 r. wynikająca z oferty badanej;  

Zmax - największa liczba pracowników wykonawcy zatrudnionych w działalności operacyjnej 
wykonawcy na umowę o pracę na terenie gminy Sulejów, w przeliczeniu na pełnozatrudnionych, 
według stanu na 30.11.2016 r. wynikający z ofert, które nie podlegają odrzuceniu.  

100 – wskaźnik stały 
40% - waga kryterium 

 
Przez działalność operacyjną Zamawiający rozumie działalność Wykonawcy związaną z realizacją usług 
objętych niniejszym postępowaniem w zakresie: odbierania i dostarczania korespondencji, obsługi 
korespondencji w placówkach pocztowych, spedycji i transportu, czynności ekspedycyjno-rozdzielczych, z 
uwzględnieniem osób zatrudnionych u wykonawcy i jego podwykonawców. 
 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów. Punkty będą liczone do 
dwóch miejsc po przecinku.    
 
4. Każda z ofert otrzyma liczbę punktów jaka wynika ze wzoru:  
 

LP = C + Z 
 

LP – całkowita liczba punktów przyznanych ofercie 
C - liczba punktów przyznanych za kryterium nr I - Cena 
Z – liczba punktów przyznanych za kryterium nr II – Liczba pracowników wykonawcy zatrudnionych w 
działalności operacyjnej wykonawcy na umowę o pracę na terenie gminy Sulejów, w przeliczeniu na 
pełnozatrudnionych, według stanu na 30.11.2016 r. 
 

4. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert ma taka 
samą liczbę punktów, Zamawiający spośród tych ofert wybiera (jeżeli jest to możliwe) ofertę z 
najniższą ceną – art. 91 ust. 4 pzp. 

5. W celu obliczenia punktów wyniki poszczególnych działań matematycznych będą zaokrąglane do 
dwóch miejsc po przecinku lub z większą dokładnością, jeśli przy zastosowaniu wymienionego 
zaokrąglenia nie występuje różnica w ilości przyznanych punktów.  

6. Najkorzystniejsza  oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 100 pkt. 
Zamawiający udzieli Zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w ustawie oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 
kryteria wyboru. Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta 
otrzyma największą ilość punktów po zsumowaniu obu kryteriów. 
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ROZDZIAŁ 15. 
INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU 
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawców, którzy złożyli 

oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie 
jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców którzy złożyli oferty wraz ze 
streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom. 

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany będzie do: 
a) dołączenia dokumentu lub dokumentów potwierdzających prawo osób składających podpisy pod 

umową do występowania w imieniu wykonawcy i możliwości zawarcia umowy z zamawiającym (np. 
pełnomocnictwo) (jeżeli dotyczy), 

b) dołączenia umowy regulującej współpracę członków konsorcjum/wspólników spółki cywilnej (jeżeli 
za najkorzystniejszą ofertę zostanie wybrana oferta złożona przez konsorcjum lub spółkę cywilną). 

3. Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę, zostanie podpisana umowa, której wzór stanowi 
Załącznik Nr 4 do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie określony w informacji o 
wynikach postępowania. Termin ten może ulec zmianie w przypadku wniesienia odwołania przez 
któregoś z Wykonawców. O nowym terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany po 
zakończeniu postępowania odwoławczego. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 
PZP. 

 
ROZDZIAŁ 16. 
WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 
 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
ROZDZIAŁ 17. 
ISTOTNE WARUNKI UMOWY  
 
Umowa na realizację zamówienia zostanie zawarta na warunkach wymienionych w załączonym do SIWZ 
wzorze umowy (Załącznik Nr 4). 
 
ROZDZIAŁ 18. 
ŚRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA 
 
W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte dziale VI ustawy Prawo zamówień 
publicznych „Środki ochrony prawnej”.  
 
ROZDZIAŁ 19. 
INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY 
ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ROZLICZANIE W WALUTACH 
OBCYCH 
 
Rozliczenia prowadzone będą wyłącznie w walucie polskiej. 
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ROZDZIAŁ 20. 
AUKCJA ELEKTRONICZNA 
 
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  
 
ROZDZIAŁ 21. 
OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
 
ROZDZIAŁ 22. 
MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI 
ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ 
 
Zamawiający nie przewiduje zawarcie umowy ramowej. 
 
ROZDZIAŁ 23. 
ZAMÓWIENIA O KTÓRYCH MÓWI ART. 67 UST.1 PKT. 7 PZP 
 
Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień o których mówi art. 67 ust.1 pkt. 7 Ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych.  
 
ROZDZIAŁ 24. 
OFERTY WARIANTOWE 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 
ROZDZIAŁ 25. 
POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu.  
2. Zamawiający nie przewiduje określania w opisie przedmiotu zamówienia wymagań związanych z 

realizacją zamówienia, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
3. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień 

publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 
 
ROZDZIAŁ 26. 
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW: 
 
1. Załącznik Nr 1 do SIWZ  - Opis przedmiotu zamówienia 
2. Załącznik Nr 2 do SIWZ - Formularz oferty  
3. Załącznik Nr 3 do SIWZ - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu   
4. Załącznik Nr 4 do SIWZ – (wzór) Umowa 
5. Załącznik Nr 5 do SIWZ – Wzór zestawienia przesyłek nadanych  
6. Załącznik Nr 6 do SIWZ – Formularz cenowy 
7. Załącznik Nr 7 do SIWZ - Informacja o przynależności do grupy kapitałowej 
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