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Zamawiajacy:

Gmina Sulejow tel.: (0-44) 61-02-500,
reprezentowana przez fax.: (0-44) 61-62-551
Wojciecha Ostrowskiego — Burmistrza Sulejowa

Adres Urzedu Miejskiego:
ul. Konecka 42

97-330 Sulejow
wojewoddztwo tédzkie
powiat piotrkowski

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego ZP.271.19.2016

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (Silwz)
DLA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA UStUGI
przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. Nr z 2015 r. poz. 2164 z pdzn.zm.)

Swiadczenie ustug pocztowych na lata 2017-2018

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):

64110000-0 — ustugi pocztowe,
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek

ZATWIERDZAM:

Burmistrz Sulejowa
Wojciech Ostrowski

Sulejéw, 13.12.2016 .

0 udzielenia przedmiotowego zamdwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(t. j. Dz. U. Nr z 2015 r. poz. 2164 z pdin.zm.) zwanej dalej ,ustawa Pzp” oraz wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych,
a w sprawach nieuregulowanych ustawg - przepisy Kodeksu Cywilnego.
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ROZDZIAL 1.
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Gmina Sulejow
Adres: ul. Konecka 42, 97-330 Sulejow

Tel.:
Fax:

/44/ 61-02-500, 61-02-518, 61-02-530
/44/ 61-62-551

Adres poczty elektronicznej: um@sulejow.pl ; zamowienia@sulejow.pl
Adres strony internetowe]: www.sulejow.pl; www.bip.sulejow.pl

ROZDZIAL 2.
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci zamdéwienia powyzej 30 000 euro,

ao

wartosci mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2015 r. poz. 2164 z pdzn.
zm.) prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

Tryb zamoéwienia: Przetarg nieograniczony przeprowadzony zgodnie z postanowieniami art. 39 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 poz. 2164 z pézn.zm.).

ROZDZIAL 3.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ppw

Przedmiotem zamdwienia jest wykonania zadania pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych na lata 2017-
2018”.

CPV:

64110000-0 — ustugi pocztowe,

64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,

64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

Zadanie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje ustugi pocztowe polegajgce na przyjmowaniu nadawanych
przez Zamawiajgcego przesytek pocztowych, ich przemieszczaniu i doreczaniu adresatom na
terytorium Rzeczypospolitej Polski, jak i poza jej granicami, dokonywaniu ewentualnych zwrotéw
przesytek eraz-odbieraniu-przesytekzsiedziby-Zamawiajgeego.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do SIWZ.

Opis przedmiotu zamodwienia zostat przygotowany bez zastosowania dialogu technicznego.
Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci przesytek podane w formularzu ofertowym s3g szacunkowe i moga ulec
zmniejszeniu badZ zwiekszeniu. Rozliczenie bedzie nastepowato na podstawie cen jednostkowych
podanych przez Wykonawce za poszczegdlne rodzaje przesytek..

Zamawiajgcy zastrzega, ze ceny jednostkowe ustug pocztowych podane w formularzu ofertowym przez
Wykonawce nie mogg ulec zmianie i muszg byé obowigzujace przez caty okres obowigzywania umowy.
Zamawiajgcy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji
zamoéwienia, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy:

a. Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktdrych dotyczg wymagania zatrudnienia

na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci
w trakcie realizacji zamowienia na terenie gminy Sulejow:
— dostarczanie przesytek
b. sposobu dokumentowania zatrudnienia oséb oraz uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli
spetniania przez wykonawce wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a:
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dane oséb (imie i nazwisko oraz stanowisko pracy) wykonujgcych czynnosci wskazane w lit.a
zostang ujete w formie wykazu i przekazane Zamawiajgcemu w terminie 10 dni od podpisania
umowy. Powyzszy obowigzek wykonawcy dokumentowania zatrudnienia osdb obejmuje takze
pracownikéw podwykonawcdw i dalszych podwykonawcdéw,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania zamédwienia
w celu weryfikacji, czy osoby wykonujgce czynnosci przy realizacji zamdwienia sg osobami
wskazanymi przez wykonawce;

Kontrola bedzie odbywata sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wytgcznie przez zobowigzane
i uprawnione do tego podmioty uwzgledniajgc prawa pracownicze wynikajgce z Kodeksu Pracy.

c. sankcje z tytutu niespetnienia wymagan, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a:

— Zamawiajgcemu przystugiwaé bedzie prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych, a w przypadku
dwukrotnego nie wywigzania sie ze wskazanych obowigzkdéw, niezaleznie od prawa naliczenia kary
umownej, réwniez prawo odstgpienia od umowy.

ROZDZIAL 4.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdéwienia do 31.12.2018 r.

ROZDZIAL 5.
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1.1.
1.2.

nie podlegajg wykluczeniu;
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o
zamowieniu.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:

2.1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow, w tym wymogi zwigzane z wpisem do rejestru zawodowego lub handlowego.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg wpis do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z
2015 r. poz. 8030)
2.2.  Sytuacja finansowa lub ekonomiczna.
Zamawiajacy nie okres$la szczegétowych wymagan co do potwierdzania spetniania tego warunku.
Ocena spetniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego oswiadczenia.
2.3. Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa
Zamawiajgcy nie okresla szczegétowych wymagan co do potwierdzania spetniania tego warunku.
Ocena spetniania tego warunku zostanie dokonana na podstawie ztozonego oswiadczenia.
RODZIAL 6.

PRZEStANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1. Obligatoryjne przestanki wykluczenia Wykonawcy okreslono w art. 24 ust. 1 pkt 12+23 ustawy Pzp.
2. Postawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodéwienia wykonawcy, stosownie do tresci art.
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24 ust. 5 ustawy Pzp:

Nie dotyczy - zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia na podstawie wyzej wskazanego przepisu.
ROZDZIAL 7.
WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE WARUNKOW UDZIAtU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

7.1 OFERTY INDYWIDUALNE (Warunki udziatu w postepowaniu oraz dokumenty na potwierdzenie braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia):

I. ETAP SKEADANIA OFERT:

1) Oswiadczenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania (art. 24 ust 1 pkt 12+23
ustawy Pzp) oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu (art. 22 ust. 1b pkt 1-3 uPzp) - (wg
zatacznika nr 3 do siwz) aktualne na dzien sktadania ofert, stanowigce wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

W _ przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow oswiadczenie sktada kazdy
z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

2) Pisemne zobowiazania innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy realizacji zamodwienia (jesli dotyczy).

Uwaga: Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych (na
zasadach okreslonych w art. 22a ust 1-6 uPzp).

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢ zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamdwienia.

Uwaga: Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotédw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w
postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktéorym mowa w pkt 1, stanowigcym
zatacznik nr 3 do siwz.

3) Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp; w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
wykonawca moze ztozy¢ wraz z o$wiadczeniem dokumenty badZ informacje potwierdzajace, ze
powigzania z innym wykonawcy nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu (wg
zatacznika nr 7 do siwz).

Uwaga: Kazdy z Wykonawcdéw, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informaciji, o
ktorej mowa w art. 86 ust. 5 uPzp (informacje z otwarcia ofert), przekazuje zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
Ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakitécenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.
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4) Formularz cenowy.
Il. ETAP PO DOKONANIU WSTEPNEJ OCENY OFERT:

Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyiej oceniona zostanie wezwany do zfozenia w wyznaczonym

terminie, nie krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztoienia oswiadczen lub dokumentéow

potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 uPzp tj.:

1. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 8030)

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw,
jakich moze zgdac¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. 2016
r., poz. 1126) oswiadczenia, o ktdrych mowa w ww. rozporzadzeniu dotyczgce wykonawcy i innych
podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okre$lonych w art.
22a Ustawy oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane s3 w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w ww. rozporzadzeniu inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej,
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo podwykonawcy w zakresie dokumentéw, ktére kazidego z nich
dotycza.

Natomiast petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kopie dokumentéw
dotyczace Wykonawcy wchodzacego w sktad Wykonawcy wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia s3 poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce ktérego dotycza.

Zamawiajqcy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,
innego niz oswiadczenia, wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Uwaga: W przypadku, gdy ztoione przez Wykonawcéw dokumenty, oswiadczenia dotyczace
warunkow udziatu w postepowaniu zawierajg dane /informacje w innych walutach niz okreslono to
w niniejszej SIWZ, Zamawiajacy jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie kurs NBP z dnia publikacji
ogloszenia o zamodwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych. Jezeli w dniu ogtoszenia nie bedzie
opublikowany sredni kurs walut przez NBP, Zamawiajgcy przyjmie kurs przeliczeniowy z ostatniej
opublikowanej tabeli kurséw NBP przed dniem publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu.

7.2. OFERTY WSPOLNE ( KONSORCJUM/ SPOtKA CYWILNA)

1. Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu lub do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy
zatgczy¢ oryginat petnomocnictwa lub kopie poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza. Petnomocnictwo winno:

a) okreslaé do jakiego postepowania ma zastosowanie
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b) wskazywa¢ pethomocnika oraz zakres jego umocowania

C) zawieraé¢ nazwe z okre$leniem adresu i siedziby wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie
wspdlnie o udzielenie niniejszego zamdwienia.

Zaleca sie, aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoéwienia.

Dokument petnomocnictwa musi by¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcoéw ubiegajacych sie

wspdlnie o udzielenie zamdwienia. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do

sktadania oswiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalnosci

gospodarcze;j.

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym, w toku postepowania zwraca sie do

Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje

itp.

Wspdlnicy spotki cywilnej/uczestnicy konsorcjum sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte

wspolna.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty wspdlnej jako najkorzystniejszej)

Wykonawcy sktadajgcy oferte wspélng majg obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe

konsorcjum/umowe spétki cywilnej.

7.3. WYKONAWCA MAJACY SIEDZIBE POZA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ:

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej sktada
dokumenty zgodnie z § 7 i 8 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw
dokumentdéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

7.4. Inne dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do oferty (nie wymienione w Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. 2016, poz. 1126)

ETAP SKEADANIA OFERT:

1. Formularz ofertowy.

2. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy i zaciggania w jego imieniu zobowigzan.
Musi by¢ zatgczone w oryginale albo zatgczone jako kopia pethomocnictwa uwierzytelniona
notarialnie (jesli dotyczy).

3. Pisemne zobowigzania innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy realizacji zamowienia (jesli dotyczy).

4. Formularz cenowy.

ROZDZIAL 8.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAz
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JEZELI ZAMAWIAJACY, W SYTUACIJACH
OKRESLONYCH W ART.10C-10E, PRZEWIDUJE INNY SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE NIZ PRZY UZYCIU
SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami bedzie sie odbywac za posrednictwem:

a) operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe

(Dz. U. 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 8030)

b) osobiscie
c) faksem pod nr44 61 62 551
d) droga elektroniczng (e-mail, adres: um@sulejow.pl ; zamowienia@sulejow.pl)
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Jezeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub drogg elektroniczng (e-mail), kazda ze stron na Zzgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna na adres wskazany w pkt 2 siwz.

2. Wyzej wymienione formy porozumiewania sie (tj. faksem i przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej) nie beda miaty zastosowania do dokumentéw, oswiadczen lub petnomocnictw
sktadanych w odpowiedzi na wezwanie dokonane przez Zamawiajgcego w trybie art. 26 ust. 3 uPzp, ze
wzgledu na koniecznos¢ zachowania formy tych dokumentdw i oswiadczen przewidzianej w
Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentodw,
jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. 2016,
poz. 1126) lub przepisdéw Kodeksu cywilnego w przypadku petnomocnictwa.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazane za pomoca faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Osoby uprawnione do informacji:

- Izabela Jedrzejczak - Zamolska
Urzad Miejski w Sulejowie
ul. Konecka 42, 97-330 Sulejéw
tel. 44 61 02 530

5. Oferty o udzielenie zamdwienia publicznego skfada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej na
adres wskazany w pkt 2 siwz.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania oferty w formie elektroniczne;j.

ROZDZIAL 9.
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy odstepuje od wniesienia wadium.

ROZDZIAL 10.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez 30 dni od terminu sktadania ofert.

2. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg, z
tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwradci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL 11.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi by¢ sporzagdzona w formie pisemnej, zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowigcym
Zatacznik Nr 2 do SIWZ.

2. Wszystkie zafaczniki do oferty powinny byc¢ utozone w kolejnosci.

3. Zamawiajacy wymaga, aby tres¢ oferty byta jednoznaczna i nie przedstawiata propozycji
alternatywnych.

4. Oferta ma byc¢ sporzadzona w jezyku polskim i napisana pismem maszynowym, za pomocg komputera
lub recznie pismem wyraznym, niescieralnym atramentem.

5. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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6.

10.

11.

12.

13.

14.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane (mozna nie numerowac i nie podpisywac stron
niezapisanych) oraz spiete w sposéb zapobiegajgcy zdekompletowaniu i podpisane przez Wykonawce.
Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika
ono z dokumentéw dotgczonych do oferty. Upowaznienie (petnomocnictwo) musi by¢ przedstawione w
formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej notarialnie.

Ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

Kopie wszystkich dokumentéw dofaczonych do oferty muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$c
z oryginatem przez Wykonawce.

Wykonawca, sktadajgc oferte, moze zastrzec znajdujgce sie w jego ofercie informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Zastrzezenie musi by¢ dokonane przez ztozenie oferty w dwéch czesciach opisanych jako ,,czes¢ jawna
oferty” i jako ,,cze$¢ zastrzezona oferty”. Wszystkie strony ,czesc¢ jawna oferty” i jako ,,cze$¢ zastrzezona
oferty” musza by¢ ponumerowane. Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacej nazwy (firmy)
oraz adresu, ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w
ofercie.

Oferta musi by¢ ztozona w dwdéch zamknietych kopertach:

Koperte zewnetrzng zaadresowac wedtug ponizszego wzoru:

OFERTA W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA ZADANIE :
Swiadczenie ustug pocztowych na lata 2017-2018
NIE OTWIERAC PRZED ............. godz. .............

Koperte wewnetrzng nalezy opatrzy¢ nazwa i adresem Oferenta oraz zaadresowaé wedtug ponizszego
wzoru:

OFERTA W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA ZADANIE :
Swiadczenie ustug pocztowych na lata 2017-2018
NIE OTWIERAC PRZED ............. godz. .............

W przypadku dostarczenia oferty pocztg, na kopercie nalezy napisa¢ ,dostarczy¢ do.......
do dnia ....... do godz.......

Zmiana i wycofanie oferty:

- Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert;

- powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi zosta¢ ztozone w sposdb i formie
przewidzianej dla oferty, z tym ze opakowanie bedzie dodatkowo oznaczone okresleniem ,.zmiana” lub
,wycofanie”. Do zmiany lub wycofania oferty konieczne jest zatgczenie dokumentu stwierdzajgcego, ze
osoba podpisujgca zmiane lub wycofanie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

ROZDZIAL 12.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte w zapieczetowanej kopercie, opatrzonej napisami jak w rozdziale 11 niniejszej specyfikacji,
nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, wejscie A, | pietro, sekretariat nie pdzniej niz do dnia
30.12.2016 r. do godz. 09.00.

Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.
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3. Komisyjne otwarcie ofert nastgpi na posiedzeniu komisji przetargowej, ktére odbedzie sie w siedzibie
zamawiajgcego w Sulejowie ul. Konecka 42, wejscie A, parter, sala USC, w dniu 30.12.2016 r. o godz.
09.15.

4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezposrednio przed otwarciem ofert komisja przetargowa podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

6. Podczas otwarcia kopert z ofertami Zamawiajgcy poda imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres
(siedzibe) wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takze cene oferty, termin realizacji, okres
gwarancji, warunki ptatnosci.

7. Koperty oznaczone , WYCOFANIE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnos¢. Koperty
wewnetrzne nie bedg otwierane.

8. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiajgcy na jego wniosek przekaze
informacje z sesji otwarcia ofert.

ROZDZIAL 13.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowa powinna by¢ podana nastepujgco:
- cena brutto (z VAT)
- podatek VAT
- cenanetto

2. Do poréwnania ofert bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto ( z VAT).

3. Cena brutto (z VAT) oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie, wyrazona w ztotych polskich z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Zastosowanie innej stawki VAT niz ta, ktéra wynika z przepisdw ustawy z dnia 11 marca 2004r. o
podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym (Dz.U. z 2004r., Nr 54, poz.535) nie moze by¢
zakwalifikowana jako oczywista omytka w tekscie oferty.

ROZDZIAL 14.

OPIS KRYTERIOW KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERTY

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zmawiajgcy bedzie sie kierowat wytgcznie nastepujgcymi

kryteriami oceny ofert:

a) Kryterium I: Cena oferty - 60 % (60 % réwna sie 60 pkt., 1% réwna sie 1 pkt.)

b) Kryterium II: Liczba oséb zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na petny etat- 40% (40
% réwna sie 40 pkt., 1% réwna sie 1 pkt.)

Kryterium I: CENA

Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny catkowitej brutto za wykonanie przedmiotu

zamowienia, podanej przez Wykonawce. 1lo$¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na

podstawie niniejszego wzoru:

Liczba zdobytych punktéw (C) = (Cn/Co) x 100 x 60%

gdzie

Cn — cena brutto oferty najtanszej
Co - cena brutto oferty ocenianej
100 — wskaznik staty

60% - waga kryterium
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3. Kryterium Il: LICZBA PRACOWNIKOW WYKONAWCY ZATRUDNIONYCH W DZIAtALNOSCI
OPERACYJNEJ WYKONAWCY NA UMOWE O PRACE NA TERENIE GMINY SULEJOW, W PRZELICZENIU
NA PEENOZATRUDNIONYCH, WEDtUG STANU NA 30.11.2016 R. (Z),
Sposdb obliczania kryterium ,Liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci
operacyjnej wykonawcy na umowe o prace na terenie gminy Sulejéw, w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedtug stanu na 30.11.2016 r.

Liczba zdobytych punktéw (Z) = (Zx/Zmax) x 100 x 40%

Gdzie:

Zx - liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na umowe
o prace na terenie gminy Sulejéw, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedtug stanu na
30.11.2016 r. wynikajgca z oferty badanej;

Zmax - najwieksza liczba pracownikdw wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci operacyjnej
wykonawcy na umowe o prace na terenie gminy Sulejow, w przeliczeniu na petnozatrudnionych,
wedtug stanu na 30.11.2016 r. wynikajacy z ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu.

100 — wskaznik staty

40% - waga kryterium

Przez dziatalnos¢ operacyjng Zamawiajacy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy zwigzang z realizacjg ustug
objetych niniejszym postepowaniem w zakresie: odbierania i dostarczania korespondencji, obstugi
korespondencji w placowkach pocztowych, spedycji i transportu, czynnosci ekspedycyjno-rozdzielczych, z
uwzglednieniem oséb zatrudnionych u wykonawcy i jego podwykonawcow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktéw. Punkty bedg liczone do
dwdéch miejsc po przecinku.

4, Kazda z ofert otrzyma liczbe punktéw jaka wynika ze wzoru:
LP=C+2Z

LP — catkowita liczba punktéw przyznanych ofercie

C - liczba punktéw przyznanych za kryterium nr | - Cena

Z — liczba punktéw przyznanych za kryterium nr |l — Liczba pracownikéw wykonawcy zatrudnionych w
dziatalnosci operacyjnej wykonawcy na umowe o prace na terenie gminy Sulejéw, w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedtug stanu na 30.11.2016 .

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert ma taka
sama liczbe punktéw, Zamawiajacy sposrdd tych ofert wybiera (jezeli jest to mozliwe) oferte z
najnizszg ceng — art. 91 ust. 4 pzp.

5. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokraglane do
dwéch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jesli przy zastosowaniu wymienionego
zaokraglenia nie wystepuje rdznica w ilosci przyznanych punktow.

6. Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.
Zamawiajgcy udzieli Zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie oraz SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru. Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamdwienia temu Wykonawcy, ktorego oferta
otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw po zsumowaniu obu kryteriow.
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ROZDZIAtL 15.
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcéw ktérzy ztozyli oferty wraz ze
streszczeniem oceny i pordwnania ztozonych ofert zawierajagcym punktacje przyznang ofertom.

2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) dotgczenia dokumentu lub dokumentdw potwierdzajacych prawo osdb sktadajacych podpisy pod
umowg do wystepowania w imieniu wykonawcy i mozliwos$ci zawarcia umowy z zamawiajgcym (np.
petnomocnictwo) (jezeli dotyczy),

b) dotgczenia umowy regulujgcej wspodtprace cztonkdw konsorcjum/wspdlnikdw spétki cywilnej (jezeli
za najkorzystniejszg oferte zostanie wybrana oferta ztozona przez konsorcjum lub spétke cywilng).

3. Z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana umowa, ktdérej wzdér stanowi
Zatacznik Nr 4 do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o
wynikach postepowania. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku wniesienia odwotania przez
ktéregos z Wykonawcdw. O nowym terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany po
zakonczeniu postepowania odwotawczego.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
PZP.

ROZDZIAL 16.
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 17.
ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Umowa na realizacje zamowienia zostanie zawarta na warunkach wymienionych w zatagczonym do SIWZ
wzorze umowy (Zatacznik Nr 4).

ROZDZIAL 18.
SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACE WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA

W prowadzonym postepowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte dziale VI ustawy Prawo zamédwien
publicznych ,Srodki ochrony prawnej”.

ROZDZIAL 19.

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY
ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA, JEZELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ROZLICZANIE W WALUTACH
OBCYCH

Rozliczenia prowadzone beda wyfacznie w walucie polskiej.
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ROZDZIAL 20.
AUKCIJA ELEKTRONICZNA

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

ROZDZIAL 21.
OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

ROZDZIAL 22.
MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCOW, Z KTORYMI ZAMAWIAJACY ZAWRZE UMOWE RAMOWA, JEZELI
ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcie umowy ramowe;.

ROZDZIAL 23.
ZAMOWIENIA O KTORYCH MOWI ART. 67 UST.1 PKT. 7 PZP

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien o ktédrych moéwi art. 67 ust.1 pkt. 7 Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL 24.
OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL 25.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym postepowaniu.

2. Zamawiajacy nie przewiduje okreslania w opisie przedmiotu zamdéwienia wymagan zwigzanych z
realizacjg zamoéwienia, o ktdrych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

3. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz Kodeksu cywilnego.

ROZDZIAL 26.
WYKAZ ZALACZNIKOW:

1. Zatacznik Nr 1 do SIWZ - Opis przedmiotu zamodwienia

2. Zatacznik Nr 2 do SIWZ - Formularz oferty

Zatacznik Nr 3 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu

Zatacznik Nr 4 do SIWZ — (wzdr) Umowa

Zatgcznik Nr 5 do SIWZ — Wzér zestawienia przesytek nadanych

Zatacznik Nr 6 do SIWZ — Formularz cenowy

Zatgcznik Nr 7 do SIWZ - Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej

w

No vk
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