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Ponowne wykorzystanie informacji sektora publicznego 

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego 
 
I WYMAGANE DOKUMENTY I ZAŁĄCZNIKI  
Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego – załącznik do niniejszej 
karty usługi 
 
Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego wnosi się w przypadkach, gdy 
informacja: 
1) nie została udostępniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub w centralnym repozytorium; 
2) została udostępniona w sposób inny niż określony w pkt 1 i nie zostały określone warunki 

ponownego wykorzystywania lub opłaty za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano  
o braku takich warunków lub opłat; 

3) będzie wykorzystywana na warunkach innych niż zostały dla tej informacji określone; 
4) została udostępniona lub przekazana na podstawie innych ustaw określających zasady i tryb 

dostępu do informacji będących informacjami sektora publicznego. 
 
Wnioskodawca może złożyć wniosek bez korzystania z przygotowanego wzoru, pod warunkiem, 
że zawiera on następujące elementy: 
1) nazwę podmiotu zobowiązanego; 
2) informacje o wnioskodawcy, w tym imię i nazwisko albo nazwę oraz adres umożliwiający 

dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo pełnomocnika tego wnioskodawcy w sposób lub 
w formie wskazanych we wniosku; 

3) wskazanie informacji sektora publicznego, która będzie ponownie wykorzystywana, a jeżeli jest 
już udostępniona lub przekazana, warunki, na jakich ma być ponownie wykorzystywana, oraz 
źródło udostępnienia lub przekazania; 

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym 
określenie rodzaju działalności, w której informacje sektora publicznego będą ponownie 
wykorzystywane, w szczególności wskazanie dóbr, produktów lub usług; 

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci 
elektronicznej, także wskazanie formatu danych; 

6) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie została udostępniona lub 
przekazana w inny sposób, albo sposobu dostępu do informacji gromadzonych w systemie 
teleinformatycznym podmiotu zobowiązanego. 

 
II OPŁATY 
Informacje sektora publicznego udostępnia się lub przekazuje w celu ich ponownego 
wykorzystywania bezpłatnie. 
Urząd Miejski w Sulejowie może nałożyć opłatę za ponowne wykorzystywanie, jeżeli przygotowanie 
lub przekazanie informacji w sposób lub w formie wskazanych we wniosku o ponowne 
wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych kosztów. 
 
Czynniki brane pod uwagę przy obliczaniu opłat za nietypowe wnioski o ponowne 
wykorzystywanie informacji sektora publicznego: 
1. Stawka godzinowa wynagrodzenia pracownika oddelegowanego do przygotowania informacji, 
liczona proporcjonalnie do ilości czasu przeznaczonego na realizację sprawy, związanej z nietypowym 
wnioskiem o ponowne wykorzystanie informacji publicznej; 



2. Materiały (np. papier, nośniki informatyczne) zużyte w celu przygotowania informacji zgodnie              
z żądaniem zawartym w nietypowym wniosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej; 
3. Należności związane z dostarczeniem informacji żądanych w nietypowym wniosku o ponowne 
wykorzystanie informacji publicznej. 
 
Urząd Miejski w Sulejowie umożliwiając ponowne wykorzystywanie, w sposób stały i bezpośredni  
w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w swoim 
systemie teleinformatycznym, może nałożyć opłatę za ponowne wykorzystywanie, uwzględniającą 
koszty wynikające z dostosowania systemu teleinformatycznego oraz warunków technicznych  
i organizacyjnych do realizacji wniosku o ponowne wykorzystywanie. 
 
III MIEJSCE ZŁOŻENIA WNIOSKU 
Wniosek można złoży osobiście w Biurze Obsługi Mieszkańców Urzędu Miejskiego  
w Sulejowie ul. Konecka 42, wejście A, przesłać pocztą tradycyjną na adres: Urząd Miejski  
w Sulejowie, ul. Konecka 42, 97-330 Sulejów lub email: bom@sulejow.pl; um@sulejow.pl  
 
IV TERMIN ROZPATRZENIA WNIOSKU 
Rozpatrzenie wniosku następuje niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia 
otrzymania wniosku. 
Jeżeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie może zostać rozpatrzony w terminie 14 dni, Urząd 
Miejski w Sulejowie zawiadamia w tym terminie wnioskodawcę o przyczynach opóźnienia oraz  
o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dłuższym jednak niż 2 miesiące od dnia złożenia tego 
wniosku. 
 
Podmioty ponownie wykorzystujące informację pochodzącą od Urzędu Miejskiego w Sulejowie, 
powinny podczas ponownego jej wykorzystywania postępować zgodnie z warunkami opisanymi               
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Sulejowie w zakładce Ponowne 
wykorzystywanie informacji 
 
V TRYB ODWOŁAWCZY 
1. Wnioskodawca, który otrzymał ofertę zawierającą warunki ponownego wykorzystywania lub 
informację o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie, może w terminie 14 dni od dnia 
otrzymania oferty, złożyć sprzeciw z powodu naruszenia przepisów ustawy. W przypadku 
otrzymania sprzeciwu Burmistrz Sulejowa, w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego 
wykorzystywania lub o wysokości opłat za ponowne wykorzystywanie. 
2. Od decyzji wydawanych przez Burmistrza Sulejowa, w zakresie ponownego wykorzystywania 
informacji sektora publicznego, stronie służy odwołanie do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Piotrkowie Tryb. za pośrednictwem organu który wydał decyzję, w terminie                
14 dni od dnia jej doręczenia. 
3. W przypadku nieuzyskania odpowiedzi na wniosek, bądź uzyskania informacji niepełnej, 
wnioskodawcy przysługuje skarga do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego za pośrednictwem 
Burmistrza Sulejowa. 
Do skarg rozpatrywanych w postępowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje się przepisy ustawy 
z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi, z tym że: 
1) przekazanie akt i odpowiedzi na skargę następuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi, 
2) skargę rozpatruje się w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzią na skargę. 
 
VI JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA 
Biuro Obsługi Mieszkańców 
 
VII UWAGI  
…………………………………………………………………………………………………. 
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Opracował/a – urzędnik 
 
…………………………… 
 
 
Data: ……………….. 
 

Zaakceptował/a pod wzg. 
merytorycznym  – kierownik 
 
………………………………………… 
 
Data: ……………….. 
 

Konsultacja – radca prawny 
 
…………………………………………. 
 
 
Data: ……………….. 
 

Zaakceptował/a – z-ca Burmistrza 
 
………………………………………… 
 
 
Data: ……………….. 
 

Zatwierdził/a –Burmistrz 
 
………………………………… 
 
 
Data: ……………….. 
 

 


