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Udostepnienie informacji publicznej na wniosek

Podstawa prawna: Ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (tj. Dz.U. 2015, poz. 2058 z
pozn. zm. );

I WYMAGANE DOKUMENTY I ZALACZNIKI
Whiosek 0 o udostepnienie informacji publicznej — zatgcznik do karty

Whioskodawca moze ztozy¢ wniosek bez korzystania z przygotowanego wzoru, pod
warunkiem, ze zawiera on niezb¢dne elementy umozliwiajace udzielenie i1 przekazanie
odpowiedzi.

W przypadku wniosku przestanego elektronicznie, nie jest wymagane jego podpisanie
podpisem elektronicznym.

Jezeli w wyniku prowadzonego postgpowania zachodzi potrzeba wydania decyzji
administracyjnej, a zlozony wniosek nie zawiera oznaczenia strony, umozliwiajacego
skuteczne doreczenie decyzji, wnioskodawca zostanie wezwany do podania danych
niezb¢dnych do dorgczenia decyzji administracyjne;j.

II OPLATY

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Urzad Miejski w Sulejowie
ma ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia
lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme¢ wskazang we wniosku, organ moze
pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

Urzad Miejski w Sulejowie, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi
wnioskodawce o wysokosci optaty. w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej.
Whnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia moze:

a) uisci¢ optate - wowczas wnioskowana informacja udostgpniona jest wnioskodawcy
niezwlocznie,

b) zmieni¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej - wowczas zmodyfikowany
whniosek rozpatruje si¢ ponownie,

¢) wycofa¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej - wowczas wniosek nie podlega
dalszemu rozpatrywaniu.

W przypadku, gdy wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia powiadomienia nie
whniesie oplaty za udostepnienie informacji publicznej, nie wycofa wniosku, ani nie dokona
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji publicznej, Urzad
Miejski w Sulejowie udost¢pnia wnioskowang informacje¢ publiczng i wydaje postanowienie
0 pobraniu optaty stanowigcej zwrot kosztow zwigzanych ze sposobem udost¢pnienia lub
koniecznoscig przeksztatcenia informacji publicznej.

Whnioskodawca moze dokonaé¢ optaty w kasie Urzedu Miejskiego w Sulejowie badz
przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Sulejowie, okreslajac przedmiot
oplaty.


http://www.sulejow.pl/asp/pliki/download/wniosek_12_01_2012.pdf

111 MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU

1. Whniosek mozna ztozy osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkancow Urzedu Miejskiego
w Sulejowie ul. Konecka 42, wejscie A,

2. Przesta¢ poczta tradycyjna na adres: Urzad Miejski w Sulejowie, ul. Konecka 42, 97-330
Sulejow,

3. Przesta¢ pocztg elektroniczng na adres: bom@sulejow.pl lub um@sulejow.pl

4. Przesta¢ za pomocg platformy epuap

IV TERMIN ROZPATRZENIA WNIOSKU

1. Informacj¢ publiczng udostgpnia si¢ bez zbgdnej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od daty ztozenia wniosku.

2. W przypadku, gdy informacja nie moze by¢ udost¢pniona w terminie okreslonym w pkt 1,
kierownik komdrki organizacyjnej wlasciwej merytorycznie do udzielenia odpowiedzi
powiadamia w tym terminie wnioskodawce o powodach opdznienia w przekazaniu informacji
oraz o nowym terminie, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia wptywu wniosku do
Urzgdu Miejskiego w Sulejowie.

V TRYB ODWOLAWCZY
Od wydanych w toku postgpowania o udostepnienie informacji publicznej rozstrzygnie¢,
wnioskodawcy przystuguja nastepujace srodki zaskarzenia:

1. na postanowienie 0 pobraniu optaty stanowiacej zwrot kosztow zwigzanych ze sposobem
udostegpnienia lub konieczno$cig przeksztatcenia informacji publicznej przystuguje zazalenie
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim za posrednictwem
Urzedu Miejskiego w terminie 7 dni od dnia dorgczenia postanowienia;

2. do decyzji 0 odmowie udostepnienia informacji publicznej oraz do decyzji o umorzeniu
postepowania o udostgpnienie informacji publicznej stosuje si¢ przepisy Kodeksu
postepowania administracyjnego - odwotanie od decyzji o odmowie udostepnienia informacji
publicznej oraz odwotanie od decyzji o umorzeniu postgpowania o udostepnienie informacji
publicznej wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie
Trybunalskim za posrednictwem Urzgdu Miejskiego w Sulejowie w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

W przypadku nie uzyskania odpowiedzi na wniosek, badz uzyskania informacji niepelnej,
wnioskodawcy przystuguje skarga na bezczynno$¢, wnoszona bez wczesniejszego wezwania
do usuni¢cia naruszenia prawa, do Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego w Lodzi za
posrednictwem Organu, ktdrego bezczynnos¢ jest przedmiotem skargi.

VI JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA
Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Sulejowie, wlasciwi merytorycznie do
udzielenia odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji publicznej.

VII UWNVAGI

Whiosek obejmujacy swoim zakresem wlasciwo$¢ wylacznie jednostki organizacyjnej Gminy
Sulejow, przekazuje si¢ wedlug wlasciwosci do odpowiedniej jednostki, informujac
0 powyzszym wnioskodawce.

Jezeli Urzad oraz jednostki organizacyjne Gminy nie sg3 w posiadaniu wnioskowanej
informacji publicznej nalezy o tym niezwlocznie (nie pdzniej niz w ciggu 7 dni)
poinformowac¢ wnioskodawce.
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