Znak sprawy: OR.2600.4.2016 Sulejéw, dnia: 04.02.2016 .
UR ZA,\{)), MIE]JSKI
w Sulejowie
97-330 Sulejéw, ul. Konecka 42 ZAPYTANIE CENOWE
o (44)6102500; fax (44) 61 62 551
na zakup oraz sukcesywng dostawe materialow eksploatacyjnych tj. toneréw, tuszy i innych
materialow eksploatacyjnych do urzgdzen biurowych dla Urzedu Miejskiego w Sulejowie

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164)
— wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 30.000 euro.

1. Zamawiajacy: : Gmina Sulejéw, ul, Konecka 42, 97-330 Sulejow
tel. (0-44) 610 25 00/ 610 25 01, fax (0-44) 616 25 51
e-mail: um@sulejow.pl, http: www.sulejow.pl
NIP: 771-17-68-348, REGON: 590648327

2. Przedmiot zaméwienia.

a. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa materialéw eksploatacyjnych
tj. tonerdw, tuszy i innych materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych tj. drukarek
komputerowych, kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych oraz faksow dla Urzedu Miejskiego
w Sulejowie.

b. Szczegétowy wykaz materiatdéw eksploatacyjnych zawierajacy modele urzadzen jakie uzytkuje
Zamawiajacy oraz prognozowang ilos¢ dostaw w okresie objetym zapytaniem wskazano
w zalgczniku nr 2 (formularz rzeczowo-cenowy). Podane w zalaczniku nr 2 ilosci materiatow sa
wielkosciami szacunkowymi obliczonymi na podstawie dotychczasowego zuzycia materialow
eksploatacyjnych w jednostce oraz prognozowanych potrzeb jednostki w tym zakresie.
Rzeczywista liczba zaméwionych materialdw moze ulec zmianie przy czym, Zamawiajacy
uprawniony bedzie do zamawiania materialow eksploatacyjnych w dowolnych ilosciach.

c. Zamawiajacy nie gwarantuje minimalnej liczby zamoéwionych materialow eksploatacyjnych
w okresie objetym zapytaniem. Oszacowane w formularzu  rzeczowo cenowym ilosci
tuszy/toneréw lub innych materiatow eksploatacyjnych stuza tylko do wyliczenia wartosci oferty
i mogg one w czasie trwania umowy przybra¢ inne wartosci. Wykonawca wyceniajac oferte, musi
to wzig¢ pod uwage, gdyz optaty beda naliczane tylko za rzeczywiscie zrealizowane dostawy.
Z tego tytutlu Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia finansowe lub prawne.

d. Wykonawca zobowigzuje si¢ przez caly okres obowigzywania umowy do utrzymania cen
jednostkowych podanych w ofercie.

e. Zamawiajagcy w czasie trwania umowy dopuszcza mozliwos¢ zakupu innych niz wymienione
w zalgczniku nr 2 materiatow eksploatacyjnych niezbgdnych do zabezpieczenia prawidlowej
dziatalnosci jednostki. W takiej sytuacji materialy beda wyceniane przez wykonawcg wedhug
stawek okre$lonych w jego aktualnym cenniku, przy czym dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia
rabatu od tych cen.

f. Materialy eksploatacyjne, o ktorych mowa w niniejszym zapytaniu cenowym muszg by¢
oryginalne tzn. fabrycznie nowe, nieuzywane, petnowartosciowe, nie regenerowane, wolne od
wad, nie wchodzace wczesniej w calosci ani w czgsci w sklad innych materialow. Materialy
eksploatacyjne nie muszg by¢ wyprodukowane przez producenta sprzetu, w ktéorych maja
byé zainstalowane. Materialy eksploatacyjne musza by¢ opakowane w sposob oryginalny,
opakowanie nie powinno nosi¢ znamion jego otwierania oraz powinno posiada¢ oznaczenie
identyfikujgce produkt, nazwe i typ urzadzenia do ktdrego jest przeznaczony oraz datg waznosci
produktu, gwarantujaca jego uzytkowanie przez co najmniej 12 miesigcy od dnia dostarczenia
Zamawiajacemu.

g. Realizacja dostaw odbywac si¢ bedzie na biezaco wedtug aktualnych potrzeb Zamawiajacego na
podstawie zamowien skladanych droga elektroniczng, faksowa Iub telefoniczng przez
upowaznionych pracownikow Zamawiajacego.

h. Wykonawca na wiasny koszt i ryzyko zobowigzany bedzie do dostarczania oraz zapewnienia
wniesienia zamawianych materialdw eksploatacyjnych do pomieszczen wskazanych przez
pracownika Zamawiajagcego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sulejowie, ul. Konecka 42,
97-330 Sulejow
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Zamawiajacy wymaga aby realizacja dostaw odbywata si¢ w ciggu 5 kolejnych dni roboczych
liczac od nastgpnego dnia po zgloszeniu zapotrzebowania przez Zamawiajacego. Przez dni robocze
Zamawiajacy rozumie dni od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych
wskazanych w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28
ze zm.). Realizacja dostaw powinna odbywacé si¢ w godzinach 09.00-15.00.

Wykonawca zobowigzany bedzie do bezptatnego odbioru i recyklingu lub utylizacji zuzytych
materiatow eksploatacyjnych stanowigcych przedmiot zamowienia. Odbiér zuzytych materiatéw
bedzie odbywat si¢ na biezaco wedhlug potrzeb Zamawiajacego. Wymaga si¢ aby Wykonawca po
kazdym odbiorze zuzytych materiatéw lub po kilkukrotnym odbiorze mniejszych partii zuzytych
materialow wystawit stosowng kartg przekazania odpadéw okreslajaca ilos¢ i rodzaj przekazanych
odpadéw. Dokument ten bedzie dostarczany na koszt Wykonawcy do siedziby Urzedu Miejskiego
w Sulejowie niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dokonania odbioru.
W  zakresie odbioru i utylizacji odpadéw Wykonawca zobowigzany jest do stosowania
obowigzujacych w tym obszarze przepiséw prawa.

3. Termin realizacji zaméwienia.
Termin wykonania zaméwienia od dnia zawarcia umowy do 31.12.2016 r

4.

Okres gwarancji i rekojmi: co najmniej 12 miesigcy na przedmiot zaméwienia

. Miejsce i termin zlozenia oferty:

a. Urzad Miejski w Sulejowie ul. Konecka 42, 97-330 Sulejéw, Biuro Obstugi Mieszkancow wejscie A, do

b

B,

dnia

11.03.2016r. do godz. 10.00.

Termin otwarcia ofert: 11.03.2016r. o godz. 10.15, Urzad Miejski w Sulejowie ul. Konecka 42, wejécie
pokoj 12.

c. Oferta powinna zawieraé opis:

Oferta na zakup oraz sukcesywna dostawa materialow eksploatacyjnych tj. toneréw, tuszy i innych

materialow eksploatacyjnych do urzqdzen biurowych dla Urzgedu Miejskiego w Sulejowie.

. Oferty powinny zostaé zlozone pisemnie. Oferty zlozone drogq elektroniczng nie bedq rozpatrywane.

. Oferty nalezy sktada¢ na zataczonym wzorze oferty — zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania cenowego.
Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

d
e
i

6. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

o

Stawomir Sowinski, tel. 44/61-02-523.

Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

8. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacym kryterium:
- cena — waga 100%.

9. Rozstrzygnigcie post¢powania i zlecenie realizacji zaméwienia.

Informacja o wynikach post¢powania zostanie zamieszczona na stronie internetowej Gminy Sulejéw
w Biuletynie Informacji Publicznej.

Wykonawca wybrany w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania zobowigzany jest do zawarcia umowy
w terminie 3 dni od wyboru wykonawcy. Brak podpisanej umowy ze strony wybranego wykonawcy

skutkuje: odrzuceniem oferty i wybranie w kolejnosci nastgpnej kompletnej zgodnej z zapytaniem cenowym

oferty.

10. Zamawiajgcy ma prawo uniewaznienia postepowania, jesli wystapia nastepujace okolicznosci:
a/ Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania prowadzonego w trybie zapytania cenowego,
Jezeli najnizsza cena oferowana przez Wykonawcow przewyzszy kwote, jaka Zamawiajacy przewidziat na
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sfinansowanie wykonania dokumentacji okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. W opisanych
W niniejszym punkceie przypadku Zamawiajacy nie bedzie zwracat kosztéw przygotowania oferty.

b/ Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego,
Jezeli wszystkie oferty, ktére wptynety w danym postgpowaniu byty wadliwe i nie mozna usunaé ich wad.

¢/ Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postgpowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego,
jezeli

w toku postgpowania ujawniono niemozliwg do usunigcia wadg postepowania uniemozliwiajgca zawarcie

umowy.
d/ Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania cenowego bez podania przyczyn.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Formularz rzeczowo - cenowy
3. Wzbr umowy.

Sporzadzil: Stawomir Sowinski



