Gmina Sulejow ZP. 271.18.2015

Zatacznik nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie zadania pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych'.
2. Zadanie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje ustugi pocztowe polegajace na przyjmowaniu
nadawanych przez Zamawiajgcego przesylek pocztowych, ich przemieszczaniu

1 dor¢czaniu adresatom na terytorium Rzeczypospolitej Polski, jak i poza jej granicami,

dokonywaniu ewentualnych zwrotdw przesytek oraz odbieraniu przesytek z siedziby

Zamawiajgcego zlokalizowanej pod adresem: 97-330 Sulejow, ul. Konecka 42, pok. 4.

3. W ramach realizacji ustug pocztowych Wykonawca begdzie zobowigzany do:

1) codziennego - w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy
Zamawiajacego - dorgczania do siedziby Zamawiajacego zwrotnego potwierdzenia
odbioru i zwrotéw przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy,

2) codziennego - w dni robocze od poniedziatku do pigtku - odbierania, jeden raz
dziennie, w godz. 14:00-15:00, przesytek pocztowych z siedziby Zamawiajacego

3) dostarczania, jeden raz dziennie, w godzinach 08:00-09:00 przesytek pocztowych do
siedziby Zamawiajacego,

4) dorgczania przesytek pocztowych w odpowiednich terminach wynikajacych
z obowigzujacych przepiséw prawa,

5) przestrzegania zakazu stosowania praktyk polegajacych na wykorzystaniu wiasnych
opakowan na przesylki pocztowe lub przytwierdzaniu do przesylek pocztowych
jakichkolwiek przedmiotéw w celu zwigkszenia ich masy.

4. Zamawiajacy przewiduje w ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia mozliwosé
wystapienia przesylek listowych, w przypadku ktorych dla wywolania okreslonych
w przepisach skutkow konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego —
np. wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2
Ordynacji podatkowej, czy art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego.

Zamawiajacy zaktada w takiej sytuacji mozliwos¢ sporzadzania odrebnego wykazu
przesylek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub znakowania przesylek w
okreslony sposob, celem ich wydzielenia 1 nadania przez Wykonawce¢ u operatora
wyznaczonego w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest wydzielone przesylki pocztowe, po ich odebraniu od
Zamawiajacego, w tym samym dniu dostarczy¢ do placdwki operatora wyznaczonego i
nada¢ w_imieniu Zamawiajgceg0. Wykonawca nastgpnie dostarczy Zamawiajagcemu
uzyskane potwierdzenie nadania. Wykonawca bedzie tylko posrednikiem miedzy
Zamawiajacym a operatorem wyznaczonym, nadanie przesylek nastagpi w imieniu 1 na
rzecz Zamawiajacego, nie zmieni jednak danych Zamawiajacego na kopercie.

Sposob oznaczenia wniesienia optaty pocztowej ustalony z Zamawiajacym zastagpig znaki
oplaty pocztowej stosowane przez operatora wyznaczonego.”

5. Zamawiajacy bedzie ponosi¢ odpowiedzialno$¢ za nadawanie przesytek pocztowych
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy ich doreczenie do miejsca przeznaczenia bez
ubytku lub uszkodzenia.
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Doreczanie przesylek rejestrowanych bedzie nastgpowaé na zasadach okre§lonych

w obowigzujacych przepisach prawa, tj. w szczegolnosci:

1) w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jednolity: Dz.U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.),

2) w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U.
22012 r. poz. 749 ze zm.),

3) w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz.U. z 2012
r. poz. 1529),

4) w mig¢dzynarodowych przepisach pocztowych w obrocie zagranicznym.

Realizacja ustug pocztowych w zakresie przesytek rejestrowanych bedzie si¢ odbywac na

podstawie wiasciwie przygotowanych do nadania przez Zamawiajgcego przesylek

1 zestawienia ilo$ci ze wskazaniem poszczegdlnych adresoéw, ktore bedzie sporzadzane

w 2 egzemplarzach, po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy. O ile Wykonawca tak

okresli, zestawienie to bedzie sporzadzane wedlug pocztowej ksiazki nadawczej (wzor

stanowi Zatacznik nr 9 do SIWZ).

Ustlugi pocztowe w zakresie przesylek rejestrowanych zostang przez Zamawiajacego

uznane za niewykonane, jezeli dor¢czenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie

o probie jej dorgczenia nie nastapi w terminie 14 dni od dnia jej nadania.

W przypadku nierejestrowanych przesytek, ilo§¢ 1 waga przyjetych lub zwrdconych

przesytek zostang ustalone na podstawie zestawienia nadanych lub zwroconych

przesytek. Zestawienie to bedzie sporzadzone w 2 egzemplarzach, po jednym dla

Zamawiajacego i Wykonawcy.

Rozliczenie za wykonywanie ustug pocztowych bedzie si¢ odbywaé po zakonczeniu

kazdego miesigca ich §wiadczenia zgodnie z zapisami zawartymi w umowie.

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w terminie od dnia 1 stycznia 2016 r. lub od

dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2016 r.
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