
Załącznik nr 2 

 

 

 

UMOWA NR ZP.272.18.2015 

 

W dniu ……………………………….. w Sulejowie pomiędzy: 

Gminą Sulejów, 

zwanym dalej Zamawiającym,  

reprezentowanym przez: ……………………… 

 

a 

 

………………………………….. 

 

Regon: ................. 

 

NIP: ……………. 

 

zwanym dalej Wykonawcą,  

reprezentowanym przez: ………………………….. 

 

w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego zgodnie  

z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U.  

z 2013 r. poz. 907 ze zm.) w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie zadania pn.: 

„Świadczenie usług pocztowych" została zawarta umowa o następującej treści: 

 

§ 1 

 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji wykonanie zadania pn.: 

„Świadczenie usług pocztowych", zwanego dalej usługą. 

2. Usługi pocztowe, jakie Wykonawca jest zobowiązany wykonywać w ramach realizacji 

zadania, o którym mowa w ust. 1, zostały określone w Opisie przedmiotu zamówienia 

stanowiącym załącznik nr 1 do umowy. 

3. Zakres, jak też szczegółowe warunki świadczenia usługi określają publicznie dostępne  

i obowiązujące w okresie realizacji niniejszej umowy odpowiednie regulaminy 

świadczenia przez Wykonawcę usług pocztowych. 

4. Regulaminy, o których mowa w ust. 3, są wiążące dla Zamawiającego w zakresie,  

w jakim nie pozostają w sprzeczności z postanowieniami niniejszej umowy, w tym  

z zapisami Opisu przedmiotu zamówienia. 

5. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługę zgodnie z umową i właściwymi 

przepisami prawa, a w szczególności zgodnie z przepisami obowiązującymi w zakresie 

wykonywania działalności gospodarczej polegającej na świadczeniu usług pocztowych  

w obrocie krajowym i zagranicznym. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczania na adresowej stronie przesyłek listowych, 

w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej, odpowiedniego napisu lub nadruku, 

którego treść wskaże Wykonawca. 

 



§ 1a 

( do stosowania jeżeli wykonawcą zamówienia nie będzie operator wyznaczony) 

1. Zamawiający przewiduje w ramach realizacji przedmiotu zamówienia możliwość 

wystąpienia przesyłek listowych, w przypadku których dla wywołania określonych  

w przepisach skutków konieczne jest pośrednictwo operatora wyznaczonego –  

np.  wymagających zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 

Ordynacji podatkowej, czy art. 165 § 2 Kodeksu postępowania cywilnego. 

2. Zamawiający zakłada w takiej sytuacji możliwość sporządzania odrębnego wykazu 

przesyłek wymagających nadania u operatora wyznaczonego lub znakowania przesyłek  

w określony sposób, celem ich wydzielenia i nadania przez Wykonawcę u operatora 

wyznaczonego w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiązany jest wydzielone przesyłki pocztowe, po ich odebraniu od 

Zamawiającego, w tym samym dniu dostarczyć do placówki operatora wyznaczonego i 

nadać w imieniu Zamawiającego. Wykonawca następnie dostarczy Zamawiającemu 

uzyskane potwierdzenie nadania. Wykonawca będzie tylko pośrednikiem między 

Zamawiającym a operatorem wyznaczonym, nadanie przesyłek nastąpi w imieniu i na 

rzecz Zamawiającego, nie zmieni jednak danych Zamawiającego na kopercie. 

4. Sposób oznaczenia wniesienia opłaty pocztowej ustalony z Zamawiającym zastąpią znaki 

opłaty pocztowej stosowane przez operatora wyznaczonego.” 

 

§ 2 

 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2016 r. i obowiązuje do dnia 31 grudnia 

2016 r. 

§3 

 

1. Dla zapewnienia współpracy z Wykonawcą i prowadzenia kontroli świadczonej usługi 

Zamawiający wskazuje Agnieszkę Widawską jako osobę upoważnioną do zarządzania 

realizacją umowy. 

2. Dla zapewnienia współpracy z Zamawiającym Wykonawca wskazuje …………….. jako 

osobę upoważnioną do pełnienia nadzoru nad realizacją umowy. 

3. Zmiana osób uprawnionych do współpracy przy realizacji umowy, a reprezentujących 

Strony, o których mowa w ust. 1 i 2 wymaga pisemnego poinformowania drugiej strony i 

nie wymaga ona sporządzenia aneksu do umowy. 

 

§4 

 

1. Strony ustalają wartość nominalną zobowiązania Zamawiającego wynikającą z niniejszej 

umowy na kwotę: …………….... zł. brutto (słownie: ............), w tym należny podatek 

VAT. 

2. Ceny jednostkowe poszczególnych usług pocztowych składających się na przedmiot 

umowy zostały określone w Formularzu cenowym Wykonawcy, który stanowi załącznik 

nr 2 do umowy, i będą stałe przez cały okres obowiązywania umowy. 

3. Ceny jednostkowe, o których mowa w ust. 2, stanowią ceny ryczałtowe w rozumieniu  

art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U.  

z 2014 r. poz. 121). 



4. Rozliczenie za świadczenie usługi będzie się odbywać na podstawie faktur VAT 

zawierających szczegółowy wykaz wykonanych usług pocztowych wraz z informacją  

o ich ilości i wystawianych przez Wykonawcę po zakończeniu każdego miesiąca 

świadczenia usługi. 

5. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie należne na podstawie prawidłowo wystawionej 

faktury VAT na konto Wykonawcy na rachunek bankowy wskazany w fakturze  

w terminie 14 dni od daty jej wystawienia pod warunkiem, że otrzyma ją najpóźniej  

w terminie 7 dni od daty jej wystawienia. W przypadku niezachowania przez Wykonawcę 

terminu na dostarczenie faktury VAT termin jej płatności ulegnie przedłużeniu o czas 

opóźnienia. 

6. Za datę zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

7. Ilość zrealizowanych usług pocztowych będzie wynikała z rzeczywistych potrzeb 

Zamawiającego. Dlatego też. Wykonawca nie będzie dochodził od Zamawiającego 

żadnych roszczeń w przypadku, gdy w dniu przypadającym na koniec obowiązywania 

umowy kwota całkowitego należnego Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy 

wynagrodzenia będzie niższa od maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania 

Zamawiającego, o której mowa w ust. 1. 

8. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z usług pocztowych nieobjętych 

postanowieniami niniejszej umowy ich cena zostanie ustalona na podstawie aktualnie 

obowiązującego i publicznie dostępnego cennika Wykonawcy. 

 

§5 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić na rzecz Zamawiającego kary umowne  

w następujących wysokościach: 

1) 0,1% kwoty brutto  stanowiącej maksymalną wartość nominalną zobowiązania 

Zamawiającego wynikającą z niniejszej umowy za każdy rozpoczęty dzień przerwy  

w świadczeniu usługi w przypadku, gdy przerwa ta przekracza 1 dzień. 

2) 0,1% kwoty brutto  stanowiącej maksymalną wartość nominalną zobowiązania 

Zamawiającego wynikającą z niniejszej umowy za każdy dzień zwłoki w przypadku 

niezachowania terminu na wykonanie zobowiązań wynikających z umowy oraz 

naprawienia szkody wynikłej ze zwłoki ustalonego zgodnie z postanowieniami ust. 5, 

3) 10% kwoty brutto  stanowiącej maksymalną wartość nominalną zobowiązania 

Zamawiającego wynikającą z niniejszej umowy za odstąpienie od umowy z przyczyn 

zależnych od Wykonawcy. 

2. W przypadku kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt 1) i 2) naliczenie jednej z nich 

nie wyłącza prawa Zamawiającego do naliczenia drugiej. 

3. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić na rzecz Wykonawcy, na jego pisemne 

wezwanie, karę umowną w wysokości 10% kwoty  brutto  stanowiącej maksymalną 

wartość nominalną zobowiązania Zamawiającego wynikającą z niniejszej umowy za 

odstąpienie od umowy z przyczyn zawinionych przez Zamawiającego. 

4. W przypadku zwłoki w zapłacie należnego Wykonawcy wynagrodzenia w terminie,  

o którym mowa w § 4 ust. 5, Zamawiający, na pisemne wezwanie Wykonawcy, będzie 

zobowiązany do zapłaty odsetek ustawowych. 

5. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykonuje zobowiązań wynikających z umowy lub 

wykonuje je nienależycie, Zamawiający ma prawo wyznaczyć mu odpowiedni termin 

na wykonanie zobowiązań wynikających z umowy oraz naprawienia szkody wynikłej 

ze zwłoki. W przypadku, gdy Wykonawca w wyznaczonym po raz drugi przez 

Zamawiającego terminie nie przystąpi do wykonywania zobowiązań albo wykonuje je 



nienależycie Zamawiający ma prawo zlecić wykonanie zobowiązań Wykonawcy 

osobie trzeciej na koszt Wykonawcy. 

6. Strony zastrzegają sobie prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego wartość zastrzeżonych kar umownych. 

7. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

 

§6 

 

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku, Wykonawca może żądać 

wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części przedmiotu umowy. 

2. Poza postanowieniami ust. 1, Zamawiający może odstąpić od umowy ze skutkiem 

natychmiastowym w następujących przypadkach: 

1) Wykonawca, pomimo pisemnych zastrzeżeń Zamawiającego, nie wykonuje 

zobowiązań wynikających z umowy, wykonuje je nienależycie lub wyłącznie 

częściowo, 

2) w wyniku wszczętego postępowania egzekucyjnego nastąpiło zajęcie majątku 

Wykonawcy lub znacznej jego części, a także nastąpiło ogłoszenie upadłości 

Wykonawcy, o czym Wykonawca zobowiązuje się powiadomić Zamawiającego 

następnego dnia po ogłoszeniu, 

3) Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy z wyjątkiem likwidacji 

przeprowadzanej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji. 

3. Wykonawca może odstąpić od umowy w przypadku, gdy Zamawiający powiadomił 

pisemnie Wykonawcę, że nie będzie mógł pokryć zobowiązań finansowych wynikających 

z umowy. 

4. Odstąpienie od umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnej wraz z podaniem 

szczegółowego uzasadnienia. 

 

§7 

 

1. Strony zastrzegają możliwość dokonania w uzasadnionych okolicznościach zmian 

postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści zobowiązania Wykonawcy zawartego 

w ofercie. Wszelkie zmiany treści umowy wymagają pod rygorem nieważności 

zachowania formy pisemnej. 

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1, mogą obejmować zmianę każdego z postanowień 

umowy, z  zastrzeżeniem, iż zmiana §3 ust. 1 i 2  nie wymaga zmiany umowy, w tym 

zmianę zakresu świadczenia Stron, o ile nie spowodują wykroczenia poza określenie 

przedmiotu zamówienia zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, w wyniku przeprowadzenia którego 

została zawarta niniejsza umowa. Powołane zmiany w szczególności obejmować mogą 

zmianę postanowień odnoszących się do terminu realizacji przedmiotu umowy, wysokości 

wynagrodzenia należnego Wykonawcy lub zmiany zakresu odpowiedzialności Stron z 

tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

3. Zmiana określenia przedmiotu zamówienia w porównaniu do postanowień Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

w wyniku przeprowadzenia którego zawarto niniejszą umowę, jest możliwa jedynie  

w przypadku, gdy prowadzi do jego ograniczenia lub zastosowania rozwiązań 



zamiennych, tj. takich, które nie powodując rozszerzenia określenia przedmiotu 

zamówienia, prowadzą do jego ulepszenia lub usprawnienia jego realizacji. 

4. Za okoliczności uzasadniające dokonanie zmian postanowień umowy należy uznać  

w szczególności korzyść Zamawiającego lub obu Stron, a także przyczyny 

uniemożliwiające realizację umowy w jej pierwotnej treści, które nie powstały z winy 

Wykonawcy. 

5. Każda ze Stron może wystąpić z propozycją dokonania zmian postanowień umowy. 

Propozycja musi wskazywać na okoliczności uzasadniające wprowadzenie tych zmian. 

6. Zmiany postanowień umowy nie mogą prowadzić do naruszenia art. 144 ust. 1 ustawy - 

Prawo zamówień publicznych. 

§8 

 

1. Wykonawca, z zastrzeżeniem postanowień ust. 3, nie może, bez uprzedniej pisemnej 

zgody Zamawiającego, przenosić na osoby trzecie całości bądź części praw lub 

obowiązków wynikających z niniejszej umowy, w szczególności dokonywać przelewu 

(art. 509 ustawy - Kodeks cywilny) albo przekazu (art. 9211 ustawy - Kodeks cywilny) 

tych praw lub obowiązków. 

2. W przypadku dokonania czynności, o której mowa w ust. 1, wbrew postanowieniom 

niniejszej umowy, czynność ta będzie bezskuteczna wobec Zamawiającego, a 

Zamawiający ma prawo, w terminie do 1 miesiąca od powzięcia wiadomości o tym fakcie, 

odstąpić od umowy i żądać wypłacenia kary umownej, o której mowa w § 5 ust. 1 pkt 3), 

oraz ewentualnego przewyższającego ją odszkodowania z tytułu niewykonania umowy z 

przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

3. Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części 

przedmiotu zamówienia (zgodnie z ofertą Wykonawcy): 

1) ... 

2) ... 

3) ... 

4. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za swoje własne. 

 

§ 9 

 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy - 

Kodeks cywilny, ustawy - Prawo zamówień publicznych oraz właściwe przepisy 

regulujące wykonywanie działalności gospodarczej polegającej na świadczeniu usług 

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym. 

2. Wszelkie spory wynikające z umowy Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu 

powszechnego właściwego miejscowo dla miejsca siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym jeden dla 

Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego. 

4. Umowa łącznie z załącznikami zawiera ... ponumerowanych i parafowanych stron. 

5. Umowa zawiera następujące załączniki stanowiące jej integralną część: 

1) Opis przedmiotu zamówienia - załącznik nr 1, 

2) Formularz cenowy Wykonawcy - załącznik nr 2. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 


