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Zamawiajacy:

Gmina Sulejow
reprezentowana przez
Burmistrza Sulejowa

Adres Urzedu Miejskiego:
ul. Konecka 42

97-330 Sulejow
wojewodztwo lodzkie
powiat piotrkowski

tel.: (0-44) 61-02-500,
fax.: (0-44) 61-62-551

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego

ZP.271.18.2015

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

(SIW2)
DLA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA USLUGI
przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.Nrz 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.)

»Swiadczenie ustug pocztowych”

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):

64110000-0 — ustugi pocztowe,
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

ZATWIERDZAM:

Burmistrz
Wojciech Ostrowski

Sulejoéw, 30.11.2015r.

0 udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. Nr z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.) zwanej dalej ,,ustawa Pzp” oraz
wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych, a w sprawach nieuregulowanych ustawg - przepisy

Kodeksu Cywilnego.
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Gmina Sulejow

Adres: ul. Konecka 42, 97-330 Sulejow

Tel.: 144/ 61-02-500, 61-02-510, 61-02-518, 61-02-520
Fax: 144/ 61-62-551

Adres poczty elektronicznej: um@sulejow.pl; zamowienia@sulejow.pl
Adres strony internetowej: www.sulejow.pl

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postegpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci powyzej 30 000 EURO, a ponizej warto$ci ustalonej na podstawie
art. 11, ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest wykonania zadania pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych”.
CPV:
64110000-0 — ustugi pocztowe,
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

. Zadanie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje ustugi pocztowe polegajace na przyjmowaniu

nadawanych przez Zamawiajacego przesylek pocztowych, ich przemieszczaniu i dorgczaniu
adresatom na terytorium Rzeczypospolitej Polski, jak i poza jej granicami, dokonywaniu
ewentualnych zwrotow przesytek oraz odbieraniu przesytek z siedziby Zamawiajgcego.

. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczniku nr 1 do SIWZ.
. Opis przedmiotu zamdwienia zostal przygotowany bez zastosowania dialogu technicznego.
. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci przesytek podane w formularzu ofertowym sg szacunkowe i

mogg ulec zmniejszeniu badz zwigkszeniu. Rozliczenie bedzie nastgpowato na podstawie cen
jednostkowych podanych przez Wykonawce za poszczegdlne rodzaje przesytek..

. Zamawiajacy zastrzega, ze ceny jednostkowe ustug pocztowych podane w formularzu

ofertowym przez Wykonawce nie moga ulec zmianie i musza by¢ obowigzujace przez caty
okres obowigzywania umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia ustala si¢ do 31.12.2016r.

INFORMACJA O PODWYKONAWCACH

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamowienia przy udziale
podwykonawcow. Wykonawca winien w zataczniku Nr 3 do SIWZ wskaza¢ czesci
zamoOwienia, ktore zostang zrealizowane przy udziale podwykonawcy. Brak os$wiadczenia
Wykonawcy na formularzu ofertowym oznacza jego realizacje bez powierzenia jakiejkolwiek
czesci zamoOwienia podwykonawcom
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VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zaméwienia mogq ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg okreslone w art.
22 ust. 1 ustawy warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajgq obowiazek ich posiadania;

Uznaje si¢, ze Wykonawca speilnia warunek posiadania uprawnien jesli wykaze
posiadanie aktualnego =zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. (Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2012 r. poz. 1529)

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia:
Zamawiajacy nie okresla sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku.
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia:
Zamawiajacy nie okresla sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej:
Zamawiajacy nie okresla sposobu dokonania oceny spetniania tego warunku.

Ocena dokonana bedzie w sposob spelnia / nie spetnia, na podstawie przedtozonych
dokumentdéw potwierdzajacych.
Uwaga:

1. W przypadku gdy wykonawcy wspoélnie ubiegaja si¢ o zamdwienie, ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o zamowienie albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo nalezy przedtozy¢ wraz z oferta.

2. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ wowczas odpowiednio do wykonawcow wystepujacych wspolnie.

3. Jezeli oferta wykonawcow wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego, nalezy przedlozy¢ zamawiajacemu umowe regulujaca wspotprace wykonawcow.

VII. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spetnienia opisanych warunkéw udzialu w postepowaniu wykonawca
zobowigzany jest przedtozy¢:

a) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonania okreslonej dziatalnosci lub
czynnos$ci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, w szczegolnos$ci
koncesji, zezwolenia lub licencji,

b) oswiadczenie o spetnieniu warunkow wynikajacych z tresci art. 22 ust 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych (wzor - Zatacznik nr 4 )

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy nalezy przedtozyc¢:

a) aktualny odpis w wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

b) Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia W
okolicznos$ciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy pzp.( wzor - Zatacznik nr 5)

c) informacje Wykonawcy o braku przynaleznosci do grupy kapitalowej albo lista podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatlowej (wzor - Zaltgcznik Nr 8)
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Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, przedklada: dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadlo$ci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert

Dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z
oryginalem przez Wykonawce.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
V4 WYKQNAWCA ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI (art.9,art.27,art. 36ust.1 pkt 7,art. 38)
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy
pisemnej.

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja faxem (44 61-62-551) Iub droga
elektroniczng (e-maile; zamowienia@sulejow.pl). Kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania
wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajacy uzna, ze pismo wystane przez Zamawiajacego na
numer faksu podany przez Wykonawce lub na podany kontakt elektroniczny zostalo mu
doreczone w sposob umozliwiajgcy zapoznanie si¢ Wykonawcy z tre$cig pisma. Dopuszczalna
jest rowniez forma pisemna.

Osobg upowazniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami
- w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia; Agnieszka Widawska, tel. 44 61-02-500
- W zakresie dotyczacym zagadnien w sprawach proceduralno-prawnych: Izabela Jedrzejczak —
Zamolska, tel. 44 61-02-520

WYMAGANIA DOTYCACE WADIUM
Zamawiajacy odstepuje od wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

Kazda strona oferty powinna by¢ podpisana przez osobg/osoby/ upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy nalezy ztozy¢ w formie oryginalu lub
kopii po$wiadczonej notarialnie.
Ofert¢ nalezy umiesci¢ w dwoch zamknietych kopertach 1 oznaczy¢ w taki sposob aby nie
budzito to watpliwosci co do mozliwosci jej wczesniejszego otwarcia przez osoby
nieupowaznione. Wewnetrzna koperta powinna by¢ nieprzezroczysta, opiecz¢towana oraz
posiada¢ pelny adres Wykonawcy.
Na kopercie nalezy umie$ci¢ napis: SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
Nie otwiera¢ przed dniem 07.12.2015 r. godz. 10.10.
Wszystkie strony oferty nalezy spia¢ i ponumerowac.
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MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

(art.36 ust. 1pkt 11,art. 82, art.84, art.86
Oferty nalezy sktada¢ do dnia 07.12.2015 r. godz. 10.00. w Biurze Obstugi Mieszkancow,
wejscie A, parter.
Otwarcie ofert nastapi dnia 07.12.2015 r. godz. 10.10. w sali USC Urzgdu Miejskiego w
Sulejowie, wejscie A, parter.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY (art.36 ust.1 pkt 12)
Ceng oferty nalezy poda¢ jako ceng¢ ryczaltowa brutto.
Ceng oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie z zalgcznikiem do oferty ,,Formularz cenowy”

UWAGA: ceng jednostkowq naleiy podaé rowniei W pozycjach, gdzie prognozowana liczha przesylek jest
" 0 ”.

3.

XIV.

1.
2.
1)
2)

Cena brutto (warto$¢ brutto) za wykonanie przedmiotu zamowienia powinna zawiera¢ wszelkie
koszty niezb¢dne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia. W cenie
brutto nalezy uwzgledni¢ warto$¢ koncowa ktora, Zamawiajacy bedzie zobowigzany zaptacic¢
za zrealizowanie zamowienia tgcznie z obowigzujacymi podatkami, optatami i innymi
elementami cenotworczymi.

Ceng nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Uuwaga: Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajqcego, ze wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujqc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartosé bez kwoty podatku

OPIS KRYTERIOW .KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
W odniesieniu do wykonawcow, ktérzy spetnili warunki okres§lone w SIWZ zostanie
dokonana oceny ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
cena brutto - 95% liczona wg wzoru cena najnizsza/cena oferowana x 95 pkt
termin platnosci faktur — 5% liczona wg wzoru:
termin ptatnosci do 14 dni = 0 pkt.
termin platnosci do 21 dni = 5 pkt.

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie zaznaczy zadnego pola z terminem ptlatnosci
faktury zamawiajacy uzna, ze intencja Wykonawcy bylo zaoferowanie najkrotszego, a wige 14
dniowego terminu zaptaty faktury i otrzyma 0 pkt.

XV.

Wartos¢ punktowa oferty =

punkty w kryterium Cena (Cn/ Co) x 95 + punkty w kryterium Termin platnosci faktur

gdzie:

gdzie:

Cn — cena brutto oferty najtanszej

Co - cena brutto oferty ocenianej
Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane kryteria wyboru.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH ., JAKIE POWINNY BYC SPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
wykonawcow ktorzy ztozyli oferty o: wyborze najkorzystniejszej oferty, wykonawcach ktorzy
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zostali wykluczeni z postgpowania , wykonawcach ktorych oferty zostaty odrzucone, terminie
po uptywie ktorego moze by¢ zawarta umowa.

Umowa w sprawie zamowienia moze by¢ zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jesli zawiadomienie to
zostanie przestane faxem lub drogg elektroniczng, albo 10 dni jesli zostanie przestane listem
poleconym.

Umowa moze by¢ zawarta przed uptywem tych terminéw jezeli zlozona zostanie tylko
jedna oferta lub nie zostanie wykluczony zaden wykonawca, lub nie zostanie odrzucona zadna
oferta.

Jesli wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana uchyli si¢ od podpisania umowy lub nie
wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez ich ponownego badania i
oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia post¢powania.

Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym
zatgcznik do niniejszej specyfikacji.

W przypadku gdy zostanie wybrana oferta ztozona przez wykonawcow wspoélnie
ubiegajacych si¢ o zamoéwienie, przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia nalezy
przedtozy¢ Zamawiajacemu umowe regulujaca wspotprace tych wykonawcow.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO
Istotne postanowienia umowy zawiera projekt umowy stanowiagcy zatacznik do
niniejszej specyfikacji.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Na podstawie art. 180 ust.2 ustawy prawo zamoéwien publicznych Wykonawcy przystuguje
prawo ztozenia odwolania wylacznie wobec czynnosci :

Opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu
Wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia
Odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynno$ci zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia jesli informacje zostang
przestane faxem lub drogg elektroniczng albo w terminie 10 dni — jesli zostang przestane
listem poleconym.

Odwotanie wobec tresci ogloszenie o zamoéwieniu ,a takze wobec postanowien SIWZ wnosi si¢
w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowe;.

INFORMACJE DOTYCZACE SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert cz¢sciowych

INFORMACJE DOTYCZACE SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych
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INFORMACJA O ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwienia uzupetniajacego.

ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE ZAWARCIA UMOWY RAMOWEJ

ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

INFORMACJE DODATKOWE

. W przypadku powierzenia przez Wykonawce¢ czgsci zamdwienia podwykonawcom, nalezy w

ofercie wskaza¢, ktora cze¢$¢ zamodwienia zostanie powierzona podwykonawcy

. Do spraw nie ujetych w niniejszej specyfikacji zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z
pozn. zm.),

W zwiazku z tym, ze Zamawiajacy dopuscit przekazywanie faksem informacji, o§wiadczen,
wnioskow, zawiadomien nalezy wskaza¢ w ofercie aktualny numer faksu , oraz drogg
elektroniczna. Wykonawca powinien podaé¢ w ofercie aktualny numer faxu i e-mail

Zataczniki do niniejszej specyfikacji stanowia:

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 - Wzor umowy

Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu
Zatacznik nr 5 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zatacznik Nr 6 — Wzor zestawienia przesytek nadanych

Zatacznik Nr 7 — Formularz cenowy

Zatacznik Nr 8 - Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowe]

Urzad Miejski w Sulejowie
97-330 Sulejow, ul. Konecka 42,
tel. (44) 61-02-500, (44) 61-02-525, (44) 61-02-520, fax (44) 61-62-551
e-mail: um@sulejow.pl; zamowienia@sulejow.pl
www.sulejow.pl
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