STANOWISKO DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

W zakresie zamowien publicznych

l.

9.

Realizacja ustawy Prawo zamoOwien publicznych w zakresie prowadzenia procedur
przetargowych.

Wspotpraca z referatami Urzedu w zakresie zamowien publicznych.

Prowadzenie zamowien publicznych na zatwierdzone wnioski poszczegolnych
Referatow.

Nadzor i kontrola nad wskazanymi przez Burmistrza lub jego Zastepce zamowieniami
publicznymi realizowanymi przez gminne jednostki organizacyjne.

Praca w komisjach przetargowych powotywanych przez Burmistrza, zgodnie
z regulaminem komisji przetargowe;.

Coroczna analiza wynikow przetargoéw prowadzonych w Urzedzie i gminnych

jednostkach organizacyjnych.

Sporzadzanie zbiorczych rocznych planéw zamowien publicznych dla Urzedu.
Opracowywanie 1 przekazywanie materialdw celem zamieszczenia ich w Biuletynie
Informacji Publicznej w zakresie zaméwien publicznych.

Rejestracja faktur i1 rachunkéw oraz opisywanie ich pod wzgledem zgodnosci
z zamowieniami publicznymi.

10. Prowadzenie rejestrow dostaw, ustug i robot budowlanych oraz zamowien.
11. Sporzadzanie sprawozdawczo$ci w zakresie zamdwien publicznych.

W zakresie gospodarki mieszkaniowej i komunalnej

1. Opracowywanie projektow uchwal w sprawie zasad gospodarowania zasobami

mieszkaniowymi Gminy.

2. Udziat w pracach komisji mieszkaniowej, sporzadzanie wykazu osob, z ktérymi umowy

najmu zawierane b¢da w pierwszej kolejnosci.

3. Reprezentacja Gminy we wspolnotach mieszkaniowych.



