Zarzadzenie Nr 192/2014

Burmistrza Sulejowa
z dnia 18 grudnia 2014 roku

w sprawie aktualizacji wykazu programéw komputerowych uzywanych
w Urzedzie Miejskim w Sulejowie oraz zasad archiwizacji
danych na nosnikach komputerowych

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt. 3¢ i pkt. 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, poz. 613 z 2014r., poz. 768, poz. 1100)
zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wykaz programéw komputerowych uzywanych w Urzedzie Miejskim
w Sulejowie oraz zasady archiwizacji danych na no$nikach komputerowych stanowigcych
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykaz podlega biezacej aktualizacji w formie zarzadzenia Burmistrza.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wykaz i opis dzialania
programéw komputerowych

Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 192/2014
Burmistrza Sulejowa

z dnia 18 grudnia 2014 roku

stosowanych w Urzedzie Miejskim w Sulejowie

§1

Ustala si¢ wykaz programow komputerowych uzytkowanych w Urzgdzie Miejskim
w Sulejowie:

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Ksiggowo$¢ budzetowo-podatkowatkasa - wersja 10.14.37

opracowany przez firm¢ BDF-Elin,

Ksiggowos¢ Organ - wersja 11.14.37

opracowany przez firm¢ BDF-Elin,

Podatki od 0s6b fizycznych - wersja 10.14.37
opracowany przez firm¢ BDF-Elin,

Podatki od 0sob prawnych - wersja 10.14.37
opracowany przez firm¢ BDF-Elin,

Podatek od Srodkéw Transportu - wersja 10.14.37
opracowany przez firm¢ BDF-Elin,

Ksiggowos¢ — gospodarka odpadami - wersja 10.14.37
opracowany przez firm¢ BDF-Elin,

Srodki Trwate - wersja 10.14.37

opracowany przez firm¢ BDF-Elin,

Ptace Urzedu - wersja 12.0

opracowany przez firm¢ BDF-Elin,

Kadry Urzedu - wersja 12.0

opracowany przez firm¢ BDF-Elin,

Uzytkowanie wieczyste i dzierzawy - wersja 10.14.37
opracowany przez firm¢ BDF-Elin,

PB_Ewid - Ewidencja Ludnosci — wersja 1.5.12.042
opracowany przez firme¢ Technika IT

PB_USC — wersja 7.58.6.1

opracowany przez firme¢ Technika IT

Ewidencja Koncesji Alkoholowych — Sputnik
Arcus — wersja 1.00

opracowany przez WUW w Poznaniu

EGB V Win — wersja 6.26.1

opracowany przez Geobaza spodtka z o.0.
EWMAPA — wersja 0011.0.427

opracowany przez Geobid spétka z o.0.

EWOPIS — wersja 5.04

opracowany przez Geobid spotka z o.0.



18. Besti@ - wersja 3.2.11.6
opracowany przez Sputnik Sfotware
19. Program ,,Ptatnik” wersja 9.01.001B
opracowany przez firme¢ Asseco Poland
20. Program ,,e-PFRON Offline” wer. 1.6.0
opracowany przez PFRON DRQ
21. System Legalis wersja online
opracowany przez C.H.Beck
22. Legislator wersja 2.2.0
opracowany przez ABC PRO Sp. z o.0.
23. ,,GOMIG-Odpady” — wersja 4.8.1
opracowany przez ARISCO Sp. z o.0.

§2

Opis 1 sposob dziatania programow
Ad. 1,2, 3,4,5,6,10

Program <bdf.efka.net> wyprodukowany zostal w technologii Microsoft .NET
z wykorzystaniem bazy danych Oracle, systemdw raportowania NineRays i CrystalReports
oraz komponentéw DevExpress, moze pracowaé¢ w srodowisku Windows. Wszystkie funkcje
programu zawarte s3 w jednym pliku exe oraz jednym pliku dll (ImportAreksBilling.dll),
a widoczno$¢ 1 dostep do poszczegdlnych funkcji regulowany jest uprawnieniami. Program
powstat przy uwzglednieniu uwarunkowan natozonych ustawa o rachunkowosci oraz ustawg
0 ochronie danych osobowych.
Uprawniony uzytkownik w dowolnym momencie moze otworzy¢ nowy okres obrachunkowy
dla ksigg rachunkowych. Realizuje to poprzez zdefiniowanie nazwy okresu — najczesciej
uzywa si¢ w tym miejscu po prostu roku — Oraz okreslenie poczatku i konca okresu
obrachunkowego. Pierwsze uruchomienie programu w nowym okresie obrachunkowym
automatycznie uruchomi procedure¢ zalozenia sald poczatkowych kont syntetycznych
i analitycznych w wysokosci odpowiadajacej saldom poprzedniego okresu na ten moment,
beda one réwniez automatycznie aktualizowane podczas kolejnych zapisow do ksigg okresu
poprzedniego. Zapewnia to automatyczng kontrolg ciagtosci zapiséw i1 przenoszenia sald.
Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i1 sald, ktore tworza:
dziennik, ksiege glowna i1 ksiggi pomocnicze.
Zapis ksiegowy zarowno do dziennika 1 ksiegi glownej jak 1 do wszelkich ewidencji
pomocniczych i stownikéw danych posiada automatycznie nadany numer pozycji, a takze
dane pozwalajace na ustalenie osoby dokonujacej zapisu oraz czasu dokonania zapisu.
Wszelkie korekty zapisOw rowniez sa oznaczone identyfikatorem osoby dokonujacej korekty
1 czasem dokonania korekty. Korekty dowodoéw wprowadzonych do ksigg rachunkowych
mozna dokona¢ jedynie poprzez dokonanie zapisu stornujacego do nie zamknigtego okresu
obrachunkowego. Zapisy do bazy danych sg powigzane w transakcje w celu uniemozliwienia
na przyktad zapisu dokumentu tylko do dziennika z pominigciem ksiag pomocniczych, zapis
do wszystkich ksigg (zakres tego zapisu wynika bezposrednio z obowigzujgcego planu kont)
nastepuje jednoczesnie.
Wszystkie wydruki generowane z programu (wyjatek stanowig wydruki o ustawowo
okreslonej postaci, na przyktad wydruk tytulu wykonawczego) maja automatycznie
ponumerowane strony, s3 zatytulowane, oznaczone nazwa jednostki, nazwa programu



przetwarzania, datag sporzadzenia 1 nazwiskiem sporzadzajacego. Wydruki ksiag
rachunkowych sg sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggly w roku obrotowym.
Zamknigcie ksiagg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwos$ci
dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe.
Uruchomienie procedury zamykania poszczeg6lnych miesiecy automatycznie wywoluje w
pierwszej kolejnosci zestaw procedur sprawdzajacych spdjnos¢ danych, aby wykluczy¢
ewentualne btedy powstate w wyniku na przyktad awarii lub zmian w planie kont. Ta kontrola
obejmuje migdzy innymi sprawdzenie zgodnosci ksiegi gtdéwnej z ksiggami pomocniczymi na
wszystkich poziomach analitycznych ksiggowan bilansowych i pozabilansowych, zgodnos$ci
dziennika z ksiggami pomocniczymi i zestawieniem obrotow i sald, kompletnosci ujecia
dokumentéw do sprawozdan budzetowych. Po zakonczeniu kontroli z rezultatem bezblednym
nastepuje zamknigcie dziennika, ksiegi gtownej 1 ksigg pomocniczych. W systemie
zarejestrowana jest informacja pozwalajaca zidentyfikowaé osobe, ktéra dokonata zamknigcia
ksigg, oraz data dokonania zamknigcia. Stosowne zestawienia mozna wykona¢ w postaci
wydruku lub na ekran juz niezaleznie od momentu wykonywania procedury zamykania.
Wydruk dziennika, ktory z powodu olbrzymich rozmiarow bylby ucigzliwy do
przechowywania w postaci wydruku, mozna zachowa¢ w postaci raportu na dowolnym
nos$niku danych i wydrukowaé¢ w razie potrzeby. Ten sposdb przechowywania raportow
mozna stosowac oczywiscie nie tylko do dziennika. Dostep do danych z zamknigtego okresu
jest nieograniczony w zakresie przegladania.

Procedury i funkcje instalacji efka

Obstuga katalogu uzytkownikow programu i uprawnien.

Zmiana hasta wlasnego.

Zmiana hasta innego uzytkownika.

Zaktadanie nowego okresu obrachunkowego.

Obsluga katalogu kont ksiggi gldownej (wykazu kont).

Obstuga katalogu dziennikow.

Obstuga katalogu rodzajéw dokumentow.

Obstuga katalogu kas.

9. Obstuga katalogu schematow ksiggowych.

10.  Obstuga katalogu podatnikow, kontrahentéw i dtuznikow — firmy i osoby fizyczne.

11.  Obstuga katalogu kodow terytorialnych.

12.  Obsluga katalogu oddziatow bankow.

13.  Obsluga katalogu sktadowych klasyfikacji budzetowej: dzialow, rozdziatow,
paragrafow dochodow 1 wydatkow, zrodet finansowania, rodzajow zadan.

14.  Obstuga katalogu dysponentéw $rodkow budzetowych.

15.  Obsluga katalogu zadan inwestycyjnych.

16.  Obsluga katalogu budzetow i1 podziatek klasyfikacji budzetowej dla budzetu gminy,
srodkéw pozabudzetowych, pomocowych, dochodéw Skarbu Panstwa itp.

17.  Obsluga katalogu klasyfikacji wydatkoéw strukturalnych.

18.  Obsluga katalogu stawek podatku vat.

19.  Obsluga katalogu klasyfikacji zakupow vat.

20.  Obstuga katalogu jednostek miary.

21.  Obstuga katalogu sposobdw platnosci.

22.  Obstuga katalogu rodzajow termindw platnosci.

23.  Obsluga katalogu typow operacji.

24.  Wprowadzanie danych o zmieniajgcych sie¢ wysokosciach odsetek ustawowych
1 podatkowych oraz innych uzywanych wskaznikow.
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25.  Rejestrowanie dowodoéw wptat podatkowych i pozostalych oraz wplywéw do
wyjasnienia z mozliwoscig automatycznego zarachowania wptaty.
26.  Rejestrowanie dowodow wyptat z mozliwo$cig automatycznego pobrania przelewow.

27.  Rejestrowanie, drukowanie i ewidencja faktur i innych dowodoéw sprzedazy.

28.  Transmisja dokumentow sprzedazy na konta ksiegi glowne;.

29.  Rejestrowanie i ewidencja faktur i innych dowodéw zakupu.

30.  Transmisja dokumentow zakupu na konta ksiegi gtowne;j.

31.  Rejestrowanie 1 wydruk not ksiegowych wewnetrznych i1 wszelkich dowodoéw
zrédtowych.

32.  Rejestrowanie decyzji o umorzeniu naleznos$ci i odsetek.

33.  Rejestrowanie dokumentéw na konta pozabilansowe.

34. Stornowanie zapiséw ksiegowych.

35.  Prezentacja stanu rozrachunkéw wybranego podatnika lub dtuznika z mozliwos$cia
naliczenia odsetek od zalegtosci na dowolny dzien.

36.  Wystawianie, drukowanie i ewidencja bankowych dowodow wptat.

37.  Wystawianie, drukowanie i ewidencja postanowien o zarachowaniu wpfaty.
38.  Wystawianie, drukowanie i ewidencja informacji o zarachowaniu wplaty.
39.  Wystawianie, drukowanie i ewidencja upomnien.

40.  Woystawianie, drukowanie i ewidencja wezwan do zaptaty.

41.  Whystawianie, drukowanie i ewidencja tytutoéw wykonawczych.

42.  Drukowanie ewidencji tytutéw wykonawczych.

43.  Analiza naleznosci objetych tytutem wykonawczym.

44.  Wyliczanie rozkladu nowych rat dla decyzji zmieniajacych terminy platnosci
zaleglych nalezno$ci 1 odsetek.

45.  Ewidencja decyzji o roztozeniu na raty i odroczeniowych.

46.  Przywrdcenie pierwotnych termindw platnosci w przypadku niedotrzymania terminow
ptatnos$ci rat wedtug decyzji zmieniajace;j.
47.  Wydruk zawiadomienia z wyptywow do wyjasnienia.

48.  Przypis odsetek naliczonych na dowolny dzien.

49.  Przypis odsetek wptaconych.

50.  Wyksiegowanie odsetek naliczonych a niezaptaconych.
51.  Woystawianie, drukowanie i ewidencja not odsetkowych.
52.  Odpis aktualizujacy naleznosci.

53.  Przypis pobranych kosztow upomnien.

54.  Przypis réznych optat w wysokosci wptaty.

55.  Naliczanie oprocentowania od nalezno$ci dtugoterminowych.

56.  Przeksiggowanie nalezno$ci dlugoterminowych na biezace wraz z oprocentowaniem.
57.  Rozliczenie tacznego zobowigzania pieni¢znego na podatek od nieruchomosci, rolny
i leSny.

58.  Wystawianie, drukowanie i ewidencja przelewdéw bankowych.

59.  Transmisja przelewoéw do programu bankowego.

60.  Wystawianie i ewidencja dyspozycji wyptat kasowych.

61.  Obsluga kasowa — prowadzenie, wydruk i ewidencja raportow kasowych, wydruk
i ewidencja dowodow KP i KW jako druki $cistego zarachowania.

62.  Generowanie dowodu KW z tytulu odprowadzenia dochodéw na rachunek bankowy.
63.  Transmisja raportow kasowych na konta ksiegi gtéwne;.

64.  Rejestrowanie i ewidencja umoéw sprzedazy.

65.  Generowanie faktur lub innych dowodow sprzedazy na podstawie zarejestrowanych
umoéw z mozliwos$cig automatycznej waloryzacji wedlug wybranego wskaznika.
66.  Rozliczenie zakupu — wykazy towaréw w drodze i dostaw nie fakturowanych.



67.  Wyksiegowanie wskazanych réznic — odchylen cen zakupu od ewidencyjnych.

68.  Rejestrowanie i ewidencja umow zakupu.

69.  Generowanie zaangazowania na konta pozabilansowe na podstawie zarejestrowanych
umow.

70.  Generowanie zaangazowania na konta pozabilansowe na podstawie innych dowodow
zakupu nie objetych umowami.

71.  Kontrola realizacji umoéw zakupu poprzez konieczno$¢ kojarzenia zakupow
Z umowami.

72.  Rejestrowanie i ewidencja gwarancji i zabezpieczen.

73.  Wprowadzanie planu finansowego i jego kolejnych wersji.
74.  Export zmian planu finansowego do ksiggowosci gminy (efkab).

75.  Karta wydatkéw — stan realizacji planu finansowego w zakresie zaksiggowanego
zaangazowania, kosztow i wydatkow.
76.  Biezaca kontrola realizacji planu finansowego z uwzglednieniem wszelkich

zarejestrowanych informacji: umowy przygotowane oczekujace na podpis, zaangazowanie na
podstawie umow, zobowigzania na podstawie faktur zarejestrowanych, koszty i wydatki
z uwzglednieniem zapisOw w zbiorach roboczych.

77.  Zestawienia naleznosci, zalegtosci 1 nadptat.

78.  Struktura wickowa naleznosci.

79.  Analiza windykacji naleznosci.

80.  Zestawienia zobowigzan wymagalnych i biezacych.
81. Struktura wiekowa zobowigzan.

82.  Wydruk dziennych zestawien obrotow ksiegowych.
83.  Wydruk miesigcznych zestawien obrotow ksiggowych.

84.  Zestawienie obrotow i sald syntetyczne i analityczne.

85.  Sprawozdanie z dochodow budzetowych wlasnych RB-27S.
86.  Export sprawozdan RB-27S do formatu XLS.

87. Sprawozdanie z dochodéw Skarbu Panstwa RB-27ZZ7.

88.  Sprawozdanie z wydatkéw budzetowych RB-28S.

89.  Export sprawozdan RB-28S do formatu XLS.

90.  Dane do sprawozdania z zalegltosci wedtug klasyfikacji PKD.
91.  Dane do sprawozdania z naleznosci wedlug grup RBN.

92.  Dane do sprawozdania z wydatkow strukturalnych.

93.  Rejestry sprzedazy vat.

94.  Rejestry zakupu vat.

95.  Rozliczenie podatku vat wedtug klasyfikacji budzetowe;.

96.  Dziennik.
97.  Rachunek zyskow i strat.
98.  Bilans.

99.  Woystawianie, drukowanie i ewidencja potwierdzen sald.

100. Zamykanie miesigca wstepne i ostateczne.

101. Zamykanie okresu obrachunkowego z automatycznym zamknigciem sald kont
wynikowych.

102. Zarzadzanie stawkami kazdego typu podatku.

103. Ewidencja kartotek nieruchomosci osob fizycznych i 0séb prawnych.

104. Ewidencja danych stanowigcych oznaczenia dzialek, budynkow, lokali, ksiag
wieczystych.

105. Ewidencja kartotek wtascicieli srodkow transportu.

106. Ewidencja srodkéw transportowych.

107. Naliczanie podatku na podstawie wprowadzonych parametrow.



108. Przesylanie naliczonego podatku na konta ksigegowe.

109. Woystawianie, drukowanie i ewidencja decyzji wymiarowych.

110. Ewidencja deklaracji podatkowych.

111. Wystawianie, drukowanie i ewidencja wezwan.

112. Wystawianie, drukowanie i ewidencja postanowien.

113. Wystawianie, drukowanie i ewidencja zaswiadczen.

114. Generowanie i drukowanie dokumentow, takich jak np. rejestry wymiarowe, rejestry
przypiséw 1 odpisow, roznice ze stawek, stany na dany dzien, zestawienia zwolnien, zaktady
pracy chronionej.

115. Rejestracja wnioskow o zwrot akcyzy za paliwo rolnicze.

116. Woystawianie, obliczanie kwot i drukowanie decyzji o zwrocie akcyzy za paliwo
rolnicze.

117. Wystawianie przelewoéw 1 raportéw do kasy, z tytulu zwrotu akcyzy za paliwo
rolnicze.

118. Import danych o pojazdach.

119. Eksport danych do pliku w formacie XML o strukturze okre$lonej zalacznikiem do
Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci.

Ad. 7
Opis zatozen do systemu ewidencji srodkow trwatych <bdf.srt.net>

Dane przechowywane sa w ksiggach inwentarzowych. Ilo$¢ ksiagg inwentarzowych jest
nieograniczona. Dla kazdej ksiggi odrgbnie definiuje si¢ struktur¢ numeru inwentarzowego
oraz uprawnienia uzytkownikoéw systemu do przegladania. Ksiegi przechowuja rowniez dane
srodkow trwalych zlikwidowanych, stan ewidencji na dowolny dzien mozna uzyskaé zaré6wno
na ekran jak i w postaci raportu.

Jednostka ewidencyjna (definicja srodka trwatego) sktada si¢ z czesci statej i zmiennej. Czgsé
stata to przynalezno$¢ jednostki do jednej z zdefiniowanych ksiagg inwentarzowych, numer
inwentarzowy, data wpisu do ewidencji 1 wypisu, symbol klasyfikacji rodzajowej srodkéw
trwatych (KST) oraz nazwa $rodka. Cze$é stala identyfikuje jednostke i nie podlega
archiwizowaniu zmian, co oznacza, ze dana jednostka moze mie¢ tylko jedng warto$¢ danego
parametru w czasie swojego zycia, co oczywiscie nie wyklucza dokonywania zmian w trybie
korekty danych (np. data wpisu do ewidencji moze by¢ tylko jedna dla danej jednostki, ale
mozna ja dowolng ilo$¢ razy korygowaé — oczywiscie przy spelnieniu warunkoéw zwigzanych
z blokada okresow). Parametry czg¢sci statej sg przez system bezwzglednie wymagane.

Cze$¢ zmienna definicji $rodka trwatego jest zalezna od KST. Dla kazdego KST lub dla
calych grup rodzajowych definiuje si¢ jakie dane (charakterystyki) beda zbierane.
Przewidziane sg charakterystyki:

- typu numerycznego (z okresleniem rozmiaru i precyzji) do przechowywania np.
warto$ci poczatkowej, umorzenia, powierzchni, stawki amortyzacji itp.;

- typu tekstowego (z okresleniem rozmiaru i maski) do przechowywania np. numeru
dziatki, numeru ksiegi wieczystej itp.;

- typu stownikowego (z dynamicznie budowanym stownikiem warto$ci) do
przechowywania parametréw majacych przyjmowac tylko wartosci istniejgce w stowniku np.
potozenie (ulica), gtdéwny uzytkownik, sposob zagospodarowania itp.



Charakterystyki definiuje si¢ dla calej ewidencji, a nastgpnie dla poszczegdlnych grup
rodzajowych okresla si¢ sposob wykorzystania danej charakterystyki w nast¢pujacych
kategoriach:

- charakterystyka wymagana, opcjonalna lub nie wystepujaca np. wartos¢ poczatkowa
jest najczesciej obowigzkowo wymagana dla wszystkich grup, stawka amortyzacji
najczesciej nie wystepuje dla srodkow z grupy 0, numer ksiggi wieczystej najczesciej jest
parametrem opcjonalnym dla gruntéw i nieruchomosci tzn. jesli jest znany to wpisujemy
a jesli nie, to zostawiamy puste pole, ktore mozna uzupetni¢ gdy bedzie juz znane;

- charakterystyka wielokrotna lub pojedyncza np. warto$¢ poczatkowa, gltéwny
uzytkownik, stawka amortyzacji sg charakterystykami pojedynczymi — mogg zmieniac¢ si¢ w
czasie, ale w danym momencie mogg przybiera¢ tylko jedng warto$¢ w przeciwienstwie do
charakterystyk wielokrotnych, ktorym mozna na jeden moment przydzieli¢ kilka wartosci np.
potozenie kanalizacji w kilku ulicach;

- charakterystyki numeryczne obliczalne - gdy potrzebujemy znaé¢ wielko$¢ zmiany
warto$ci danej charakterystyki w danym czasie np. warto$¢ poczatkowa, umorzenie;

- charakterystyki ztozone - w sytuacji, gdy oprocz wystapienia kilku wartosci danego
parametru w danym czasie istotny jest jego udzial w innym parametrze np. sposob
zagospodarowania: caty §rodek trwaty moze by¢ w jeden sposdb zagospodarowany, albo np.
cze$¢ dziatki jest oddana w dzierzawe, czeS¢ w trwaly zarzad a cze$¢ pozostaje
niezagospodarowana i chcemy ewidencjonowa¢ powierzchnie i warto$ci poszczegdlnych
czesci (w takim wypadku program sprawdza czy suma poszczegélnych czegsci jest rowna
warto$ci parametru dla calego $rodka).

Wartosci tej czesSci definicji $rodka trwalego moga zmienia¢ si¢ w czasie, zmiany s3
archiwizowane, zawsze mozna uzyskac¢ stan ewidencji na dowolny dzien.

Zmian danych (wylaczajac oczywiscie korekty typu poprawa bledu ortograficznego w
nazwie $rodka) dokonuje si¢ na podstawie dowodow zrodtowych, ktorych parametry rowniez
przechowuje si¢ w systemie, a w szczegolnosci data, numer i tre$¢ dokumentu. Istnieje
mozliwo$¢ drukowania dowodow OT, PT, LT, MT itp. Poszczegolne zdarzenia zwigzane
z ewidencja $rodkow trwalych (przyjecia, zbycia, naliczenie amortyzacji) powinny by¢
zdefiniowane w szczegotowosci umozliwiajacej co najmniej wykonanie sprawozdania SG-01
oraz automatyczne zadekretowanie na konta ksiggowe.

Program nalicza amortyzacje miesieczng metoda liniowa (inne ewentualnie stosowane
metody s3 mozliwe do zaprogramowania) z mozliwoscig ksiegowego ujecia w dowolnym
okresie, tzn. mozliwe jest naliczanie amortyzacji w kazdym miesigcu lub np. raz w roku.
Proces naliczania amortyzacji kazdorazowo sprawdza 1 ewentualnie koryguje naliczenie od
poczatku roku, co oznacza, ze jesli po naliczeniu amortyzacji za dany okres nastgpity zmiany
majgce wplyw na jej wysokos¢ np. zmiana stawki lub dowartoSciowanie srodka, to
ewentualne rdznica zostanie uwzgledniona w najblizszym naliczeniu. Program wykonuje
roOwniez plan amortyzacji na przyszte okresy.

Likwidacja (tez zbycie, przekazanie, sprzedaz itp.) calo§ciowa wymaga od operatora
jedynie podania parametréow dowodu ubycia z ewidencji (LT, PT, faktura itp.).
Zaprogramowane s3 dwie metody likwidacji cze$ciowej: procentowa i proporcjonalna.
Procentowa oznacza, ze zlikwidowana jest taka sama (podana przez operatora) czesc
wszystkich parametréw obliczalnych czyli np. warto$ci poczatkowej, umorzenia
i powierzchni. Likwidacj¢ proporcjonalng stosuje si¢ w sytuacji, gdy wraz z zmiang jednego
parametru powinna nastgpi¢ zmiana innych np. ubywa cze$¢ powierzchni - tylko te zmiane
powierzchni wpisuje operator - a taka sama cz¢$¢ warto$ci 1 umorzenia ubywa automatycznie.



Modut inwentaryzacji umozliwia przeprowadzenie spisu z dowolnych ksigg
inwentarzowych, KST oraz uzytkownikoéw. Spis przeprowadza si¢ przy uzyciu osobnego
programu <bdf.arkuszSRT> ktory moze by¢ uruchomiony na dowolnym komputerze, nawet
jesli nie posiada on polaczenia z bazg danych. Wpisywanie $rodkoéw trwalych na arkusz
inwentaryzacyjny moze odbywac si¢ poprzez wybranie z listy, wyszukanie po fragmencie
nazwy lub po jego numerze. Po zakonczeniu spisu dane inwentaryzacji zostajag wezytane do
systemu <bdf.srt.net> gdzie mozna sporzadzi¢ wydruki wyceny oraz rdznic inwentaryzacji.

Katalog uzytkownikow systemu <bdf.srt.net> jest wspdlny z katalogiem systemu
<bdf.efka.net>. System uprawnien dziala w dwoch ptaszczyznach. Uprawnienia do ksiag
inwentarzowych dotycza mozliwosci przegladania i dokonywania wpisow w danej ksiedze.
Uprawnienia szczegdélowe dotycza poszczegdlnych charakterystyk i sg uzyteczne w sytuacji,
gdy z tych samych danych korzysta wigksza ilo$¢ uzytkownikow a w szczegdlnosci z réznych
wydzialdow. Mozna ogranicza¢ prawo przegladania poszczegdlnych charakterystyk dla
poszczegbdlnych grup uzytkownikow. W sytuacji udostgpnienia prowadzenia ksiggi przez
wydzial gléwnego uzytkownika uprawnienia do wpisywania znacznej czg¢sci danych moga
mie¢ pracownicy tego wydzialu, natomiast wydzialowi ksiggowosci pozostang pelne
uprawnienia do charakterystyk typu stawka amortyzacji, umorzenie, dekret ksiegowy itp. Aby
taka wspotpraca byla bezkonfliktowa przewidziano system zabezpieczen polegajacy na
ograniczaniu prawa korekty tych parametréw, ktore braty juz udziat w obrobee ksiggowej np.
charakterystyke typu numer ksiegi wieczystej zapewne mozna poprawi¢ w dowolnym
momencie (nawet po zaksiggowaniu operacji na konta ksiggowe), natomiast wartos¢ nabycia
tylko do momentu zaksiggowania, a jesli zachodzi bezwzgledna potrzeba wykonania takiej
poprawki, to musi si¢ to odby¢ za wiedza ksieggowosci, co wigze si¢ ze zmiang statusu
dokumentu, wycofaniem z kont i1 ponownym zaksiggowaniem po poprawce. Do
administratora systemu nalezy decyzja czy te same dane moga by¢ uzupelniane przez
pracownikow roéznych wydziatéw, czy raczej kazdy wydzial odpowiada za odrebny zakres
danych. Kazdy zapis (nowy lub korekta) do bazy danych jest oznaczony identyfikatorem
uzytkownika oraz doktadnym czasem dokonania zmiany.

System raportowania umozliwia modelowanie raportow z poziomu programu. Uktady
danych na ekranie, wielkos¢ czcionki oraz paleta kolorow podlegaja personalizacji. Program
ma wbudowany wewnetrzny komunikator i system automatycznych powiadomien (wspdlny
z systemem efka ze wzgledu na wspolny katalog uzytkownikoéw).

Ad. 8,9

Zadaniem systemu Kadry 1 Place jest prowadzenie kartoteki pracownikow.
W polaczeniu z mozliwoscia naliczania plac 1 sporzadzania odpowiedniej dokumentacji.
System charakteryzuje si¢ wyjatkowo prosta obstuga, z mozliwoscig uzyskania
natychmiastowej podpowiedzi podczas pracy.

Ad. 11
Funkcjonalno$¢ systemu PB_ EWID:
Zmiana zameldowania oraz wymeldowanie

Rejestracja zmiany stanu cywilnego i zmiany imienia i nazwisk
Rejestracja wymiany dokumentu toZsamosci



Wyszukiwanie osob w ewidencji wg wymaganych kryteriow

Prowadzenie rejestrow wyborczych, drukowanie list wyborczych (rowniez w .pdf)

Mozliwo$¢ tworzenia geografii bazy danych na potrzeby wybordw, naboru do szkot itp.

Prowadzenie rejestrow o0sOb poszukiwanych przez policje 1 utraconych dowodow
osobistych

Drukowanie KOM, wezwan, zaswiadczen, poswiadczen 1 zawiadomien, adresowanie
kopert do urzedow

Korekta danych i uzupethianie danych archiwalnych

Statystyka zdarzen i Dziennik udoste¢pnien, raportowanie pracy urzedu

Przekazywanie do GUS zestawien statystycznych DW2 i DW3 w formie elektronicznej

Wykonywanie operacji masowych jak zmiana administracyjna nazw ulic i zameldowania

Eksport danych w formacie wstepnego tadowania danych

System PB_EWID jest oprogramowaniem zaprojektowanym w architekturze klient-serwer,
w ktorej oprogramowanie aplikacyjne instalowane jest na stacjach roboczych, natomiast baza
danych na serwerze. System PB EWID wytworzony zostat w technologii Sybase
PowerBuilder.

Ad. 12

PB_USC Komputerowy System Rejestracji Aktow Stanu Cywilnego USC dostosowany jest
do obowigzujacej Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1986 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.
U. Nr 56 z roku 1986 poz. 180) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia
14 lutego 1987r. sprawie zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, prowadzenia i kontroli
ksigg stanu cywilnego ich przechowywania i zabezpieczenia (Dz. U. Nr 7 z roku 1987 poz.
43). Jest programem uzytkowym, wspomagajacym czynnosci urz¢du w zakresie rejestracji
aktow 1 wydawania odpisoOw aktoéw urodzenia, matzenstwa i zgonu.

Program umozliwia:

- rejestracj¢ zdarzen

- wydawanie odpisow

- drukowanie aktow na bazie zapewnien

- skanowanie 1 wprowadzenie archiwalnych aktow do komputerowego skorowidza

- drukowanie zaswiadczenia o zdolno$ci prawnej

- redagowanie protokolow, decyzji i innych dokumentow

- automatyczne adresowanie zawiadomien, adresowanie kopert, indeks rzeczowy pism.

Ad. 13

Program wyposazony w modul raportowy, generujacy réznorakie zestawienia na potrzeby
analityczne. Posiada przejrzysty interfejs dostosowany do przegladania duzej ilosci danych.
Tworzenie pism moze odbywac¢ si¢ we wbudowanym edytorze i przy pomocy szablonow
pism.

Program Koncesje Alkoholowe posiada cztery gtowne rejestry:

- ztozonych wnioskow o przyznanie koncesji,

- wydanych zezwolen,

- przedsigbiorcow,

- rejonow.

Rejestry  posiadaja pasek przeszukiwania, umozliwiajacy szybkie przegladanie
zgromadzonych informacji. Poszczegdlne elementy list sg wyrdznione kolorystycznie,
w zalezno$ci od nadanego im statusu.



Rejestry wnioskoéw 1 zezwolen wspomagaja uzytkownika poprzez automatyczne tworzenie
pism w oparciu o szablony. Dodatkowo rejestr zezwolen ma opcje¢ generowania druczkow
polecenia zaptaty z juz wyliczong optata koncesyjng i wstawionymi informacjami o ptatniku.
Kazdy z rejestrow moze by¢ podzielony na podgrupy, zdefiniowane wedle dowolnych
kryteriéw. Taki podziat wprowadza dodatkowy porzadek oraz - dzigki mozliwosci tworzenia
raportow dla dowolnie wybranej grupy - zwigksza mozliwosci statystyczne programu.
Program generuje cztery rodzaje raportow:

- lista przedsigbiorstw posiadajacych koncesje,

- rozliczenia wydanych zezwolen,

- o$wiadczenia zlozone przez przedsiebiorcow,

- kwoty rat z mozliwo$cig zapisu danych dla programu ksiegowego.

Kazdy z raportow moze by¢ generowany w oparciu o szczegoétowe parametry, m.in. dla
wybranej grupy przedsiebiorstw, wedlug przedziatow czasowych czy statusu zezwolenia.
Raporty mozna eksportowa¢ do innych programow (do Worda, Excela, jako strony
internetowe lub dokumenty PDF).

Opcje eksportu daja olbrzymie mozliwo$ci dalszego przetwarzania i publikowania danych.
Uzytkownik moze tworzy¢ proste zestawienia do akt urzedu, do szczegdtowej analizy w
arkuszach kalkulacyjnych albo sporzadza¢ publikacje przeznaczone do Biuletynu Informacji
Publicznej.

Ad. 14

Aplikacja umozliwiajacg zbieranie, przechowywanie, analiz¢ informacji dotyczacych
zasobow gmin wojewodztwa w zakresie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem w sytuacjach
kryzysowych, przedstawianie ich w formie graficznej na mapie gminy (powiatu,
wojewodztwa), generowanie raportOw o stanie sit i $rodkdw gminy, powiatu, zliczanie
zasobow w ukladzie gminnym, powiatowym, wojewodzkim lub wybranych jednostek
administracji samorzadowe;.

Modul mapowy umozliwia: prognozowanie skazen i zagrozen oraz zobrazowanie ich na
mapie, automatyczne wyszukiwanie miejscowosci i ich umiejscawianie na mapie a ponadto
ma rozbudowany modul graficzny umozliwiajacy wykonywanie plandéw, lub zobrazowanie
sytuacji kryzysowej na mapie.

Przy pomocy ,,ARCUS 2005 rozwigzany jest problem kompleksowego gromadzenia danych
od szczebla gminy do szczebla wojewddztwa i transferu danych z gminy do powiatu
1 wojewoOdztwa. Jest to narzgdzie funkcjonujace w jednostkach samorzadowych szczebla
gminy 1 powiatu oraz na szczeblu wojewodzkim w Wielkopolskim Urzgdzie Wojewddzkim a
takze kilku innych wojewddztwach. Aplikacja wykorzystywana jest tez w jednostkach
administracji zespolonej 1 niezespolonej w dwdch wojewddztwach. Podstawowym Zrddlem
informacji w bazie jest gmina, ktéra po wprowadzeniu danych, dokonuje ich transferu do
szyfrowanego, binarnego pliku wymiany. Plik (wielko$¢ od kilku do stukilkudzisigciu KB
w zaleznos$ci od ilosci informacji) przesytany jest jako zalacznik poczty elektronicznej do
starostwa powiatowego i WCZK. Operator bazy wczytuje dane z pliku, ktore aktualizujg dane
w jego bazie co jest sygnalizowane w polach informacyjnych obrazujacych date dokonanych
w gminie zmian oraz dat¢ transferu danych (informacje te zawarte sag w pliku wymiany).

Ad. 15

Program do prowadzenia ewidencji gruntéw, budynkéw 1 lokali. EGBV jest w pehi
dostosowany do wymogdéw Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego 1 Budownictwa
z dnia 29 marca 2001 roku w sprawie ewidencji gruntéw i budynkow. W roku 2003



wprowadzono nowa wersje programu dziatajacag w srodowisku Windows przy wykorzystaniu
transakcyjnej bazy Pervasive SQL. Program dziatajacy w srodowisku Windows jako nastgpca
wersji ,,dos”, realizuje w pelni wszystkie funkcje oraz uklad opcji programu EGBV —
dziatajgcego w srodowisku DOS. Program umozliwia i zapewnia:

- stabilng i1 szybka prace na lokalnych stanowiskach oraz w sieci, nawet na bardzo duzych
bazach przy jednoczesnej pracy wielu operatorow,

- pelng kontrole i bezpieczenstwo danych — zawarte w programie procedury naprawcze bazy
nie wymagajace wiedzy informatycznej uzytkownika,

- przejrzysty uklad wprowadzania zmian,

- pelng spojnos¢ i wzajemne relacje danych o gruntach, budynkach i lokalach,

- peine rejestrowanie zmian wraz z ich autoryzacja,

- mozliwo$¢ odtworzenia stanu historycznego na dowolny zadeklarowany dzien,

- mozliwo$¢ generowania raportOw oraz raportdéw uzytkownika w oparciu o proste panele
edycji zapytan do bazy, oraz w oparciu o edytor zapytan SQL.

- nowatorski system zasilania bazy protokotami zmian pozwalajacy na prowadzenie bazy
rozproszonej z mozliwos$cia pakietowego — wzajemnego uzupeiniania danych,

- porzadkowanie danych — bazy adresowej, nazewnictwa o0sOb prawnych, zasilanie
zewngtrznymi bazami PESEL 1 REGON,

- wspOlprace z innymi systemami, w tym z mapami numerycznymi i programami
podatkowymi,

- wydanie danych zawartych w bazach baz w formacie SWDE, w trybie inicjalizacji oraz
aktualizaciji,

- rejestrowanie cen i warto$ci nieruchomosci — w oparciu o opublikowany przez GUGIK
standard wymiany danych w formacie SWDE/SWING.

Ad. 16

Aplikacja obstugujaca grafike komputerowa. Aplikacja zostata stworzona do infrastruktury
informacji geograficznej funkcjonujacej w Polsce. Program umozliwia prowadzenie
graficznej bazy danych oraz powigzanie jej z danymi opisowymi (w postaci zintegrowanej
tabeli lub zewnetrznej bazy danych) oraz wykonywanie analiz przestrzennych, bedac tym
samym podstawa Systemu Informacji o Terenie. Dane w programie EWMAPA
przechowywane sg w pigciu podstawowych strukturach: dziatki, warstwy, obiekty, rastry,
szrafury. Aplikacja umozliwia rowniez wymiang danych (eksport i import) pomig¢dzy
formatami .dxf oraz .shp.

Ad. 17

Program EWOPIS dla gmin pozwala na wglad w dane opisowe operatu ewidencji gruntow
1 budynkéw, pozyskane od jednostki prowadzacej ewidencje. Na funkcjonalno$¢ programu
sktadajg si¢: mozliwo$¢ wgladu w ewidencje podmiotdw (0so6b fizycznych, instytucii,
matzenstw, podmiotéw grupowych) oraz przedmiotéw ewidencji (dziatek, budynkéw, lokali),
a takze wglad w jednostki rejestrowe (gruntowe, budynkowe, lokalowe), import i eksport
danych do SWDE, pelna wspotpraca i integracja z programem EWMAPA, petna wspolpraca
z programami MIENIE, UW, UMOWY. Program EWOPIS dla gmin dziata w oparciu o baze
SQL Firebird, zapewniajaca wysokie bezpieczenstwo, a takze duza szybkos¢ i niezawodnos¢.
EWOPIS dla gmin dostepny jest wytacznie dla jednostek samorzadu terytorialnego.

Ad. 18



»Besti@”

Program zostat stworzony w ramach umowy Nr PL2002/IB/F1/03 oraz kontraktu na pomoc
techniczng (nr ref. EuropeAid/119557/D/SV/PL) w ramach projektu PHARE 2002/000-
580.01.09. ma on na celu wsparcie stuzb finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
w realizacji zadan w zakresie planowania i modyfikacji budzetu. Uzytkownikami systemu sg
jednostki samorzadu terytorialnego i ich zwigzki, regionalne izby obrachunkowe wraz
z zespotami zamiejscowymi oraz Ministerstwo Finanséw. System wspomaga sporzadzanie
sprawozdan jednostkowych 1 zbiorczych w miesiecznych 1 kwartalnych okresach
sprawozdawczych. Obstuguje takze tworzenie bilansow jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych, bilanséw lacznych jednostek organizacyjnych
w podziale na formy prawne prowadzonej dziatalno$ci, bilansow z wykonania budzetow JST
oraz bilansu skonsolidowanego. Wspomaga prac¢ w zakresie sprawozdawczo$ci i uchwat
budzetowych, umozliwia tworzenie raportéw w rdéznych przekrojach na podstawie
wprowadzonych danych. Program obsluguje elektroniczne przesylanie sprawozdan
budzetowych do Ministerstwa Finansow za posrednictwem wlasciwej terytorialnie
regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana danych odbywa si¢ z mozliwym wykorzystaniem
podpisu elektronicznego i1 bez uzycia zewnetrznych programéw pocztowych.

Ad. 19
,Program Platnik”

Program przeznaczony jest do uzytkowania przez ptatnikow sktadek i pozwala na:

- manualng rejestracj¢ danych do dokumentéw ubezpieczeniowych
- Import danych z systemu kadrowo — ptacowego
- automatyczne wykorzystanie danych ptatnika do przygotowania do dokumentow
ubezpieczeniowych.
- wykorzystanie przy tworzeniu nowych dokumentéw zgloszeniowych danych
identyfikacyjnych ubezpieczonych, ktore przechowywane sa w kartotece
- utrzymanie danych historycznych oso6b ubezpieczonych,
- weryfikacj¢ przygotowanych dokumentéw ubezpieczeniowych oraz przygotowanie raportu
0 wynikach weryfikacji,
- tworzenie dokumentdw rozliczeniowych na p[odstawie dokumentéw z innego miesiaca,
- wyliczanie warto$ci w poszczegdlnych dokumentach rozliczeniowych,
- wySwietlanie zawartosci elektronicznych dokumentdéw ubezpieczeniowych,
- drukowanie dokumentow zgloszeniowych 1 rozliczeniowych wraz z numerem wersji
zamieszczonym w naglowku

- drukowanie przelewow bankowych 1 dokumentoéw wptaty
Przygotowywanie przelewow bankowych w formacie pliku tekstowego
- automatyczne tworzenie i drukowanie raportow miesiecznych dla ubezpieczonego
zawierajagcych m.in. informacje o oddziale NFZ, do ktérego odprowadzana jest sktadka na
ubezpieczenie zdrowotne,
- przygotowanie 1 weryfikacj¢ zestawow dokumentéw ubezpieczeniowych,
- wysytke 1 potwierdzenie zestawdéw dokumentow,
- uzyskanie i obstuge certyfikatéw niezbednych do elektronicznej wymiany dokumentow
z ZUS, tak, aby umozliwiato to przygotowanie dokumentoéw ubezpieczeniowych w postaci
elektronicznej ( z zapewnieniem uwierzytelnienia, poufnosci i integralnosci danych).

Ad. 20



,e-PFRON OffLine”

Program przeznaczony jest do sktadania zarzagdowi PFRON deklaracji wptat lub informacji
o zatrudnieniu, ksztatceniu lub dziatalnos$ci na rzecz os6b niepelnosprawnych przez
pracodawcow podlegajacych obowigzkowi wptat na fundusz. Pozwala na tworzenie
dokumentéw przez pracodawcoOw 1 wysylanie ich przez Internet. Zapewnia pelne
bezpieczenstwo i poufnos¢ przesytanych danych poprzez:

- zastosowanie podpisu elektronicznego do weryfikacji i autoryzacji dokumentow,

- wykorzystanie szyfrowania, czyli protokotu https (SSL) do transmisji danych,

- ograniczenie ilosci prob blednego logowania,

- mozliwo$¢ roznicowania poziomu uprawnien uzytkownikow.

System zostal podzielony na dwie czesci: lokalng aplikacje e-PFRON OffLine oraz
internetowa aplikacj¢ e-PFRON OnLine. Podzial taki zapewnia mozliwos¢ wydzielenia
najbardziej czasochtonnych prac zwigzanych ze sporzadzeniem dokumentdéw i dzigki temu do
minimum ogranicza aktywny czas pofaczenia z Internetem. Aplikacja lokalna e-PFRON
OffLine umozliwia m.in. przygotowanie i elektroniczne podpisywanie dokumentow

Ad. 21
Program ,,Legalis”

Program zostal stworzony z mysla o pracownikach urzedéw administracji samorzadowej oraz
osobach $wiadczacych obstuge prawnag w urzedach administracji samorzadowej. Program
Legalis dla samorzadu zawiera:

- akty prawne, w tym prawo miejscowe,

- orzeczenia i pisma urz¢dowe,

- komentarze,

- monografie,

- piSmiennictwo,

- kalkulatory.

Ad. 22
,Legislator”

Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator stuzy do sporzadzania aktéw prawnych w postaci
dokumentow elektronicznych, zgodnie z wymogami wynikajacymi z przepisow:

- ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o ogtoszeniu aktow normatywnych i niektérych innych aktow
prawnych (j.t. Dz.U. z 201 1r. nr 197, poz.1172, z pdzn. zmianami)

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2011r. w sprawie wymagan
technicznych dokumentdéw elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne akty
prawne, elektronicznej formy dziennikow urzegdowych oraz Srodkow komunikacji
elektronicznej i informatycznych no$nikéw danych (Dz.u. z 201 1r. nr 289, poz.1699)

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad
techniki prawodawczej” (Dz.U. nr 100, poz.908).

Akty prawne sg tworzone w EAP XML w postaci ,,tekstu strukturalnego w formacie XML” 1
opatrywane bezpiecznym podpisem elektronicznym walidowany za pomoca kwalifikowanego
certyfikatu bezposrednio w edytorze, bez koniecznosci uzywania do tego zadnych
dodatkowych aplikacji. Podpisywanie aktéw jest proste i intuicyjne. Ponadto, obstugiwany



jest tzw. ,wielopodpis” oraz podpis w trybie tzw. ,kontrasygnaty” — pozwala to na
podpisywanie aktow zaréwno w standardowych sytuacjach (jednoosobowy organ wydajacy),
jak rowniez gdy mamy do czynienia z organem wieloosobowym lub w przypadkach
wydawania aktow we wspotdziataniu z innym organem / organami.

Podstawowe funkcje programu to:

- dostepne tryby pracy: stanowiskowy oraz sieciowy,

- mozliwo$¢ opatrywania aktdw bezpiecznym podpisem elektronicznym walidowany za
pomoca kwalifikowanego certyfikatu,

- Znakowanie czasem,

- sprawdzanie polskiej pisowni,

- automatyczna konwersja ,,zwyktego” tekstu (np. z MS Word) na ,tekst strukturalny w
XML”,

- mozliwo$¢ definiowania wlasnych ustawien formatowania,

- TABELE: mozliwo$¢ kopiowania tabel z innych aplikacji oraz ich tworzenia bezposrednio
w Edytorze XML, mozliwo$¢ formatowania tabel — wraz ze zmiang rozmiaréw kolumn,
scalania komorek, etc.,

- OBRAZY: mozliwo$¢ umieszczania obrazow, zmiany ich rozmiarow,

- ZALACZNIKI: mozliwo$¢ dodawania zatacznikow (w tym w innych formatach anizeli
XML), dodawanie zatacznikéw do zatacznikow (wystepuje np. w statutach, regulaminach)

- BUDZETY: mozliwo$¢ tworzenia uchwat budzetowych bezposrednio z plikow XML
generowanych przez program Besti@, jak rdéwniez przez program WIZJA,

- PLANY ZAGOSPODAROWANIA: mozliwo$¢ tworzenia aktow tego typu — bardzo
obszernych, o duzej ztozonos$ci oraz specyficznej strukturze ( w szczegdlnosci zatgcznikdw),

- IMPORT: mozliwo$¢ importu aktow utworzonych w formacie generowanych przez
»zadowy” edytor EDAP, poza tym mozliwo$¢ ,konwersji w locie” na XML tekstow w
innych formatach,

- EKSPORT: mozliwo$¢ zapisywania aktow utworzonych w XML takze w innych formatach:
PDF, RTF, DOC, DOCX, ODT ( z zachowaniem formatowania),

- integracja z systemem ,,Elektroniczne Dzienniki Urzgdowe” — mozliwo$¢ wysytania akt624.
do ogloszenia w wojewddzkim dzienniku urzgdowym bezposrednio z poziomu Edytora XML,
- integracja z EOD Urzedu — do tego celu producentom EOD udostgpniane sg specjalne
,biblioteki integracyjne”,

- integracja z Bazg Wtasnych oraz BIP Urzedu.

Ad. 23
,GOMIG-Odpady”

Program GOMIG-Odpady stanowi dedykowane narzedzie wspomagajace prace wydziatlow
komunalnych oraz ochrony $rodowiska w zakresie gospodarki odpadami. Aplikacja realizuje
wszystkie obowigzki gminy wynikajace z nowelizacji ustawy o utrzymaniu czysto$ci
1 porzadku w gminie.

§3
Szczegblowy opis algorytmow 1 parametréw danych statych, a takze wykaz zbiorow danych
tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych zawieraja instrukcje
uzytkowania poszczegdlnych programoéw, znajdujace si¢ przy stanowiskach pracy
wyposazonych w poszczeg6lne programy.

§4



Wszelkie dane i ustawienia programowe podlegaja codziennemu zapisowi na wymiennym
nosniku DVD-R.

§5

Kopie zapasowe bez danych albo programéw przechowywane sa w metalowej szafie w
Serwerowi — Wydziatu Organizacyjnego.

§6

Wszelkie dane zawarte w powyzszych programach zabezpieczone sa w nastgpujacy sposob:

1)

2)

3)

4)

kazda osoba uruchamiajgca komputer musi wprowadzi¢ hasto na poziomie
biosu,

aby zalogowac si¢ do serwera, trzeba wprowadzi¢ nazwe¢ uzytkownika i hasto
do niego przypisane, co uprawnia konkretnego uzytkownika do korzystania z
okreslonych zasoboéw udostepnionych na serwerze,

po uruchomieniu odpowiedniego programu uzytkownik musi podaé¢ swoja
nazwe, a nastepnie hasto, co pozwala na wejscie do programu i korzystanie z
niego w ramach, ktére wcze$niej zostaty ustalone przez administratora
programu (poprzez okreslenie uprawnien dostepu dla kazdego zalogowanego
uzytkownika),

wszelkie hasta, wykorzystywane do powyzszych czynno$ci, znane sg tylko
uprawnionym pracownikom urzedu, raz w miesigcu nastepuje zmiana haset
na inne.



