Zarzadzenie Nr 172/2014

Burmistrza Sulejowa
z dnia 12 listopada 2014 roku

w sprawie ustalenia zasad rachunkowoSci.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci
(. Dz.U. z 2013 roku poz.330, poz. 513; z 2014 roku poz.768, poz. 1100) oraz § 14
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013 roku poz. 289) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania w Urzegdzie Miejskim w Sulejowie zasady rachunkowosci
oraz zaktadowy plan kont dla budzetu gminy Sulejow oraz Urzedu Miejskiego w Sulejowie wraz

z opisem typowych ksiggowan.

§ 2. Uchylam Zarzadzenie Nr 118/2013 Burmistrza Sulejowa z dnia 2 wrzesnia 2013 roku
w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 listopada 2014 roku.
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WPROWADZENIE

Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujacych w gminie Sulejow

1. Ogoblnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1).

2. Metod wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalania wyniku finansowego (zatgcznik nr 2).

3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 3), w tym:
a) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych,
b) wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych nos$nikach danych,
C) opisu systemu przetwarzania danych — systemu informatycznego.

4. Systemu stuzgcego ochronie danych, w tym: dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych
dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.



1.
OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(zatgcznik nr 1)

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Sulejowie prowadzone sg w siedzibie w Urzedu Miejskiego w
Sulejowie

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesigce, w ktorych sporzadza sig:

€ W jednostkach budzetowych:

— deklaracj¢ ZUS,

— deklaracje o podatku dochodowym od 0so6b fizycznych
oraz

— sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego
2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103):

Za okresy miesieczne sporzadza si¢ sprawozdania:
U sprawozdanie Rb 278,
U sprawozdanie Rb 28S
Za okresy kwartalne sporzadza si¢ sprawozdania:
U sprawozdanie Rb 278,
U sprawozdanie Rb 28S,
O sprawozdanie Rb NDS,
U sprawozdanie Rb N,
U sprawozdanie Rb Z,
U sprawozdanie Rb 50,

U sprawozdanie Rb 27 ZZ,
Za okresy polroczne sktada sie:
U sprawozdanie Rb 278,

U sprawozdanie Rb 28S,

U sprawozdanie Rb NDS,

QO sprawozdanie Rb N,

U sprawozdanie Rb Z,

O sprawozdanie Rb 50,

U sprawozdanie Rb 27 ZZ,

U sprawozdanie Rb 30 S,
Za rok sktada sie:

U sprawozdanie Rb 278,



U sprawozdanie Rb 28S,

U sprawozdanie Rb NDS,

U sprawozdanie Rb PDP,

O sprawozdanie Rb N,

U sprawozdanie Rb Z,

U sprawozdanie Rb ST

U sprawozdanie Rb UN,

U sprawozdanie Rb UZ,

U sprawozdanie Rb 50,

U sprawozdanie Rb 27 ZZ,

U sprawozdanie Rb 30 S,

O sprawozdanie finansowe obejmujace:
— bilans jednostki budzetowej wedtug zatacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,
— rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedtug zatacznika nr 8 do ,,rozporzadzenia”,

— zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”.

€ W jednostce samorzadu terytorialnego:

3.

bilans z wykonania budzetu wedtug zalacznika nr 9 do ,,rozporzadzenia”,

taczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek budzetowych i
samorzadowych zaktadéw budzetowych wedtug zatacznika nr 5 do ,,rozporzadzenia”,

laczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow zyskow i strat samorzadowych
jednostek budzetowych i1 samorzadowych zakladow budzetowych wedlug zalacznika nr 7 do
»rozporzadzenia”,

laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktadow budzetowych wedtug zatacznika nr
8 do ,,rozporzadzenia”,

skonsolidowany bilans jst wedtug zatgcznika nr 10 do ,,rozporzadzenia”.

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomoca komputera.

Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotow i sald, ktore tworza:

dziennik,

ksigge gtowna,

ksiggi pomocnicze,

zestawienia: obrotow i sald ksiggi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

wykaz sktadnikéw aktywow 1 pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastepujacy:

zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim chronologicznie,

zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdéwne;.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spelniajacy nastgpujace zasady:

podwodjnego zapisu,



— systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memorialowa, z wyjatkiem dochoddéw i wydatkow budzetu jst, ktore sg uyymowane w terminie ich zaptaty
(zasada kasowa).

— ewidencja przychoddéw urzedu jst stanowigcych dochody budzetu jst, nieujetych w planach finansowych
innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktore wptacone zostaly bezposrednio na rachunek
budzetu, dokonywana jest na koniec roku obrotowego.

— powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla wybranych kont ksiegi
gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma
dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis
jednokrotny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ujmowane sg na nich:
O 975 Wydatki strukturalne
U 980 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych
U 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

U 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

€ W jednostce samorzadu terytorialnego:
— 991 Planowane dochody budzetu
— 992 Planowane wydatki budzetu
— 993 Rozliczenia z innymi budzetami

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem
panstwa i z ZUS, do ktorych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzeniu ksigg rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy ,,ksiegowos¢ budzetowo-
podatkowa z modutem kasa”

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegoélnych zbiorow ksigg rachunkowych w jedng catosc
odzwierciedlajaca dziennik i ksigge gtowna. Doktadne informacje dotyczace programu komputerowego
zostaly przedstawione w zalaczniku nr 3b do zarzadzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca. Zawiera ono:
— symbole i nazwy kont

— salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajagco od
poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

— sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajaco od
poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia ...” sg zgodne z obrotami dziennika

Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec
roku budzetowego, dla sktadnikow objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.

4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikow majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania r6znic
inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zaktadowej instrukcji
inwentaryzacji stanowigcej zatacznik do Zarzadzenia Nr 125/2011 Burmistrza Sulejowa.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:



1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku i
poréownaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wtasnych
sktadnikow aktywow drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazywanego w ksiggach jednostki oraz
wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych rdznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiegach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej
warto$ci tych sktadnikow.

Spisowi z natury zgodnie z zaktadowa instrukcjg inwentaryzacji podlegaja:
U gotowka w kasie, takze czeki obce i weksle obee o terminie realizacji ponizej 3 miesiecy
U papiery wartosciowe, np. akcje, obligacje, czeki obce, bony skarbowe, weksle i inne

U rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych, takie jak materiaty oraz towary okreslone w art. 17 ust. 2
pkt 4 ustawy o rachunkowosci, tj. te, ktoére zgodnie z decyzja kierownika jednostki obciazajg koszty w
dniu ich zakupu, natomiast na dzien bilansowy ustalany jest stan tych sktadnikow w drodze spisu i
dokonywana jest ich wycena. Warto$¢ tych sktadnikow wprowadzana jest na odpowiednie konto: 310
,Materiaty”, 330 ,,Towary” oraz korygowane sa koszty w warto$ci tego stanu

U rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych niewymienione w art. 17 ust. 2 pkt4 ustawy
0 rachunkowosci, tj. objete ewidencja iloSciowo-wartosciowa, ale przechowywane na terenie
niestrzezonym

U znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym $rodki trwate, z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktérych
dostep jest znacznie utrudniony i gruntow

U znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym maszyny i urzadzenia wchodzgce w sktad srodkéw trwatych
w budowie

Spis z natury dotyczy takze skladnikéw aktywow, bedacych wlasnoscia innych jednostek, powierzonych
jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Kopie tego spisu wysta¢ nalezy do
jednostki bedacej ich wlascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych
przez inne jednostki, stanie naleznosci i stanie aktywow powierzonych innym jednostkom, a takze papierow
warto$ciowych w formie zdematerializowanej (¢. wystepujgcych w zapisach komputerowych). Potwierdzenie
zgodnosci stanu podpisuje kierownik jednostki.

Uzgodnienie stanu dotyczy:
— aktywow finansowych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki,
— nalezno$ci od kontrahentow,

— wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow aktywow; potwierdzenie powinno
dokona¢ si¢ w drodze pisemnej i powinno dotyczyé: nazwy i rodzaju sktadnika, jego ilosci, ceny
jednostkowej 1 wartosci bilansowe;,

— papierow wartosciowych w formie zdematerializowanej.

Salda naleznosci, wynikajace z rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami, w tym z tytutu udzielonych
pozyczek, oraz stan aktywow finansowych przechowywanych przez inne jednostki uzgadniane sg przez
pisemne wyslanie informacji i pisemne potwierdzenie lub zgloszenie zastrzezen do jego wysokosci.

Tej formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

— naleznosci spornych 1 watpliwych,

— naleznosci i zobowigzan wobec 0so6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
— naleznosci od pracownikow,

— mnaleznosci z tytutéw publicznoprawnych,

— innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe.



Porownanie stanu zapisow w ksiegach z dokumentami ma na celu zweryfikowanie stanu wynikajacego z
dokumentacji ze stanem ewidencyjnym aktywoéw i pasywow niepodlegajacych spisowi z natury i
uzgodnienie stanu.

Ta forma inwentaryzacji dotyczy m.in.:
— wartosci niematerialnych i prawnych,

— praw zakwalifikowanych do nieruchomos$ci, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 lit. a ustawy o
rachunkowosci,

— dhugoterminowych aktywow finansowych, np. akcji i udzialéw w spotkach,

— $rodkow trwalych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,

— materiatéw i towaréw w drodze oraz dostaw niefakturowanych,

— $rodkow pienieznych w drodze,

— naleznosci spornych, watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikdéw oraz publicznoprawnych,
— naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

— aktywow i pasywoéw wymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1-2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub
uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn nie byto mozliwe,

— gruntow i trudno dostgpnych ogladowi srodkow trwatych,

— funduszy wilasnych i funduszy specjalnych,

— rezerw 1 przychodow przysztych okresow,

— 1innych rozliczen miedzyokresowych,

Inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych ma na celu:

— weryfikacj¢ ich stanu ksiggowego przez sprawdzenie prawidtowosci udokumentowania poszczegdlnych
tytutéw praw majatkowych,

— sprawdzenie prawidtowosci wysokosci dokonanych odpisow umorzeniowych, a zwlaszcza zgodnos$ci
ustalen kierownika jednostki z okresami amortyzacji przewidzianymi w ustawie o podatku dochodowym.

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow:

— czynne inwentaryzuje si¢, sprawdzajac wielkos$¢ tych kosztow z ich dokumentacja oraz weryfikujac
sposob ich rozliczania, majac na uwadze zasade¢ wspdotmierno$ci przychodéw i kosztoéw oraz
uregulowania zawarte w art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,

— bierne inwentaryzuje si¢ poprzez sprawdzenie zasadnosci ich zarachowania w koszty biezacego okresu
oraz zgodnosci z art. 6 ust. 2 i art. 39 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

U Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu jednostki budzetowej pod warunkiem, ze zostaty
jej przekazane w trwaly zarzad, tzn., ze jednostka posiada odpowiednie dokumenty w postaci: decyzji
organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad, protokotow zdawczo-odbiorczych
potwierdzajacych przekazanie nieruchomosci jednostce, potwierdzenia wpisu do ksigg wieczystych.

Q Grunty i budynki wykazywane sa w aktywach bilansu urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego (w
przypadku braku ww. dokumentéw).

U Grunty i budynki wykazywane sg w zasobach Skarbu Panstwa (w przypadku braku ww. dokumentoéw).

Grunty i budynki inwentaryzuje sie poprzez porownanie danych ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
wyciaggami z ksigg wieczystych, decyzja organu wykonawczego o przekazaniu w trwaly zarzad oraz
protokotem zdawczo-odbiorczym, umowa o oddanie w uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu
Panstwa jednostce samorzadu terytorialnego

Sposob inwentaryzacji gruntow, budynkow i budowli wymaga wskazania przez kierownika jednostki w
zaktadowej instrukcji inwentaryzacyjne;j.

€ W jednostce samorzadu terytorialnego:

Inwentaryzacja nieruchomosci zapewnia porownanie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej z
ewidencjg gminnego zasobu nieruchomo$ci.



Fundusz jednostki, fundusze specjalnego przeznaczenia i fundusze celowe inwentaryzuje sig,
weryfikujgc zmiany ich stanu (zwigkszenia albo zmniejszenia) w minionym roku w §wietle obowigzujgcych
przepisoéw regulujacych te fundusze.

Inwentaryzacja rezerw na zobowigzania polega na weryfikacji stanu ksiegowego z odpowiednimi
dokumentami, np. pozwalajagcymi na wiarygodne oszacowanie skutkéw toczacego si¢ postepowania
sadowego, ukazujacymi warto$¢ przedmiotu pozwu czy tez zawierajacymi ryczalty od dostawcow udzielone
jednostce na pokrycie kosztow ewentualnych napraw gwarancyjnych.

Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych
1) Ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych:

a) co 4 lata: znajdujace si¢ na terenie strzezonym $rodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w
sktad $rodkow trwalych w budowie, a takze nieruchomosci zaliczane do Srodkow trwatych oraz
inwestycje,

b) co 2 lata: zapasy materiatow, produktow gotowych i potfabrykatéw znajdujacych si¢ na strzezonych
sktadowiskach i objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows,

C) co rok: pozostate sktadniki aktywow i pasywow,

2) Ustala si¢, z uwzglednieniem czestotliwosci okreslonej w punkcie 1), nastgpujace terminy inwentaryzacji
a) na dzien bilansowy kazdego roku:
O aktywow pienigznych
O kredytow bankowych
U papierow wartosciowych
U materiatow, towarow, ktore bezposrednio z zakupu obcigzajg koszty dziatalnosci
QO sktadnikow aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji;
C) zawsze:
O w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

U w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych i innych, w wyniku ktorych nastagpito lub zachodzi
podejrzenie naruszenia stanu sktadnikow majatku.

3) Inwentaryzacje przeprowadza si¢ rOwniez na dzien poprzedzajacy likwidacje jednostki.



2.
OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
(zatgcznik nr 2)

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow 1 pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.,
ostatnia zmiana: Dz.U. z 2011 r. Nr 232, poz. 1378),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.),
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. Nr 128, poz. 861, zm. Dz.U. z 2012 r., poz. 121),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania
warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dtugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci
zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

6) rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205, poz. 1283).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢ zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnos¢, chyba ze przepisy
dotyczace likwidacji stanowig inacze;.

Srodki trwale stanowigce wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jst otrzymane nieodptatnie, na podstawie decyzji
wlasciwego organu, moga by¢ wycenione w wartosci okre$lonej w tej decyzji.

Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Nie dokonuje si¢ odpisow z
tytutu trwatlej utraty ich warto$ci. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedtug zasad okreslonych
w ustawie o rachunkowosci.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wilasnych $rodkéw wprowadza sie do ewidencji w cenie
nabycia, za$ otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa
okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja
umarzaniu na podstawie aktualnego planu amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreslonymi przez zarzad burmistrza.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071,,Umorzenie $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.



Na dzien bilansowy od warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie dokonuje si¢ takze
odpisoéw z tytutu aktualizacji ich wyceny wedtug art. 32 ust. 4 ,,ustawy”.

Warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku
dochodowym dla os6b prawnych, a takze bgdace pomocami dydaktycznymi albo ich nicodlgcznymi
czegsSciami
traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane s3 w 100% w miesigcu
przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji z
kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Ewidencja szczegotowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowanych tgcznie na jednym koncie 020
»Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i dla pozostalych wartos$ci niematerialnych i prawnych. W tym celu zaktada si¢ dwa konta
analityczne: jedno dla umarzanych sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji 021 ,,Podstawowe wartosci
niematerialne i prawne”, drugie dla odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne w
momencie przyjecia ich do uzywania ,,Pozostate wartosci niematerialne i prawne”.

Rzeczowe aktywa trwate obejmuja $rodki trwate, pozostate srodki trwale, srodki trwate w budowie.

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz $rodki
trwate stanowiace wlasno$¢ gminy Sulejow otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegolnosci:

— nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace odrebng wtasnoscia,
budynki, budowle,

— maszyny i urzadzenia,
— $rodki transportu i inne rzeczy,
— ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

Do srodkow trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce $rodki trwate znajdujace si¢ w jej uzytkowaniu na
podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,.korzystajacy” (w zakresie leasingu
finansowego).

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowig istotne;j
wartosci,

— w przypadku wytworzenia we wilasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za§ w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow z uwzglgdnieniem
zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — W wysoko$ci wynikajacej z
dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegolnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci
netto, tj. z uwzglgdnieniem odpis6w umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych 1 dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami okre§lonymi w
odrgbnych przepisach. Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpisow aktualizujagcych warto$¢ srodkow
trwatych zgodnie z art. 32 ust. 4 ,,ustawy”. Wyniki z tej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:



— podstawowe srodki trwale na koncie 01 1,,Srodki trwate”,
— pozostale srodki trwate na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢c ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz S$rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U. Nr 38, poz. 207 z p6zn. zm.), a takze rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z
budzetu panstwa (Dz.U. Nr 238, poz. 1579). Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez burmistrza.

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia srodka
trwalego do uzywania

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej 1 dotychczasowego umorzenia §rodkoéw trwatych dokonuje si¢ wytacznie
na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale Srodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,,rozporzadzenia”, ktore finansuje si¢ ze
srodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt
finansowane sg ze srodkdow na inwestycje).

Obejmujg meble i dywany, $rodki trwale o wartos$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate $rodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 , Pozostate $rodki
trwale” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materiatdw i energii”

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu, przystosowania,
ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkow trwatych
stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia
zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe,
pomniejszony o przychody z tego tytutu,

— opflaty notarialne, sadowe itp.,
— odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu oraz
kosztow poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow
przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujace koszty:
— dokumentacji projektowej

— nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa

— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu

— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obiektow

— optat z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy
— zalozenia stref ochronnych i zieleni

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego



— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy
— sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania
— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa,

Na dzien bilansowy dokonuje si¢ tez odpiséw aktualizujacych koszty srodkoéw trwatych w budowie, a wyniki
z aktualizacji odnoszone s na fundusz jednostki.

NaleznoS$ci dlugoterminowe to naleznos$ci, ktorych termin zapadalno$ci przypada w okresie dluzszym niz
12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 51 6 ,,rozporzadzenia” odsetki od naleznosci uyjmowane sa w ksiegach rachunkowych w
momencie ich zaptaty, lecz nie pozniej niz pod data ostatniego dnia kwartatlu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie
pozniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug
obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwotg naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej warto$¢ zgodnie z
zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych (w zalezno$ci od charakteru naleznos$ci), a ich wysoko$¢ ustala si¢ wedtug art. 35b ust. 1
ustawy o rachunkowosci, przy czym (§ 8 ust. 2 1 3 ,,rozporzadzenia”™):

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa najp6zniej na koniec roku obrotowego.

Na dzien bilansowy naleznos$ci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg W kwocie wymaganej
zaplaty,

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o rachunkowosci
jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmuja w szczegolnosci:
— akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane sg w
warto$ci godziwej

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia si¢ wedlug zasad dla udzialow w innych
jednostkach lub metoda praw wtasnosci (dla aktywow trwatych).

Ewidencja szczegblowa zapewnia ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdlnych rodzajow
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Zapasy obejmuja materiaty oraz towary

Materiaty wycenia si¢ s3 w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej warto$ci. W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu

Towary wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych rownym cenom zakupu

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sa
bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci.

Przyjecie materiatow do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu,
Rozchdd materiatéw z magazynu w przypadku prowadzenia ewidencji wedhug rzeczywistych cen zakupu.

W bilansie rzeczowe skladniki aktywow obrotowych wyceniane sg w cenach nabycia lub koszcie
wytworzenia z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, ktoéra w tym przypadku oznacza, ze cena zakupu
nie moga by¢ wyzsza od ich ceny sprzedazy netto (okreslonej w art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w
dniu bilansowym.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg3 w warto$ci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w
wysokosci wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych
dotyczacych nalezno$ci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).



Naleznosci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych wycenia si¢ wedtug
skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktore przeznaczone sg do zbycia w terminie 3 miesiecy, w
warto$ci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;j.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem:

— odpiséw aktualizujacych warto§¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktdre obcigzaja
te fundusze,

— odpiséw aktualizujgcych warto$¢ naleznosci z tytutu rozchodéw budzetu, ktore zalicza sig do wyniku na
pozostatych operacjach niekasowych.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan
podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub na koniec kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartalu wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego
dla danej waluty przez NBP.

Naleznos$ci pienigzne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w calosci lub w czesci, a ich sptata
odraczana lub rozktadana na raty wedtug zapisow zawartych w art. 59 ufp.

Niewielkie salda naleznos$ci w kwocie do 44 zt podlegaja umorzeniu z urzedu zgodnie z art. 67 d § 1 pkt 2
ordynacji podatkowej.

Nie nalicza si¢ odsetek od zaleglo$ci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotno$ci wartosci optaty
dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska Spotke Akcyjng” za polecenie przesylki listowej (art. 54 § 1 pkt
5 Ordynacji).

SrodKi pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej.

Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w
ksiggach w dniu ich przeprowadzenia — 0 ile odrgbne przepisy dotyczace srodkow pochodzacych z Unii
Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego oraz $rodkow niepodlegajacych
zwrotowi, pochodzacych ze zrddet zagranicznych, nie stanowia inaczej — odpowiednio po kursie $rednim
ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaptaty naleznosci
lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy
jednostke, a takze w przypadku pozostatych operacji.

Krétkoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktorych termin
wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce, obligacje obce, bony skarbowe i
inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy, a krotszym od 1
roku). Krétkoterminowe papiery warto§ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedtug wartosci godziwej dla
tych, dla ktérych nie istnieje aktywny rynek.

Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okresow
sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie warto$ci nominalne;j.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie sa rozliczane w
czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dziatalnosci.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

— w zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedlug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy o
rachunkowosci,

— w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedtug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca
2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego
dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu porgczen i gwarancji (Dz.U.
Nr 57, poz. 366),

Zobowigzania bilansowe wycenia sie¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowigzania panstwowego funduszu celowego ujmowane sg w ksigdze jednostki i wykazywane w jej
bilansie.



Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedlug wymaganej kwoty
zaptaty

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartalu wedlug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego
dla danej waluty przez NBP.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty lub pod data
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa oraz wartos¢
zobowiagzan z tytulu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach Rb, wyceniane sg wedtug
zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r.

Rezerwy w jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszte zobowigzania
zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedlug wiarygodnie oszacowanej wartosci.

Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okresow. Jednostki nie dokonuja
biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow wynikajacych z obowiazku wykonania przysztych §wiadczen
na rzecz pracownikow, w tym §wiadczen emerytalnych.

W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne majg nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg tworzone

Zobowiazania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen przesztych,
ale nie powigkszajg zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastgpito spetnienie warunkoéw ich realizacji i
nie jest znana doktadna ich warto$¢ oraz moment wyptywu srodkow pienieznych. Zobowiazania warunkowe
tworzy si¢ w jednostce w zwiazku z udzielonymi gwarancjami i porgczeniami majatkowymi w wysokosci
udzielonej gwarancji i porgczenia

Przychody przyszlych okreséw to rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow $rodkow z
tytulu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1
ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktora
spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,
¢) wydatkow srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

€ W jednostkach budzetowych

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porownawczym rachunku zyskow
1 strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztow dziatalnos$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow
rodzajowych, przy czym koszty niebedace kosztami danego okresu sprawozdawczego ujmowane sg jako
koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” Ma 490 ,,Rozliczenie
kosztow™).

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku 7 do
,rozporzadzenia” sktada sie:

— zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej,
— zysk (strata) z dziatalnosci operacyjne;j,
— zysk (strata) z dzialalno$ci gospodarczej,

— wynik brutto.



€ W organie finansowym jst

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
poprzez poroéwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz
ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z koncem roku, ewidencjonowanych na odrebnych
kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 ,,Niewykonane wydatki”.

Po raz pierwszy w bilansie z wykonania budzetu jst sporzadzonym na koniec 2010 r. dochody budzetu
obejmuja dotacje celowe z budzetu panstwa (wspotfinansowanie) oraz $rodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej. Zmiana ta spowodowata, ze wyniki budzetu jst, bilansowy oraz wykazany w rocznym
sprawozdaniu Rb-NDS, sa sobie rowne.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwickszenia wydatkéw i dochodow danego roku budzetowego
(tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow finansowych oraz pozostalych przychodow i
kosztow operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastepnym,
po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowigcy jst, saldo tego konta
przeksiggowywane jest na konto 960 ,,.Skumulowane wyniki budzetu”.



3.
SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(zatgcznik nr 3)

1. Zakladowy plan kont

€ W jednostkach budzetowych

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont (zalacznik nr 5 do zarzadzenia)
opracowany na podstawie planu kont stanowigcego zatgcznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”

€ W jednostce samorzadu terytorialnego
W jednostce samorzadu terytorialnego dodatkowo prowadzone sa ksiegi rachunkowe:

v’ dotyczace wykonania budzetu, nalezno$ci finansowych, zobowigzan finansowych, dochodéw i
wydatkéw funduszy pomocowych oraz stanu funduszy pomocowych, przychodow z tytutu prywatyzacji
oraz operacji niekasowych (zalacznik nr 6 do zarzadzenia) wedtug planu kont stanowiagcego zatacznik
nr 1 do ,,rozporzadzenia”

v’ dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organow podatkowych jst na podstawie planu kont
wedlug rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr
208, poz. 1375),

2. Wykaz ksigg rachunkowych

Zaktadowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastepujace konta (zalacznik nr 3a do zarzadzenia):
Konta bilansowe
Zesp6t 0 — Majatek trwaty

Q 011 Srodki trwate

U 013 Pozostate srodki trwate

U 020 Warto$ci niematerialne i prawne

U 030 Diugoterminowe aktywa finansowe

U 071 Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

U 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

0 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
U 101 Kasa
U 130 Rachunek biezacy jednostki
U 135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
QO 139 Inne rachunki bankowe
Q 141 Srodki pienigzne w drodze
Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia
U 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
U 221 Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
U 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych



U 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
U 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu §rodkow europejskich
U 225 Rozrachunki z budzetami
U 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
U 231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
U 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
U 240 Pozostate rozrachunki
U 290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 3 — Materialy i towary
U 310 Materiaty
U 330 Towary
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
4 400 Amortyzacja
O 401 Zuzycie materiatow i energii
O 402 Ustugi obce
U 403 Podatki i optaty
O 404 Wynagrodzenia
U 405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
U 409 Pozostate koszty rodzajowe
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty
Q 720 Przychody z tytutu dochodow budzetowych
O 730 Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu
U 740 Dotacje i $rodki na inwestycje
O 750 Przychody finansowe
O 751 Koszty finansowe
U 760 Pozostate przychody operacyjne
U 761 Pozostate koszty operacyjne
U 770 Zyski nadzwyczajne
U 771 Straty nadzwyczajne
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
U 800 Fundusz jednostki
U 810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje
U 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
U 851 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
U 853 Fundusze celowe
O 860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
O 975 Wydatki strukturalne
U 980 Plan finansowy wydatkoéw budzetowych
U 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
U 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



Zasady Klasyfikacji zdarzen wynikaja z komentarza do planu kont ujetego w zataczniku nr 2 do
,,rozporzadzenia”

Ksiegi pomocnicze tworzy si¢ do nastepujacych kont ksiggi gldwne;:
Q 011 ,,Srodki trwate” wedhug:
O indywidualnych kart poszczegdlnych obiektow inwentarzowych
U tabeli amortyzacyjnej.
Ksiega inwentarzowa prowadzona jest w sposob chronologiczny:

dla wszystkich érodkow trwalych z podzialem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastepujace
informacje:

v’ date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu

v numer inwentarzowy obiektu

<\

nazwe $rodka trwatego

<\

specyfikacje wszystkich czgsci sktadajacych sie na zesp6t komputerowy lub inny sktadajacy si¢ z
okreslonych czesci ztozony $rodek trwaty

warto$¢ poczatkowg srodka trwalego i wartosci poszczeg6lnych czgsci sktadowych
warto$¢ po aktualizacji

warto$¢ po ulepszeniu

symbol klasyfikacji srodkoéw trwatych

stawke amortyzacji

roczng i miesieczng kwotg amortyzacji

metod¢ amortyzacji

rok budowy lub produkgc;ji

miejsce eksploatacji (pole spisowe)

date rozchodu i numer dowodu

numer pozycji ksiegowania rozchodu

DS N N N N N N N N N

warto$¢ umorzenia na moment rozchodu

AN

warto$¢ ksiegowa netto rozchodowanego Srodka trwatego.
U 013 ,,Pozostate srodki trwate” wedhug
U kartoteki poszczegodlnych obiektéw inwentarzowych

Pozostalym $rodkom trwalym o wysokiej wartosci poczatkowej albo szczegolnie waznych dla jednostki
nadaje si¢ indywidualne numery inwentarzowe i ujmuje w ksigdze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach.
Pozostate, mniej wartosciowe $rodki, ujmuje si¢ w ewidencji zbiorczo, podajac taczng ich ilo$¢ i wartos¢, w
grupach podobnych $rodkéw trwatych. Rozchod takich srodkow wyceniany jest w $redniej cenie ustalonej
dla danej grupy, liczonej jako iloraz wartosci grupy i ilo$ci grupy.
Ewidencja ilosciowa dotyczy nastepujacych grup rodzajowych §rodkoéw trwatych

U 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” wedtug zasad analogicznych dla srodkéw trwatych

U 071 ,,Umorzenie $rodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych” wedlug zasad

podanych dla srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

O 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych” wedtug zasad podanych dla pozostatych srodkéw trwatych

Q 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje) wedtug poszczegolnych zadan inwestycyjnych

U 101 ,,Kasa” wedlug gotowki w walucie polskiej oraz poszczegdlnych walut obcych znajdujacych si¢ w
kasie

U 130 ,Rachunek biezacy jednostki” wedlug szczegblowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych



O 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” wedtug poszczegoélnych funduszy
O 139 ,,Inne rachunki bankowe” wedtug rodzaju wydzielonych srodkow oraz wedtug kontrahentow

O 201 ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami” wedlug rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontrahentami

O 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych” wedtug dhuznikéw podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetdéw, ktorych naleznosci dotycza

U 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich” wedhug
warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich wedtug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow

U 225 ,,Rozrachunki z budzetami” wedtug poszczegdlnych tytutdw rozrachunkéw z budzetem

U 229 ,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” wedlug poszczegdlnych tytuldw i1 podmiotow
rozrachunkéw

O 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” wedtug pracownikow jednostki i innych oséb fizycznych,
wobec ktorych zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia rzeczowe zaliczane zgodnie z
odrgbnymi przepisami do wynagrodzen

U 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami” wedtlug poszczegdlnych pracownikow oraz wedtug
tytuléw rozrachunkow, zaliczki w walutach obcych wyptacone pracownikom do czasu ich rozliczenia
w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki

U 240 ,,Pozostate rozrachunki” wedtug poszczegdlnych tytutow rozrachunkow, roszezen i rozliczen

O 290 ,,0dpisy aktualizujace nalezno$ci” wedtug dtuznikoéw, od ktorych naleznosci dokonano odpisu
aktualizujacego

O 310 ,Materialy” wedlug kartotek ilo§ciowo-wartosciowych poszczegdlnych materiatow, w tym
opakowan i odpadkow, z podziatlem na materialy znajdujace si¢ w magazynach wlasnych i obcych
oraz we wlasnym i obcym przerobie

U 330 ,,Towary” wedlug kartotek ilosciowo-wartosciowych poszczegdlnych towaréw z podziatem na:
towary znajdujace si¢ w magazynach wiasnych, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez
w magazynach obcych i obcym przerobie

U Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400—405 i 409, wedlug pozycji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczos$ci z uwzglednieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkoéw

U 720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych” wedtug pozycji planu finansowego; w zakresie
podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegotowa uwzglednia zasady
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegOlowa stanowia sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy

U 740 ,Dotacje i $rodki na inwestycje” wedlug srodkéw trwatych w budowie finansowanych z
dochodow o$wiatowej jednostki budzetowej gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym

Q 750 ,,Przychody finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz wedtug pozycji
rachunku zyskow i strat

Q 751 ,Koszty finansowe” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz wedlug pozycji
rachunku zyskow i strat

U 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
pozycji rachunku zyskow i strat

U 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz pozycji
rachunku zyskow 1 strat

Q 770 ,,Zyski nadzwyczajne” wedtug tytulow powstania
Q 771 ,,Straty nadzwyczajne” wedtug tytutdéw powstania

U 800 ,,Fundusz jednostki” wedlug tytutéw zwigkszen i zmniejszen funduszu wymienionych w
zestawieniu zmian w funduszu jednostki



U 851 ,,Zaktadowy fundusz socjalny” wedtug zrodet zwigkszen i kierunkéw wykorzystania funduszu

€ W jednostce samorzadu terytorialnego

W zakresie ksiegi glownej organu finansowego prowadzone sg konta przedstawione w zalgczniku nr 3b do
zarzadzenia:

Konta bilansowe:
U 133 Rachunek budzetu
U 134 Kredyty bankowe
O 222 Rozliczenie dochodow budzetowych
O 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
U 224 Rozrachunki budzetu
U 240 Pozostate rozrachunki
U 250 Naleznosci finansowe
U 260 Zobowiazania finansowe
U 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
U 901 Dochody budzetu
U 902 Wydatki budzetu
U 960 Skumulowane wyniki budzetu
U 961 Wynik wykonania budzetu
U 962 Wynik na pozostatych operacjach
Konta pozabilansowe:
991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu

Wykonanie budzetu przebiega za posrednictwem rachunku biezacego podleglych jednostek budzetowych, tj.
konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Ewidencja wyniku wykonania budzetu jst, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkoéw
budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$ ujecie wydatkow niewygasajacych z koncem roku
przebiega wedtug zasady memoriatowe;j.

Pozostate operacje objete ksiega budzetu jst ewidencjonowane sa wedthug zasady memoriatowe;.

Zasady klasyfikacji zdarzen w zakresie kont objetych zatacznikiem nr 3b do zarzadzenia zostaty
przedstawione w komentarzu do planu kont ujetym w zatgczniku nr 1 do ,,rozporzadzenia”

Dla prowadzenia ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych dla organéw
podatkowych jst stosuje si¢ ksiege gtowna urzedu jst obejmujaca konta:

U 101 Kasa

U 130 Rachunek bankowy urzedu

Q 141 Srodki pienigzne w drodze

U 221 Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych
U 720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Zasady klasyfikacji zdarzen oraz zakres ksigg pomocniczych do poszczegoélnych kont ksiggi glownej
wynikaja z komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporzadzenia z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad rachunkowosci i planéw kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U.
Nr 208, poz. 1375)



3. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
nosnikach danych

€ W jednostkach budzetowych
Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego
Bdf.efka.net zakupionego w firmie BdfElin Betchatow wykonanego przez BdfElin Betchatow
Instrukcja programu stanowi zalacznik do zarzadzenia.
System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujace moduty:
U ksiege gtowna (F-K)
U $rodki trwate
O kadry
U ptace

€ W jednostce samorzadu terytorialnego

Ksiggi rachunkowe w zakresie kont objetych zatgcznikiem nr 6 do zarzadzenia prowadzone sg z
wykorzystaniem programu komputerowego

Bdf.efka.net zakupionego w firmie BdfElin Betchatow wykonanego przez BdfElin Betchatow
Instrukcja obstugi programu stanowi zalacznik do zarzadzenia.

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat dla organow podatkowych jst objete
zatacznikiem nr 3¢ do zarzadzenia prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego

Bdf.podatki.net zakupionego w firmie BdfElin Belchatoéw wykonanego przez BdfElin Belchatéw

Instrukcja obstugi programu stanowi zalacznik do zarzadzenia.

€ (Dla wszystkich)

Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest zgodna z wymogami
ustawy o rachunkowosci i zawiera:

oznaczenie wersji oprogramowania i date rozpoczecia jego eksploatacji,
— wykaz programow,
— procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

— opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dost¢gpu do danych i systemu ich
przetwarzania,

— wykaz zbioréw kont ksigg rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich
funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

4. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

€ W jednostkach budzetowych
W jednostce budzetowej do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program

Ksiegowos¢ budzetowo-podatkowa z modutem kasa w wersji 1,0

Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest wykorzystywany od
dnia 21 sierpnia 2008 rok

Zasady ochrony danych, a w szczegolnosci metody zabezpieczenia dostgpu do systemu przetwarzania
danych, zostaty okreslone w instrukcji uzytkownika, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Burmistrza
Sulejowa

Zasady stosowania algorytméw i parametrow poszczegdlnych programoéw zostaly opisane w dokumentacji
uzytkownika, stanowiacej zatgcznik do zarzadzenia Burmistrza Sulejowa



€ W jednostce samorzadu terytorialnego

Do prowadzenia ksigg rachunkowych objetych zatacznikiem nr 3b do zarzadzenia wykorzystywany jest
program Bdf.efka.net w wersji 1,0

Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest wykorzystywany od dnia
21 sierpnia 2008 rok

Zasady ochrony danych, a w szczegdlno$ci metody zabezpieczenia dostgpu do systemu przetwarzania
danych, zostaty okreslone w instrukcji uzytkownika, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Burmistrza
Sulejowa

Zasady stosowania algorytmow i parametréw poszczegolnych programow zostaly opisane w dokumentacji
uzytkownika, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Burmistrza Sulejowa

Do prowadzenia ksiag rachunkowych objetych zatacznikiem nr 3c do zarzadzenia wykorzystywany jest
program Bdf.podatki.net w wersji 1,0

Zgodnie z decyzja kierownika jednostki program w oznaczonej powyzej wersji jest wykorzystywany od dnia
21 sierpnia 2008 rok

Zasady ochrony danych, a w szczegolnosci metody zabezpieczenia dostgpu do systemu przetwarzania

danych, zostaly okreSlone w instrukcji uzytkownika, stanowiacej zatacznik do zarzadzenia Burmistrza
Sulejowa

Zasady stosowania algorytmow i parametréw poszczegolnych programow zostaly opisane w dokumentacji
uzytkownika, stanowigcej zatacznik do zarzadzenia Burmistrza Sulejowa



4,
SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE
(zatacznik nr 4)

1. Ochrona zbiorow ksiag rachunkowych

Ochrong przed dostgpem os6b nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen, w
ktorych przechowuje sig¢ zbiory ksiegowe. Sg to atestowane zamki zamontowane w drzwiach.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sg odpowiednie szafy/sejfy.
Szczegolnej ochronie poddane sa:

— sprzgt komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

— ksiegowy system informatyczny,

— kopie zapisow ksiegowych,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje si¢ regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa,
tzw. backupow na koniec kazdego tygodnia pracy, odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych
pracownikéw na réznych stanowiskach (imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi
hastami dostepu, mozliwos¢ réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresu
obowigzkéw danego pracownika), profilaktyke antywirusowg — opracowane i przestrzegane odpowiednie
procedury oraz stosowane programy zabezpieczajace, zabezpieczenia przed atakiem z zewnatrz, tzw.
firewalls, odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych, systemy podtrzymywania napigcia w razie
awarii sieci energetycznej (UPS), fizyczne odseparowanie komputeréw z danymi ksiegowym od sieci i
internetu.

Kompletne ksiggi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za rOwnowazne z
wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny informatyczny no$nik danych,
zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od poczatku roku
nastgpujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

2. Przechowywanie zbiorow

W sposob trwaty (nie krotszy niz 50 lat) przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, a takze
dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych nastgpuje
ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczac od dnia, w ktorym pracownik przestat pracowaé u
danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o
emeryturach i rentach z FUS, tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 153, poz. 1227 z p6zn. zm.).

Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

— dowody ksiecgowe dotyczace wplywow ze sprzedazy detalicznej — do dnia zatwierdzenia sprawozdania
finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak niz do dnia rozliczenia oséb, ktérym powierzono
sktadniki objete sprzedaza detaliczna,

— dowody ksiegowe dotyczace Srodkow trwatych w budowie, pozyczek, uméw handlowych, roszczen
dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowanie karnym albo podatkowym — przez
okres 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i
postgpowanie zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone lub ulegly przedawnieniu,



dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz 5 lat od
uptywu ich waznosci,

dokumenty dotyczace regkojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu r¢kojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — przez
okres 5 lat,

dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze §rodkow Unii Europejskiej i innych panstw oraz
organizacji miedzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony w wytycznych zawartych w
dokumentach odpowiedniego programu lub instrukcjach dotyczacych zrodet finansowania danego
projektu albo w umowie o dofinansowanie, chyba ze przepisy krajowe zakladaja dluzszy okres
przechowywania niektorych z nich, to dla tych dokumentéw stosuje si¢ odpowiednio przepisy krajowe.

Powyzsze terminy oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory
(dokumenty) dotycza.

W przypadku zakonczenia dziatalno$ci jednostki na skutek:

— polaczenia z inng jednostka lub przeksztalcenia formy prawnej — zbiory beda przechowywane przez

jednostke kontynuujaca dziatalnos¢.

— jej likwidacji — zbiory przechowuje wyznaczona osoba lub jednostka; o miejscu przechowywania

kierownik jednostki informuje wlasciwy organ prowadzacy ewidencj¢ dziatalnos$ci.

3. Udostepnianie danych i dokumentow

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych i
innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

— w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

— poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego

pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.



Zatacznik Nr 5
Wykaz kont syntetycznych bilansowych i pozabilansowych

KONTA BILANSOWE JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

| ZESPOL 0 ,MAJATEK TRWALY”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale $rodki trwale

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

077 - Umorzenie uzbrojenia i sprzgtu wojskowego

080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

[ZESPOL 1 ,,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

131 - Rachunek biezacy samorzadowych zaktadow budzetowych

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunek srodkow pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 - Rachunek $rodkow europejskich

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieni¢zne

141 - Srodki pieniezne w drodze

|ZESPOL. 2 ,ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA”

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
227 - Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkow europejskich
228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
230 - Rozliczenia z budzetem $rodkow europejskich
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
|ZESPOL 3 ,MATERIALY I TOWARY”

300 - Rozliczenie zakupu
310 - Materialy



330 - Towary
340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towarow

[ZESPOL 4 ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow 1 energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

|ZESPOL 5 , KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNOSCI I ICH ROZLICZENIE” |

500 - Koszty dziatalnosci podstawowej
530 - Koszty dzialalnos$ci pomocniczej
550 - Koszty zarzadu

580 - Rozliczenie kosztow dziatalno$ci

[ZESPOL 6 ,,PRODUKTY”

600 - Produkty gotowe i potfabrykaty
620 - Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow
640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

|ZESPOL. 7 ,,PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA”

700 - Sprzedaz produktoéw i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 - Sprzedaz towardw 1 warto$¢ ich zakupu

740 - Dotacje i $rodki na inwestycje

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

|ZESPOL. 8 ,,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY” |

800 - Fundusz jednostki

810 — Dotacje, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE JEDNOSTKI BUDZETOWEJ



970 - Ptatnosci ze srodkdéw europejskich

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

982 - Plan wydatkow srodkow europejskich

983 - Zaangazowanie wydatkéw $rodkéw europejskich roku biezacego
984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
985 - Zaangazowanie $srodkéw samorzadowych zaktadow budzetowych
998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

[ZESPOL 0 ,MAJATEK TRWALY” |

Konto 011 - ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na
kontach: 013, 014, 016 i 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Ma - zmniejszenia stanu
1 wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkoéw trwatych, ktore ujmuje
si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych §rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ srodkdéw trwatych;

2) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wycofanie $§rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) uyjawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkéw dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza
stan srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalno$ci jednostki, ktére podlegajag umorzeniu lub amortyzacji w pelnej
warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania;
2) uyjawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.



Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej $rodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajduja si¢ srodki
trwate, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajdujg si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 - ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 shluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i1 pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych. Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
1 wartos$ci poczatkowej zbiordw, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) przychod zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchdd zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych. Przychody i1 rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢
wedlug cen nabycia. Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢
zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegbdlnych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach. Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce.

Konto 015 - ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci mienia przejgtego
przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
wedtug warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki;

2) korekte warto$ci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartosciag mienia przekazanego spodice, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zalozycielskiego lub
organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy uymuja w szczeg6lnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajace] z umowy ze spotka, lub
przekazanego, jako udziat do spdtki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekte wartosci mienia stanowigca roznicge pomiedzy warto$cig mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia
przekazanego spoétce lub innym jednostkom.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Ewidencja szczegblowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego,
a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne
potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 016 - ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.



Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki. Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) rozchdd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
2) niedobory. Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedtug cen nabycia.
Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych
si¢ W jednostce.
Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytuléw 1 o0s6b
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegdlnosSci: akcji
1 udziatbw w obcych podmiotach gospodarczych; akcji i innych dlugoterminowych papierow
warto$ciowych, traktowanych, jako lokaty o terminie wykupu dluzszym niz rok; innych
dhugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stroniec Ma - zmniejszenia stanu
dhlugoterminowych aktywow finansowych. Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 030
powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci poszczegdlnych skladnikow dlugoterminowych aktywow
finansowych wedtug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ aktywow finansowych.

Konto 071 - ,,Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1 020. Do kont: 011, 020 1 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkdéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych



odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych
w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 077 - ,,Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego”

Konto 077 stuzy do ewidencji wartosci umorzenia uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego. Konto

dziata wedtug zasad analogicznych jak konto 071.
Konto 080 - ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztoéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w
ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ efektow inwestycyjnych, a w szczeg6lnosci:

1) srodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) wartos¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych inwestycji.

Na koncie 080 ksieguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow zakupu gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢, co najmniej
wyodregbnienie kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

[ZESPOL 1 ,.SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE” |

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach.

Na stronie Wn konta 101 uymuje si¢ wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe. Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe
dotyczace gotowki w walucie obcej. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna
umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;
2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na
poszczegbdlne waluty obce;
3) wartos$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu s$rodkoéw pieni¢znych oraz obrotdéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywdéw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;



2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug
podziatek klasyfikacji dochodoéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym
wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedhug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy s$rodkoéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentow, ktorym przelano srodki pieni¢zne), w korespondencji z 223.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku,
Z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do biednych
zapisow, zwrotoOw nadpflat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze shizy¢ roéwniez do ewidencji dochodéow i wydatkéow realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochoddéw 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $srodkdéw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo,
Wn, ktére oznacza stan §rodkow pienieznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych,
a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac saldo,
Whn, ktore oznacza stan Srodkow pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochoddéw budzetowych,
ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z 223;

2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 131 - ,, Rachunek biezacy samorzadowych zakladéw budzetowych”

Konto 131 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych dziatalnosci podstawowej samorzadowych
zaktadow budzetowych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 uymuje si¢ wplyw s§rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma -
wyplaty $rodkow z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 131 powinna zapewni¢ podzial Srodkow
pieni¢znych wedtug pozycji klasyfikacji planu finansowego.

Konto 131 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow na rachunku bankowym.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnos$ci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytow, a na stroniec Ma - kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kredytow udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - ,,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnych, a w szczegolnosci zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych 1 innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkoéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptaty srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkoéw kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych na
rachunkach bankowych funduszy.



Konto 137 - ,,Rachunek S$rodkow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi”

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach $rodkéw
pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz §rodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptyw tych $rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie
Ma wyptyw tych srodkow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodia
ich pochodzenia.

Konto 138 - ,,Rachunek srodkow europejskich”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacjg programow i projektow finansowanych ze srodkow europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczego6lno$ci wpltywy $rodkdw pienieznych
w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyplaty srodkoéw
pieni¢znych na realizacje¢ programow i projektéw finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
1 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczego6lnych srodkéw pienigznych wedhlug
zrddet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwia¢ rdwniez ustalenie stanu tych srodkow
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i1 rachunkach specjalnego przeznaczenia. Na
koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje obrotow na wyodregbnionych rachunkach
bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;
2) czekdéw potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku, z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 migdzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych §rodkow pienigznych z rachunkow
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkoéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié
ustalenie stanu $rodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze
wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,,Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papierow warto§ciowych 1 innych srodkow
pieni¢znych, ktoérych warto$¢ jest wyrazona zarowno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu krotkoterminowych papieréw
wartosciowych 1 innych S$rodkow pieni¢znych, a na stronie Ma - zmniejszenia Stanu
krotkoterminowych papierow warto$ciowych i1 innych srodkdw pienig¢znych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych papierow warto$ciowych i innych srodkow;
2) stanu poszczegoOlnych krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych §rodkéw pieni¢znych
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczego6lne waluty obce;



3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych srodkow pieni¢znych powierzonych
poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych papierow
warto$ciowych i innych $rodkow pienigznych.
Konto 141 - ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkow pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu $rodkoéw pieni¢znych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pienigzne w drodze mogg byc¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pieni¢znych w drodze.

| ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI | DOSTAWCAMI |

Konto 201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢
naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sa uymowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate nalezno$ci i1 roszczenia oraz za splate i1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania, sptat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczeg6towa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych oraz
zagranicznych wedhug poszczeg6lnych kontrahentow.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

W celu zwigkszenia szczegotowosci ewidencyjnej konto syntetyczne 221 zostato podzielone
na rownorzedne nizej wymienione konta:

221-1 -  Kompensata nalezno$ci podatkowych

221-01 -  Naleznosci z tytulu zobowigzan pienigznych miasta

221-02 -  Naleznosci z tytulu zobowigzan pienigznych gminy (sotectwami)
221-03 -  Naleznosci z tytutu dzierzawy wieczystej

221-04 -  Naleznosci z tytutu dzierzawy le$nej

221-05 -  Naleznosci z tytulu dzierzawy zwyklej

221-06 -  Naleznosci z tytutu podatku od nieruchomosci osoby prawne

221-07 -  Naleznosci z tytulu podatku rolnego osoby prawne

221-08 -  Naleznosci z tytulu podatku lesnego osoby prawne

221-09 -  Naleznosci z tytulu optaty transportowej osoby prawne

221-10 -  Naleznosci z tytutu optaty transportowej osoby fizyczne

221-12 -  Naleznosci z tytulu optaty targowej

221-13 -  Naleznosci z tytutu optaty eksploatacyjnej

221-14 - Naleznosci z tytulu podatku od psow

221-15 - Naleznosci z tytulu sprzedazy na raty (z redyskontem)

221-18 -  Naleznosci z tytutu rozliczenia VAT (czysto$¢ zapisu)

221-19 -  Naleznosci nieprzypisane - wplaty innych Urzedow Skarbowych
221-20 - Naleznos$ci nieprzypisane - wptaty Urzedu Skarbowego w Piotrkowie Tryb.
221-21 -  Naleznosci nieprzypisane — wtasne pozostale — w Urzedzie Miejskim
221-22 -  Naleznos$ci nieprzypisane — potracone z przelewu koszty komornicze
221-23 -  Naleznosci z tytulu wydania zezwolenia na zajecie pasa drogowego
221-24 - Otrzymane dotacje i subwencje przypisywane memoriatowo w UM
221-25 - Otrzymane udziaty z US przypisywane memorialowo w UM

221-** - Naleznos$ci z innych tytutow

221-50 -  Dochody uzyskane przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

221-51 -  Dochody uzyskane przez Szkote Podstawowg Nr 1 w Sulejowie



221-52 - Dochody uzyskane przez Szkote Podstawowg Nr 2 w Sulejowie

221-53 -  Dochody uzyskane przez Szkol¢ Podstawowa w Lecznie

221-54 - Dochody uzyskane przez Szkote Podstawowa w Klementynowie
221-55 - Dochody uzyskane przez Szkote Podstawowa w Przyglowie
221-56 -  Dochody uzyskane przez Szkote Podstawowg w Uszczynie
221-57 - Dochody uzyskane przez Szkote Podstawowa w Witowie
221-58 -  Dochody uzyskane przez Gimnazjum w Sulejowie

221-59 - Dochody uzyskane przez Gimnazjum w Przyglowie

221-60 -  Dochody uzyskane przez Przedszkole w Sulejowie

221-61 -  Dochody uzyskane przez Przedszkole w Przyglowie

221-62 -  Dochody uzyskane przez Przedszkole w Poniatow

221-63 -  Dochody uzyskane przez Biuro Obstugi Jednostek Os§wiatowych
221-91 -  Dochody uzyskane z tytutu zwrotu zaliczek alimentacyjnych

Do wyzej wymienionych kont prowadzona jest ewidencja szczegotowa z podzialem na
poszczegolnych dtuznikéw (podatnikow) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Wn konta ksieguje si¢ w szczegolnosci:
Przypisy naleznosci budzetowych — Ma konto 750, 760
Naliczone odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne — Ma konto 750, 760
Odpisy nalezno$ci uprzednio przypisanych (na czerwono) — Wn konto 750,760
Odpisanie umorzonych, przedawnionych naleznosci (na czerwono) — Wn konto 760
Odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty (na
czerwono) — Wn konto 750
Na stronie Ma konta ksigguje si¢ w szczegolnosci:
Whptaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodow — Wn konto 130
Zwroty nadptat ( na czerwono) — Ma konto 101, 130
Wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty (na czerwono)
Ma konto 101, 130.
Zaptatg dokonana przez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych - Wn konto 011
Zaptate dokonang przez potracenie - Wn konto 011

Konto 221 moze wykazywaé¢ saldo Wn bedace suma poszczegdlnych naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych oraz saldo Ma bedace sumg zobowigzan z tytutu nadptat dochodow
budzetowych.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontami 130 lub 132.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan.
Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow zrealizowanych, lecz
nieprzekazanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspoOHinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow, w tym wydatkdéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkdéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy s$rodkow pienigznych na pokrycie wydatkow oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich, z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢:



1) okresowe wplywy §rodkdéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wptywy srodkéw przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia, z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach i1 zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez
operacje zwigzane z przeptywami §rodkow europejskich w zakresie, w ktoérym $rodki te stanowia
dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku.

Konto 224 - ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego,
w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ platnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontami 810 lub 230;

3) warto$¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢é mozliwo$¢ ustalenia
wartos$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkdéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetow i1 wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutdéw rozrachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dhlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sigw szczegdlnoSci przeniesienie naleznosSci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegolowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegolnych naleznosci budzetowych.

Konto 227 - ,,Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkéw europejskich”

Konto 227 stluzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu srodkéw europejskich ujetych
w planie wydatkow $rodkow europejskich.



Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeniesienie wydatkow z budzetu S$rodkdéw europejskich na podstawie sprawozdan
budzetowych na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) wplyw s$rodkow europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacja
programow i projektéw finansowanych z tych srodkow, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiggowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy
(odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2;

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej - warto$¢ platnoséci dokonanych przez
Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentéw z tytutu wydatkéw ujetych w planach
finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem 224.

Konto 228 - ,Rozliczenie $rodkow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen $rodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz §rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie $rodkow na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrddel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegOlnosci wplyw §rodkow otrzymanych na
pokrycie wydatkéw realizowanych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub
przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozliczen $rodkéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale
na zrédta ich pochodzenia.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptat¢ 1 zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, sptate oraz zmniejszenie z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktoérymi sa
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 230 - ,,Rozliczenia z budzetem Srodkow europejskich”

Konto 230 stuzy do ewidencji operacji zwigzanych z decyzjami i umowami o dofinansowanie
zawieranymi przez instytucje koordynujaca, zarzadzajaca lub posredniczacg z beneficjentami
realizujgcymi projekty finansowane z budzetu srodkow europejskich. Na koncie 230 dokonuje si¢
zapisow ksiggowych w sytuacji, gdy wydatki na realizacj¢ projektow nie sa ujete w planach
finansowych tych instytucji.

Na stronie Wn konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

Na stronie Ma konta 230 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz
beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego, w korespondencji z kontem 224.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stluzy do ewidencji rozrachunkdéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienigznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;



2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potragcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
standw naleznos$ci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z

innych tytutow niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznos$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytulu niedoborow i szkod;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ W Szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikdw.

Zaliczki wyptacone w walutach obcych ujmuje si¢, do czasu ich rozliczenia, w rownowartosci
waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wedlug tytutdéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznos$ci i1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do
ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci, roszczenia oraz sptat¢ i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen 1 rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i1 roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych nalezno$ci, a na stronie Ma -
zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

| ZESPOL. 3 —,, MATERIALY I TOWARY” |

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stluzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw, robot oraz ustug,
aw szczeg6lnosci do ustalenia warto$ci materiatow, towardow w drodze oraz warto$ci dostaw
niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢:

1) faktury dostawcoéw krajowych 1 zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od towaréw i ushug,
zwanym dalej ,,podatkiem VAT”;
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:
1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;



2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spehnieniu
okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy
sktadnikéw majatku obrotowego, zwickszajacy ich wartos¢ lub obcigzajacy wlasciwe koszty albo
rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy
srodkow trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych,
zwigkszajacy ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i
towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - ,,Materialy”

Konto 310 stluzy do ewidencji zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwiekszenie ilo$ci i wartoSci stanu materialow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza stan zapasow materiatow, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 330 - ,,Towary”

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasow towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zarowno we wiasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rowniez w magazynach obcych oraz
przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapaséw towardw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapasow towaré6w w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 340 - ,,0dchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towaréw”

Konto 340 stluzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatéw, towarow,
artykutow spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rzeczywistg
ceng zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe 1 rozliczenie odchylen kredytowych,
a na stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 340 powinna zapewnié, co najmniej podziat odchylen na
dotyczace materiatow, towarow i artykulow spozywczych, z ewentualnym dalszym podzialem na
grupy zapasow.

W jednostkach handlu detalicznego oraz zaktadach gastronomicznych bedacych podatnikami
podatku VAT, prowadzacych wylacznie ewidencje wartosciowa zapaséw wedtug cen sprzedazy,
nalezy w ewidencji szczegdlowej wyodrebni¢ odchylenia kredytowe z tytulu planowanej marzy
oraz z tytutu zarezerwowanego podatku VAT.

Konto 340 moze wykazywa¢ saldo Wn 1 Ma, ktére oznacza stan odchylen dotyczacych
zapasOw materiatow 1 towarow ujetych na kontach 310 1 330.

|ZESPOE 4 — | KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE” |

Konto 400 - ,,Amortyzacja”
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.



Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje si¢ zmniejszenie odpisOw oraz przeniesienie salda na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku na konto 860.

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalno$ci
podstawowej, pomocniczej 1 ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
a na stroniec Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materiatlow 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow
ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od §rodkow transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i1 optlaty
administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztoéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytutu
na konto 860.

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalno$ci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
$wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
I Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spotecznego
I Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto 1 innych umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosSci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrozy stluzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z
tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie kosztow na konto 860.

Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”



Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,,Koszty wedtug typow dziatalnosci
1ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe 1 potfabrykaty” wartosci wytworzonych i
przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i produkcji niezakonczonej wedlug cen sprzedazy
netto;

2) w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” kosztéw rozliczanych w
czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w
warto$ci poniesione;j;

3) zmniejszen rozliczen mie¢dzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia mi¢edzyokresowe kosztow”;

4) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych produktow i
towarow, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy
towarow 1 materiatow ujete na kontach: 730 1 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespotu 5 i zespolu 6 kosztéw prostych zewidencjonowanych w ciggu okresu
sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;

2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktore byty ujete na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesione;j;

3) ujecia tacznej kwoty kosztow uzyskania przychodow zewidencjonowanych na kontach zespotu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1) koszt wiasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktéw, w korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 7, oraz koszty niewliczane
do wartosci produktow, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu, w korespondencji z
wlasciwym kontem zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe 1 koszty sprzedazy);

2) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 1 niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji
z wlasciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajace na przyszte okresy, z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ rowniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewnetrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktow
spowodowane w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach
zespotow 5, 6 1 7, albo okresowo, w tacznej sumie rownej réznicy migedzy kwota odpowiadajaca
zmianie stanu produktéw a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmian¢ stanu zapasoOw produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

|ZESPOL 5 — , KOSZTY WEDLUG TYPOW DZIALALNOSCI I ICH ROZLICZENIE” |

Konto 500 - ,,Koszty dzialalno$ci podstawowej”

Konto 500 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej. Na stronie Wn konta 500
ujmuje si¢ koszty dzialalnosci podstawowej. Na stronie Ma konta 500 ujmuje si¢ rozliczone koszty
dziatalnosci podstawowej (warto§¢ wytworzonych produktéw, koszty sprzedazy, koszty handlowe).
Do konta 500 moze by¢ prowadzona ewidencja szczegélowa umozliwiajaca:

1) ustalenie wysokosci kosztow poszczegdlnych rodzajéw dziatalnosci podstawowej z dalszym
podziatem na koszty:
a) zaliczane do wartosci wytworzonych produktow i produkcji niezakonczonej,
b) obcigzajace wynik finansowy, a w szczegdlnosci koszty sprzedazy, koszty handlowe;
2) ustalenie struktury kosztow dziatalnosci podstawowej wedtug pozycji kalkulacyjnych.
W koncu roku saldo konta 500 moze wykazywac stan produkcji niezakonczonej (w toku).
Konto 530 - ,,Koszty dzialalno$ci pomocniczej”
Konto 530 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci, ktorych gtdéwnym celem jest:



1) $wiadczenie ustug, w szczegdlnosci ustug transportowych, sprzetowych, remontowych, na rzecz
innych komorek tej jednostki, w tym na rzecz komoérek wykonujacych dziatalno$¢ podstawowa;

2) wytwarzanie na wlasne potrzeby jednostki energii oraz materiatow;

3) wykonywanie we wlasnym zakresie inwestycji;

4) petienie innych funkcji pomocniczych (stotowki, domy mieszkalne, obiekty socjalne).

Zasady dziatania konta 530 oraz prowadzenie ewidencji szczegotowej sa analogiczne do konta
500. W koncu roku saldo konta wykazuje wartos¢ produkcji niezakonczonej (w toku).

Konto 550 - ,,Koszty zarzadu”

Konto 550 stuizy do ewidencji wyodrgbnionych kosztow zwigzanych z zarzadzaniem
jednostka, jako catoscig (kosztéw ogolnoadministracyjnych) oraz kosztow ogdlnych dotyczacych
danej jednostki, jako catosci (w szczegdlno$ci utrzymanie terenu, straz przemystowa i
przeciwpozarowa).

Na stronie Wn konta 550 ujmuje si¢ koszty proste oraz koszty ztozone, a w szczegdlnosci
koszty $wiadczen dziatalno$ci pomocniczej, a takze zuzycie materialdéw, towarow i1 produktow na
potrzeby reprezentacji i reklamy.

Na stronie Ma konta 550 ujmuje si¢ przeniesienie kosztow dziatalno$ci zarzadu na konto 490
lub konto 640.

Do konta 550 moze by¢ prowadzona ewidencja szczegdtowa umozliwiajgca ustalenie struktury
kosztow zarzadu w sposob utatwiajacy ich analize i kontrole.

Konto 550 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Konto 580 - ,,Rozliczenie kosztow dzialalnosci”

Konto 580 stuzy do poréwnania kosztu wytworzenia poszczegolnych produktéw lub ich grup
z warto$cig wytworzonych produktow wyrazong w cenach ewidencyjnych.

Na stronie Wn konta 580 ujmuje si¢, w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 5,
rzeczywisty koszt wytworzenia produktow, a na stronie Ma - warto$¢ tych produktow w cenach
ewidencyjnych, w korespondencji z odpowiednimi kontami zespotu 6 lub 7.

Roéznica miedzy wartoScig produktow ustalong w rzeczywistym koszcie wytworzenia
iw cenach ewidencyjnych podlega - jako odchylenie od cen ewidencyjnych produktow -
przeniesieniu na konto 620 lub 700.

Prowadzenie konta 580 jest zbedne, jezeli ustalenie rzeczywistego kosztu wytworzenia
gotowych produktéw nie wymaga jego stosowania.

Do konta 580 mozna nie prowadzi¢ ewidencji szczegotowe;.

Konto 580 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

[ZESPOL 6 — ,PRODUKTY" |

Konto 600 - ,,Produkty gotowe i pétfabrykaty”

Konto 600 stuzy do ewidencji zapasow wyrobdw gotowych oraz robdt i ustug zakonczonych,
lecz niesprzedanych do konca okresu sprawozdawczego, oraz poéifabrykatow w jednostkach
prowadzacych ich ewidencj¢ ilo§ciowo-wartosciowa.

Jezeli przychody, rozchody oraz stany zapasow produktéow wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych, a cena ewidencyjna rdzni si¢ od rzeczywistego kosztu wytworzenia, to na koncie
620 nalezy wyodrebni¢ odchylenia pomiedzy ceng ewidencyjng a rzeczywistym kosztem
wytworzenia produktow.

Na stronie Wn konta 600 ujmuje si¢ zwickszenia ilosci 1 wartosci stanu produktow, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 600 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zapasow wedlug miejsc ich sktadowania i 0séb, ktorym powierzono pieczg, a w odniesieniu
do zapasow produktow objetych ewidencja ilosSciowo-wartosciowsg 1 ilosciowg - takze wedlug ich
poszczeg6lnych rodzajoéw i grup.

Konto 600 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasoOw produktow gotowych oraz
ewentualnie potfabrykatow.

Konto 620 - ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych produktow”

Konto 620 stluzy do ewidencji réznic pomiedzy ceng ewidencyjng produktow a ich

rzeczywistym kosztem wytworzenia.



Na stronie Wn konta 620 ujmuje si¢ powstate odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma - powstale odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 620 powinna zapewni¢ podzial odchylen na
dotyczace wyrobow gotowych i pétfabrykatow.

Konto 620 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma, ktore oznacza stan odchylen dotyczacych
zapasoéw produktow, korygujac ich wartos¢ bilansowa.

Konto 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktoére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podzialem wedtug ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

[ZESPOL 7 —  PRZYCHODY 1KOSZTY ICH UZYSKANIA” |

Konto 700 - ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobow gotowych 1 potfabrykatow oraz
robot i ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci finansowo
wyodrebnionej wlasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza si¢ rowniez warto$¢ produktow w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z kontami:
500, 530, 580, 600, 620 lub 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 1 2 oraz ewentualnie 0 1 8 oraz 4 badz 5. Ewidencja szczegdtowa do
konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do zasad wymiaru podatkoéw oraz
naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotow 1 kierunkow sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy na stron¢ Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktow na strong Wn konta 490, uznajac konto 700. Na koniec roku konto
700 nie wykazuje salda.

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegotowa
jest prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdOtowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 - ,,Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ sprzedanych towaré6w w cenie zakupu (nabycia),
w korespondencji z kontami: 330 i1 340; za cen¢ zakupu (nabycia) uwaza si¢ réwniez ceng
ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny. Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody



ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2, zespotu 01 8
badz415.

Podatnicy podatku VAT niezobowigzani do stosowania kas z pamiecig fiskalng ujmuja po
stronie Ma konta 730 przychody lacznie z podatkiem ze sprzedazy towardow. Nalezny podatek od
towarow 1 ustug zawarty w utargach podlega przeksiggowaniu Wn konto 730, Ma konto 225.

W konicu roku obrotowego przenosi sig¢:

1) przychody ze sprzedazy towardéw na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Konto 740 - ,,Dotacje i Srodki na inwestycje”

Konto 740 sthuizy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych $rodkéw na finansowanie dzialalnosci podstawowej samorzadowych
zakladow budzetowych. Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢:

1) dotacje przekazane na finansowanie dzialalno$ci podstawowej samobilansujacym oddziatom
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) srodki pienigzne samorzadowych zaktadéw budzetowych wykorzystane lub przeznaczone na
finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych, lub wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢:

1) w ciggu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje
nalezne, jezeli ich wysoko$¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisow prawa lub
potwierdzone przez organ dotujacy, albo, jezeli nalezna dotacja za dany rok wptyneta na rachunek
jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, z kontem 225.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji
przypadajacych na poszczegélne tytuty rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktore przenosi sig:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujacych si¢ oddziatdéw $rodkéw wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w samorzagdowych zaktadach budzetowych na strong Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, na
strong¢ Ma konta 860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowigcych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z operacji finansowych, a w szczego6lnosci
przychody ze sprzedazy papierow wartoSciowych, przychody z udziatow 1 akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychodow finansowych z tytulu udzialdow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

W koncu roku przenosi si¢ przychody finansowe na strong¢ Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji
1 papieré6w wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i1 pozyczek, odsetki za zwtoke
w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy



sprzedazy weksli, czekoOw obcych i1 papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za zwloke
od zobowigzan. W koncu roku przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 sluzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach:
700, 720, 730, 750. W szczego6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza si¢ odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i1 nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe;

4) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490. W koncu roku przenosi
si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia
jednostki. W szczego6lnos$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢ kary, odpisane przedawnione, umorzone oraz
nie$ciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisOw uzupetniajacych, dokonanych
na kontach zespolow 5 1 6 z tytutu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigkszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem 1 sprzedaza sktadnikow majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strong¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 shizy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania
dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych
zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860.

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- ,,Straty nadzwyczajne”

Konto 771 sluzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastg¢pujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogdlnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nast¢pujacymi poza dziatalno$ciag
operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.



Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych. W koncu
roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

| ZESPOL KONTA 8 — , FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY” |

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) roéznice z aktualizacji srodkow trwatych;
5) wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkoéw trwatych i inwestycji;
6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowe go roku ubiegltego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z
konta 223;
3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw sSrodkow
europejskich z konta 227;
4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;
5) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
6) roznice z aktualizacji Srodkow trwatych;
7) nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych 1 inwestycji;
8) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 810 - ,,Dotacje, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodkow
z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane i rozliczone, z 224;
2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, z 224,
3) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki ze srodkow budzetu na inwestycje.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800.
Konto 820 - ,,Rozliczenie wyniku finansowego”
Konto 820 stluzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakladéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego z tytulu nadwyzki §rodkéw obrotowych ustalonej na koniec okresu
sprawozdawczego.



Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen mi¢dzyokresowych i1 rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
mi¢dzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodow roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 ,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztéw 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodet zwigkszen 1 kierunkow zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow 1 wysoko$ci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalnosci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 853 - ,,Fundusze celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwickszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen 1 zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych
oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji,
a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych
jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub warto§¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze
niesptaconego.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W konicu roku obrotowego na
stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 1 409;



2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen mi¢dzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) warto$ci sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatoéw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych si¢
oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zaktadow budzetowych, z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

2) zwickszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod data przyjecia
sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 870 - ,,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy”

Konto 870 stluzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytulu
podatku dochodowego. Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku, w
korespondencji z kontem 225. Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 870 prowadzi si¢ wediug
poszczegodlnych rozliczen z budzetem. W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega
przeniesieniu na stron¢ Wn konta 860.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 970 - ,,Platnosci ze Srodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego
ze srodkow europejskich dysponenta z rachunku Ministra Finansow.

Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ warto$¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez instytucje
lub inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego celem realizacji wydatkow ze
srodkow europejskich.

Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢, na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa
Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez
beneficjenta lub wykonawcy (odbiorcy), rownowarto$¢ zrealizowanych ptatnosci.

Konto 970 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ zlecen platnosci przekazanych
przez instytucje lub inne upowaznione podmioty oczekujacych za realizacje¢ przez Bank
Gospodarstwa Krajowego.

Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 shuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktérych ewidencja
wydatkoéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont
bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkdw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

1) r6wnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i1 wygaslego. Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest
prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow budzetowych.



Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$§¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czgéci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 - ,,Plan wydatkow Srodkéw europejskich”

Konto 982 shuzy do ewidencji planu wydatkéw $rodkow europejskich dysponenta srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢ plan wydatkow §rodkéw europejskich oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw srodkow europejskich;

2) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

Konto 983 - ,,Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich roku biezacego”

Konto 983 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow srodkow europejskich na
dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ujmuje si¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow Srodkow
europejskich w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan
finansowy, wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umoéw o dofinansowanie
projektéw finansowanych z udziatem S$rodkéw europejskich, ktorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow tych srodkoéw w roku biezacym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 - ,,Zaangazowanie wydatkow srodkéw europejskich przysztych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu S$rodkéw
europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetu
srodkow europejskich w latach poprzednich, a obcigzajacych plan wydatkow roku biezacego
jednostki przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow $rodkow
europejskich lat przysztych.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
srodkow europejskich.

Konto 985 - ,,Zaangazowanie Srodkow samorzadowych zakladéw budzetowych”

Konto 985 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania §rodkow pienieznych dotyczacych
realizacji planu finansowego samorzadowych zakltadow budzetowych niezaleznie od tego,
w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany tymi srodkami.

Na koncie 985 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zawartych umow, porozumien lub wydanych decyzji,
ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie $rodkéw pienieznych dotyczacych realizacji planu
finansowego.

Na stronie Wn konta 985 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkéw sfinansowanych $rodkami
samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 985 ujmuje si¢ zaangazowanie $rodkéw pienieznych samorzadowych
zaktadéw budzetowych dotyczacych realizacji planu finansowego, czyli wartos¢ umow, decyzji
1 innych porozumien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie $rodkéw pieni¢znych na
realizacj¢ umoéw, decyzji czy innych postanowien.



Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 985 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania §rodkow samorzadowych zakladéw budzetowych w podziale na lata finansowania
oraz wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego konto 985 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie srodkow samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego orazw planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

1) rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji
1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow w roku
biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub
plan finansowy niewygasajacych wydatkdw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Rozliczenie Ewidencja rozliczen z jednostkami z tytutu .
. . . . L . Odrebnie dla
225 | niewygasajacych zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych |~ . .. .
. . kazdej jednostki
wydatkow wydatkow
240 | Pozostale rozrachunki EWlflel’lC_]a rozrachunkow zwigzanych z realizacja
budzetu
Ewidencja naleznos$ci finansowych, a w
250 | Naleznosci finansowe | szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek,
sptaty sum gwarantowanych
Ewidencja zaliczonych do zobowigzan
260 Zobowigzania finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych
finansowe (zaciagnigte pozyczki i wyemitowane papiery
wartosciowe)
290 Odpisy aktualizujace | Ewidencja odpisow zwigzanych z realizacja
naleznosci budzetu
901 | Dochody budzetu Prowad,zone wedtug klasyfikacji budzetowej, bez
dochodow z funduszy pomocowych
. i Prowadzone wedhug klasyfikacji budzetowej, bez
902 | Wydatki budzetu wydatkow z funduszy pomocowych
903 Niewykonane Ewidencja niewykonanych wydatkoéw
wydatki zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych
Niewygasajace . L . ,
904 wydatki Ewidencja niewygasajacych wydatkow
909 |Rozliczenia . . L
micdzyokresowe Ewidencja rozliczen migdzyokresowych
960 Skumulowany wynik | Ewidencja skumulowanych niedoborow lub
budzetu nadwyzek budzetowych z lat ubiegtych
961 |Niedobor lub Prowadzi si¢ wedtug, zrédet zwickszen

nadwyzka budzetu

i rodzaju zmniejszen wyniku budzetu gminy
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operacjach gminy.

Wynik na Konto stuzy do ewidencji operacji nie kasowych
pozostatych majacych wptyw na wynik wykonania budzetu

Ewidencja przychodow i rozchodow

968 Prywatyzacja dotyczacych prywatyzacii.

Konta pozabilansowe

Planowane dochody Prowadzi si¢ wedlug jednostek Zgodnie z uchwatami Rady
991 . . : S :
budzetowe budzetowych 1 Zarzadzeniami Burmistrza
Planowane wydatki Prowadzi si¢ wedtug jednostek Zgodnie z uchwatami Rady
992 . . : S :
budzetowe budzetowych 1 Zarzadzeniami Burmistrza
Rozliczenia z innymi | Pozabilansowa ewidencja rozliczen z
993 . ) : . . ..
budzetami innymi budzetami w ciggu roku

Zasady funkcjonowania kont dla budzetu gminy

1. Konta bilansowe
1) Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 s3 dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku, z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem, natomiast
réznic¢ wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pieni¢znych na rachunek budzetu, w
tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
133), oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

2) Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytuldéw kredytow
zaciggnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt 1 odsetki od kredytu). Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia wedlug umow
kredytowych.

3) Konto 135 - ,,Rachunek $srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwiazku, z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.




Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek §rodkéw na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkow na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkdw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pieni¢znych na rachunku
srodkdéw na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkoéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z data nastgpnego okresu
sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym;

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze moga byc
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu srodkow pienigznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw pieni¢znych w drodze.

5) Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z
kontem 133.

Ewidencj¢ szczegblowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodoéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe 1 urzgdy obslugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

6) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegblowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki srodkow pieni¢znych
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:



1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetéws;

3) rozrachunkoéw z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkow z tytulu dochodoéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegoétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutdéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu
z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

8) Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy S$rodkéw niewykorzystanych w korespondencji z
kontem 135.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im §rodkow na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegolnych tytulow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu pozostalych rozrachunkéw.

10) Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznos$ci zaliczanych do nalezno$ci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie nalezno$ci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a
saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z
wyjatkiem kredytow bankowych, aw szczegélnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

12) Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujacych
naleznos$ci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Saldo konta
290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.



13) Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody
budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytulu rozrachunkoéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,

4) z innych tytutow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ W szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223;

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondencji z
kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza
sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stluzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 - ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje
sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkoéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

17) Konto 909 - ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okreséw (Np odsetki od zaciggnietych kredytéw 1 pozyczek w korespondencji z kontami
134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np
subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nast¢gpnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegdtlowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.



18) Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikoéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962. Konto 960
moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

19) Konto 961 - ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen 1 rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na
konto 960.

21) Konto 968 - ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodoéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan srodkdw z prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

2) Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.



Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

3) Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz sptat¢ zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty
nalezno$ci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.



Zatacznik Nr 7
Tworzy si¢ w uzytkowanym przez jednostke budzetowa systemie informatycznym dla
realizacji projektu ,,Nowe lepsze dni” rejestr o symbolu ,,NL”, z ktérego ksiegowane beda
wszystkie wpltywy dotacji rozwojowej 1 wydatki tego projektu. Konta syntetyczne sa otwarte
zgodnie z wczesniej ustalonymi zasadami (polityka) rachunkowosci. Dla projektu ,,Nowe lepsze
dni” wprowadza si¢ nizej wymienione wydzielone konta analityczne.
Wykaz wydzielonych kont dla projektu ,,Nowe Lepsze dni”

SYMBOL KONTA

SYNTETY [ANALITY |NAZWA KONTA

CZNEGO [CZNEGO

101 Kasa
101/14 Kasa ($rodki pieni¢zne)

130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej
130/14 Rachunek wydatkow budzetowych

140 Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne
140/14 Inne $rodki pienigzne

223 Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne
223/14 Inne $rodki pienigzne

Pozostate konta niezbedne dla prawidtowego zaewidencjonowania zrealizowanych operacji
gospodarczych sg wspdlne dla danej jednostki budzetowej 1 zgodne z wcze$niej opracowanymi
zasadami (polityka) rachunkowosci. Dla pelnego obrazu wszystkich operacji zrealizowanego
projektu sporzadza si¢ z rejestru ,,NL” zestawienie dokumentéw wedlug rejestru, na ktéorym jest
zestawienie syntetyczne z podzialem na konta analityczne w rozbiciu na podziatki klasyfikacji
budzetowej zaewidencjonowanych operacji gospodarczych.

Zatacznik Nr 8
Tworzy si¢ w uzytkowanym przez jednostk¢ budzetowsg systemie informatycznym dla
realizacji projektu ,,Festyn Rodzinny PODKLASZTORZE 2009 rejestr o symbolu, ,,63” z ktorego
ksiggowane beda wszystkie wplywy dotacji rozwojowej 1 wydatki tego projektu. Konta syntetyczne
sg otwarte zgodnie z wczesniej ustalonymi zasadami (politykg) rachunkowosci. Dla projektu
,,Festyn Rodzinny PODKLASZTORZE 2009” wprowadza si¢ nizej wymienione konta analityczne.
Wykaz wydzielonych kont dla projektu ,,Festyn Rodzinny PODKLASZTORZE 2009”

SYMBOL KONTA
SYNTETY [ ANALITYC NAZWA KONTA
CZNEGO | ZNEGO
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej
130/15 Rachunek wydatkow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223/15 Rozliczenie otrzymanych $rodkow na wydatki budzetowe

Pozostale konta niezbedne dla prawidlowego zaewidencjonowania zrealizowanych operacji
gospodarczych sg wspolne dla danej jednostki budzetowej 1 zgodne z wczesniej opracowanymi
zasadami (polityka) rachunkowosci. Dla pelnego obrazu wszystkich operacji zrealizowanego
projektu sporzadza si¢ z rejestru ,,63” zestawienie dokumentow wedtug rejestru, na ktoérym jest
zestawienie syntetyczne z podzialem na konta analityczne w rozbiciu na podziatki klasyfikacji
budzetowej zaewidencjonowanych operacji gospodarczych.



Zatacznik Nr 9
Tworzy si¢ w uzytkowanym przez jednostke budzetowa systemie informatycznym dla
realizacji projektu ,,Realizacja Programu ochrony wod Zbiornika Sulejowskiego oraz rzeki Pilicy na
terenie gminy Sulejow poprzez budowe kanalizacji sanitarnej i przebudowe oczyszczalni §ciekow -
etap 1” rejestr o symbolu, ,,64” z ktorego ksiegowane beda wszystkie wpltywy dotacji rozwojowe;j
I wydatki tego projektu. Konta syntetyczne sg otwarte zgodnie z wczes$niej ustalonymi zasadami
(polityka) rachunkowosci. Dla projektu ,Realizacja Programu ochrony wod Zbiornika
Sulejowskiego oraz rzeki Pilicy na terenie gminy Sulejéw poprzez budowe kanalizacji sanitarnej
1 przebudowg oczyszczalni Sciekdw” wprowadza si¢ nizej wymienione konta analityczne.
Wykaz wydzielonych kont dla projektu ,,Realizacja Programu ochrony wod Zbiornika
Sulejowskiego oraz rzeki Pilicy na terenie gminy Sulejow poprzez budowe kanalizacji sanitarnej
1 przebudowe oczyszczalni Sciekow — etap I”

SYMBOL KONTA
SYNTETY | ANALITYC NAZWA KONTA
CZNEGO ZNEGO
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
130/16 Rachunek wydatkéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223/16 Rozliczenie otrzymanych $§rodkow na wydatki budzetowe

Pozostate konta niezbedne dla prawidlowego zaewidencjonowania zrealizowanych operacji
gospodarczych sg wspodlne dla danej jednostki budzetowej i zgodne z wczesniej opracowanymi
zasadami (politykg) rachunkowos$ci. Dla petnego obrazu wszystkich operacji zrealizowanego
projektu sporzadza si¢ z rejestru ,,64” zestawienie dokumentow wedlug rejestru, na ktorym jest
zestawienie syntetyczne z podzialem na konta analityczne w rozbiciu na podziatki klasyfikacji
budzetowej zaewidencjonowanych operacji gospodarczych.

Zatacznik Nr 10
Tworzy si¢ w uzytkowanym przez jednostke budzetowg systemie informatycznym dla
realizacji projektu ,,Wsparcie systemu ratowniczo-gasniczego gminy Sulejow poprzez zakup
samochodu ratowniczo-gasniczego na uzytek OSP w Sulejowie” rejestr o symbolu, ,,65” z ktorego
ksiegowane bedg wszystkie wptywy dotacji rozwojowej | wydatki tego projektu. Konta syntetyczne
sg otwarte zgodnie z wczesniej ustalonymi zasadami (politykg) rachunkowosci. Dla projektu
,»Wsparcie systemu ratowniczo-gasniczego gminy Sulejow poprzez zakup samochodu ratowniczo-
gasniczego na uzytek OSP w Sulejowie” wprowadza si¢ nizej wymienione konta analityczne.
Wykaz wydzielonych kont dla projektu ,,Wsparcie systemu ratowniczo-gasniczego gminy Sulejow
poprzez zakup samochodu ratowniczo-gasniczego na uzytek OSP w Sulejowie”

SYMBOL KONTA
SYNTETY | ANALITYC NAZWA KONTA
CZNEGO ZNEGO
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej
130/17 Rachunek wydatkow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223/17 Rozliczenie otrzymanych $rodkow na wydatki budzetowe

Pozostale konta niezbedne dla prawidlowego zaewidencjonowania zrealizowanych operacji
gospodarczych sg wspolne dla danej jednostki budzetowej 1 zgodne z wczesniej opracowanymi
zasadami (polityka) rachunkowosci. Dla pelnego obrazu wszystkich operacji zrealizowanego
projektu sporzadza si¢ z rejestru ,,65” zestawienie dokumentéw wedtug rejestru, na ktorym jest
zestawienie syntetyczne z podzialem na konta analityczne w rozbiciu na podziatki klasyfikacji
budzetowej zaewidencjonowanych operacji gospodarczych.



Zatgcznik Nr 11
Tworzy si¢ w uzytkowanym przez jednostk¢ budzetowa systemie informatycznym dla realizacji
projektu ,,Poprawa funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami na terenie gminy Sulejow”
rejestr o symbolu, ,,66” z ktorego ksiegowane beda wszystkie wptywy dotacji rozwojowej | wydatki
tego projektu. Konta syntetyczne sg otwarte zgodnie z wczesniej ustalonymi zasadami (polityka)
rachunkowosci. Dla projektu ,,Poprawa funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami na
terenie gminy Sulejow” wprowadza si¢ nizej wymienione konta analityczne.

Wykaz wydzielonych kont dla projektu ,,Poprawa funkcjonowania systemu gospodarowania

odpadami na terenie gminy Sulejow”

SYMBOL KONTA
SYNTETY | ANALITYC NAZWA KONTA
CZNEGO ZNEGO
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
130/18 Rachunek wydatkow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223/18 Rozliczenie otrzymanych $rodkéw na wydatki budzetowe

Pozostate konta niezbedne dla prawidtowego zaewidencjonowania zrealizowanych operacji
gospodarczych sg wspolne dla danej jednostki budzetowej i zgodne z wczesniej opracowanymi
zasadami (polityka) rachunkowosci. Dla pelnego obrazu wszystkich operacji zrealizowanego
projektu sporzadza si¢ z rejestru ,,64” zestawienie dokumentow wedtlug rejestru, na ktoérym jest
zestawienie syntetyczne z podzialem na konta analityczne w rozbiciu na podziatki klasyfikacji
budzetowej zaewidencjonowanych operacji gospodarczych.

Zatacznik Nr 12

do Zaktadowego planu kont

Tworzy si¢ w uzytkowanym przez jednostke budzetowg systemie informatycznym dla

realizacji projektu Budowa Regionalnego Centrum Kultury ,,ROMANIKA” w Sulejowie rejestr

o symbolu ,,67” z ktorego ksiggowane bedg wszystkie wptywy dotacji rozwojowej I wydatki tego

projektu. Konta Syntetyczne sa otwarte zgodnie z wczesniej ustalonymi zasadami (polityka)

rachunkowosci. Dla projektu Budowa Regionalnego Centrum Kultury ,,ROMANIKA” w Sulejowie
wprowadza si¢ nizej wymienione wydzielone konta analityczne.

Wykaz wydzielonych kont dla projektu Budowa Regionalnego Centrum Kultury ,,ROMANIKA”

w Sulejowie
SYMBOL KONTA
SYNTETY | ANALITYC NAZWA KONTA
CZNEGO ZNEGO
130 Rachunek biezgcy jednostki budzetowe;j
130/19 Rachunek wydatkow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkoéw budzetowych
223/19 Rozliczenie otrzymanych §rodkéw na wydatki budzetowe

Pozostale konta niezbedne dla prawidlowego zaewidencjonowania zrealizowanych operacji
gospodarczych sg wspdlne dla danej jednostki budzetowej 1 zgodne z wcze$niej opracowanymi
zasadami (polityka) rachunkowosci. Dla pelnego obrazu wszystkich operacji zrealizowanego
projektu sporzadza si¢ z rejestru ,,67” zestawienie dokumentow wedtlug rejestru, na ktorym jest
zestawienie syntetyczne z podzialem na konta analityczne w rozbiciu na podziatki klasyfikacji
budzetowej zaewidencjonowanych operacji gospodarczych.



Zatacznik Nr 13
do Zaktadowego planu kont

Tworzy si¢ w uzytkowanym przez jednostke¢ budzetows systemie informatycznym dla
realizacji projektu E — ksztalcenie szansa na wyrdwnanie dysproporcji w zakresie dost¢pu do
nowoczesnych form edukacji rejestr o symbolu ,,68” z ktorego ksiegowane bgda wszystkie wptywy
dotacji rozwojowej i wydatki tego projektu. Konta syntetyczne sg otwarte zgodnie z wcze$niej
ustalonymi zasadami (politykg) rachunkowosci. Dla projektu E — ksztatcenie szansa na wyrownanie
dysproporcji w zakresie dostepu do nowoczesnych form edukacji wprowadza si¢ nizej wymienione
wydzielone konta analityczne.

Wykaz wydzielonych kont dla projektu E — ksztatcenie szansa na wyréwnanie dysproporcji w
zakresie dostepu do nowoczesnych form edukacji

SYMBOL KONTA
SYNTETY | ANALITYC NAZWA KONTA
CZNEGO ZNEGO
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowe;j
130/20 Rachunek wydatkéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223/20 Rozliczenie otrzymanych srodkéw na wydatki budzetowe

Pozostate konta niezbedne dla prawidlowego zaewidencjonowania zrealizowanych operacji
gospodarczych sg wspodlne dla danej jednostki budzetowej 1 zgodne z wczesniej opracowanymi
zasadami (politykg) rachunkowosci. Dla pelnego obrazu wszystkich operacji zrealizowanego
projektu sporzadza si¢ z rejestru ,,68” zestawienie dokumentow wedtlug rejestru, na ktoérym jest
zestawienie syntetyczne z podzialem na konta analityczne w rozbiciu na podziatki klasyfikacji
budzetowej zaewidencjonowanych operacji gospodarczych.

Zatacznik Nr 14
do Zaktadowego planu kont

Tworzy si¢ w uzytkowanym przez jednostke budzetowg systemie informatycznym dla
realizacji projektu ,,Budowa spoteczenstwa informacyjnego poprzez wdrozenie e — ustug
publicznych dla mieszkancéw Gminy Sulejow” rejestr o symbolu ,,69” z ktorego ksiggowane beda
wszystkie wplywy dotacji rozwojowej 1 wydatki tego projektu. Konta syntetyczne sa otwarte
zgodnie z wczesniej ustalonymi zasadami (polityka) rachunkowos$ci. Dla projektu ,.Budowa
spoleczenstwa informacyjnego poprzez wdrozenie e — ustug publicznych dla mieszkancow Gminy
Sulejow” wprowadza si¢ nizej wymienione wydzielone konta analityczne.

Wykaz wydzielonych kont dla projektu ,,Budowa spoteczenstwa informacyjnego poprzez
wdrozenie e — ustug publicznych dla mieszkancéw Gminy Sulejow”

SYMBOL KONTA
SYNTETY | ANALITYC NAZWA KONTA
CZNEGO ZNEGO
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej
130/21 Rachunek wydatkow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
223/21 Rozliczenie otrzymanych srodkow na wydatki budzetowe

Pozostate konta niezbedne dla prawidlowego zaewidencjonowania zrealizowanych operacji
gospodarczych sg wspdlne dla danej jednostki budzetowej i zgodne z wczesniej opracowanymi zasadami
(polityka) rachunkowosci. Dla pelnego obrazu wszystkich operacji zrealizowanego projektu sporzadza si¢ z
rejestru ,,69” zestawienie dokumentow wedtug rejestru, na ktorym jest zestawienie syntetyczne z podzialem
na konta analityczne w rozbiciu na podziatki klasyfikacji budzetowej zaewidencjonowanych operacji
gospodarczych.



