Do zadan REFERATU SPRAW OBYWATELSKICH | OBRONNYCH
nalezy w szczegolnosci:

W zakresie ewidencji ludno$ci

1. Prowadzenie spraw meldunkowych oraz zawiadamianie wtasciwych organow
0 zmianach miejsca pobytu 0séb podlegajacych obowigzkowi wojskowemu.

2. Przygotowanie decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych .

3. Prowadzenie ewidencji osob zameldowanych na pobyt staty i czasowy oraz oséb ubytych
(wymeldowania, zgony).

4. Wspolpraca z Centralnym Biurem Adresowym, Rzadowym Centrum Informatycznym
"PESEL" i Wojewodzkim Bankiem Danych w zakresie ewidencji ludnosci.

5. Udzielanie informacji adresowej na wniosek, zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych .

6. Przekazywanie wlasciwym dyrektorom szkot i przedszkoli informacji o aktualnym
stanie dzieci w wieku od 3 do 15 lat.

7. Prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcoéw, sporzadzanie spisu wyborcow .

8. Sporzadzanie wykazu i rejestru do kwalifikacji wojskowe;.

W zakresie dowodow osobistych i spraw wojskowych

1. Wykonywanie czynnosci z zakresu kwalifikacji wojskowe;.

2. Aktualizacja wykazow i rejestrow kwalifikacji wojskowe;.

3. Udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu kwalifikacji wojskowej, sporzadzanie
sprawozdan z kwalifikacji wojskowe;.
4. Prowadzenie rejestru 0sob o nieuregulowanym stosunku do powszechnego obowigzku
obrony, wyjasnianie przyczyn nie stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowe;.

5. Wspotpraca z Wojskowa Komenda Uzupetnien.

6. Opracowywanie i1 utrzymywanie w stanie aktualnosci planéw oraz dokumentacji

w sprawach obronnych.
7. Przygotowanie decyzji w sprawie §wiadczen na rzecz obrony kraju.
8. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem dowodow osobistych.

W zakresie ewidencji dzialalnosci gospodarczej

|. Zatatwianie spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem dziatalno$ci gospodarcze;.

2. Okres$lanie zgodnosci usytuowania miejsc sprzedazy napojoéw alkoholowych z zasadami
okreslonymi w uchwale.

3. Zatatwianie spraw zwigzanych z okresleniem czasu pracy placowek handlowych,
ustugowych i gastronomicznych.

4. Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych oraz wymiar optat z tym zwigzanych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami .

5. Zatatwianie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na dziatalno$¢ gospodarcza
w zakresie przewidzianym odr¢gbnymi przepisami.

6. Wydawanie zezwolen na organizowanie imprez masowych.



W zakresie zdrowia

1. Inicjowanie i prowadzenie dziatan na rzecz poprawy stanu zdrowia mieszkancow Gminy.

2. Przeciwdziatanie patologiom spotecznym oraz obstuga Gminnej Komisji Rozwigzywania
Problemow Alkoholowych.

3. Wspotdziatanie z Panstwowa Inspekcja Sanitarng w zakresie chorob zakaznych.

4. Wspotpraca z gminami, instytucjami i organizacjami dzialajagcymi w sferze profilaktyki
1 rozwigzywania problemoéw uzaleznien.

5. Planowanie wydatkow budzetowych zwigzanych z realizacja przydzielonych zadan.

W zakresie obrony cywilnej i ochrony informacji niejawnvch

l. Organizacja przygotowania ludnosci i mienia komunalnego na wypadek wojny oraz
wykonywanie innych zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony okreslonych
w ustawach szczeg6lnych.
2. Realizacja zadan obrony cywilnej okreslonych w odrebnych przepisach,
a w szczegolnosci ustalonych przez Szefa Obrony Cywilnej Kraju i Szefa Obrony
Cywilnej Wojewodztwa .
3. Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig Ochotniczych Strazy Pozarnych.
4. Planowanie i organizacja systemu powszechnego ostrzegania i alarmowania ludnosci
o zagrozeniu uderzenia z powietrza, skazeniami i zakazeniami.
5 Organizowanie zwalczania klesk zywiolowych, katastrof, zagrozen srodowiska
i usuwaniu ich skutkow.
6. Opracowywanie planow obronnych i1 obrony cywilnej dla potrzeb Gminy.
7. Organizacja ¢wiczen obrony cywilne;.
8. Organizacja szkolen z zakresu powszechnej samoobrony ludnosci cywilnej Gminy.
9. Nadzor nad dziatalnoscig OC w zaktadach pracy.
0. Wspolpraca ze stuzbg zdrowia, strazg pozarna, policja, organizacjami spotecznymi
w zakresie OC.
11. Wykonywanie przedsigwzig¢¢ zwigzanych z przygotowywaniem Urzedu do dzialania na
czas, P71, W".
12. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych.
13. Kontrola ochrony informacji niejawnych, przestrzeganie przepisow o ochronie tych
informacji w Urzedzie.
14. Prowadzenie ewidencji i obiegu dokumentdéw niejawnych .
15. Prowadzenie spraw z zakresu zbiorek publicznych.
16. Przygotowanie oraz stata aktualizacja ,, Planu przygotowan podmiotow leczniczych
Gminy na potrzeby obronne panstwa”.
17. Przygotowanie oraz stata aktualizacja ,, Planu organizacji, rozwini¢cia i dziatania
zespotow zastepczych miejsc szpitalnych Gminy.”
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