Do zadan REFERATU PROMOCJI, KULTURY, TURYSTYKI, SPORTU
I INFORMATYKI nalezy w szczegélnosci:

w zakresie kultury, turystyki i sportu

1. Wspotdziatanie z jednostkami o§wiatowymi i spotecznym ruchem kulturalnym oraz
podejmowanie dziatan promujacych kulture.
2. Tworzenie formalno-prawnych warunkéw powstawania, dziatania i likwidacji
instytucji
kultury.
3. Opracowywanie planéw, program6w upowszechniania kultury.
4. Wspotdziatanie z samorzadowymi instytucjami kultury.
Nadzor nad dziatalnoscig placowek i instytucji kultury funkcjonujacych na terenie
Gminy .

6. Wspotpraca z Rada Mlodych.

7. Realizacja ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

8. Realizacja i koordynowanie dziatan w zakresie rozwoju turystyki i agroturystyki.

9. Koordynowanie organizacji imprez kulturalnych i sportowych organizowanych na
terenie Gminy.

10. Organizowanie obchodow rocznic i $wiat panstwowych.

11. Przedktadanie Burmistrzowi propozycji przyznania dorocznych nagrod za
osiggniecia w dziedzinie upowszechniania i ochrony kultury oraz za wysokie wyniki
sportowe.

12. Wspolpraca z jednostkami o§wiatowymi, spotecznymi w zakresie sportu

WyCczynowego I masowego.

13. Opracowywanie planow rozwoju kultury fizycznej.

14. Prowadzenie ewidencji Uczniowskich Klubéw Sportowych.

15. Prowadzenie ewidencji ,,innych obiektéw §wiadczacych ustugi hotelarskie”.

16. Prowadzenie Kroniki Gminy.

w zakresie promocji i wspolpracy:
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. Koordynowanie i prowadzenie dziatan promocyjnych Gminy.

. Przygotowywanie wnioskow o uzyskanie §rodkéw pomocowych.

. Wspotdziatanie z instytucjami 1 organizacjami w zakresie integracji europejskie;.
. Wspolpraca z organizacjami spotecznymi, partiami i stowarzyszeniami.

. Powadzenie Biuletynu Informacji Publicznej.

. Realizacja ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

. Dzialania w zakresie promocji Gminy (wydawnictwa, prezentacje multimedialne, misje
gospodarcze, wspotudzial w organizowaniu imprez wystawienniczych i targowych).

8. Koordynacja realizacji stoiska Gminy podczas imprez wystawienniczych i targowych.

9. Opracowanie i realizacja strategii promowania Gminy.

10.Koordynowanie i prowadzenie dziatan promocyjnych, przygotowywanie i organizowanie

oprawy promocyjnej imprez z udzialem Gminy.
11. Realizacja dziatan promocyjnych poprzez pozyskiwanie srodkdw pozabudzetowych.
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w zakresie nadzorowania pracy w Gminnym Centrum Informacji:

Do zadan Gminnego Centrum Informacji nalezy:
1.Zapewnienie bezptatnego dostepu do nowoczesnych technologii przekazu informacji.



1.Tworzenie i1 aktualizacja bazy zawierajacej zardwno oferty osob bezrobotnych
poszukujacych pracy jak i oferty pracy od lokalnych przedsigbiorcow.
2.Przygotowywanie materiatow informacyjnych i organizacja szkolen dla rolnikow
1 lokalnych przedsigbiorcow dotyczacych mozliwosci pozyskiwania funduszy unijnych.
3.Pomoc rolnikom z terenu Gminy w wypelnianiu wnioskow na doptaty
bezposrednie.
4.Udostepnienie materiatdéw informacyjnych i promocyjnych Gminy.

w zakresie informatyki:

Do zadan w)w stanowiska nalezy w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie spraw z zakresu informatyki i komputeryzacji Urzedu.

Obstuga newralgicznych urzadzen informatycznych.

Utrzymanie w sprawnosci technicznej sprzetu informatycznego i zainstalowanego
oprogramowania.
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Gospodarowanie sprz¢tem informatycznym i oprogramowaniem.

Prowadzenie i konfigurowanie kont uzytkownikow.

Nadzorowanie wykonywania kontroli antywirusowej,

Nadzorowanie wykonywania kopii danych i oprogramowania.

Zapewnienie bezpieczenstwa systemow sieciowych.

Przygotowywanie projektow, opinii, zestawien i1 innej dokumentacji informatyczne;j.

10. Przygotowywanie, wdrazanie, aktualizacja i nadzor nad procedurami bezpieczenstwa.

11.0Organizowanie i prowadzenie szkolen wewnetrznych z zakresu oprogramowania i
sprzetu.

12. Nadzor nad systemami 1 programami informatycznymi Urzedu.

13. Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych.
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