Zalgcznik
do Uchwaly Nr XIX/180/2008
Rady Miejskiej w Sulejowie

z dnia 30 czerwca 2008 roku
Regulamin pracy Komisji Przetargowe]

powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego na bankowg obstugg budzetu gminy Sulejow.

Komisja dziata w oparciu o art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo
zaméwien publicznych. Komisja rozpoczyna dzialalnoéé w dniu powolania, a zakoficzy dzialalnosc
w dniu podpisania umowy. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

1. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegdlnosci:

- odebranie o$wiadczen czlonkow Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci o ktérych
mowa w art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien publicznych,

- wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

- podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

- nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

- informowanie Burmistrza Sulejowa o problemach zwiazanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Przygotowane przez Komisje dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1 przekazuje si¢ do
zatwierdzenia Burmistrzow1 Sulejowa.

3. Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezy w szczegdlnosci:

- udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunk6w zamowienia ,

- dokonywanie otwarcia ofert,

- dokonanie oceny ztozonych ofert pod katem spelnienia warunkéw stawianych wykonawcom,

- wnioskowanie do Burmistrza Sulejowa o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych
ustawa,

- wnioskowanie do Burmistrza Sulejowa o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa,

- ocenianie ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

- przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej (na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez czlonkéw Komisji lub na podstawie kryteriow opisanych wzorami) badz
wystapienie o uniewaznienie postgpowania,

- przyjecie i analiza wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na protest.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych, Komisja wystgpuje do Burmistrza Sulejowa
0 uniewaznienie postepowania wraz z pisemnym uzasadnieniem wniosku. W przypadku akceptacji
uniewaznienia postepowania przetargowego przystepuje si¢ do ponownego ogloszenia przetargu.

5. Komisja dokonuje publicznego otwarcie ofert w terminie okreslonym w ogloszeniu
o przetargu i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Bezposrednio przed otwarciem ofert
Przewodniczacy Komisji podaje kwote, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia. Przewodniczacy Komisji Przetargowe] oglasza nazwy oferentéw, ktorych oferty nie
beda rozpatrywane z powodu ztozenia ich po terminie.

6. Przed otwarciem oferty, Przewodniczacy Komisji sprawdza i okazuje, wszystkim
obecnym podczas sesji otwarcia ofert, stan zlozonych ofert (czy nie ma uszkodzen, badz sladow
naruszenia tajemnicy oferty) oraz oglasza ktoére oferty zostaty zlozone po terminie. Po otwarciu
kazdej z ofert, Przewodniczacy Komisji oglasza:

- nazwe 1 adres oferenta,

- numer kolejny oferty,

- informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji, warunkow
platnosci zawartych w ofercie.



