ZARZADZENIE NR 164/2020
BURMISTRZA SULEJOWA

zdnia 11 wrzesnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia identyfikatoréow dla pracownikow Urze¢du Miejskiego
w Sulejowie.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz U. 22020 r. poz. 713) zarzadza si¢. co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ identyfikatory dla pracownikow zatrudnionych na stanowiskach
urzedniczych w Urzedzie Miejskim w Sulejowie, wedlug wzoru okreslonego w zalgczniku
Nr | do niniejszego zarzadzenia.

2. Obowiazek noszenia identyfikatorow dotyczy rowniez osob odbywajacych
w Urzedzie Miejskim w Sulejowie staz absolwencki. praktyki zawodowe lub studenckie oraz
prace interwencyjne na stanowiskach biurowych.

3. Zobowiazuje si¢ osoby wymienione w ust. | i 2 do noszenia identyfikatorow
w widocznym miejscu, w czasie wykonywania obowiazkow stuzbowych.

§ 2. 1. Za wydawanie identyfikatorow odpowiedzialny jest kierownik Referatu Ogolno-
Organizacyjnego tut. Urzedu.

2. Pracownicy obowiazani sa dbac o nalezyty stan identyfikatorow, a takze chronic je
przed utratg i zniszczeniem.

3. Pracownicy nie moga odstgpowac identyfikatorow innym osobom.

§ 3. 1. Identyfikatory zachowuja swoja waznos¢ do czasu ustania stosunku pracy.

2. Pracownik zobowiazany jest do zwrotu identyfikatora w przypadku ustania stosunku
pracy.

3. W przypadku utraty lub zniszczenia identyfikatora badz zmiany danych zawartych
w identyfikatorze pracownik niezwlocznie wystgpuje do kierownika Referatu Ogolno-
Organizacyjnego o wydanie nowego identyfikatora i jednoczesnie zatacza zniszczony lub
nieaktualny identyfikator.

4. Wz6r wniosku stanowi zalgeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig¢ kierownikowi Referatu Ogolno-
Organizacyjnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalaceznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 164/2020
Burmistrza Sulejowa

z dnia 11 wrze$nia 2020 r.

Wzor identyfikatora pracownika/stazysty
Urzedu Miejskiego w Sulejowie

* blankiet — wymiary ok. 90 mm x 60mm, wykonany na sztywnym bialym papierze, napisy
w kolorze czarnym, znak herbu Gminy Sulejow w kolorze, piecz¢é urzedowa
o srednicy 20 mm z wizerunkiem orfa ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej,

w otoku Urzad Miejski w Sulejowie.

URZAD MIEJSKI
w Sulejowie

(Imig¢ 1 nazwisko)

(stanowisko)

(komorka organizacyjna)*

*) w przypadku samodzielnego stanowiska pracy nalezy pominac




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 164/2020
Burmistrza Sulejowa

z dnia 11 wrzesnia 2020 r.

Sulejow, dnia .......oeevvveiiiiiiniii

...........................................................
...........................................................

...........................................................

(komoérka organizacyjna)

WNIOSEK O WYDANIE NOWEGO IDENTYFIKATORA SLUZBOWEGO

Prosze o wydanie nowego identyfikatora stuzbowego ze wzgledu na:

utrate identyfikatora

uszkodzenie identyfikatora

zniszczenie identyfikatora

zmiane¢ danych zawartych w identyfikatorze

Uzasadnienie:

...............................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

.............................................................................................................

......................................................................

(data i podpis osoby przyjmujacej wniosek) (data i podpis pracownika)



