Do zadań REFERATU INFRASTRUKTURY i ROZWOJU należy w szczególności: 

W zakresie gospodarki mieszkaniowej i komunalnej: 

1. Nadzór nad sprawowaniem zarządu lokalami mieszkalnymi i użytkowymi stanowiącymi własność lub współwłasność Gminy. 

2. Opracowywanie projektów uchwał w sprawie ustalania czynszu regulowanego, zasad gospodarowania zasobami mieszkaniowymi. 

3. Udział w pracach komisji mieszkaniowej, sporządzanie wykazu osób, z którymi umowy najmu zawierane będą w pierwszej kolejności. 

4. Nadzór nad prowadzeniem wspólnot mieszkaniowych z udziałem Gminy. 

W zakresie planowania przestrzennego: 

1. Przygotowywanie materiałów prawnych do sporządzania studium uwarunkowań i kierunków rozwoju miasta i gminy. 

2. Przygotowywanie materiałów prawnych do sporządzenia projektów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego. 

3. Podawanie do publicznej wiadomości o przystąpieniu do sporządzania projektów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego oraz o wyłożeniu projektów tych planów do publicznego wglądu. 

4. Uzgadnianie projektów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego z właściwymi organami. 

5. Przygotowywanie materiałów prawnych do uchwalenia miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego. 

6. Udostępnianie zainteresowanym miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego oraz popularyzacja ich treści. 

7. Udzielanie informacji wynikających z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego. 

8. Przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu. 

9. Współdziałanie z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie lokalizacji inwestycji szkodliwych lub mogących pogorszyć stan środowiska. 

10. Prowadzenie i aktualizacja rejestru decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania. 

11. Prowadzenie spraw związanych z opiniowaniem projektów podziału nieruchomości. 

12. Współdziałanie ze służbami nadzoru budowlanego w zakresie planowania przestrzennego. 

13. Rejestrowanie wniosków, zarzutów, protestów dotyczących planów zagospodarowania przestrzennego. 

14. Prowadzenie w ramach zadań zleconych spraw związanych z udzielaniem pozwoleń na budowę. 

W zakresie ochrony środowiska: 

1. Rozpatrywanie skarg , wniosków i wydawanie opinii dotyczących oddziaływania na środowisko, w związku z prowadzeniem działalności gospodarczej i innej powodującej m.in.:.
- odprowadzenie ścieków do wód powierzchniowych i gleby,
- składowanie odpadów,
- niszczenie zieleni,

2. Podejmowanie działań administracyjnych i organizacyjno- technicznych celem likwidacji zagrożeń dla środowiska , a w szczególności nielegalnych dzikich wysypisk śmieci i odpadów, odprowadzanie ścieków. 

3. Wydawanie zezwoleń na usuwanie drzew i krzewów. 

4. Podejmowanie działań w zakresie zapobiegania zagrożeniom środowiska i klęsk żywiołowych oraz zadań wynikających z ustawy o ochronie środowiska. 

5. Upowszechnianie informacji o stanie środowiska naturalnego Gminy Sulejów. 

6. Przygotowanie i prowadzenie dokumentacji związanej z wydawaniem zezwoleń na świadczenie usług w zakresie usuwania ,wykorzystywania i unieszkodliwiania odpadów komunalnych. 

W zakresie rolnictwa: 

1. Prowadzenie akcji wapnowania gleby. 

2. Sporządzanie sprawozdań statystycznych dotyczących gospodarski rolnej wymaganych przez przepisy szczególne. 

3. Współpraca ze związkami hodowców w zakresie obrotu materiałem hodowlanym zwierząt rozpłodowych. 

4. Zadania wynikające z ustawy o zwalczaniu zakaźnych chorób u zwierząt. 

5. Zadania z zakresu ochrony roślin przed chorobami i szkodnikami. 

6. Prowadzenie spraw z zakresu łowiectwa. 

7. Nadzór nad działalnością spółek wodnych. 

8. Wydawanie zezwoleń wynikających z ustawy o zapobieganiu narkomanii. 

9. Wydawanie zezwoleń na utrzymywanie psów rasy uznawanej za agresywną. 

10. Prowadzenie spraw związanych ze znakowaniem zwierząt. 

11. Prowadzenie spraw związanych z gospodarką leśną, wynikających z ustawy o lasach, a w szczególności dotyczące ich zalesień i zabiegów ochronnych. 

12. Potwierdzanie okresów pracy osób fizycznych w gospodarstwach rolnych wynikające z przepisów szczególnych. 

W zakresie inwestycji i drogownictwa: 

1. Przygotowanie zadań inwestycyjnych – opracowywanie koncepcji i programów inwestycyjnych. 

2. Organizowanie realizacji i nadzoru dla inwestycji komunalnych. 

3. Przygotowywanie informacji z realizacji inwestycji. 

4. Współpraca z Miejskim Zakładem Komunalnym w zakresie przygotowania inwestycji wodociągowo-kanalizacyjnych, wysypiska odpadów. 

5. Nadzór merytoryczny nad Miejskim Zakładem Komunalnym w zakresie wodociągów, kanalizacji i wysypiska odpadów. 

6. Utrzymywanie i remonty dróg, ulic, placów będących w zarządzie Gminy. 

7. Prowadzenie akcji zimowego utrzymania dróg będących w zarządzie Gminy. 

8. Prowadzenie spraw w zakresie właściwego funkcjonowania oświetlenia ulicznego. 

9. Inicjowanie działań mających na celu poprawę stanu estetycznego miasta i gminy. 

10. Prowadzenie spraw związanych z zajęciem pasa drogowego oraz reklam umieszczonych w pasie drogowym. 

11.Nadzór nad pracownikami gospodarczymi i konserwatorami oświetlenia ulicznego. 

W zakresie gospodarki gruntami i terenami: 

Do zadań na stanowiska gospodarki gruntami i terenami należy w szczególności: 

1. Prowadzenie spraw związanych z tworzeniem zasobów gruntów na cele zabudowy gminy oraz przygotowanie dla nich opracowań geodezyjnych i projektowych. 

2. Prowadzenie spraw związanych z ustaleniem granic gruntów pod skoncentrowane budownictwo jednorodzinne, scalanie i podział tych gruntów na działki budowlane. 

3. Prowadzenie spraw związanych z wykonaniem prawa pierwokupu. 

4. Prowadzenie spraw związanych z nabywaniem i zbywaniem mienia komunalnego. 

5. Prowadzenie spraw związanych z dokonywaniem zamian gruntowych, przekształceniami własnościowymi i zatwierdzaniem podziału nieruchomości. 

6. Prowadzenie spraw powierzonych z zakresu gospodarki gruntami Skarbu Państwa. 

7. Prowadzenie spraw związanych z oddawaniem mienia komunalnego w użytkowanie wieczyste, zarząd, użytkowanie lub najem. 

8. Prowadzenie spraw związanych z zarządzaniem gruntami komunalnymi, które nie zostały oddane w użytkowanie wieczyste, zarząd lub użytkowanie. 

9. Prowadzenie spraw związanych z orzekaniem o wygaśnięciu użytkowania wieczystego, zarządu i użytkowania nieruchomości. 

10. Prowadzenie spraw związanych z ustalaniem opłat za użytkowanie wieczyste, zarząd i użytkowanie. 

11. Prowadzenie spraw związanych z ustalaniem opłat rocznych za niewykorzystywanie gruntów zgodnie z ich przeznaczeniem. 

12. Przygotowywanie wniosków o komunalizację mienia. 

13. Prowadzenie spraw nazewnictwa ulic i placów oraz oznaczania nieruchomości. 

W zakresie dodatków mieszkaniowych: 

1. Prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem dodatków mieszkaniowych, w tym opracowywanie wniosków o dotacje celowe na wypłatę dodatków mieszkaniowych i rozliczanie tych dotacji. 

W zakresie zamówień publicznych: 

1. Realizacja ustawy o zamówieniach publicznych: 

- wybór trybu i formy udzielania zamówień publicznych,
- przygotowywanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia,
- sporządzanie dokumentacji przetargowej. 

W zakresie informatyki: 

- Administrowanie systemem informatycznym w urzędzie.

