UCHWALA NR XVI/178/2019
RADY MIEJSKIEJ W SULEJOWIE

z dnia 19 grudnia 2019 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Sulejow dla oddzialow
przedszkolnych zorganizowanych w szkolach podstawowych, szkél podstawowych oraz niepublicznych
przedszkoli prowadzonych na terenie Gminy Sulejéw przez inne niz Gmina Sulejow osoby prawne lub

fizyczne oraz trybu kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2019 .
poz. 506, poz. 1309, poz. 1696, poz. 1815) w zwigzku z art. 38 ust. | ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz.U. z2017r. poz. 2203, z2018 r. poz. 2245, z2019r. poz. 1287)
uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sig¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Sulejow dla oddzialow przedszkolnych
zorganizowanych w szkolach podstawowych, szkét podstawowych oraz niepublicznych przedszkoli
prowadzonych na terenie Gminy Sulejéw przez inne niz Gmina Sulejow osoby prawne lub fizyczne oraz tryb
kontroli prawidfowosci ich pobrania i wykorzystania, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwatly.

§ 2. Tracg moc:

1) Uchwata Nr XV/165/2019 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 25 listopada 2019 roku w sprawie ustalenia
trybu udzielania irozliczania dotacji zbudzetu Gminy Sulejow dla oddzialéw przedszkolnych
zorganizowanych w szkofach podstawowych, szkét podstawowych oraz niepublicznych przedszkoli
prowadzonych na terenie Gminy Sulejow przez inne niz Gmina Sulejéw osoby prawne lub fizyczne oraz
trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystywania.

2) Uchwata Nr XL/325/2017 Rady Miejskiej w Sulejowie z dnia 25 maja 2017 roku w sprawie ustalenia trybu
udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Sulejéw dla oddzialow przedszkolnych zorganizowanych
w szkotach podstawowych, szkét podstawowych oraz niepublicznych przedszkoli prowadzonych na terenie
Gminy Sulejéw przez inne niz Gmina Sulejow osoby prawne lub fizyczne oraz trybu i zakresu kontroli
prawidtowosci ich pobrania i wykorzystywania.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Sulejowa oraz Dyrektorowi Biura Obstugi Jednostek
Oswiatowych w Sulejowie.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia jej w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa L.odzkiego.

NIE BUDZI ZASTRZEZEN
POD WZGLEDEM
FORMALNO-PRAWNYM

Przewodniczacy Rady

Migjskiej w Sulejowie
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Zalacznik do uchwaty Nr XV1/178/2019
Rady Miejskiej w Sulejowie
z dnia 19 grudnia 2019 r.

TRYB UDZIELANIA I ROZLICZANIA DOTACJI Z BUDZETU GMINY SULEJOW DLA
ODDZIALOW PRZEDSZKOLNYCH ZORGANIZOWANYCH W SZKOLACH PODSTAWOWYCH,
SZKOL PODSTAWOWYCH ORAZ NIEPUBLICZNYCH PRZEDSZKOLI PROWADZONYCH NA
TERENIE GMINY SULEJOW PRZEZ INNE NIZ GMINA SULEJOW OSOBY PRAWNE LUB
FIZYCZNE ORAZ TRYB KONTROLI PRAWIDLOWOSCI ICH POBRANIA I WYKORZYSTANIA

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Sulejéw dla oddziatow przedszkolnych
zorganizowanych w szkotach podstawowych, szké! podstawowych oraz niepublicznych przedszkoli
prowadzonych na terenie Gminy Sulejéw przez inne niz Gmina Sulejow osoby prawne lub fizyczne oraz tryb
kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania.

§ 2. 1. Dotacji udziela si¢ na wniosek organu prowadzacego placéwki wymienione w § 1.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 organ prowadzacy skiada do Burmistrza Sulejowa w terminie do
30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji, chyba ze Burmistrz wyrazi zgode na odstapienie od
wyzej okreslonego terminu zgodnie z art. 33 ust. 4 ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych.

3. Obowiazku, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 nie stosuje si¢ do oddziatu przedszkolnego zorganizowanego
wszkole podstawowej, zzastrzezeniem § 3i§ 4oraz do niepublicznych przedszkoli niebedacych
przedszkolami specjalnymi, ktére spetniaja warunki okreslone w art. 17 ust. 1 ustawy o finansowaniu zadan
oswiatowych w roku, w ktérym dotacja zostata przyznana w drodze otwartego konkursu ofert.

4. Wzor wniosku o udzielenie dotacji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego trybu.

§ 3. Warunkiem otrzymania dotacji na uczestnika objetego zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi jest
zlozenie przez organ prowadzacy placowki wymienione w § 1 wniosku do Burmistrza Sulejowa z podaniem
planowane;j liczby uczestnikow zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych w terminie do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

§ 4. Warunkiem otrzymania dotacji na uczestnika objgtego wezesnym wspomaganiem rozwoju jest zlozenie
przez organ prowadzacy placowki wymienione w § 1 wniosku do Burmistrza Sulejowa z podaniem planowanej
liczby uczniéw objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju w terminie do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok udzielenia dotacji.

§ 5. 1. Dotacja udzielana jest na kazdego ucznia wykazanego w informacji miesigcznej o aktualnej liczbie
uczni6w skladanej przez organ prowadzacy w terminie do 10 dnia kazdego miesigca, wedlug stanu na pierwszy
dziefi kazdego miesiaca, a jesli ten pierwszy dzien miesigca jest dniem wolnym od pracy to wedlug stanu na
pierwszy dzien roboczy danego miesiaca.

2. Wz6r informacji miesigcznej o aktualnej liczbie uczniéw stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego trybu.
3. Informacja skiadana jest odrgbnie dla kazdej prowadzonej placowki oswiatowej.

4. Osoba prowadzaca przedszkola, oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych i szkoty, o ktorych
mowa w § 1 zobowigzana jest do zlozenia korekty informacji, o ktérej mowa w ust. 1, zwigkszajacej lub
zmniejszajacej liczbg uczniéw niezwlocznie po stwierdzeniu faktu blednego podania liczby uczniéw bedacej
podstawg do naliczenia dotacji.

§ 6. 1. Udzielona dotacja moze byé wykorzystana wylacznie na pokrycie wydatkéw zwigzanych
zrealizacjg zadan w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym ksztalcenia specjalnego i profilaktyki
spotecznej okreslonych odpowiednio dla danego rodzaju podmiotu w art. 35 ust. | ustawy o finansowaniu
zadan o$wiatowych.

2.Dotacja moze by¢ wykorzystana wylacznie na  pokrycie wydatkéw  wymienionych
W § 9 ust. 1 poniesionych w okresie roku budzetowego, na ktéry dotacja zostala udzielona.
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§ 7. 1. Osoba prowadzaca przedszkola, oddzialy przedszkolne w szkolach podstawowych i szkoly,
oktérych mowa w § 1, jest zobowigzana przekaza¢ Burmistrzowi Sulejowa pisemne pélroczne i roczne
rozliczenie zotrzymanej czesci dotacji w terminach odpowiednio do dnia do 15 lipca roku biezacego
i 15 stycznia roku nastepnego.

2. Rozliczenie otrzymanej dotacji powinno uwzgledniaé faktyczng liczbe uczniw i zestawienie wydatkow
poniesionych w ramach dotacji.

3. Wzor péirocznego/rocznego rozliczenia dotacji stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego trybu.

4. Organ dotujacy ma prawo zadania wyjasnien i dodatkowych informacji w zakresie zlozonych rozliczen
oraz korekt tych rozliczen.

§ 8. Dotacja, w czgsci niewykorzystanej do konca roku budzetowego, wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem oraz dotacja pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi wraz
z odsetkami na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z2019r. poz. 868, ze zm.).

§ 9. Organowi dotujacemu przystuguje prawo kontroli prawidtowosci pobrania dotacji oraz prawidlowosci
Jjej wykorzystania.

§ 10. 1. Kontrolg przeprowadzaja pracownicy Urzedu Miejskiego w Sulejowie lub Biura Obstugi
Jednostek Oswiatowych w Sulejowie na podstawie imiennego upowaznienia Burmistrza Sulejowa.

2. Upowaznienie zawiera:
D) oznaczenie organu, dat¢ i miejsce wystawienia,
2) wskazanie podstawy prawnej kontroli,
3) imiona i nazwiska upowaznionych pracownikéw,
4) okreslenie nazwy kontrolowanego podmiotu i organu prowadzacego,
5 okreslenie zakresu kontroli,
6)  termin waznosci upowaznienia,
7)  podpis osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego stanowiska i funkcji.

3. O zamiarze przeprowadzenia kontroli, kontrolujacy zawiadamia kontrolowany podmiot telefonicznie lub
pisemnie - nie péZniej niz na 3 dni przed terminem rozpoczgcia kontroli.

4. Czynnosci kontrolne przeprowadza sig w siedzibie podmiotu kontrolowanego w dniach i godzinach
pracy obowigzujacych w kontrolowanym podmiocie oraz w obecnosci Jjego pracownikow.

5. W przypadku gdy ksiggi finansowe znajduja si¢ poza siedziba dotowanej jednostki, organ prowadzacy
zobowiazany jest zapewni¢ dostgpnosé ksiag finansowych i dowodéw ksiggowych na czas kontroli, w siedzibie
dotowanej jednostki.

6. W przypadku nieposiadania dokumentéw, objetych kontrola w siedzibie podmiotu kontrolowanego,
organ prowadzacy zobowiazany jest dostarczyé¢ i udostepni¢ kontrolujacym dokumenty w miejscu, o ktérych
mowa w ust. 4, wterminie uzgodnionym z kontrolujgcym - nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od
otrzymania pisemnego wezwania o okazanie dokumentéw podlegajacych kontroli.

7. Kontrolujacy majg prawo wgladu do dokumentéw, o ktorych mowa w § 8, jak rowniez do dokumentacji
stanowigcej podstawe ich sporzadzenia oraz do dokonywania z nich odpisow i kserokopii. Kserokopie stuzace
jako zalaczniki do protokotu kontroli powinny by¢ poswiadczone za zgodnosé z oryginalem przez osoby
reprezentujgce kontrolowane podmioty.

8. Na dowodach ksiegowych sfinansowanych z dotacji dla jednostki dotowanej umieszcza si¢ trwaly opis
okreslajacy nazwg jednostki i kwotg, na ktora wydatek zostat sfinansowany z dotacji budzetu Gminy Sulejow.

9. W razie potrzeby kontrolujacy moga wystepowaé do organu prowadzacego kontrolowany podmiot lub
do jego dyrektora o udzielanie wyjasnien, sporzadzanie obliczen izestawien w zakresie pobrania
i wykorzystania dotacji.

10. Obowigzkiem osoby prowadzacej podmiot dotowany objety kontrolg jest umozliwienie dokonania
ogledzin miejsca siedziby oraz miejsca prowadzenia zaje¢ edukacyjnych podmiotu dotowanego.
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§ 11. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokét kontroli w dwéch  jednobrzmiacych
egzemplarzach, ktéry podpisuja kontrolujacy i przedstawiciele kontrolowanego podmiotu.

2. Protokot kontroli powinien zawiera¢:
1) nazwe kontrolowanego podmiotu w pelnym brzmieniu i jej adres,
2) wskazanie osoby prowadzace;j,
3) imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe 0sob przeprowadzajacych kontrole,
4) datg rozpoczgcia i zakonczenia kontroli,
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrolg,
6) imig¢ i nazwisko osoby reprezentujacej kontrolowany podmiot,
7) opis dokonanych ustalen faktycznych,
8) opis stwierdzonych nieprawidtlowosci z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow,
9) opis dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych dowodéw,

10) informacj¢ o sporzagdzonych zatacznikach stanowigcych dowody w stosunku do ustalen protokotu
kontroli,

11) informacj¢ o powiadomieniu przedstawiciela kontrolowanego podmiotu o przystugujacym mu prawie
odmowy podpisania protokotu i ztozenia w terminie 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co
do przyczyny tej odmowy,

12) dane o liczbie egzemplarzy protokotu oraz informacj¢ o dorgczeniu jednego egzemplarza osobie
reprezentujacej kontrolowany podmiot,

13) podpisy os6b kontrolujacych oraz przedstawiciela kontrolowanego podmiotu.

§12. 1. Jezeli osoba reprezentujagca kontrolowany podmiot odmawia podpisania protokotu — protokét
podpisuja jedynie osoby kontrolujace, czynigc w nim adnotacj¢ o odmowie podpisania protokotu oraz dolaczaja
pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy podpisu.

2. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wydania wnioskéw pokontrolnych oraz dochodzenia
zwrotu dotacji w trybie okreslonym w odrebnych przepisach.

3. Kontrola zostaje zakoriczona w dniu dorgczenia protokotu kontroli.

4. Osoba reprezentujaca kontrolowany podmiot moze zglosi¢ Burmistrzowi Sulejowa w terminie 7 dni od
dnia podpisania protokotu kontroli, pisemne wyjasnienie co do ustalef zawartych w protokole.

§ 13. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci majacych wplyw na prawo do
dotacji lub na wysokos¢ dotacji, przystugujacej kontrolowanemu podmiotowi, Burmistrz Sulejowa w terminie
14 dni od dnia podpisania protokotu lub wplywu wyjasnien, o ktérych mowa w§ 15 ust. 4, kieruje do
kontrolowanego podmiotu wystapienie pokontrolne wzywajace do zwrotu calosci lub czesci przekazanej
dotacji.

2. Wystapienia pokontrolnego nie kieruje sie, jezeli Burmistrz Sulejowa uwzgledni wyjasnienia, o ktorych
mowa w § 15 ust. 4.
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Zalacznik Nr 1 do Zalgcznika Nr 1

(piecze¢ organu prowadzqcego —osoby prawnej
lub imig i nazwisko osoby fizycznej)

Burmistrz Sulejowa

Wnhiosek o udzielenie dotacji o§wiatowej na ......... rok

Miejsce zlozenia wniosku: Urzad Miejski w Sulejowie
Termin zloZenia: do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji
I. DANE O ORGANIE PROWADZACYM
1. Wnioskodawca: Osoba prawna Osoba fizyczna
2. Nazwa osoby prawnej/imi¢ i nazwisko osoby fizycznej:
Imig i nazwisko/Peina nazwa: ..................
Adres: ....cevenininnnnn.

3. Numer i data zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkol, przedszkoli i placéwek niepublicznych, numer
idata decyzji o nadaniu uprawnien szkoly publicznej lub numer idata zezwolenia na prowadzenie szkoly
(przedszkola, placowki) publicznej:

4. Rachunek bankowy wiasciwy do przekazania naleznej dotacji.
Nazwa banku: ........cveveneens

Numer rachunku bankowego:

NN N N N s N N O A O

II. DANE O SZKOLE/PLACOWCE OSWIATOWEJ
Nazwa podmiotu dotowanego: ..................
Adres szkoly/placOwki: ....cueeeenenennn.

Typ szkoly/placowki: publiczna niepubliczna
Rodzaj szkoty/placéwki:
przedszkole szkota podstawowa oddziat przedszkolny w szkole podstawowej
Tel. kontaktowy: ......ccccuunenen.
511 T: 11
IIL. DANE O PLANOWANEJ LICZBIE UCZNIOW
Planowana liczba uczniéw/wychowankow ..................

w tym:

liczba os6b rodzaj niepeinosprawnosci
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w tym:
planowana liczba uczniéw objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju «.veveessensecesns
w tym:
planowana liczba uczniéw objetych zajgciami rewalidacyjno-wychowawczymi ..................
IV. OSWIADCZENIA
1. Osoba prowadzgca zobowiqzuje sig do sktadania comiesigcznych informacji o aktualnej liczbie uczniow.

2. Os$wiadczam, iz wszystkie zawarte we wniosku dane sq zgodne ze stanem faktycznym.

(miejscowos¢, data) (pieczqtka imienna i czytelny podpis osoby
fizycznej lub przedstawiciela osoby prawnej prowadzgcej dotowang jednostke)

Pouczenie:
1) Wniosek powinien by¢ wypetniony czytelnie i zawieraé zgodne z wpisem do ewidencji dane.

2) W przypadku zmiany danych zawartych we wniosku nalezy niezwlocznie poinformowaé o zaistniatych
zmianach organ dotujgcy.
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Zalacznik Nr 2 do Zalgcznika Nr 1

(pieczeé organu prowadzgcego —osoby prawnej
lub imie i nazwisko osoby fizycznej)

Burmistrz Sulejowa

dzien miesiaca ...............

Informacja miesigczna o aktualnej liczbie uczniow wedlug stanu na pierws:
20.... roku

Miejsce zlozenia informacji: Urzad Miejski w Sulejowie lub BOJO w Sulejowie
Termin zlozenia: do 10 dnia kazdego miesigca
I. DANE O ORGANIE PROWADZACYM
Whnioskodawca: Osoba prawna Osoba fizyczna
Nazwa osoby prawnej/imi¢ i nazwisko osoby fizycznej:
Imig¢ i nazwisko/Peina nazwa: ..................
Adres: cooiiiiniiniainn.
IL. DANE O SZKOLE/PLACOWCE OSWIATOWEJ
Nazwa podmiotu dotowanego: .......vevevensns
Adres szkoly/placoOwki: .....covvinreeenes
Typ szkoly/placéwki: publiczna niepubliczna
Rodzaj szkoty/placéwki:
przedszkole szkola podstawowa oddzial prredszkolny w szkole podstawowej
Tel. kontaktowy: ....ceuveeennnnen.
e-mail: oivveiniininnnn,
Nazwa banku: .....cccevuvninens

Numer rachunku bankowego:

LI PP LT T T T T T T T T T T T T T ]
III. DANE O LICZBIE UCZNIOW/WYCHOWANKOW

1. Liczba uczniéw/wychowankow ..........cce.....

w tym aktualna liczba uczniéw niepetnosprawnych, z podaniem odrebnych rodzajéw niepetnosprawnosci
i liczby dzieci z taka niepelnosprawnoscia (na podstawie orzeczenia Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
o potrzebie ksztalcenia specjalnego):

liczba os6b rodzaj niepelnosprawnosci

w tym aktualna liczba uczniéw objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju (na podstawie opinii Poradni
Psychologiczno—Pedagogicznej o wezesnym wspomaganiu rozwoju dziecka): ......vveeenesen.
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w tym aktualna liczba ucznidéw objetych zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi (na podstawie orzeczen
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej o potrzebie zajec rewalidacyjno-wychowawczych): ..cocvvieininnaee.

2. Aktualna liczba uczniéw objetych dotacja (dzieci, ktére maja ukonczone 2,5 roku na pierwszy dzien
danego miesiaca):

Lp. Nazwisko i Imie Klasa PESEL Adres zamieszkania

1.

(miejscowosc, data) (pieczgtka imienna i czytelny podpis osoby

fizycznej lub przedstawiciela osoby prawnej prowadzgcej dotowang jednostke)

Pouczenie:
1) Informacja powinna by¢ wypetniony czytelnie i zawierac rzetelne dane.

2) W przypadku zmiany danych zawartych w informacji nalezy niezwlocznie poinformowaé o zaistniatych
zmianach/bledach organ dotujgcy.
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Zalgcznik Nr 3 do Zalacznika Nr 1

(piecz¢é organu prowadzqcego —osoby prawnej
lub imig i nazwisko osoby fizycznej)

Burmistrz Sulejowa

Rozliczenie pélroczne/roczne* dotacji oSwiatowej otrzymanej z budzetu Gminy Sulejéw za rok.........

Miejsce zlozenia rozliczenia: Urzad Miejski w Sulejowie lub BOJO w Sulejowie
Termin zlozenia: do dnia 15 lipca roku biezacego/15 stycznia roku nastgpnego™*
I. DANE O ORGANIE PROWADZACYM
Whioskodawca: Osoba prawna Osoba fizyczna
Nazwa osoby prawnej/imie i nazwisko osoby fizyczne;j:
Imi¢ i nazwisko/Petna nazwa: «...ccevveeeneenn.
Adres: c.ociveieiniinnen.
1. DANE O SZKOLE/PLACOWCE OSWIATOWEJ
Nazwa podmiotu dotowanego: .......ceeueurann.
Adres szkoly/placoOwki: ..eeevuievnninnns
Typ szkoty/placowki: publiczna niepubliczna
Rodzaj szkoty/placéwki:
przedszkole szkota podstawowa oddzial przedszkolny w szkole podstawowej
Tel. kontaktowy: ...c.oeeveennenens
e-mail: .ocoveinininnnnn.
II. DANE O LICZBIE UCZNIOW I OTRZYMANEJ DOTACJI (Tabela Nr 1)
IV. ROZLICZENIE KWOTY WYKORZYSTANEJ DOTACIJI (Tabela Nr 2 i Nr 3)
V.KWOTA DOTACJI DO ZWROTU (ROZLICZENIE ROCZNE): .......ccovevenene

(miejscowosc, data) (pieczgtka imienna i czytelny podpis osoby
fizycznej lub przedstawiciela osoby prawnej prowadzqcej dotowang jednostke)

* niepotrzebne skresli¢

1d: DDBBBBFE-7DFC-421C-96B0-505F57138082. Podpisany Strona 1
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