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Udostepnienie informacji publicznej na wniosek

Podstawa prawna: Ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (tj. Dz.U. 2019, poz. 1429)

I WYMAGANE DOKUMENTY I ZALACZNIKI
Whiosek o o udostepnienie informacji publicznej — zatgcznik do karty

Whnioskodawca moze ztozy¢ wniosek bez korzystania z przygotowanego wzoru, pod
warunkiem, ze zawiera on niezbgdne elementy umozliwiajgce udzielenie 1 przekazanie
odpowiedzi.

Jezeli w wyniku prowadzonego postgpowania zachodzi potrzeba wydania decyzji
administracyjnej, a zlozony wniosek nie zawiera oznaczenia strony, umozliwiajacego
skuteczne doreczenie decyzji, wnioskodawca zostanie wezwany do podania danych
niezbednych do dorgczenia decyzji administracyjne;.

II OPLATY

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Urzad Miejski w Sulejowie
ma ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia
lub koniecznos$cig przeksztalcenia informacji w form¢ wskazang we wniosku, organ moze
pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

Urzad Miejski w Sulejowie, w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku, powiadomi
wnioskodawce o wysokosci optaty w zwigzku z udostgpnieniem informacji publiczne;j.
Whioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia moze:

a) uisci¢ optate - wowczas wnioskowana informacja udostgpniona jest wnioskodawcy
niezwlocznie,

b) zmieni¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej - wowczas zmodyfikowany
wniosek rozpatruje si¢ ponownie,

¢) wycofa¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej - wowczas wniosek nie podlega
dalszemu rozpatrywaniu.
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1. Wniosek mozna ztozy osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkancow Urzedu Miejskiego
w Sulejowie ul. Konecka 42, wejscie A,

2. Przesta¢ poczty tradycyjng na adres: Urzad Miejski w Sulejowie, ul. Konecka 42, 97-330
Sulejow,

3. Przesta¢ poczta elektroniczng na adres: bom@sulejow.pl lub um@sulejow.pl

4. Przesta¢ w formie dokumentu elektronicznego za pomoca platformy epuap.

Jezeli wnioskodawca chee otrzyma¢ odpowiedz poczta elektroniczng to musi bezwzglednie
podaé adres e-mail na jaki ma by¢ ona wystana (wypeti¢ odpowiednie pola dotyczace
adresu email we wniosku).


http://www.sulejow.pl/asp/pliki/download/wniosek_12_01_2012.pdf
mailto:bom@sulejow.pl

Jezeli wnioskodawca chce otrzyma¢ odpowiedZ poczta tradycyjna to musi bezwzglednie
podaé¢ odpowiednie dane pozwalajace na wystanie informacji (wypeti¢ odpowiednie pola
we wniosku).

IV TERMIN ROZPATRZENIA WNIOSKU

1. Informacj¢ publiczng udostgpnia si¢ bez zbednej zwloki, nie pézniej niz w terminie 14 dni
od daty ztozenia wniosku.

2. W przypadku, gdy informacja nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w pkt 1,
kierownik komorki organizacyjnej wlasciwej merytorycznie do udzielenia odpowiedzi
powiadamia w tym terminie wnioskodawce o powodach op6znienia w przekazaniu informacji
oraz o nowym terminie, nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia wptywu wniosku do
Urzedu Miejskiego w Sulejowie.

V TRYB ODWOLAWCZY

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postgpowania o udost¢pnienie
informacji nastepujg w drodze decyzji Burmistrza Sulejowa, na ktorg przystuguje odwotanie
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Piotrkowie Trybunalskim.

W przypadku nie uzyskania odpowiedzi na wniosek, badz uzyskania informacji niepelne;j,
wnioskodawcy przystuguje skarga na bezczynnos$¢, wnoszona bez wczesniejszego wezwania
do usunigcia naruszenia prawa, do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w todzi za
posrednictwem Organu, ktorego bezczynnos$¢ jest przedmiotem skargi.

VI JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA
Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Sulejowie, wlasciwi merytorycznie do
udzielenia odpowiedzi na wniosek o udostgpnienie informacji publiczne;.

VII UWAGI
Jezeli Urzad oraz jednostki organizacyjne Gminy nie sg w posiadaniu wnioskowanej informacji
publicznej nalezy o tym niezwlocznie (nie poézniej niz w ciaggu 7 dni) poinformowa¢ wnioskodawce.



