ZARZADZENIE NR 101/2019
BURMISTRZA SULEJOWA

z dnia 14 czerwca 2019 roku

w sprawie: powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznien
i pelnomocnictw Pani Malgorzacie Just - Zastepcy Burmistrza Sulejowa

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4 i art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 506), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096, poz. 1629,
22019 1. poz. 60, poz. 730) art. 31 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 1040), art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t.j. Dz. U. 2018 r., poz.1260, poz. 1669) oraz art. 98 ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1145) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powierzam Pani Malgorzacie Just, Zastgpcy Burmistrza Sulejowa prowadzenie
spraw Gminy Sulejéw oraz wykonywanie obowigzkéw i uprawnien Burmistrza Sulejowa
w przypadku mojej nieobecnosci.

§ 2. Upowazniam i udzielam petnomocnictwa Pani Malgorzacie Just — Zastgpcy
Burmistrza Sulejowa do prowadzenia w imieniu Burmistrza Sulejowa w przypadku moje;
nieobecnosci nastepujacych spraw:

1) wydawania decyzji administracyjnych i postanowien w indywidualnych sprawach

z zakresu administracji publicznej;

2) prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Miejskiego

w Sulejowie;

3) wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéow Urzgdu
Miejskiego w Sulejowie, w tym wydawania polecen shuzbowych, kierowania na wyjazdy
stuzbowe, udzielania urlopow;

4) stwierdzenia wlasnorgcznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci z oryginalem
dokumentow, wydawania za§wiadczen;

5) przyjmowania petentéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu
Miejskiego w Sulejowie i jednostek organizacyjnych Gminy Sulejow;

6) dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzanych zgodnie z ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych;

7) podpisywania wraz ze Skarbnikiem Gminy Sulejéw dokumentéw finansowych,
powodujacych powstanie zobowiazan finansowych i dyspozycji pienieznych w obrocie
gotowkowym i bezgotdéwkowym oraz zatwierdzania dowodow ksiegowych;

8) skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Sulejow w zakresie zawierania umow,
zaciggania zobowigzan i dysponowania $rodkami pieni¢znymi na rachunku bankowym
Gminy Sulejow.

§ 3. Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzaniem, rozwigzaniem lub
zmiang stosunkow pracy.



§ 4. Udzielam Pani Malgorzacie Just — Zastgpcy Burmistrza Sulejowa ogdlnego
petnomocnictwa procesowego oraz upowaznienia do reprezentowania Gminy Sulejow przez
wszystkimi sadami oraz organami administracji publicznej z prawem do udzielania dalszych
pelnomocnictw.

§ 5. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone
W niniejszym zarzadzeniu sg wazne do odwotania. Wygasaja one z chwilg ich cofnigcia albo
rozwiazania stosunku pracy z Panig Malgorzata Just — Zastepca Burmistrza Sulejowa.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza Sulejowa.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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