OGLOSZENIE
Burmistrz Sulejowa
oglasza nabor na stanowisko urzednicze:
PODINSPEKTOR
w Referacie Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Ochrony Srodowiska
— wymiar czasu pracy 1 etat

Wymagania stawiane kandydatom na w/w stanowisko:
1.Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

wyksztalcenie wyzsze,

znajomos$¢ obstugi komputera - WORD, EXCEL,

doswiadczenie w przygotowywaniu i realizacji inwestycji, w tym
inwestycji realizowanych z udzialem Srodkéw zewnetrznych,

peina zdolnos§é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
znajomos¢ przepiséw ustaw: kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, Prawa
budowlanego, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o drogach publicznych, ustawy Prawo -
zamoéwien publicznych,

prawo jazdy kat. B,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.
nieposzlakowana opinia.

2.Wymagania dodatkowe :

doswiadczenie zwiazane z praca w administracji samorzadowej,
znajomos$¢ programu CAD,

umiejetnosé¢ sprawnej organizacji pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetno$é analizy problemu i poprawnego wyciagania wnioskow,
samodzielno$§¢ i kreatywnosé,

umiejetnos$é formulowania decyzji administracyjnych.

3. Zakres ogdlny wykonywanych zadan na stanowisku:

3.

1. Przygotowanie informacji i sprawozdan z realizacji inwestycji.
2.

Udzielanie informacji oraz sporzadzanie sprawozdan z inwestycji i zadan
biezacych.

Przygotowywanie wnioskow o zmiany budzetowe i przesuniecia Srodkéw
finansowych.

Opisywanie faktur oraz prowadzenie ewidencji posiadanych

i wydatkowanych srodkéw z zakresu dziatalnosci referatu 1ZOS.
Inicjowanie dzialai majacych na celu poprawe stanu estetycznego miasta
1 gminy.

Przygotowywanie i udzial w prowadzeniu postepowan o udzielenie

zaméwien publicznych, zgodnie z zakresem powierzonych obowiazkow.
Przygotowywanie zapytan do 30 tys. Euro w zakresie inwestycji i zadan
biezacych.

Prowadzenie ewidencji i sprawozdawczosci wynikajacej z powierzonego
zakresu obowiazkow.



