Zarzadzenie Nr 254/2018

Burmistrza Sulejowa
z dnia 31 grudnia 2018 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 154/2014 Burmistrza Sulejowa z dnia 30 wrze$nia 2014
roku w sprawie ustalenia instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialnoS$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Sulejowie.

Na podstawie art. 17, 26 1 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 395, poz. 398, poz. 650, poz. 1629, poz. 2212, poz. 2244), zarzagdzam co nast¢puje:

§ 1. Zmienia si¢ tre$¢ § 3 ust. 11-15 w zataczniku do Zarzadzenia Nr 154/2014 Burmistrza
Sulejowa z dnia 30 wrzesnia 2014 roku w sprawie ustalenia instrukcji gospodarki majgtkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miejskim w Sulejowie i nadaje si¢ brzmienie:

11. Ustala si¢ dolng granice wartosci pozostalych srodkéw trwalych podlegajgcych ewidencji
ilosciowo-wartosciowej na poziomie 100,00 zI wartosci jednostkowej srodka trwalego.

12. Pozostale srodki trwale o wartosci jednostkowej ponizej 10.000,00 zI i rownej lub wyzszej niz
dolna granica wartosci pozostalych srodkow trwalych, o kiérej mowa w ust. 11, podlegajgcych
ewidencji ilosciowo-wartosciowej, ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowej prowadzonej
z wykorzystaniem oprogramowania komputerowego ,, Ewidencja srodkéw trwalych SRT",
z zastrzezeniem ust. 13.

3. Pozostale srodki trwale o wartosci rownej 100,00 zI i powyzej, kidrych okres uzytecznosci
wynosi ponizej jednego roku kalendarzowego, ewidencjonuje si¢ w prowadzonej w Urzedzie
ewidencji ilosciowej. Prognozowany okres uzytecznosci ustalany jest indywidualnie przez
pracownika merytorycznego.

I4. Dla pozostalych srodkéw trwalych o wartosci ponizej 100,00 =1 i okresie uzytecznosci powyzej
Jednego roku kalendarzowego, prowadzi si¢, stosownie do potrzeb, ewidencje ilosciowq.

15, Wartosci niematerialne i prawne o wartosci jednostkowej 10.000,00 =zl i powyzej umarza si¢
w 2 ratach po 50%. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 10.000,00 zi umarza
sig w 100%. '

§ 2. Zmienia si¢ tres¢ § 4-7 w zalgczniku do Zarzadzenia Nr 154/2014 Burmistrza
Sulejowa z dnia 30 wrzesnia 2014 roku w sprawie ustalenia instrukcji gospodarki majatkiem
trwalym. inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miejskim w Sulejowie i nadaje si¢ brzmienie:

§4

[ Odpowiedzialnos¢ za nalezyte zabezpieczenie majgtku jednostki, wlasciwg eksploatacje
i ochrong skladnikéw majgtkowych ponosi Sekretarz Ilub pracownik wyznaczony przez
kierownika jednostki oraz pracownik merytoryczny, na ktérym réwniez cigzy obowigzek
nadzoru nad wlasciwg eksploatacjq majqtku i zabezpieczeniem go przed kradziezq
i zniszczeniem.

2. Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia/referatu/stanowiska w Urzedzie
mogq nasigpic za wiedzq Sekretarza oraz wyznaczonego pracownika.

§S5

1. Sekretarz jako kierownik komdrki organizacyjnej zobowigzany jest zorganizowac takg forme
nadzoru, kiora skutecznie sluzy nalezytej ochronie skladnikow majgtkowych przed zniszczeniem
lub kradziezq.

2. W przypadku  stwierdzenia  nieodpowiednich — warunkéw — zabezpieczenia — skladnikéw
majqtkowych Sekretarz lub pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki oraz pracownik
meryloryczny, na kiorym réwniez cigzy obowigzek nadzoru nad wlasciwg eksploatacjg majqtku
i zabezpieczeniem go przed kradziezq i zniszczeniem, wystepuje z wnioskiem do kierownika
Jednostki o spowodowanie wykonania koniecznych prac w celu usuniecia zagrozenia. Wniosek



w sprawie niewlasciwej eksploatacji oraz nieodpowiednich warunkéw zabezpieczenia
skladnikow majgtkowych Gminy moze zglosi¢ pracownik Urzedu.
§6

W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia skladnika majgtkowego bedgcego na

wyposazeniu Urzedu, Sekretarz lub pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki oraz

pracownik merytoryczny, na kidrym rowniez cigzy obowiqzek nadzoru nad wlasciwg

eksploatacjq majgtku i zabezpieczeniem go przed kradziezq i zniszczeniem jest zobowigzany:

1) ustali¢ okolicznosci tego faktu,

2) przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajgce w celu ustalenia przyczyny lub osoby winnej

utraty lub zniszczenia mienia,
3) przedstawi¢  kierownikowi  jednostki  wnioski w  przedmiocie  wyegzekwowania
odpowiedzialnosci materialnej w mysl przepisow Kodeksu pracy.
§7

Dokonywanie przeniesien majgtkowych skladnikow miedzy pomieszczeniami z pominigciem

wymaganej procedury formalnej jest niedopuszczalne. Skutki prawne zwigzane z utraiq lub

zniszczeniem w wyniku przesuniec¢ obcigzajg pracownikow, ktorzy dokonali takich przeniesien.

W takich przypadkach odpowiedzialnos¢ z tytulu nadzoru ponosi Sekretarz oraz pracownik

wyznaczony przez kierownika jednostki oraz pracownik merytoryczny, na kiérym rowniez cigzy

obowigzek nadzoru nad wlasciwg eksploatacjg majqtku i zabezpieczeniem go przed kradziezq

i zniszczeniem.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia p0w1erza si¢ Skarbnikowi.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi ie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 1 stycznia

2019 roku.




