OGLOSZENIE
Burmistrz Sulejowa
oglasza nabdr na stanowisko urzednicze:
PODINSPEKTOR
w Referacie Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Ochrony Srodowiska
— wymiar czasu pracy 1 etat

Wymagania stawiane kandydatom na w/w stanowisko:

1.Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- wyksztalcenie: min. techniczne budowlane,

- znajomo$¢ obstugi komputera - WORD, EXCEL,

- doswiadczenie w przygotowywaniu i realizacji inwestycji, w tym
inwestycji realizowanych z udzialem §rodkéw zewnetrznych,

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

- nie skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

- znajomoS$¢ przepiséw ustaw: kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, Prawa
budowlanego, ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, ustawy o drogach publicznych, ustawy Prawo -
zamoéwien publicznych,

- prawo jazdy kat. B,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

- nieposzlakowana opinia.

2.Wymagania dodatkowe :

3.

- doswiadczenie zwigzane z praca w administracji samorzadowej,

- znajomo$¢ programu CAD,

- umiejetnosé sprawnej organizacji pracy,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetnosé analizy problemu i poprawnego wyciagania wnioskéw,
- samodzielnosé i kreatywnosé,

- umiejetnosé formulowania decyzji administracyjnych.

Zakres ogdlny wykonywanych zadan na stanowisku:

1.
2.

(0206 BF S eV

Prowadzenie ewidencji drég i mostow.
Przygotowywanie warunkéw technicznych i specyfikacji dla postepowan
przetargowych z zakresu inwestycji budowlanych.

. Planowanie i realizacja zadan inwestycyjnych.

. Nadzor nad stanem drég oraz obiektéw drogowych.

. Ubezpieczanie drég oraz ewidencja powstatych szkéd drogowych.

. Przygotowywanie plandéw finansowych w zakresie zadan inwestycyjnych

oraz rozliczanie wykonanych nakladéw w zakresie rzeczowym
1 finansowym.

. Opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym w zakresie zadan

inwestycyjnych.

. Nadzér nad funkcjonowaniem zarzadu targowiska miejskiego.
. Przygotowywanie zapytan do 30 tys. Euro w zakresie zadan

inwestycyjnych.



10. Przygotowanie merytoryczne materialéw do wnioskéw o pozyskanie

Srodkéw zewnetrznych.

11. Prowadzenie spraw z zakresu transportu publicznego na terenie Gminy
Sulejow.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z Komitetem Przeciwpowodziowym.

13. Przygotowywanie projektow uchwat z zakresu wykonywanych zadan.

14. Przygotowywanie informacji, sprawozdan, odpowiedzi na zapytania
i interpelacje Radnych.

4.Warunki pracy na stanowisku:

1) praca na pelny etat,

2) praca w godzinach: poniedzialek od 9:00 do 17:00, od wtorku do
piatku od 7:30 do 15:30,

3) pierwsza umowa o prace bedzie zawarta na czas okreslony do 6
miesiecy;

4) usytuowanie stanowiska pracy: I pietro.

5.Wymagane dokumenty :

- List motywacyjny.
- Zyciorys (CV) - z uwzglednieniem dokladnego przebiegu pracy
zawodowe}j.

- Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie.

- Kserokopie §wiadectw pracy z zakladéw pracy, gdzie stosunek pracy
zostal zakoniczony lub o§wiadczenie kandydata w przypadku trwajacego
stosunku pracy. |

- Zaswiadczenie o niekaralnosci lub napisane na podstawie pouczenia
o odpowiedzialnosci karnej o§wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym
wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe.

- Oswiadczenie o pelnej zdolno$é do czynnosci prawnych i o korzystaniu
z pelni praw publicznych.

- Oswiadczenie, ze kandydat posiada stan zdrowia pozwalajacy na
zatrudnienie na stanowisku podinspektora.

6.Informacje dodatkowe:

1) Informacja wynikajaca z art. 13 ust. 2 pkt 4b ustawy

o pracownikach samorzadowych - w miesiacu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia (tj. w miesiacu marcu 2019 r.) wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim

w Sulejowie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych wyniost
powyzej 6 % (okoto 8%)),

2) Zgodnie z art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych,
jezeli w jednostce wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, w miesiacu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, jest nizszy
niz 6%, pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowiskach
urzedniczych, z wylaczeniem kierowniczych stanowisk urzedniczych,
przyshuguje osobie niepelnosprawnej, o ile znajduje si¢ w gronie os6b,
o ktérych mowa w ust. 1.




/Przypominamy o podpisaniu wlasnorecznym podpisem dokumentéw
1 oSwiadczen/.
List motywacyjny i szczegétowe CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

,<O8wiadczam, ze:
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018r., poz. 1000 ze zm.), ustawa z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018r., poz.
1260 ze zm.)”.
W celu ulatwienia kontaktu z kandydatem oferta powinna zawiera¢ dane
adresowe 1 telefoniczne niezbedne do poinformowania kandydata o dalszym
postepowaniu konkursowym. Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu
zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim
w Sulejowie 97-330 Sulejéw ul. Konecka 42 - wejScie A, pokdj nr 04
(sekretariat) w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
»Dotyczy naboru na stanowisko
PODINSPEKTORA
w Referacie Inwestycji, Zaméwien Publicznych i Ochrony Srodowiska ”

Dokumenty przyjmowane beda do dnia 06 maja 2019 r.

Aplikacje, ktére wplyna do tut. Urzedu po wyzej okreslonym terminie
nie bedq rozpatrywane.

Postepowanie konkursowe przeprowadzi komisja konkursowa
powolana przez Burmistrza Sulejowa. W pierwszym etapie komisja sprawdzi
czy kandydaci spelniajg wymogi formalne i podejmie decyzje o dopuszczeniu
do drugiego etapu. O terminie rozmoéw kwalifikacyjnych kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sulejowie ul. Konecka 42.




