Do zadaiih REFERATU INWESTYCJI, ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
I OCHRONY SRODOWISKA nalezy w szczegolnosci :

W zakresie planowania przestrzennego

1. Przygotowywanie materialdw prawnych do sporzadzania studium uwarunkowan
1 kierunkoéw rozwoju Gminy.

2. Przygotowywanie materialow prawnych do sporzadzenia projektow miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego.

3. Podawanie do publicznej wiadomosci o przystapieniu do sporzadzania projektow
miejscowych plandow zagospodarowania przestrzennego oraz o wytozeniu projektow
tych planoéw do publicznego wgladu.

4. Uzgadnianie projektow miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego
z wlasciwymi organami.

5. Przygotowywanie materiatow prawnych do uchwalenia miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego.

6. Udostepnianie zainteresowanym miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz popularyzacja ich tresci.

7. Udzielanie informacji wynikajacych z miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego
oraz innych dokumentéw planistycznych opracowanych przez Gming lub dotyczacych
Gminy.

8. Przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego.

9. Wspoldziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie lokalizacji inwestycji
szkodliwych lub mogacych pogorszy¢ stan srodowiska.

10. Wspolpraca z innymi organami administracji rzagdowej i samorzadowe;j
W przygotowywaniu materialdw niezbg¢dnych w procesie przygotowawczym studium
oraz planéw zagospodarowania przestrzennego stopnia wojewddzkiego lub krajowego.

11. Prowadzenie i aktualizacja rejestru decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji
o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem projektoéw podziatu nieruchomosci
w zakresie gospodarki przestrzenne;j.

13. Wspotdziatanie ze stuzbami architektonicznymi i shuzbami nadzoru budowlanego
w zakresie planowania przestrzennego.

14. Rejestrowanie wnioskow, zarzutdw, protestow dotyczacych plandw zagospodarowania
przestrzennego oraz studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego.

W zakresie inwestycji i drogownictwa

1. Przygotowanie zadan inwestycyjnych — opracowywanie koncepcji i programow

inwestycyjnych.

Organizowanie realizacji i nadzoru dla inwestycji komunalnych.

Przygotowywanie informacji z realizacji inwestycji.

4. Wspolpraca z Miejskim Zarzadem Komunalnym w zakresie przygotowania inwestycji
wodociggowo-kanalizacyjnych i drogowych.

5. Prowadzenie ewidencji drég gminnych, drég wewnetrznych stanowigcych wlasnosé
Gminy lub bedacych w zarzadzie Gminy, ewidencji mostOw oraz przepustow
drogowych.
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8.

9.

Prowadzenie inwestycji w zakresie wlasciwego funkcjonowania o$wietlenia ulicznego -
rozbudowa i budowa.

Inicjowanie i prowadzenie dziatan majacych na celu poprawe stanu estetycznego
Gminy.

Prowadzenie spraw zwigzanych z zaj¢ciem pasa drogowego oraz reklam umieszczonych
w pasie drogowym.

Prowadzenie spraw z zakresu transportu publicznego na terenie Gminy.

10. Wydanie licencji na krajowy transport drogowy w zakresie przewozu osob takséwka na

terenie gminy Sulejow.

W zakresie zamowien publicznych

1.

N

9.

Realizacja ustawy Prawo zamdwien publicznych w zakresie prowadzenia procedur
przetargowych.

Wspotpraca z referatami Urzedu w zakresie zamowien publicznych.

Prowadzenie zamowien publicznych na zatwierdzone wnioski poszczegdlnych
Referatow.

Nadzoér 1 kontrola nad wskazanymi przez Burmistrza lub jego Zastepce zamowieniami
publicznymi realizowanymi przez gminne jednostki organizacyjne.

Praca w komisjach przetargowych powotywanych przez Burmistrza, zgodnie

z regulaminem komisji przetargowej.

Sporzadzanie zbiorczych rocznych planéw zamowien publicznych dla Urzedu.
Opracowywanie i przekazywanie materiatlow celem zamieszczenia ich w Biuletynie
Informacji Publicznej w zakresie zamowien publicznych.

Rejestracja faktur i rachunkoéw oraz opisywanie ich pod wzgledem zgodnosci

z zamoOwieniami publicznymi.

Prowadzenie rejestrow dostaw, ustug i robot budowlanych oraz zaméwien.

10. Sporzadzanie sprawozdawczo$ci w zakresie zamowien publicznych dla tut. Urzgdu.

W zakresie gospodarki mieszkaniowej i komunalnej

1

2.

3.

. Opracowywanie projektow uchwat w sprawie zasad gospodarowania zasobami

mieszkaniowymi Gminy.

Udziat w pracach komisji mieszkaniowej, sporzadzanie wykazu osob, z ktorymi umowy
najmu zawierane beda w pierwszej kolejnosci.

Reprezentacja Gminy we wspolnotach mieszkaniowych.

W zakresie ochrony §rodowiska

=

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg¢ oraz
odprowadzeniu $ciekow.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego
ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko, ustawy o odpadach, ustawy prawo geologiczne i gornicze oraz ustawy
prawo wodne.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy prawo ochrony srodowiska i ustawy o ochronie
przyrody.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat.
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10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

23.

Wydawanie zezwolen na utrzymywanie psOw rasy uznawanej za agresywna.
Przygotowanie i wydawanie decyzji administracyjnych lub opinii zwigzanych
zZ przepisami ustawy prawo ochrony srodowiska, 0 ochronie przyrody, utrzymaniu
porzadku i czystosci w gminach, ustawy o odpadach, ustawy o ochronie zwierzat oraz
innych przepisow prawa zwigzanych z ochrong srodowiska.
Rozpatrywanie skarg, wnioskéw i wydawanie opinii dotyczacych oceny oddzialywania na
srodowisko przedsiewzie¢ realizowanych na terenie Gminy.
Podejmowanie dziatan administracyjnych i organizacyjnych celem zapobiegania

i likwidacji zagrozen dla srodowiska.
Upowszechnianie informacji o stanie sSrodowiska naturalnego Gminy.
Przeprowadzanie procedur zwigzanych z wydawaniem decyzji sSrodowiskowych dla
przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na srodowisko.
Opiniowanie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i eksploatacjg kopalin wystgpujacych
na terenie Gminy.
Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg wodno-$ciekowa na terenie Gminy.
Prowadzenie ewidencji zawartych uméw w zakresie gospodarki §ciekowej oraz
egzekwowanie od mieszkancoOw 1 podmiotow gospodarczych stosowania si¢ do
przepisow szczegdlnych, wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci I porzadku oraz
uchwat Rady Miejskiej w Sulejowie.
Prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych.
Wydawanie decyzji w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zwigzanej
Z usuwaniem nieczystosci ptynnych wraz z kontrolg realizacji wydanych pozwolen.
Nadzo6r i kontrola realizacji regulaminu utrzymania czystosci i porzadku w Gminie.
Prowadzenie spraw zwigzanych z wycinkg i nasadzeniami drzew.
Upowszechnianie w$rod mieszkancow Gminy wiedzy w zakresie ochrony srodowiska.
Wspoltdziatanie z Panstwowg Inspekcja Sanitarng w zakresie chordb zakaznych.
Nadzor merytoryczny nad Miejskim Zarzagdem Komunalnym w zakresie wodociggow

I kanalizacji.
Prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem wyrobow zawierajacych azbest na terenie
gminy Sulejow — zadania wynikajace z krajowego ,, Programu Oczyszczania Kraju
z Azbestu”.

24.Prowadzenie edukacji ekologicznej w zakresie ochrony srodowiska, ochrony przyrody

I gospodarki odpadami.

25.Administrowanie strony www.eko.sulejow.pl .



http://www.eko.sulejow.pl/

