Do zadan referatu FINANSOW |1 BUDZETU nalezy w szczegolnosci:

W zakresie budzetu

1.

2.

Sporzadzanie projektu budzetu Gminy wraz z opracowywaniem uktadu wykonawczego
budzetu.

Dysponowanie srodkami pieni¢znymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki §rodkami pozabudzetowymi i innymi b¢dacymi

w dyspozycji Gminy.

Analiza wykorzystania srodkéw budzetowych lub pozabudzetowych, okresowe
informowanie Rady o przebiegu realizacji budzetu Gminy.

Sygnalizowanie w sprawach zmian w budzecie, w celu racjonalnego dysponowania
srodkami.

Czynnosci zwiazane z opracowywaniem zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu
Gminy.

Sporzadzenie zbiorczej 1 jednostkowej sprawozdawczosci budzetowej Gminy oraz
bilansow.

Weryfikacja rozliczenia dotacji przyznawanych na podstawie ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie.

W zakresie rachunkowosci
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9.

10.

11.
12.

Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

Sporzadzanie instrukcji obiegu i kontroli dokumentow.

Terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

Przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow ksiegowych, ksiagg rachunkowych oraz
sprawozdan finansowych.

Prowadzenie obstugi kasowe;.

Przygotowywanie list ptac, naliczanie sktadek ubezpieczenia spotecznego 1 rozliczanie
ichz ZUS.

Naliczanie, odprowadzanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych, sporzadzanie
deklaracji miesiecznych i rocznych.

Naliczanie, odprowadzanie, prowadzenie rejestrow podatku od towardéw i ustug.
Sprawowanie nadzoru i kontroli finansowej w jednostkach organizacyjnych
podporzadkowanych Gminie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja i eksploatacjg srodkow trwatych

1 przedmiotoéw nietrwatych Urzedu.

Prowadzenie ksiggowosci rachunkowo-finansowej mienia komunalnego.

Prowadzenie ewidencji majatku Gminy.



