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ZAPYTANIE CENOWE

na zakup oraz sukcesywng dostawe materiatow eksploatacyjnych tj. tonerow, tuszy i innych materiatow

eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla Urzedu Miejskiego w Sulejowie
(nazwa zamdwienia)

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdZniejszymi zmianami)
— wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

1. Zamawiajacy: Gmina Sulejow, ul, Konecka 42, 97-330 Sulejow

tel. (0-44) 610 25 00 / 610 25 01, fax (0-44) 616 25 51

e-mail: um@sulejow.pl, http: www.sulejow.pl
NIP: 771-17-68-348, REGON: 590648327

2. Przedmiot zamdwienia:

a)

b)

b)

d)

Przedmiotem zamdwienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa materiatow eksploatacyjnych tj.
toneréow, tuszy i innych materiatow eksploatacyjnych do wurzadzen biurowych tj. drukarek
komputerowych, kserokopiarek, urzgdzenn wielofunkcyjnych oraz fakséow dla Urzedu Miejskiego
w Sulejowie.
Szczegdtowy wykaz materiatdw eksploatacyjnych zawierajacy modele urzadzen, jakie uzytkuje
Zamawiajgcy oraz prognozowang ilos¢ dostaw w okresie objetym zapytaniem wskazano w zatgczniku nr
2 (formularz rzeczowo-cenowy). Podane w zatgczniku nr 2 ilosci materiatow s3 wielkosciami
szacunkowymi obliczonymi na podstawie dotychczasowego zuzycia materiatéw eksploatacyjnych
w jednostce oraz prognozowanych potrzeb jednostki w tym zakresie. Rzeczywista liczba zamowionych
materiatdw moze ulec zmianie, przy czym Zamawiajgcy uprawniony bedzie do zamawiania materiatow
eksploatacyjnych w dowolnych ilosciach.
W zataczniku nr 2, w poz. 33-41 Zamawiajacy nie dopuszcza materiatu eksploatacyjnego
roGwnowaznego. Zamawiajgcy wymaga materiatu eksploatacyjnego oryginalnego producenta
urzgdzenia.
Zamawiajacy nie gwarantuje minimalnej liczby zamoéwionych materiatow eksploatacyjnych w okresie
objetym zapytaniem. Oszacowane w formularzu rzeczowo cenowym ilosci tuszy/toneréw lub innych
materiatéw eksploatacyjnych stuzg tylko do wyliczenia wartosci oferty i moga one w czasie trwania
umowy przybraé inne wartoséci. Wykonawca wyceniajac oferte, musi to wzigc¢ pod uwage, gdyz optaty
beda naliczane tylko za rzeczywiscie zrealizowane dostawy. Z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguja
zadne roszczenia finansowe lub prawne.
Wykonawca zobowigzuje sie przez caty okres obowigzywania umowy do utrzymania cen jednostkowych
podanych w ofercie.
Zamawiajgcy w czasie trwania umowy dopuszcza mozliwosc¢ zakupu innych niz wymienione w zatgczniku
nr 2 materiatow eksploatacyjnych niezbednych do zabezpieczenia prawidfowej dziatalnosci jednostki.
W takiej sytuacji materiaty bedg wyceniane przez wykonawce wedtug stawek okreslonych w jego
aktualnym cenniku, przy czym dopuszcza sie mozliwo$¢ udzielenia rabatu od tych cen.
Materiaty eksploatacyjne, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu cenowym muszg by¢ oryginalne, tzn.
fabrycznie nowe, nieuzywane, petnowartosciowe, nie regenerowane, wolne od wad, nie wchodzace
wczesniej w cafosci ani w czesci w skfad innych materiatéw. Materiaty eksploatacyjne nie muszg byc¢
wyprodukowane przez producenta sprzetu, w ktérych maja by¢ zainstalowane, poza wyjatkami
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Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien,

co do ktérych na podstawie art. 4 ustawy prawo zamowien publicznych wytaczono stosowanie tej ustawy
w Urzedzie Miejskim w Sulejowie

wymienionymi w Zatgczniku nr 2, w poz. 33-41. Materialy eksploatacyjne musza by¢ opakowane w
sposdb oryginalny, opakowanie nie powinno nosi¢ znamion jego otwierania oraz powinno posiadac
oznaczenie identyfikujgce produkt, nazwe i typ urzadzenia, do ktérego jest przeznaczony oraz date
waznosci produktu, gwarantujgcg jego uzytkowanie przez co najmniej 12 miesiecy od dnia dostarczenia

Zamawiajgcemu.

e) Realizacja dostaw odbywac sie bedzie na biezgco wedtug aktualnych potrzeb Zamawiajgcego na
podstawie zamowien sktadanych drogg elektroniczng, faksowg lub telefoniczng przez upowaznionych
pracownikow Zamawiajacego.

f) Wykonawca na wtasny koszt i ryzyko zobowigzany bedzie do dostarczania oraz zapewnienia wniesienia
zamawianych materiatow eksploatacyjnych do pomieszczern wskazanych przez pracownika
Zamawiajgcego w siedzibie Urzedu Miejskiego w Sulejowie ul. Konecka 42 97-330 Sulejow

g) Zamawiajacy wymaga, aby realizacja dostaw odbywata sie w ciggu 5 kolejnych dni roboczych liczac od
nastepnego dnia po zgtoszeniu zapotrzebowania przez Zamawiajgcego. Przez dni robocze Zamawiajacy
rozumie dni od poniedziatku do pigtku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych wskazanych w ustawie z dnia
18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy. Realizacja dostaw powinna odbywac sie w godzinach
09.00-15.00.

h) Wykonawca zobowigzany bedzie do bezptatnego odbioru i recyklingu lub utylizacji zuzytych materiatow
eksploatacyjnych stanowigcych przedmiot zamdéwienia. Odbiér zuzytych materiatéw bedzie odbywat sie
na biezagco wedtug potrzeb Zamawiajgcego. Wymaga sie aby Wykonawca po kazdym odbiorze zuzytych
materiatow lub po kilkukrotnym odbiorze mniejszych partii zuzytych materiatéw wystawit stosowng
karte przekazania odpadow okreslajaca ilos¢ i rodzaj przekazanych odpadow. Dokument ten bedzie
dostarczany na koszt Wykonawcy do siedziby Urzedu Miejskiego w Sulejowie niezwtocznie, nie pdiniej
niz w ciggu 30 dni kalendarzowych od dokonania odbioru. W zakresie odbioru i utylizacji odpadéw
Wykonawca zobowigzany jest do stosowania obowigzujgcych w tym obszarze przepisow prawa.

3. KOD CPV zamoéwienia:
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/fakséw
22600000-6 Tusz
4. Termin realizacji zamowienia:
od daty zawarcia umowy do wyczerpania srodkow finansowych przeznaczonych do realizacji umowy, nie
dtuzej jednak niz do 31.12.2019 roku

5. Okres gwarancji i rekojmi (jesli dotyczy) — co najmniej 12 miesiecy od daty dostawy
6. Inne istotne warunki realizacji zamoéwienia:

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Sulejowie ul. Konecka 42, 97-330 Sulejow | pietro wejscie A
do dnia 18.01.2019 roku do godz. 13%

8. Termin otwarcia ofert:
18.01.2019 rok godz. 13" wejscie C | pietro pokdj 15A w Urzedzie Miejskim w Sulejowie ul. Konecka 42, 97-
330 Sulejow

9. Oferta powinna zawierac opis:
nazwa i adres wykonawcy z dopiskiem “Oferta na zakup oraz sukcesywng dostawe materiatow
eksploatacyjnych tj. tonerdw, tuszy i innych materiatdw eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla
Urzedu Miejskiego w Sulejowie”.

10. Oferte nalezy ztozyc¢:




Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwien,

co do ktérych na podstawie art. 4 ustawy prawo zaméwieii publicznych wylaczono stosowanie tej ustawy
w Urzedzie Miejskim w Sulejowie

pisemnie, tj. przestac poczta na adres zamawiajgcego lub dostarczy¢ osobiscie do siedziby
zamawiajgcego (w zamknietej kopercie)
Urzad Miejski w Sulejowie
ul. Konecka 42
97-330 Sulejow
wejscie A
| pietro sekretariat
11. Mozliwos¢ dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamodwienia:
- tak zgodnie ze wzorem umowy

(nalezy okresli¢ rodzaj przewidywanych zmian i warunki/okolicznosci ich wprowadzenia)

|:| nie
12. Zamoéwienia uzupetniajace:

I:l I i icassvmims i i R eRas s bk

(nalezy okresli¢ ich zakres i warunki na jakich zostang udzielone)

X | nie

13. Kryteria oceny ofert i ich waga:

III cena 100 waga %

14. Zataczniki do oferty:
1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy.

15.0soba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:
Stawomir Sowinski
tel. 44 610 25 23

16. Dodatkowe informacje:

1) Oferty nalezy sktada¢ na zatgczonym wzorze oferty — zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

3) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowania zapytania ofertowego zostanie dotgczona
informacje o zmianie, ktdra zawiera¢ bedzie co najmniej: date upublicznienia zmienionego zapytania
ofertowego, jego numer, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania
ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

4) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

5) Wykonawca moze dokonac¢ zmian lub wycofac ztozong oferte przed uptywem terminu wyznaczonego
do skfadania ofert.

6) Oferty otrzymane po terminie sktadania ofert zostang zwrdcone wykonawcom bez otwierania.

7) Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty wazne;j.

8) Dla skutecznosci niniejszego postepowania o zamodwienie publiczne wystarczajgce jest otrzymanie
przez Zamawiajgcego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.




Zalacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien,

co do ktérych na podstawie art. 4 ustawy prawo zamowien publicznych wylaczono stosowanie tej ustawy
w Urzedzie Miejskim w Sulejowie

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania postepowania lub jego
zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

10) Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy zestawienie ztozonych ofert w postepowaniu:
- na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte,
- wg wiasnego uznania na stronie, na ktorej zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

11) Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cene wybranej oferty) zamawiajgcy upublicznia
w taki sposob, w jakim zostato upublicznione zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do
potencjalnych wykonawcow/ogtoszenie na stronie internetowej).

12) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajagcy zawiera umowe w sprawie
zamowienia publicznego z wytonionym wykonawca (udziela zamdwienia).

17. Obowigzek informacyjny na podstawie artykutu 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuije, ze:

*administratorem danych osobowych Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu jest Burmistrz
Sulejowa, ul. Konecka 42, 97-330 Sulejow, moze Pani/Pan uzyskac¢ informacje o przetwarzaniu
Pani/Pana danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Sulejowie, ul. Konecka 42, 97-330 Sulejow;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Sulejéw jest Pani Katarzyna Zidtkowska, kontakt:
inspektor@sulejow.pl, 44 61 02 523;

* dane osobowe Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu przetwarzane bedg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
IGP.271.2.2019 Zakup oraz sukcesywna dostawa materiatdow eksploatacyjnych tj. toneréw, tuszy i
innych materiatow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla Urzedu Miejskiego w Sulejowie
prowadzonego w trybie zapytania cenowego;

*dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym sady administracyjne, sady powszechne, a
ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepisow o ochronie danych osobowych, tj. podmiotom
$wiadczgcym ustugi  pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne, bankowe, ubezpieczeniowe,
Wykonawcom biorgcym udziat w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego. Dane
osobowe mogg byc¢ rowniez przekazywane do panstw trzecich, na podstawie szczegdlnych regulacji
prawnych, w tym umoéw miedzynarodowych; .

* dane osobowe bedg przetwarzane, w tym przechowywane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217 ze zm.);

* w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcdw uczestniczacych w postepowaniu decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* kazdy Wykonawca uczestniczacy w postepowaniu posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (wyjasnienie: skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri

umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow),
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (wyjasnienie: prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w edniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej

lub parstwa cztonkowskiego),;




Zatacznik Nr 3

do Regulaminu udzielania zamdéwien,

co do ktérych na podstawie art. 4 ustawy prawo zaméwien publicznych wylgczono stosowanie tej ustawy

w Urzedzie Miejskim w Sulejowie

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wykonawca uzna,

ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza przepisy RODO;

* Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu nie przystuguje:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO;

* Wykonawca przystepujacy do postepowania wypetnia obowigzki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub
art. 14 RODO wzgledem osoéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w tym postepowaniu.




