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Załącznik nr 3 

PROJEKT UMOWY 

 

zawarta w dniu …………2019 r. w Urzędzie Miejskim w Sulejowie pomiędzy: 

 

Gminą Sulejów 

z siedzibą: 97-330 Sulejów, ul. Konecka 42, 

NIP: 771-17-68-348,  

zwaną dalej „Zamawiającym”,  

którą reprezentuje: 

Burmistrz – Wojciech Ostrowski  

   

a  

 

……………………………………… 

z siedzibą: ………………………….. 

NIP: ………………………..  

zwaną dalej „Wykonawcą”,  

którą reprezentuje:  

……………………………………… 

 

wspólnie zwanymi dalej „Stronami”. 

 

 

W trybie zapytania cenowego w oparciu o Zarządzenie Burmistrza Sulejowa nr 144/2017 z dnia 

8 września 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia zamówień, co do których 

na podstawie art. 4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych wyłączono stosowanie tej ustawy  

w Urzędzie Miejskim w Sulejowie. 

 

§ 1 

Przedmiotem umowy jest zakup oraz sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych tj. 

tonerów, tuszy i innych materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych tj. drukarek 

komputerowych, kserokopiarek, urządzeń wielofunkcyjnych oraz faksów dla Urzędu 

Miejskiego w Sulejowie, ul. Konecka 42, 97-330 Sulejów. 

 

§ 2 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji dostawę materiałów 

eksploatacyjnych tj. tonerów, tuszy i innych materiałów eksploatacyjnych do urządzeń 

biurowych tj. drukarek komputerowych, kserokopiarek, urządzeń wielofunkcyjnych oraz 

faksów  na potrzeby Zamawiającego. 

2. Katalog artykułów, wysokość cen poszczególnych artykułów oraz minimalne warunki 

techniczne przedmiotu dostawy określono w formularzu rzeczowo – cenowym (Załącznik 

nr 2 do zapytania ofertowego).  Dane zawarte  w formularzu mają charakter szacunkowy i 

nie mogą stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń co 

do ilości faktycznie zamawianych artykułów przez Zamawiającego w toku realizacji 



2  

niniejszej umowy. 

3. Zamawiający w czasie trwania umowy dopuszcza możliwość zakupu innych niż 

wymienione w załączniku nr 2 do zapytania ofertowego materiałów eksploatacyjnych 

niezbędnych do zabezpieczenia prawidłowej działalności jednostki. W takiej sytuacji 

materiały będą wyceniane przez wykonawcę według stawek określonych w jego aktualnym 

cenniku, przy czym dopuszcza się możliwość udzielenia rabatu od tych cen.  

4. W załączniku Nr 2 do zapytania ofertowego, w poz. 33-41 Zamawiający nie dopuszcza 

materiału eksploatacyjnego równoważnego. Zamawiający wymaga materiału 

eksploatacyjnego oryginalnego producenta urządzenia. 

5. Ilości materiałów eksploatacyjnych będą ustalane przy kolejno składanym zamówieniu. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie 

asortymentowym w przypadku, gdy z powodów ekonomicznych, bieżących potrzeb lub 

innych będzie to leżało w interesie Zamawiającego. 

7. W związku z ograniczeniem  przez  Zamawiającego  przedmiotu  umowy,  Wykonawcy  

nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego. 

8. Dostawy towaru będą odbywać się partiami, których wielkość i zakres rzeczowy będą 

każdorazowo określane przez Zamawiającego przy składanym zamówieniu. Towar 

dostarczany będzie do Zamawiającego sukcesywnie w okresie obowiązywania umowy na 

koszt Wykonawcy, na każde wezwanie Zamawiającego, w terminie 5 dni od wezwania. 

Wezwanie  zostanie  przekazane  Wykonawcy   faksem,   e-mailem   lub   telefonicznie.   

W wezwaniu zostanie określony zakres i ilość dostawy. 

9. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia materiałów posiadających co najmniej 12- 

miesięczny okres gwarancji od daty dostawy.  

10. Wykonawca zobowiązany będzie do bezpłatnego odbioru i recyklingu lub utylizacji zużytych 

materiałów eksploatacyjnych stanowiących przedmiot zamówienia. Odbiór zużytych 

materiałów będzie odbywał się na bieżąco według potrzeb Zamawiającego. Wymaga się aby 

Wykonawca po każdym odbiorze zużytych materiałów lub po kilkukrotnym odbiorze 

mniejszych partii zużytych materiałów wystawił stosowną kartę przekazania odpadów 

określająca ilość i rodzaj przekazanych odpadów. Dokument ten będzie dostarczany na koszt 

Wykonawcy do siedziby Urzędu Miejskiego w Sulejowie niezwłocznie, nie później niż w 

ciągu 30 dni kalendarzowych od dokonania odbioru. W zakresie odbioru i utylizacji odpadów 

Wykonawca zobowiązany jest do stosowania obowiązujących w tym obszarze przepisów 

prawa. 

 

§ 3 

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia umowy do wyczerpania 

środków finansowych przeznaczonych do realizacji umowy, o których mowa w ust. 3,  nie 

dłużej jednak niż do 31.12.2019 r. 

2. W okresie obowiązywania niniejszej umowy rozliczenie następować będzie w oparciu o 

faktycznie zrealizowaną dostawę oraz ceny jednostkowe brutto określone w formularzu 

rzeczowo - cenowym Wykonawcy stanowiącym załącznik do niniejszej umowy. 

3. Wartość przedmiotu umowy, zgodnie z wartością wskazaną przez Wykonawcę w formularzu 

ofertowym nie może przekroczyć …………………. brutto (słownie: .……… zł) (w tym 

23% VAT). 
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§ 4 

1. Rozliczenie należności za przedmiot umowy następować będzie fakturą po każdorazowej 

faktycznej dostawie przedmiotu zamówienia. 

2. Należność za wykonanie przedmiotu umowy będzie regulowana przelewem na konto 

Wykonawcy podane na fakturze w ciągu 14 dni od daty otrzymania prawidłowo 

wystawionej faktury. 

3. Faktury będą wystawiane z następującym oznaczeniem:  

Nabywca: Gmina Sulejów, 97-330 Sulejów, ul. Konecka 42, NIP 771-17-68-348 

Odbiorca: Urząd Miejski w Sulejowie, ul. Konecka 42, 97-330 Sulejów 

4. W przypadku błędnie wystawionej faktury przez Wykonawcę, termin płatności liczy się od 

daty wpływu faktury korygującej, do Zamawiającego. 

 

§ 5 

Osobą odpowiedzialną za realizację warunków niniejszej umowy ze strony Zamawiającego 

jest  Sławomir Sowiński, natomiast ze strony Wykonawcy……... 

 

§ 6 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za: 

1) opóźnienia dostawy w wysokości 5% wartości dostawy za każdy dzień opóźnienia, 

2) odstąpienie od realizacji umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 

wysokości w wysokości 5% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 3 

Umowy. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia 

umownego brutto, o którym mowa w § 3 ust. 3 Umowy za odstąpienie od przedmiotu 

umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego . 

3. Jeżeli wysokość kary umownej jest niższa niż wysokość poniesionej szkody, Zamawiający 

może dochodzić odszkodowania uzupełniającego. 

4. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na 

zasadach ogólnych przewidzianych w kodeksie cywilnym. 

5. W przypadku trzeciej reklamacji danego typu zamiennego materiału eksploatacyjnego 

Zamawiający ma prawo żądać dostaw materiałów oryginalnych producenta urządzenia, a 

Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć takie materiały w cenach jednostkowych 

ofertowych, określonych w umowie. 

6. W przypadku stwierdzenia braków ilościowych, wad jakościowych lub wadliwego działania 

dostarczonego przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do nieodpłatnej wymiany 

lub uzupełnienia materiałów w ciągu 2 dni roboczych od dnia zawiadomienia (reklamacji) 

Wykonawcy o zaistniałych brakach lub wadach drogą telefoniczną lub e-mail. 

7. W przypadku uszkodzenia lub zabrudzenia sprzętu Zamawiającego, spowodowanego przez 

dostarczone wadliwe materiały, Wykonawca ponosi koszty naprawy lub czyszczenia tego 

sprzętu oraz zapewnia sprzęt zastępczy na czas naprawy. 

8. Należne kary umowne mogą zostać potrącone z wynagrodzenia przysługującego 

Wykonawcy na podstawie pisemnego oświadczenia Zamawiającego w tej sprawie. 
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§ 7 

1. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z powodu zwrotu Wykonawcy nieprawidłowo 

wystawionej faktury. 

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości przelewu wierzytelności Wykonawcy z tytułu 

realizacji umowy na osoby trzecie. 

 

§ 8 

1. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach: 

1) zostanie ogłoszona upadłość lub Wykonawca zaprzestanie prowadzenia działalności, 

2) w przypadku powstania okoliczności powodujących, że wykonanie nie leży w interesie 

publicznym, 

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności 

takiego świadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

3. W razie odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego 

mu z tytułu wykonania części umowy do czasu odstąpienia. 

4. Za szkody powstałe na majątku Zamawiającego w czasie dostawy, dokonane przez 

Wykonawcę lub jego pracowników odpowiada Wykonawca. Wartość szkód zostanie 

oszacowana przez Zamawiającego w obecności Wykonawcy i zostanie potrącona z 

rachunku wystawionego przez Wykonawcę.  

5. Żadna ze Stron nie będzie odpowiadała za niewykonanie swoich zobowiązań wynikających 

z niniejszej umowy, jeżeli spowodowane zostały siłą wyższą. Siła wyższa oznacza 

wydarzenie nieprzewidywalne i poza kontrolą Strony, występujące po podpisaniu umowy, 

a uniemożliwiające wypełnienie obowiązków Strony. Wydarzenia takie mogą obejmować 

w szczególności: wojny, pożary, powodzie, embarga przewozowe, strajki oraz oficjalne 

decyzje organów władzy państwowej. W sytuacji siły wyższej strony poinformują się 

natychmiast o jej zaistnieniu i w dobrej wierze rozpatrzą możliwości realizacji bądź 

rozwiązania umowy.  

 

§ 9 

1. Zmiana postanowień zawartej umowy jest możliwa w przypadku: 

1) zmian technologicznych spowodowanych niedostępnością na rynku materiałów 

wskazanych w formularzu oferty, spowodowaną zaprzestaniem produkcji lub 

wycofaniem z rynku, lub pojawieniem się na rynku materiałów nowszej generacji. 

2) zmiany ilości środków finansowych przeznaczonych na zakup materiałów 

eksploatacyjnych i zwiększenia potrzeb Zamawiającego. 

2. Zmiana umowy wymaga zgodnych oświadczeń woli Zamawiającego i Wykonawcy w formie 

pisemnego aneksu.  

 

§ 10 

1. Umowa może być rozwiązana za wzajemnym porozumieniem stron w każdym terminie lub 

za uprzednim 1 miesięcznym wypowiedzeniem przez każdą ze stron. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia, jeżeli Wykonawca  naruszy w sposób istotny postanowienia niniejszej 



5  

umowy, w szczególności dotyczące terminowości dostaw i dobrej jakości dostarczanych 

materiałów. 

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy Kodeks 

Cywilny, 

4. Kwestie sporne powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy strony zobowiązują się 

rozstrzygać w drodze mediacji, a w przypadku braku porozumienia rozstrzygać w drodze 

postępowania sądowego w sądzie właściwym dla siedziby Zamawiającego. 

 

§ 11 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze 

otrzymuje Zamawiający, a jeden egzemplarz Wykonawca. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

 

 

 


