ZARZADZENIE NR 170/2018
BURMISTRZA SULEJOWA
z dnia 06 wrzesnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Sulejowie

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 14 w zw. z art. 9a, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 994, Dz.U. z 2018 r., poz. 1000; Dz.U.
22018 r., poz. 1349; Dz.U. 22018 r., poz. 1432.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miejskim w Sulejowie stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzoér nad realizacja zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Ogoélno-
Organizacyjnego w Urzedzie Miejskim w Sulejowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega publikacji na tablicy
informacyjnej Urzedu Miejskiego oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Sulejow.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Burmistrza Sulejowa nr 170/2018
z dnia 06.09.2018 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W URZEDZIE MIEJSKIM W SULEJOWIE UL. KONECKA 42

§1

. Na terenie Urzgdu Miejskiego w Sulejowie funkcjonuje system monitoringu

wizyjnego zwany dalej monitoringiem, ktérego administratorem jest Burmistrz
Sulejowa.

System monitoringu ma na celu zapewnienia bezpieczenstwa poprzez staty nadzor
wideo nad miejscami, w ktorych moga wystapi¢ zachowania naruszajace
bezpieczenstwo, ustalenie sprawcow czynow negatywnych (bojki, zniszczenie
mienia, kradzieze itp.).

Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz.

Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sa 3 miesiace. Po tym
czasie nagrania kasowane sa automatycznie.

Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania serwera oraz rozmieszczenia kamer,
okresla zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Miejsca objete monitoringiem sa oznakowane tabliczkami informacyjnymi.

§2

. Zapisy monitoringu sa kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwiazanych

z pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer na terenie
Urzedu Miejskiego w Sulejowie.

Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest haslem znanym Kierownikowi
Referatu Ogdlno — Organizacyjnego.

Zaden pracownik Referatu Ogolno - Organizacyjnego poza kierownikiem i osoba
upowazniona nie posiada uprawnien do obstugi iprzegladania zarejestrowanych
zapisOw monitoringu.

Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
swiadomos¢ o odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych.

§3

. Dane zawarte na nos$niku fizycznym nie stanowia informacji publicznej i nie

podlegaja udost¢pnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji
publiczne;j.

Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udostepnione instytucjom
panstwowym w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak:
Policja, Sad, Prokuratura, na podstawie zlozonego pisemnego wniosku i po jego
zatwierdzeniu, stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

. Na podstawie wniosku o udostgpnienie nagrania z monitoringu wizyjnego na terenie

Urzedu Miejskiego w Sulejowie, nagranie z monitoringu zapisywane jest na ptytach
DVD, po weczesniejszym uzyskaniu pisemnej zgody Burmistrza Sulejowa. Jednag piyte
DVD przekazuje si¢ za pokwitowaniem osobie wnioskujacej. Wzor ,,wniosku
o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego
w Sulejowie" stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Kierownik Referatu Ogélno — Organizacyjnego prowadzi rejestr udostepnienia nagran
z monitoringu, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



§4

1. Elementy monitoringu wizyjnego moga by¢é w przysztosci w miare koniecznos$ci
1 mozliwosci finansowych Gminy Sulejow rozbudowywane i udoskonalane.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie
Urzedu Miejskiego w Sulejowie

L.

2.

W sktad zestawu do monitoringu wizyjnego wchodza: rejestrator wraz z
monitorem, kamery, uchwyty do kamer, siec kablowa.

Rejestrator i monitor umozliwiajace bezposredni podglad ze wszystkich kamer
zainstalowanych na terenie Urzedu Miejskiego w Sulejowie znajduja si¢

w pomieszczeniu biurowym budynku Urzedu Miejskiego w Sulejowie. do ktérego
klucze posiada kierownik i upowazniony pracownik.

Rozmieszczenie kamer przedstawiajg tabele ponizej:

Urzad Miejski w Sulejowie

Lp.

Miejsca gdzie zamontowano kamery

Liczba kamer oraz ustawienie kierunku
nagrywania

Parking Urzedu Miejskiego w Sulejowie

1 kamera zewngtrzna skierowanych na
parking

2. | Dziedziniec Urzedu Miejskiego w Sulejowie |2 kamery zewngtrzne skierowane na:

- wejscia do Urzedu Miejskiego (A,B.C,D)

- wejscie do Urzedu A.B.C, bram¢ wjazdowa
3. Chodnik i ulica przed Urzgdem Miejskim I kamera zewngtrzna skierowana na:

w Sulejowie

- chodnik i ulice przed Urzedem Miejskim




Zatacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim
w Sulejowie

Dane wnioskodawcy:

Burmistrz Sulejowa

,,Wniosek o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miejskiego w Sulejowie"

Data, godzina i miejsce zdarzenia:

......................................

Whnioskodawca

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody*:

Burmistrz Sulejowa




Zatacznik nr 3 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Sulejowie

Rejestr udostgpnionych nagran z monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Miejskiego w Sulejowie

Dane
whnioskodawcy

Nr
sprawy

Data
zlozenia
whniosku

Przedmiot
wniosku

Zalatwiajacy
. wniosek

Data
przekazania
nosnika

Sposob
zalatwienia

Potwierdzenie
odbioru

Uwagi




