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WYJAŚNIENIE TREŚCI OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU (1) 
dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na usługi społeczne o wartości 

poniżej 750 000 EURO, do których zastosowanie mają przepisy art. l38o ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych pn. Świadczenie usług pocztowych ua lata 2019-2020 

W związku z wpłynięciem do Zamawiającego w dniu 24.12.2018 r. pytań odnośnie prowadzonego 
postępowania, o którym mowa wyżej, udzielam odpowiedzi na następujące zapytania: 

Pytanie nr 1: 
Zamawiający określa w OGŁOSZENIU O ZAMÓWIENIU - Rozdział X. , pkt. 4, następująco: „Cena 
oferty winna obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia, w tym również wszelkie koszty 
towarzyszące wykonaniu". 
Niestety konstrukcja formularza cenowego część I i część 2, która nie wskazuje gabarytów przesyłek 
oraz terminów doręczania (oprócz masy jednostkowej) oraz brak danych o ilościach szacunkowych 
dla poszczególnych gabarytów i terminów uniemożliwia Wykonawcy dokonanie prawidłowej wyceny, 
a takie działanie stanowi przejaw niegospodarności, gdyż jest niezgodne z art. 44 ustawy z dnia 27 
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240), zgodnie z którą wydatki 
publiczne powinny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad: uzyskania 
najlepszych efektów z danych nakładów, opt>'malnego doboru metod i środków służących osiągnięciu 
założonych celów. 
Proponujemy wycenę z uwzględnieniem dwóch rodzajów gabarytów przesyłek gabaryt A i gabaryt B, 
gdzie: 
Wymiary (gabaryty) przesyłek listowych - przyjmuje się tolerancję wszystkich wymiarów 2 mm : 
a) gabaryt A - to przesyłki listowe o wymiarach: 
> minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90x140 mm 
> maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, 
szerokości 230 mm 
b) gabaryt B - to przesyłki listowe o wymiarach: 
> minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mm 
lub szerokość 230 mm, 
^ maksimum - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych 
wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 
oraz wycenę z uwzględnieniem dwóch przewidywanych terminów doręczania, tj. 
• Priorytet - przewidywany termin realizacji usługi to następny dzień roboczy po dniu nadania 
(D+1) pod warunkiem nadania do godziny 15:00, 
• Ekonomia - przewidywany termin realizacji usługi to trzy dni robocze po dniu nadania 
(D+3). 
W związku z powyższym Wykonawca prosi o modyfikację formularza cenowego o poszczególne 

rodzaje przesyłek z uwzględnieniem gabarytów przesyłek oraz terminów doręczania 
lub 
czy Zamawiający w przypadku braku korekty formularza cenowego wyraża zgodę na określenie opłat 
dla przesyłek najbardziej popularnych w dotychczasowych nadaniach Zamawiającego tj. dla gabarytu 
A w terminie D+3, Ekonomia ? 

Odpowiedź: 
Zamawiający informuje, że wszystkie przesyłki listowe są o wymiarach dla gabarytu A i będą 
nadawane w terminach doręczenia: priorytet oraz Ekonomia. 
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Pytanie nr 2: 
Zamawiający w Załącznikach nr la i nr 1 b do ogłoszenia OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
DLA CZĘŚCI 1 i 2 w pkt. 15 oraz we wzorze umowy § 1, ust. 6 , wskazuje iż Wykonawca będzie 
zobowiązany do „dostarczania, jeden raz dziennie do godziny 11:00 przesyłek pocztowych do siedziby 
Zamawiającego" " 
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie przyjmowania, 
przemieszczania i doręczania przesyłek. W definicji usługi pocztowej (art. 2 ust. 1 ustawy Prawo 
pocztowe) nie mieści się doręczanie przesyłek - opłaconych przez nadawców i nadchodzących do 
Zamawiającego. Dodatkowo Zamawiający określa godziny doręczenia, które nie uwzględniają 
procesów pocztowych zachodzących przed fazą doręczenia, jak np. przewóz do placówki oddawczej, 
rozdział materiału na rejony doręczeń, uzupełnienie odpowiedniej dokumentacji, etc. oraz samej fazy 
doręczenia do siedziby Zamawiającego, która będzie wynikała z obsługi rejonu doręczeń dla danej 
lokalizacji. 
Czy w związku z powyższym Zamawiający dopuszcza wykreślenie wskazanych zapisów o godzinie 
doręczania przesyłek i potwierdzeń odbioru, ponieważ zapisy dotyczące terminów doręczania 
przesyłek pocztowych (wskaźniki czasu przebiegu przesyłek pocztowych w obrocie krajowym) 
uregulowane są Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r w 
sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego oraz w ustawie 
Prawo pocztowe? 

Odpowiedź: 
Zamawiający nie wyraża zgody na wykreślenie wskazanych zapisów o godzinie doręczania 
przesyłek i potwierdzeń odbioru. 

Pytanie nr 3: 
Zamawiający w wzorze umowy w § 5 (załącznik nr 3 do SIWZ) ustanawia kary umowne oraz 
sposób ich rozliczenia. Wykonawca wskazuje, iż postanowienia wzoru umowy w tym zakresie, w 
szczególności wysokości kar umownych są sformułowane w sposób naruszający naczelne zasady 
zamówień publicznych co uniemożliwia de facto złożenie oferty przez Wykonawcę. 
Niczym nieograniczone jednostronne prawo naliczenia kar umownych i potrącenia ich przez 
Zamawiającego z należnego Wykonawcy wynagrodzenia godzi nie tylko w interes Wykonawcy, 
ale także uniemożliwia mu podjęcie próby zbadania, czy naliczona kara umowna potrącona została 
prawidłowo i w odpowiedniej wysokości. Nadto stwarzając możliwość pozbawienia Wykonawcy 
efektywnego wynagrodzenia za spełnione świadczenie bez żadnej kontroli, czy to Wykonawcy, czy 
sądu, może być uznane za nadużycie prawa, skutkujące nieważnością tegoż postanowienia na 
podstawie art. 58 § 2 kodeksu cywilnego w zw. z art. 139 ust. 1 Prawo zamówień publicznych. 
W związku z powyższym, z uwagi na nierówne ukształtowanie praw stron umowy, prosimy o 
wyjaśnienie, czy Zamawiający dopuszcza możliwość zmodyfikowania zapisów Umowy poprzez 
modyfikację zapisu i dodanie do treści zapisów umowy w § 5 ust. 1 zwrotu: „po przeprowadzeniu 
postępowania potwierdzającego zasadność i wysokość naliczonej kary umownej"? 
Ponadto przewidziane w § 5 ust. 1, pkt. 1) i 2) kara umowna są zdecydowanie nieadekwatne w 
kontekście potrzeb i interesu Zamawiającego, charakteru świadczonych usług, a także ilości 
czynności wykonywanych przez Wykonawcę przy realizacji zamówienia. 

Mając na uwadze powyższe. Wykonawca, w celu ustalenia równej pozycji stron, zwraca się o 
powtórną analizę przedstawionych powyżej kwestii i rewizję stanowiska Zamawiającego w 
zakresie kar umownych poprzez: 
U ich wykreślenie odwołanie do zasad odpowiedzialności odszkodowawczej wynikających z 
przepisów ogólnych wskazanych w § I ust. 10 wzoru umowy, a w szczególności Prawo Pocztowe 
(obowiązujące wszystkich Wykonawców - operatorów pocztowych w kraju) 

uwzględnienie w projekcie umowy postanowień dotyczących konieczności przeprowadzenia 
postępowania wyjaśniającego (z udziałem Wykonawcy) przed nałożeniem kar umownych w 
zakresie kar określonej w § 5 ust. 1 ale też ust. 3 wzoru umowy. 

2 



Odpowiedź: 

Zamawiający nie zmienia zapisów zawartych w § 5 wzoru umowy. 

Pytanie nr 4: 

Mając na uwadze, iż Zamawiający przewiduje w ramach realizacji przedmiotu zamówienia możliwość 
wystąpienia przesyłek listowych, w przypadku których dla wywołania określonych w przepisach 
skutków konieczne jest pośrednictwo operatora wyznaczonego - np. wymagających zastosowania 
przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej, czy art. 165 § 2 Kodeksu 
postępowania cywilnego (§ 2a ust. 1 Załącznika nr 6 do ogłoszenia), Wykonawca informuje, ze w celu 
podniesienia jakości świadczonych usług oraz zabezpieczenia interesów Klientów mających prawo 
nadawania przesyłek wymagających wywołania skutków dla przesyłek specjalnych. Wykonawca 
ujednolicił formularze potwierdzeń odbioru będących w obrocie pocztowym, stosowanych do 
przesyłek nadawanych wg. wymienionych przepisów. 
W związku z tym Wykonawca wnosi o włączenie do ewentualnej umowy jako załączników wzorów 
formularzy potwierdzeń odbioru, zgodnie ze wzorami stanowiącymi załącznik do niniejszego pisma, 
tj.: 
- Potwierdzenie odbioru na zasadach Kpa, 
- Potwierdzenie odbioru na zasadach ordynacji podatkowej. 
Uwzględnienia wniosku Wykonawcy jest uzasadnione koniecznością zachowania szczególnych 
wymagań ustawodawcy w zakresie opracowywania przesyłek nadawanych na zasadach specjalnych. 
Czy Zamawiający dopuszcza zmianę w proponowanym zakresie? 
Odpowiedź: 
Zamawiający wyraża zgodę na włączenie do przyszłej umowy z wybranym Wykonawcą jako 
załączników wzorów formularzy potwierdzeń odbioru zaproponowanych przez Wykonawcę. 

Pytanie nr 5: 
Zamawiający określa w Załącznikach nr la i nr 1 b do ogłoszenia OPIS PRZEDMIOTU 
ZAMÓWIENIA DLA CZĘŚCI I i 2 w pkt. 15, że „Zamawiający zobowiązany będzie do 
umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany 
jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet 
czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - ZPO) oraz umieszczanie na stronie adresowej każdej 
nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego". 
Czy Wykonawca słusznie interpretuje, że oznaczenie to musi być zgodne z obowiązującym Prawem 
pocztowym oraz przepisami wydanymi na jego podstawie, t j . z oznaczenia potwierdzającego 
wniesienie opłaty musi jednoznacznie wynikać nazwa Wykonawcy, z którym Zamawiający zawarł 
umowę w tym postępowaniu 
Ma to szczególne znaczenie w kontekście pytań niżej. 
Czy Zamawiający uzna za dopuszczalne świadczenie usługi w formie, w której Wykonawca po 
odebraniu przesyłek od Zamawiającego następnie nadaje u innego operatora pocztowego w imieniu 
własnym lub w imieniu własnym na rzecz Zamawiającego? Należy tu podkreślić, że zgodnie z 
Prawem pocztowym, w takiej sytuacji to Wykonawca będzie faktycznym nadawcą przesyłek i to jego 
dane powinny figurować w miejscu nadawcy na kopercie, z dopiskiem : „na rzecz"... Gmina Sulejów 
lub Gmina Sulejów - Miejski Zarząd Komunalny w Sulejowie 
Przykład danych na przesyłce w miejscu Nadawca: 
Podmiot XYZ (nazwa operatora pocztowego wybranego w tym postępowaniu) 
na rzecz 
Gmina Sulejów lub Gmina Sulejów - Miejski Zarząd Komunalny w Sulejowie 



Odpowiedź: 
Zamawiający informuje, że oznaczenie na przesyłkach musi być zgodne z obowiązującym Prawem 
pocztowym oraz przepisami wydanymi na jego podstawie. 
Zamawiający uzna za dopuszczałne świadczenie usługi w formie, w której Wykonawca po 
odebraniu przesyłek od Zamawiającego następnie nada je u innego operatora pocztowego w 
imieniu własnym lub w imieniu własnym na rzecz Zamawiającego. 

Pytanie nr 6: 
Czy Zamawiający uzna za dopuszczalne świadczenie przez Wykonawcę usług w formie, w której 
Wykonawca w istocie jest pośrednikiem pomiędzy Zamawiającym, a operatorem wyznaczonym? 
Jeżeli tak, to czy Zamawiający zamierza rozszerzyć przedmiot zamówienia o usługę pośrednictwa, 
lub usługę reprezentacji i usługę płatniczą? W przypadku włączenia do przedmiotu zamówienia 
również usługi pośrednictwa, lub usługi reprezentacji i usługi płatniczej, prosimy o odpowiednie 
rozszerzenie zapisów dot. wykazu aktów prawnych, na podstawie których będzie realizowany cały 
przedmiot zamówienia. 
Uzasadnienie pytania: Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Prawa pocztowego usługa doręczania przesyłek od 
nadawcy do adresata ma charakter usługi pocztowej. Natomiast usługa odbierania od Zamawiającego i 
nadawania w placówkach operatora wyznaczonego korespondencji ma inny, mieszany charakter, w 
skład tej usługi wchodzi bowiem świadczenie usługi reprezentacji przy zawieraniu umowy, jak 
również usługa płatnicza (operator uiszcza zapłatę za przesyłkę w placówce operatora wyznaczonego 
zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 2 lit. a ustawy o usługach płatniczych) oraz usługa przewozu przesyłek do 
placówki operatora wyznaczonego. Należy zauważyć, iż nawet, jeśli wykonawca wskazuje, iż sam 
ponosi koszty nadania przesyłki u operatora wyznaczonego, to ze względu na zastosowaną konstrukcję 
prawną, w której wykonawca zawiera w imieniu nadawcy umowę o świadczenie usług pocztowych w 
płacówce operatora wyznaczonego, płatność ta dokon3Avana jest w imieniu nadawcy, a nie 
wykonawcy, tym samym niewątpliwie elementem takiej usługi jest świadczenie usługi płatniczej. 

Odpowiedź: 

Zamawiający nie wyraża zgody. 

Pytanie nr 7: 

Zamawiający wskazał, że przedmiot zamówienia musi być realizowany w oparciu m.in. o Prawo 
pocztowe oraz akty prawne wydane na jego podstawie. 

Czy zatem możemy rozumieć, że Zamawiający uzna za niedopuszczalne nadawanie przesyłek 
Zamawiającego przez wyłonionego w przetargu Wykonawcę u innego operatora pocztowego bez 
zawarcia z nim stosownej umowy, o której mowa w art. 14 Prawa pocztowego, który stanowi, że: 
„Art. 14 Świadczenie usług pocztowych odbywa się na podstawie: 
1) umów o świadczenie usług pocztowych zawieranych między nadawcami a operatorami 
pocztowymi; 
2) umów o współpracę zawieranych między operatorami pocztowymi." 
Należy tu dodać, że Nadawcą, w rozumieniu Prawa pocztowego (Art. 3 pkt. 10), jest podmiot, który 
zawarł z operatorem pocztowym umowę o świadczenie usługi pocztowej. 
Przenosząc to na grunt przedmiotowego zamówienia Nadawcą będzie Zamawiający, a operatorem 
pocztowym - Wykonawca wybrany w tym postępowaniu. 
Wykonawca pragnie też poinformować, że aktualnie operatora wyznaczonego nie wiąże z żadnym 
innym operatorem pocztowym umowa wskazana w Art. 14 pkt 2) oraz w Art. 35 Prawa pocztowego. 
Na dzień złożenia oferty operatorem wyznaczonym jest Poczta Polska S.A. (Art. 178 Prawa 
pocztowego). 

Odpowiedź: 
Zamawiający uzna za niedopuszczalne nadawanie przesyłek Zamawiającego przez wyłonionego w 
przetargu Wykonawcę u innego operatora pocztowego bez zawarcia z nim stosownej umowy, o której 
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mowa w art. 14 Prawa pocztowego. Jednakże Zamawiający przewiduje w ramach realizacji 
przedmiotu zamówienia możliwość wystąpienia przesyłek listowych, w przypadku których dla 
wywołania określonych w przepisach skutków konieczne jest pośrednictwo operatora wyznaczonego -
np. wymagających zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji 
podatkowej czy art. 165 § 2 Kodeksu postępowania cywilnego. 
Zamawiający zakłada w takiej sytuacji możliwość sporządzania odrębnego wykazu przesyłek 
wymagających nadania u operatora wyznaczonego lub znakowania przesyłek w określony sposób, 
celem ich wydzielenia i nadania przez Wykonawcę u operatora wyznaczonego w dniu odbioru 
przesyłek od Zamawiającego. 

Pytanie nr 8: 
Czy w przypadku powierzenia przez jednego operatora pocztowego przesyłki pocztowej innemu 
operatorowi bez zawarcia stosownej umowy, o której wyżej, Zamawiający uzna, że działanie to 
stanowi naruszenie tajemnicy pocztowej? 
Zgodnie z art. 41 ust. 1 Prawa pocztowego dane dotyczące podmiotów korzystających z usług 
pocztowych oraz dane dotyczące faktu i okoliczności świadczenia usług pocztowych lub korzystania z 
tych usług objęte są tajemnicą pocztową. Nie mogą więc, poza przykładami wynikającymi z ustawy 
być ujawniane przez operatora pocztowego podmiotom trzecim, w tym także innym operatorom. 

Odpowiedź: 
Zamawiający wskazuje, że zgodnie z zapisami zawartymi we wzorze umowy Wykonawca nie 
może, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego, przenosić na osoby trzecie całości bądź 
części praw lub obowiązków wynikających z niniejszej umowy, w szczególności dokonywać 
przelewu (art. 509 ustawy - Kodeks cywilny) albo przekazu (art. 921' ustawy - Kodeks cywilny) 
tych praw lub obowiązków oraz wszelkie informacje uzyskane w wyniku wykonywania umowy są 
poufne i nie mogą być bez pisemnej zgody drugiej strony ujawniane osobom trzecim, chyba że 
obowiązek przekazania takich informacji jest konieczny dla prawidłowego wykonania umowy lub 
wynika z przepisów prawa. 

W związku z licznymi pytaniami złożonymi do niniejszego postępowania oraz w celu 
umożliwienia uwzględnienia w przygotowanych ofertach wyjaśnień informuję, że termin 
składania i otwarcia ofert w niniejszym postępowaniu zostaje przedłużony. 

Nowy termin składania ofert ustalony został na dzień 02 stycznia 2019 r. 
godzina 13:00, nowy termin otwarcia ofert ustalony został na dzień 02 stycznia 2019 r. 
godzina 13:30. 

Miejsce składania i otwarcia ofert nie ulega zmianie. 



Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych 
w trybie określonym Kodeksem postępowania administracyjnego 

(postępowanie administracyjne) 

Wymogi techniczne: 

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/m^; 

2) wymiar druku*: 

• minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych); 
• optymalne wymiary: 
a) część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm, 
b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm; 

• wszystkie wymiary przyjmuje się z toierancją 2 mm 

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku, 
bez jego uszkodzenia; 

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w 
zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną. 

Adres nadawcy przesyłki: 

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w 
minimalnej odległości: 
• 40 mm od górnego brzegu; 
• 5 mm od prawego brzegu; 
• 15 mm od dolnego brzegu. 

Adres adresata przesyłki: 

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części. 

W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych 
adresowych nadawcy nie można umieszczać żadnych napisów/nadruków. 

WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na 
przesyłkach i formularzach powinny byó nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym. 
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POTWIERDZENIE ODBIORU 

Adresat przesyłki 
datownik placówki oddawczej 

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyłki 

Rodzaj pisma 

Nr pisma 

z dnia ... 

Potwierdzam własnoręcznym podpisem, że 

wyżej wymienioną przesyłkę otrzymabavem 

(data, imię i nazifisko odbiorcy przesyłki) 

Doręczenie przesyłki następuje na zasadacli okreśłonycli w ustawie z (Inia 14 czemea 1960 r. 
- Kodeks postępowania adimnistracyjuego 

1. Przesyłkę nr doręczono'': 
adresatowi osobie uprawmonej do odbioru 
doroślcrau domowników i sąsiadów i 
dozorcy domu 

(czytelnie inne t naztsisko odbiorcy przesyłki) 
2. Przesyłki me doręczono w sposób wskazany w pkt 1 . przesyłkę pozostawiono w pbcówce pocztowej 

o czym w dniu umiwzczoao zawiadomienie'-': 

(nazwa placówki pocztowej) 

w oddawczej skrzynce poc/iowej adresata na drzvsiaeli mieszkania/biura adresata 

w widocznym miejscu przy wcj.ścii! na posesję adresata 

3. Z powodu mepodjęcia przesyłki w termtme 7 dm pozostawiono powtórne zawiadomienie w dniu 

4, Pizesyłkę wydano w miejscu wskazanym w pkt 2''>: 
adresatowi pełnomocnikowi adresata przedstawicielowi ustawowemu 
osobie opr.Twnioiiej do odbioni osobie petaołełniej zamieszkującej z adresatem 

S. Przesyłki me doręczono, gdyż*'; 
adresat tx!mówit przy jęcia niedostateczny adres 
adresat nie pc>djąl przesyłki w teimmie 

: adresat zmarł 2 imwcli przvcz\ri 
(podać jakie) 

*' zaznaczyć właściwy kwadrat 
"-niepotrzebne skieslić (data i podpi:5 doręczającego/wydającego"') 
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Formularz potwierdzenia odbioru dla przesyłek nadanych 
w trybie określonym ustawą Ordynacja podatkowa 

(postępowanie podatkowe) 

Wymogi techniczne: 

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/m^; 

2) wymiar druku*: 

• minimalne: 90 x 140 mm (część środkowa, bez listew bocznych); 
• optymalne wymiary: 

a) część środkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm, 
b) całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm; 

• wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją 2 mm 

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku, 
bez jego uszkodzenia; 

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w 
zróżnicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony osłoną. 

Adres nadawcy przesyłki: 

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej części w 
minimalnej odległości: 
• 40 mm od górnego brzegu; 
• 5 mm od prawego brzegu; 
• 15 mm od dolnego brzegu. 

Adres adresata przesyłki: 

- naniesiony w strefie prostokątnej na stronie przedniej druku (awers), w górnej lewej części. 

W pasie 15 mm powyżej dolnej krawędzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danycli 
adresowycti nadawcy nie można umieszczać żadnycti napisów/nadruków. 

WAŻNE: Podczas sortowania przesyłek ich adresy rozpoznawane są automatycznie, dlatego dane na 
przesyłkach i formularzach powinny być nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym. 
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P O T W I E R D Z E N I E O D B I O R U 

Adresat przesyłki 
datownil! placówki oddawczej 

Rodzaj pisnia 

Nr pisma 

z dnia 

Potwierdzam wiasnoręczrrym podpisem, że 

wyżej wymienioną przesyłkę otrzymataiiŁ em 

(data, imię i nazwisko odbiorcy przesyłki) 

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyłki 

Doręczenie niniejśze] przesyłki następuje na zasadach określonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 
1997 r. - Ordynacja podatkowa 

1 Przesyikęnr doręczono'*: 
adresatowi doro,sleniii domownikowi do/orey 
osobie uprawnionej do odbioru sąsiadowi zarządcj domu 
prokurentowi 

( czytelnie imię i nazwisko odbiorcy przesyłki) 
2. Przesyłki aie doręczono w sposób wskazany w pfct ł. przesyłkę pozostawiono w placówce pocztowej 

.,. o cz>'m w dmu umieszczono zawiadonuenie'-': 

(iiazi,va placówb pocztowej) 

w oddawczej skrzynce pocztowej stdresirta na drzwiach mieszkama''bitira adresata 

w widocznym miejscu przy wejściu na posesję adresata w skrytce pocztowej adresata 

3, Z powodu niepodjęcia przesyłki w tenninie 7 dai pozostawiono powtórne zawiadonuenie w dniu 

4 Przesyłkę wydano w miejscu wskazanym w pkt 2*-': 
adresatowi pcinimiociiikmsi adre:>aia pr/edstawicieiuwi ustawowemu 
osobie uprawnionej do odbioru osobie pełnoletniej zarmeszkującęj z adresatem 

5 Przesyłki me doręczono, gdyż'': 
adresat odmówił pr/yjeeia niedostatcc/iiy adres 
adresat nic podjął przesyłki w teriiimic 
adresat zmarł z innych przyczyn 

(podać jakie) 

*' zaznaczyć wła,ęciwy kwadrat 
"-niepotrzebne skreślić (data i podpis doręczającego/wydającego"^ 
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