WICZNA SZKOL A PODSTAWOWA
m. Hanks Sawickio] w Bardzicach &
2655 KOWALA

Keg (01145688 NIP 545-22.95-084 %

el 1481610.19.8

. Na p’odst%wne art. 3a ust. 2 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. pracownikach samorzadowych (Dz. U. nr
142, poz 1593 z pdzniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia 2005
roku w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytoriainego (Dz. U. Nr 146, poz. 1222).

Dyrektor
Publicznej Szkoly Podstawowej w Bardzicach
oglasza nabor na stanowisko glownego ksiggowego

Wymiar czasu pracy: 3/20 etatu (4. 6 godzin tygodniowo);
Rodzaj umowy: od 01.01.2012 r. - umowa o prace

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem gléwnego ksiggowego:

1. posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,

3. niekaralno$¢ za przestepstwa popeinione umysinie przestepstwa przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw lub przestepstwa skarbowe,

4. ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych, wyzszych
studiow zawodowych, uzupeiniajacych ekonomicznych studiéw podyplomowych | posiadanie
co najmniej trzyletnie) praktyki w ksiegowosci lub ukonczenie szkoly §redniej, policealnej lub
pomaturainej szkoty zawodowej o kierunku ekonomicznym | posiadanie co najmniej
szescioletniej praktyk w ksiggowosci,

5 znajomos¢ przepiséw z zakresu ustawy o finansach publicznych; ustawy o rachunkowosci;
prawa o zamowieniach publicznych; ustawy o pracownikach samorzadowych, przepisow
dotyczacych podatkow, ubezpieczen spolecznych oraz prawa pracy i Karty Nauczyciela,

6. znajomosc ksiggowosci budzetowe),

7. biegla obsluga komputera,

Wymagania dodatkowe:

* posiadanie nastgpujgcych cech osobowosci | umiejetnosci psychospolecznych: dobra
organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadaf, terminowos¢, punktualnosé,
umiejgtnos¢ pracy w zespole, znajomos¢ | umiejetnosé korzystania z przepiséw prawa,
znajomose ustawy o finansach publicznych

Gléwne zadania osoby zatrudnionej na stanowisku gléwnego ksiggowego
Czuwanie nad prawidlowoscia, celowoscia i rytmicznoscia gospodarki finansowej placéwki

poprzez:
1, sporzadzanie planow budzetowych,
2. kontrola realizacji planow | wydatkéow budzetowych,
3. prowadzenie pelnej ksiggowosci placowki, rachunku wydzielonego oraz naliczanie

wynagrodzen

przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych,

rozliczanie skiadek ZUS (znajomos¢ programu Platnik oraz przesylu elektronicznego),
sporzadzanie deklaracji do Urzedu Skarbowego, PFRON

sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan finansowych i analiz,

sporzgdzanie sprawozdan statystycznych,

. nadzor nad przeprowadzanymi inwentaryzacjami skladnikéw majatkowych,

10. finansowe rozliczanie inwentaryzacji,

11. nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow finansowo-ksiegowych,

12 wykonywanie prac zleconych przez dyrektora szkoly,
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Wymagane dokumenty:
. CV

List motywacyjny,

Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe (oryginaly lub potwierdzone kserokopie),
Swiadectwa pracy w tym potwierdzajace wymagany staz pracy (preferowane w jednosice
budzetowej),

Aktualne zaswiadczenie o niekaralnosci,

n AN a



Aktuaine zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na zatrudnienie,

Kwestionariusz osobowy,

Kserokopia dowodu osobistego,

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzane danych osobowych zawartych w
dokumentach skiadanych w zwiazku z naborem , dla potrzeb realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — o ochronie danych osobowych (Dz U. z 2002 r.
Nr101. Poz. 926 ze zmianami),

O®uD

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Publicznej Szkoly Podstawowej w Bardzicach
od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 — 15.00 w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 grudnia
2011 r.

Dokumenty powinny znajdowaé sie w zamkniete] kopercie oznaczone| imieniem | nazwiskiem
kandydata z dopiskiem: Nabér na stanowisko glownego ksiegowego w Publicznej Szkoly
Podstawowej w Bardzicach®. Dokumenty dostarczone po tym terminie nie beda rozpatrywane.
Otwarcie kopert odbedzie si¢ w dniu 13 grudnia 2011 r.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze | zatrudnionego w Publicznej Szkoly Podstawowej w
Bardzicach zostana dolgczone do jego akt osobowych. Dokumenty pozostalych kandydatow beda
przechowywane w sekretariacie Publicznej Szkoly Podstawowej w Bardzicach przez okres 3 miesiecy
od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru. W tym okresie kandydaci beda mogli
dokonywa¢ odbioru dokumentow za pokwitowaniem. Publiczna Szkota Podstawowe| w Bardzicach nie
odsyla dokumentéw kandydatom. Po uplywie 3 miesigcy od dnia upowszechnienia informacji o
wynikach naboru, nieodebrane przez kandydatéw dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z art. 3b ust 11 2 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych (tfj. Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz 1593 z p6zn. zmianami), po uplywie terminu do
ziozenia dokumentow lista kandydatow, ktérzy spelniaja wymagania formalne okreslone w niniejszym
ogloszeniu, zostanie opublikowana w Biuletynie Informacii Publicznej PSP w Bardzicach z podaniem
imion, nazwisk oraz miejsc ich zamieszkania.

Dyrektor PSP w Bardzicach

DYREKTOR SZKOLY
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