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Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 5921004490
REGON: 000527569

Znak pisma: 102016050038PRO001
Znak sprawy: 102016050038

Protokét kontroli

Platnika skladek: URZAD MIEJSKI W SKORCZU
83-220 Skorcz ul. Gléwna 40.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spolecznych Beata Grzywacz,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 11069, na podstawie upowaznienia nr 1020160500382
wystawionego 8 sierpnia 2016r. z upowaznienia Glownego Inspektora Kontroli Zaktadu

Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 22 sierpnia 2016r. — 26 sierpnia 2016r., 29 sierpnia 2016r.,

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 22 sierpnia 2016r. Panu Januszowi
Koseckiemu — Burmistrz.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 4.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2015 r.: 32
Kontrolg przeprowadzono w siedzibie platnika sktadek tj. 83 - 220 Skorcz ul. Gléwna 40.

Zakresy kontroli

1. Prawidfowosé i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek,
do ktorych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych §wiadczefi oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidlowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o swiadezenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych



Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materialu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelnos¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spotecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego.
Kontrolg objeto okres od 1/2013r. do 12/2015r.
1.1.Zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Platnika skiadek.

Ptatnik sktadek dokonat zgloszenia stosujgc zasady okreslone w art. 43 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 22.01.2015 r. poz. 121).

Ubezpieczonych.
Kontroli poddano 10 zgloszen do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego,

co stanowi 30% zgloszen pracownikow i zleceniobiorcow zatrudnionych w miesigcu.11/2015r.:

Ptatnik od dnia 13.06.2005r. zatrudnil na podstawie umowy o pracg .
zgloszenie do ubezpieczen w/w przekazano do ZUS w dniu 23.06.2005r..

Platnik od dnia 10.01.2011r. zatrudnil na podstawie umowy zlecenia
zgloszenie do ubezpieczen w/w przekazano do ZUS w dniu 24.01.2011r.

Zgodnie z art. 36 ust. 1 14 ustawy z dnia 13.10.1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych

( Dz. U. z 22.01.2015 r. poz. 121), i art. 74 ustawy z dnia 27.08.2004r. o swiadczeniach opieki

zdrowotne] finansowanych ze srodkoéw publicznych ( Dz. U. z 2008r. Nr 164, poz.1027 z p6zn.

zm.), kazda osoba objeta obowiagzkowo ubezpieczeniami emerytalnymi i rentowymi podlega

zgloszeniu do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego, zgloszenn dokonuje sig¢ w

terminie 7 dni od daty powstania obowigzku ubezpieczenia.

1.2.Prawidlowo$é 1 rzetelno$¢ obliczania, potracania i oplacania skladek na ubezpieczenia
spoteczne oraz innych skladek i wplat, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne

Sktadka na ubezpieczenie wypadkowe.



Sktadke na ubezpieczenie wypadkowe naliczono stosujgc zasady okreslone w art. 28 ust. 2 ustawy
z dnia 30.10.2002r. o ubezpieczeniu spolecznym z tytulu wypadkéw przy pracy i choréb
zawodowych (tekst jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 167 poz. 1322 z p6z. zm. ). Stopa procentowa
sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ustalona zostala od 01.01.2013r. do 31.03.2014r. w
wysokosci 0,93%, od 01.04.2014r. do 31.12.2015r. w wysokosci 0,84%,

Podstawg wymiaru skladek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe ustalono stosujac zasady zawarte
w art.18 ust.1 i ust. 3, na ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe zgodnie z zasadami art.20 ust.1,
wysokos¢ stép procentowych zgodnie z przepisami art. 22 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o
systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz. U. z 22.01.2015 r. poz. 121).

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Podstawe wymiaru sktadki na ubezpieczenie zdrowotne ustalono stosujac zasady zawarte w art. 81
ust. I, ust. 5 1 ust.6, wysokos¢ stép procentowych ustalono zgodnie z art. 79 ustawy z dnia 27
sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych ( Dz

U. z2008r. Nr 164, poz.1027 z pézn. zm.).

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadezen Pracowniczych.

Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik nie naliczat sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
w mysl art.2, ust.1 i 2 ustawy z dnia 13.07.2006r. o ochronie roszczefi pracowniczych w razie

niewyptacalnosci pracodawcy ( Dz. U. z 5.03.2014r. poz. 2721598 ).

Fundusz Pracy
Platnik za miesigce 10, 11/2014r. i 12/2015r. na Fundusz Pracy zadeklarowal skfadki od innej

podstawy niz wynika to z dokumentéw placowych.

Podstawa do naliczenia sktadki na Fundusz Pracy za miesigce:
- 10/2014r. wynosi: 42.707,48zt.

- 11/2014r. wynosi: 38.136,78zl.

- 12/2015r. wynosi: 52.927,50zt.

Zgodnie z art.104 ust.1, art. 104a i art. 104 b ust.1 i ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 28.01.2015 r. poz. 149) skladki na
Fundusz Pracy ustala si¢ od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skladek na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, wynoszacych w przeliczeniu na okres miesiaca
co najmniej minimalne wynagrodzenie, w trybie i na zasadach przewidzianych dla skladek na
ubezpieczenie spofeczne. Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie oplacaja skladek na
Fundusz Pracy za zatrudnionych pracownikéw powracajacych z urlopu macierzynskiego,
dodatkowego urlopu macierzynskiego lub urlopu wychowawczego w okresie 36 miesiecy
poczawszy od pierwszego miesigca po powrocie z urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu
macierzynskiego lub urlopu wychowawczego. Od 01.07.2009r. nie oplaca si¢ skladek na Fundusz
Pracy za osoby, ktére osiagnety wiek wynoszacy co najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat
dla mezczyzn. Pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie oplacajg sktadek na Fundusz
Pracy przez okres 12 miesigcy, poczawszy od pierwszego miesigca po zawarciu umowy o prace, za
osoby zatrudnione, ktére ukonczyly 50 rok zycia i w okresie 30 dni przed zatrudnieniem
pozostawaly w ewidencji bezrobotnych powiatowego urzedu pracy.



wyjasnita, ze powyzsze bledy wynikaja z przeoczenia.

Inspektor

Dowdd:

- pisemne wyjasnienia (akta kontroli str. 3)

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Przypis skladek na Fundusz Pracy: 208,87 zt

Zestawienie roznic stanowi zatacznik nr 2 do protokotu kontroli:
- Zestawienie miesiecznych roznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz

Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Platnik skiadek zgodnie art. 35 ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o emeryturach pomostowych (Dz.
U. Nr 237, poz. 1656 z pézn. zm.) nie byt zobowiazany do obliczania i rozliczania skiadek na

Fundusz Emerytur Pomostowych.

2. Ustalanie uprawnien do $wiadezen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych swiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytulu.

Kontrolg objeto okres od 1/2013r. do 12/2015r.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spolecznego

Na dzien 30 listopada 2013r. platnik zglosit do ubezpieczenia chorobowego 18 ubezpieczonych.
Na dzien 30 listopada 2014r. platnik zglosit do ubezpieczenia chorobowego 19 ubezpieczonych.
Na dzien 30 listopada 2015r. platnik zglosit do ubezpieczenia chorobowego 23 ubezpieczonych.

Platnik skladek nie byl uprawniony do wyplaty $wiadczen z ubezpieczenia spofecznego i
wypadkowego w mysl art. 61 ust. 1, pkt. 1 ust. 2 ustawy z dnia 25 czerwca 1999r.0 $wiadczeniach
pienieznych z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa ( Dz. U. z 2014r., poz.

159).
2.2. Prawidlowos¢ dokonywania rozliczen z tytulu wyptaconych swiadczen i zasitkow.
Kontrola objeto okres: styczen 2013r. — grudzien 2015r.

W okresie od 01/2013r. do 12/2015r. platnik skladek nie rozliczal i nie wyplacal Swiadczen
z ubezpieczenia spolecznego i wypadkowego.

3. Prawidlowosé i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

Kontrolg objeto okres: styczen 2013r. - grudzien 2015r.
Platnik w okresie objetym kontrola nie kompletowat zadnych wnioskéw emerytalno - rentowych.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych

Kontrola objeto okres: styczen 2013r. - grudzien 2015r.



Platnik sktadek zlozyt informacje ZUS IWA za 2013r. w dniu 10.01.2014r.
Platnik sktadek ztozyl informacje ZUS IWA za 2014r. w dniu 05.01.2015r.
Platnik skiadek ztozyt informacje ZUS IWA za 2015r. w dniu 26.01.2016r.

Informacj¢ ZUS IWA ztozono zgodnie z art. 31 ust. 6 ustawy z dnia 30.10.2002r. o ubezpieczeniu
spolecznym z tytulu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (tekst jednolity Dz. U. z 2009r.

Nr 167 poz. 1322 z p6z. zm).

Kontroli poddano 1 zaswiadczenie o wynagrodzeniu i zatrudnieniu RP-7 wystawione w 2015r. dla
ubezpieczonego:

W zaswiadczeniach ZUS Rp-7 dla powyzszego ubezpieczonego kontrolowano dochody za 2013r. i
2014r.

Wykazane w w/w zaswiadczeniu kwoty wynagrodzen s3 zgodne z dokumentacja zrédtowa.

Platnik sporzadzit zaswiadczenie w mysl art. 15 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych ( Dz. U. z 2013r., poz.1440 ze zm.) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 1 kwietnia 1985r. w sprawie szczegdlowych zasad
ustalania podstawy wymiaru emerytur i rent (Dz. U. z 1989r. Nr.11 poz.63 ze zm).

Kontroli poddano zaswiadczenie o zatrudnieniu i osiggnietych dochodach wystawione dla

ubezpie h:

zaswiadczenie wystawione za 2014r. i 201 5r.
zaswiadczenie wystawione za 2014r.

Platnik dla powyzszych ubezpieczonych sporzadzit zaswiadczenia o wysokosci przychodu za dany
rok kalendarzowy w mysl art. 127 ust. 1 Ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 18.09.2009 r. Nr 153, poz. 1227 z pdz. zmianami)
oraz § 5 ust. 2 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 22 lipca 1992 r. w sprawie
szczegOlowych zasad zawieszania lub zmniejszania emerytury i renty ( Dz. U. Nr 58, poz.290 z

poZ. zmianami ).

Kontroli poddano  za$wiadczenia ptatnika skladek ZUS Z-3, wystawione w okresie objetym

kontrola dla nizej wymienionych pracownikéw:
» zadwiadczenie wystawione w dniu

10.10.2014r. _
- zaswiadczenie wystawione w dniu

zaswiadczenie wystawione w dniu

106.02.2015r.

Wykazane w przedstawionych do kontroli zaswiadczeniach kwoty wynagrodzen sa zgodne z
dokumentacjg zrédtowa.

Platnik dla powyzszych ubezpieczonych sporzadzil zaswiadczenia w mysl art. 36, art. 59 ust. 15
oraz art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 25 czerwca 1999r. o $wiadczeniach pienigznych z ubezpieczenia
spolecznego w razie choroby i macierzynstwa ( Dz. U. z 2014r., poz. 159) oraz § 2 ust. 1pktl i ust.
2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 2 kwietnia 2012r. w sprawie okreslenia



dowodoéw stanowiacych podstawe przyznania i wyplaty zasitkéw z ubezpieczenia spolecznego w
razie choroby i macierzynstwa ( Dz. U. z 24.04.2012r. poz.444 ).

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano poczta
za potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 22.01.2015 r. poz. 121), ptatnik skladek ma prawo zlozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokohi pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne
érodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spolecznych, Wydziat Kontroli Platnikow
Skladek w Gdansku, Chmielna 27/33, 80-748 Gdansk.

W ksiazce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: ,,Data nadania protokotu w urze¢dzie
pocztowym”.

Starogard Gdanski, dnia 29 sierpnia 2016r.
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Zatscznik nr 1 do protokotu kontroli nr 102016050038PRO001
Ptatnik: URZLD MIEJSKI W SKORCZU

NIP: 5921004490

REGON: 000527569

Wykaz zbadanego materiatu

Rozliczenie miesigczne sktadek na ubezpieczenia spofeczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpieri 2013, wrzesien 2013,
padziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec
2014, sierpiert 2014, wrzesien 2014, padziernik 2014, listopad 2014, grudzieri 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecier
2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, padziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Rozliczenie miesigczne wiadczen

styczeri 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecieri 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013,
padziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec
2014, sierpien 2014, wrzesien 2014, padziernik 2014, listopad 2014, grudzier 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien
2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, padziernik 2015, listopad 2015, grudzieri 2015

Rozliczenie miesigczne skiadek na Fundusz Pracy

styczen 2013, luty 2013, marzec 2013, kwiecier 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpieri 2013, wrzesier 2013,
padziernik 2013, listopad 2013, grudzien 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec
2014, sierpieri 2014, wrzesieri 2014, padziernik 2014, listopad 2014, grudzier 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien
2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpien 2015, wrzesien 2015, padziernik 2015, listopad 2015, grudzier 2015

Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Gwarantowanych wiadczen Pracowniczych

styczen 2013, Iluty 2013, marzec 2013, kwiecien 2013, maj 2013, czerwiec 2013, lipiec 2013, sierpien 2013, wrzesien 2013,
padziernik 2013, listopad 2013, grudzier 2013, styczen 2014, luty 2014, marzec 2014, kwiecien 2014, maj 2014, czerwiec 2014, lipiec
2014, sierpien 2014, wrzesieri 2014, padziernik 2014, listopad 2014, grudzieri 2014, styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecier
2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpier 2015, wrzesieri 2015, padziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015

Analiza skfadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne dia ubezpieczonych
padziernik 2015
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Zaticznik nr 2 do protokotu kontroli nr 102016050038PRO001
Ptatnik: URZL'D MIEJSKI W SKORCZU

NIP: 5921004490

REGON: 000527569

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
wiadczen Pracowniczych
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