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Archiwum Panstwowe w Gdansku przesyla w zalgczeniu wystgpienie pokontrolne

dotyczace kontroli archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Skérczu z dnia 27.06.2016r.
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Archiwum Paristwowe w

Gdansku

Nazwa archiwum panstwowego

907 2016-08-18

Oddziat 4 Identyfikator

{systemowy)

04.421.51.2016

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy
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ul. Watowa 5, skr.poczt.401
80-858 Gdansk

Adres

139

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz. 1446)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Skorczu

ul. Gtéwna 40, 83-220 Skorcz

Nazwa jednostki

Adres kontrolowane] jednostki

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Dorota Dyczynska

Imie i nazwiska kontrolera

Data kontroli

2016-06-27

Data rozpoczecia kontroli

Kontrola problemowa

kustosz

Stanowisko stuzbowe kantralera

Data zakoniczenia kontroli

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

1694

Identyfikator systemowy

00052756900000 -
REGON KRS
41 2016-06-22
Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia

upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli
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Kontrola problemowa archiwum USC dotyczyta sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczenia materiatow archiwalnych
obejmujgcych akta stanu cywilnego tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne. Zgodnie
z Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu cywilnego ksiegi USC prowadzone s3 od stycznia 2016 roku tylko w formie
elektronicznej. Na zaséb archiwum USC sktada sie dokumentacja wtasna oraz odziedziczona po: USC Skércz (1908-1935), USC Bartozono
(1908-1935, 1955-1959), USC Wielki Bukowiec (1914-1935) oraz USC Paczewo (1914-1935, 1955-1959) w tacznej ilosci 3 mb. Stan fizyczny
dokumentacji jest dobry. Zbior dokumentacji jest uporzadkowany zgodnie z przepisami USC. Ewidencja prowadzona jest prawidtowo. Ksiegi
USC sg przekazywane do Archiwum Paristwowego w Gdarisku. Ostatnie przekazanie ksigg do APG miato miejsce w 2015r. i dotyczyto tacznie
10 ksigg z USC w Skorczu, USC w Bartoznie, USC w Brewniaczkach oraz z USC w Paczewie. Akt nie wypozycza sie. Ksiegi USC s3
przechowywane w szafach w pomieszczeniu biurowym USC, Natomiast Akta zbiorowe sa przechowywane w oddzielnym pomieszczeniu,
ktore jest usytuowane na Il pigtrze budynku Urzedu Miasta Skorcz. Materiaty archiwalne (kat. A) sg przechowywane w dobrych warunkach.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Dokumentacja niearchiwalna USC nie jest przekazywana do archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Skérczu.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Nalezy przekazac do archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Skérczu zewidencjonowang i uporzadkowana 2017-06-30

dokumentacje niearchiwalna (kat. B) USC.
Nalezy przestrzegac paragrafu 63 ust. 1 instrukcji kancelaryjnej Urzedu, stanowiacej zatgeznik nr 1 do 0000-00-00
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r., w sprawie regularnosci przekazywania

dokumentacji do archiwum zaktadowego.

Opis Termin realizacji

Z-ca Dyrektora
3
ca_
dr Katarzyna Kubicka

podpis wydajacego wystapienie

A8 o0 1ol v

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic

dodatkowa dokumentacje.
Zatgczniki [losc: 0

0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.
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egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Gdansku
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