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i
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Dot. kontroli archiwum USC.

Archiwum Panistwowe w Gdansku przesyla w zalaczeniu dwa egzemplarze protokotu
kontroli problemowej archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Skérczu, ktora przeprowadzita Dorota

Dyczynska dnia 27.06.2016r., z prosba o zwrot jednego podpisanego egzemplarza.

Z powazaniem

i

Zat.: Plik

DD

80-858 Gdarisk, ul. Watowa 5; tel. (58) 3017464; fax (58) 3018366;
www.gdansk.ap.gov.pl; e-mail: apgda@gdansk.ap.gov.pl
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Archiwum Panstwowe w -
Gdarisku

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

1211 2016-07-18

Nr protokotu Data dokumentu

Strona1z7

10 ul. Watowa 5, skr.poczt401
80-858 Gdansk

ldentyfikator

(systemowy)

04.421.51.2016 139

Znak sprawy

Adres

Identyfikater operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawg prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2015 r. poz.

1446)

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Skarczu

Nazwa jednostki

ul. Gtowna 40, 83-220 Skorcz

Adres kontrolowane] jednostki

1945 -

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Pomorski

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
X tak
2008-07-10
Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument
Petna nazwa aktu normatywnega Data dokumentu
Opis struktury organizacyjnej
W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie
W trakcie zmian X nie

organizacyjnych

Uwagi

00052756900000

REGON

Pan Janusz Kosecki- Burmistrz Miasta

Imig i nazwisko kierownika jednostki

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk

Adres organu nadzaorujacego

Regulamin organizacyjny
o 2015-03-31

Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa

1694

Identyfikator systemowy

KRS

1994

Rok ustalenia pod nadzor

Lata od - -do
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Informacje o kontroli

Kontrola problemowa

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Dorota Dyczynska kustosz 41 22.06.2016 27.06.2016

Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia:

Okres waznosci - od:
kontrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Pani Katarzyna Pietrzykowska Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Skarczu

Imig i nazwiska Stanowisko swzbowe

Data kontroli
2016-06-27

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

11.07.2016

do:

Wskazanie dni bedgcych przerwami w kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Dominik Zetobowski

2013-05-14 kontrola problemowa
Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole

Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisdw archiwalnych przez inne jednostki

0 Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiazujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- X tak

Uzgodnione z archiwum panstwowym

X tak
archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.
Nr 67, poz. 67)- zatacznik nr 1.
Rok

Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.
Nr 67, poz. 67)- zatacznik nr 2.
Rok

Uwagi

Strona2z 7
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Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednalitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.
Nr 67, poz. 67)- zatgcznik nr 6.

Rok Uwagi
Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach
Systern kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy

dokumentacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego . . .
3 Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Skorczu

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X tak X nie
Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumnentacja fotograficzna
X  nie X nie X nie X  nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria
teg 1945 2015 7,60 0
A"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria _ _

g
Data od Data do llosc w mb. ledn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od Data do llosé w mb. ledn. inw
Aktowa kategoria _ _ _
"BE5S0"
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn, inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do llosé w mb. ledn. inw.
Materiaty archiwalne _ llosé jedn. arch. _
podlegajace przejedu
przez archiwum Data od Data do llos¢ mb.
panstwowe z
llos¢ MB

archiwum =
zaktadowego
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X tak X nie X nie X nie X
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacija kartegraficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
X nie X  nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacija elektraniczna
Aktowa kategoria
teg 1908 1959 3.00 0
A"
Data od Data do llosé w mb. Jedn. arch.
Aktowa kategoria _ _
"g"
Data od Data do llos¢ w mb, ledn. inw.
Aktowa kategoria _
"B50"
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _
"BE50"
Data od Data do llosé wmb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B, "B50", "BE50"
razem Data od Datado llos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty archiwalne llos¢ jedn. arch
4 ane 1908 1915 g -
podlegajgce przejeciu
przez archiwum Data od Data do llos¢ mb. _
panstwowe z
archiwum llos¢ MB _
zaktadowego
Ewidencja
X nie X nie X tak X nie X nie
Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatow archiwalnych przekazanych  Spisy brakowanej dokumentacji niearc hiwalnej Ewidencja udostepnien
odbiorczych do archiwum panstwowego
Ostatnie przekazanie
“r 2015-02-26 0.06 1 Urzad Stanu 1908 1913
materiatow archiwalnych do .
Cywilnego w
Archiwum Paristwowego -
Bartoznie- nr
APG 1973
2015-02-26 0.09 2 Urzad Stanu 1908 1913
Cywilnego w
Skarczu- nr
APG 2087
2015-02-26 0.10 4 Urzad Stanu 1908 1913
Cywilnego w
Paczewie- nr
APG 2059
2015-02-26 012 3 Urzad Stanu 1908 1914
Cywilnego w
Drewniaczkach-
nr APG 1997
Data przekazania Ilosc¢ (mb.) llosé . a) Zespoty akt Daty od - - do

Inne srodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Pani Katarzyna Pietrzykowska umowa o prace Jednodniowe szkolenie: archiwum zaktadowe w urzedzie
stanu cywilnego - szkolenie kancelaryjno-archiwalne
(2016r.)
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wy2sze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 2 7.00 regaty stacjonarne
. llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m’)
pigtro termometr
Usytuowanie 3
higremetr
Wyposazenie
Warunki przechowywania dokumentacji sa 0.00 kontrola dostepu
dobre.

Rezerwa magazynowa (mb.) g s
gasnica
Warunki przechowywania

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi ujemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.) 1060

w tym kategoria "8°, *B50", “BE50" razem _ w tym kategoria _

(ilos¢ wmb)) “B" (ilos¢ wmb.)

w tym kategoria

"BSO" (ilos¢ w

mb.)
w tym kategoria -

"BESO" (ilos¢ w

mb.)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A” {ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilosc w mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w mb)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilosc w jedn. inw.)
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Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria ‘B" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria *A” (ilosc w MB)

w tym kategoria “B" (ilos¢ w MB)

Miejsca przechowywania
dokumentacji przyjetej na
stan archiwum zakiadowego
poza lokalem archiwum

zaktadowego

Podsumowanie kontroli

Ystatenia kontrol Kontrola problemowa archiwum USC dotyczyta sprawdzenia warunkow przechowywania i zabezpieczenia
materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego 1. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji
stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne. Zgodnie z Ustawa z dnia 28 listopada 2014 roku Prawo o aktach stanu
cywilnego od stycznia 2016 roku ksiegi USC prowadzone s3 tylko w formie elektronicznej. Ostatnie przekazanie
ksiag do Archiwum Panstwowego w Gdansku miato miejsce w 2015r. i dotyczyto tacznie 10 ksigg z USC w Skadrezu,
USC w Bartoznie, USC w Drewniczkach oraz z USC w Paczewie. Na zasob archiwum USC w Skérezu sktadajz sie
akta stanu cywilnego wraz z dokumentacja zbiorcza do nich. Stan fizyczny wiekszosci ksiag jest dobry. Na zasdéb
archiwum USC sktada sie dokumentacja wtasna oraz odziedziczona po: USC Skércz (1908-1935), USC Bartozono
(1908-1935, 1955-1959), USC Wielki Bukowiec (1914-1935) oraz USC Paczewo (1914-1935, 1955-1959) w tacznej
ilosci 3 mb. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji jest zgodny z przepisami USC. Dokumentacja
niearchiwalna USC (kat B) nie jest przekazywana do archiwum zaktadowego Urzedu Miejskiego w Skarcz.
Ewidencja prowadzona jest prawidtowo. Akt nie wypozycza sie. Ksiegi USC sa przechowywane w szafach w
pomieszczeniu biurowym USC. Natomiast Akta zbiorowe s3 przechowywane w oddzielnym pomieszczeniu, ktore
jest usytuowane na |l pietrze budynku Urzedu Miejskiego w Skorczu. Materiaty archiwalne (kat A) sg
przechowywane w dobrych warunkach.

© M.in. opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowoséci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Wykonanie zalecen i i
¥ Nie wydawano zalecen pokontrolnych.
pokontrolnych z poprzednio
przeprowadzonej kontroli

przez Archiwum Panstwowe

Zastrzezenia do protokotu X nie

Stanowisko kontrolera do X nie

zgtoszanych zastrzezen
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokdt podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika X nie
jednostki
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miejscowosc i data miejscowosc i data miejscowosc i data
Jrzedy Stanu Cywilnego Archiwum Parstwowe w Gdarnsku
R 7 s o \ Y W Oddziat IV
L
, A\
kierownik jednostki kantrolowanej archiwista zaktadowy przeprowadzajacy kontrole
Zataczniki Ilosc: O

o Brak

Protokot sporzgdzono w 2 egz.

egz.Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Gdansku






