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Informacja pokontrolna nr KPR-POKL.09.01.02-22-083/13-01

1. Podstawa prawna kontroli.

— art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 06.12.2006 r.
(t.j.Dz. U. 22009 r., Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.);

— §15pkt 1, ppkt 1 Porozumienia nr KL/PM/2007/1 z dnia 22.06.2007 r.:

- § 18 wumowy nr UDA-POKL.09.01.02-22-083/13-00 z dnia 25.07.2013r.
z pdzniejszymi zmianami

2. Nazwa jednostki kontrolujace;j.

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdarisku

3. Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej.
— Anna tacka - kierownik Zespotu kontrolujgcego;
— Matgorzata Olszewska — cztonek Zespotu kontrolujgcego.

4. Termin kontroli.

Od dnia 21.05.2015 r. do dnia 22.05.2015 r.

5. Rodzaj kontroli.
Kontrola planowa Projektu konkursowego w trakcie realizacji, wraz z wizyta monitoringowg

6. Nazwa jednostki kontrolowane;j.

Gmina Miejska Skoércz

7. Adres jednostki kontrolowanej.

ul. Gtéwna 40, 83-220 Skoércz

7.1 Adres jednostki kontrolowanej/wizyty monitoringowej
Zespot Szkot Publicznych w Skérczu

ul. Hallera 7A

83-220 Skorcz

8. Nazwa i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Priorytet, numer umowy,
wartos¢ projektu oraz wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli.

Nazwa Projektu: ~Szkota daje szanse-programy rozwojowe dla Zespolu Szkét
Publicznych w Skérczu”;

Numer Projektu: POKL.09.01.02-22-083/13;

Dziatanie / Priorytet: Dziatanie 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie

wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie
oswiaty/ Priorytet IX Rozwdj wyksztalcenia i kompetencji
w regionach;

Numer umowy: UDA-POKL.09.01.02-22-083/13-00 z dnia 25.07.2013 r.;
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Numer aneksu: UDA-POKL.09.01.02-22- 083/13-01 z dnia 23.08.2013 r;

UDA-POKL.09.01.02-22-083/13-02 z dnia 17.02.2014 r;
UDA-POKL.09.01.02-22-083/13-03 z dnia 24.10.2014r;
UDA-POKL.09.01.02-22-083/13-04 z dnia 14.01.2015r;

Wartos¢ Projektu
zgodnie z Whnioskiem: 405 943,42 zt;

w tym wkiad wiasny: 60 891,75 zt (15% wydatkdéw kwalifikowalnych);

Warto$¢ wydatkéw
zatwierdzonych w okresie
objetym kontrolg : 353 038,65 zt

Okres realizacji Projektu: 01.08.2013r. — 30.06.2015 r,;

Okres objety kontrola: 01.08.2014 r. — 31.03.2015 .

9. Zakres kontroli.

Weryfikacja zgodnosci realizacji Projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie oraz we Whniosku o dofinansowanie Projektu, a w szczegdlno$ci:

prawidtowos¢ rozliczen finansowych;

kwalifikowalnosé wydatkdéw dotyczacych personelu Projektu;

sposob rekrutacji oraz kwalifikowalno$é uczestnikow Projektu;

sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu (w ramach zbioru
PEFS 2007) zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych;

zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o pfatnosé w czesci dotyczgcej

- postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjg dotyczaca realizacji

Projektu dostepng w siedzibie beneficjenta;

poprawno$¢ udzielania zamoéwien publicznych oraz stosowania przepiséw prawa
wspolnotowego;

poprawnos$¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do ktérych
nie maja zastosowania zapisy ustawy Prawo zamédwien publicznych;

poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis,

prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;

zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu;

sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji Projektu.

Kontrola Projektu w miejscu realizacji ustugi (wizyta monitoringowa):

sprawdzenie czy $wiadczona ustuga jest zgodna z umowa/decyzjg o dofinansowanie
Projektu oraz umowag na realizacje ustugi, jesli zostata zlecona;

sprawdzenie czy realizowana ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji
Projektu przedstawionym we wniosku o dofinansowanie Projektu;

zakres udzielonego wsparcia jest zgodny =z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie realizacji Projektu;

sprawdzenie czy pomieszczenia, w ktorych realizowana jest ustuga,sg oznakowane
plakatami lub tablicami z logo POKL i UE, informujgcymi o wspdtfinansowaniu
Projektu z EFS;
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— sprawdzenie czy uczestnicy otrzymuja materialy, ktére sg oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektéw w ramach PO KL;

—  sprawdzenie czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie ustugi
zgodnie z umowg zawartg z wykonawca;

~  sprawdzenie czy sprzet zakupiony w ramach Projektu jest faktycznie wykorzystywany
zgodnie z przeznaczeniem.

10. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentéw:

10.1. Opis metodologii doboru préby dokumentacji badajacej kwalifikowalnoéé
uczestnikow projektu oraz wielko$¢ préby (procentowa i liczbowa) w stosunku
do ogotu uczestnikéw Projektu.

Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw Projektu zostata sprawdzona na probie 25 oséb, stanowiacych
12 % uczestnikow wskazanych we Whniosku o dofinansowanie (210 uczniéw) i 11% ucznidw,
wykazanych na listach uczestnikéw przedtozonych przez Beneficjenta.

Wybér uczestnikéow do kontroli zostat dokonany zgodnie z metodologig wskazang
w Rocznym Planie Kontroli na 2015 rok, w sposéb losowy, na podstawie list oséb, ktére
rozpoczety udziat w Projekcie w kontrolowanym okresie.

10.2. Opis metodologii doboru préby dokumentacji finansowej oraz wielko$é proby
(procentows i liczbowa) w stosunku do wielko$ci wydatkow zatwierdzonych do

dnia kontroli.

Zgodnie z metodologia wyboru dokumentéw podczas kontroli na miejscu okreslong
w Rocznym Planie Kontroli na 2015r. weryfikacjg objeto 87 dokumentow ksiegowych,
wykazanych w zatwierdzonych wnioskach o ptatno$é nr:

1) WNP-POKL.09.01.02-22-083/13-01, za okres: od 2013-08-01 do 2013-10-31, suma
kontrolna: DOA2-24BB-1243-578B, na kwote: 33 933,44 zt:

2) WNP-POKL.09.01.02-22-083/13-02, za okres: od 2013-11-01 do 2013-12-31, suma
kontrolna: 546C-3C36-BA55-97A6, na kwote: 58 811,08 zt;

3) WNP-POKL.09.01.02-22-083/13-03, za okres: od 2014-01-01 do 2014-03-31, suma
kontrolna: 2D4C-155E-5979-578F, na kwote: 45 605,56 z;

4) WNP-POKL.09.01.02-22-083/13-04, za okres: od 2014-04-01 do 2014-06-30, suma
kontrolna: 1533-9DC4-4B8E-AEES5, na kwote: 86 106,34 zt;

5) WNP-POKL.09.01.02-22-083/13-05, za okres: od 2014-07-01 do 2014-09-30, suma
kontrolna: 7042-DC76-7B2D-8D6F, na kwote: 14 741,40 zt

6) WNP-POKL.09.01.02-22-083/13-06, za okres: od 2014-10-01 do 2014-12-31, suma
kontrolna: AO7E-5AEF-8D44-27A3, na kwote: 71 325,92 zt

7) WNP-POKL.09.01.02-22-083/13-07, za okres: od 2015-01-01 do 2015-03-31, suma
kontrolna: 5A6B-4887-BBAE-D4C9, na kwote: 42 514,91 zt.

Warto$¢ kontrolowanych dokumentéw wynosita: 93 262,73 zt, co stanowito 26,42% wartosci
wydatkow zatwierdzonych w okresie objetym kontrolg w kwocie: 353 038,65 zt oraz 22,97 %
wartosci Projektu wskazanej we Wniosku o dofinansowanie Projektu w kwocie:
405 943,42 zt.

11. Ustalenia kontroli.

Osobami upowaznionymi przez Burmistrza Gminy Miejskiej Skorcz do udzielania wyjasnien

Zespotowi kontrolujgcemu byty:
— Pani Barbara Krzyzanowska — Skarbnik Miasta Skércz - w zakresie finansowym;
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— Pan Marcin Hatas — Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Przestrzennej
i Inwestycji - w zakresie zamdwien publicznych.

W zakresie merytorycznym wyjasnien osobiscie udzielat Burmistrz Gminy Miejskiej Skorcz.
[Dowod: akta kontroli nr 1]

11.1 Prawidlowos$¢ rozliczen finansowych

Podczas kontroli zweryfikowano dokumenty ksiegowe, o ktérych mowa w punkcie 10.2
Informacji pokontrolnej.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:
— Beneficjent posiadat oryginaty dokumentéw ksiegowych, na podstawie ktérych rozliczono
wydatki w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢;

— zweryfikowane dokumenty ksiegowe posiadaty adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem
formalno-rachunkowym, merytorycznym i zostaty opisane zgodnie z Zasadami
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24.12.2012 r. i z dnia
09.09.2014 r;

— zgodnie z Whnioskiem o dofinasowanie Projektu Beneficjent zakupit w ramach cross-
financingu: tablice interaktywng z projektorem szt. 1 o wartosci: 5 659 zi, stét do tenisa
szt. 1 o wartosci: 984 zi, tablice obrotowg suchoscieralng szt. 1 o wartosci: 665 zt,
komputery stacjonarne szt. 2 o fgcznej wartodci: 4 032 zt oraz laptopy szt. 3 o tgcznej
wartosci: 7 047 zt.

Wartos¢ wydatkéw sfinansowanych w ramach cross-financingu wynosita: 18 387 zt i byta
zgodna z kwotg zatwierdzong we wnioskach o ptatnosé.

Wyzej wymieniony sprzet zakupiono zgodnie z Wnioskiem o dofinasowanie Projektu.

Dane dotyczace ww. sprzetu zostaty wprowadzone do ksiag inwentarzowych Urzedu
Miejskiego w Skorczu.

Kontrolujgcym przedtozono:

» umowe uzyczenia nr 1/SOZK.042.1.2013 z dnia 28.10.2013 r., zawartg pomiedzy
Gming Miejskg Skércz a Zespotem Szkét Publicznych w Skérczu nastepujgcego
sprzetu: laptopow szt. 3; zestawdéw komputerowych szt.2; tablicy interaktywnej szt. 1;

» protokoét zdawczo odbiorczy z dnia 20.12.2013 r., w ktérym Urzad Miejski w Skérczu
przekazat Zespotowi Szkdt Publicznych w Skérczu: stét do tenisa;

» protokét zdawczo odbiorczy z dnia 22.05.2014 r. w ktérym Urzad Miejski w Skorczu
przekazat Zespotowi Szkét Publicznych w  Skérczu: tablice jezdng obrotowa
(suchoscieralng).

— potwierdzono, ze towary zostaty dostarczone a ustugi wykonane;

— dla Projektu prowadzono wyodrebniong ewidencje wydatkow zgodnie z zasadami
okreslonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,

Na podstawie przedtozonych wydrukéw z systemu komputerowego (za okres od
01.01.2013 r. do 31.03.2015 r.) przy pomocy ktoérego prowadzono ksiegi rachunkowe
stwierdzono, ze warto$¢ wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg Projektu wynosita
306 562,65 zt i byta zgodna z kwotg dofinansowania w zatwierdzonych wnioskach
o ptatno&é.

- w Projekcie przewidziano wniesienie wktadu witasnego w kwocie 60 891,75 zt, co
stanowito 15% wartosci Projektu w kwocie: 405 943,42 zt.
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Ustalono nastepujgcy podziat wktadu wiasnego Beneficjentar:

» wkiad wiasny niepieniezny w formie kosztow uzytkowania pomieszczenn w kwocie:
59 180,40 zt,

» wkiad wtasny pieniezny w kwocie 1 711,35 zt.

Na podstawie przedtozonego kontrolujgcym wydruku z systemu komputerowego, przy
pomocy ktérego prowadzono ksiegi rachunkowe oraz przediozonych dowodéw
ksiggowych stwierdzono, ze warto$¢ wniesionego w okresie objetym kontrolg wktadu
wiasnego wynosita: 46 476 zt i byta zgodna z kwotg wkiadu wtasnego w zatwierdzonych
wnioskach o ptatno$¢ oraz z harmonogramem Whiosku o dofinansowanie Projektu.

ptatnosci realizowane byty z wyodrebnionego rachunku bankowego o numerze: 95 8342
0009 0000 0996 2000 0008 zgodnego ze wskazanym w umowie nr UDA-POKL.09.01.02-
22-083/13-00 z dnia 25.07.2013 r. oraz z rachunku bankowego o numerze: 90 8342 0009
0000 0996 2000 0001 (rachunek dotyczacy wydatkéw stanowigcych wktad wiasny
Beneficjenta).

Beneficjent nie finansowat w ramach przekazanych srodkéw swojej zwyktej dziatalnosci,
a jedynie koszty zwigzane z realizacjg Projektu;

nie wystgpito podwdjne finansowanie wydatkéw w szczegoélnoéci w odniesieniu  do
wydatkow zwigzanych z zatrudnianiem personelu Projektu oraz wydatkéw objetych cross-
financingiem;

nie stwierdzono podwdjnego finansowania w ramach PO KL oraz w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013 lub Programu Operacyjnego ,Zrownowazony
rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich” (PO RYBY) 2007-2013;

podatek VAT w Projekcie byt kwalifikowalny. Kontrolujgcym przedtozono Potwierdzenie
zarejestrowania Gminy Miejskiej Skércz jako podatnika VAT wydane przez Naczelnika
Urzedu Skarbowego w Starogardzie Gdarskim z dnia 30.07.2013 r.;

W dniu 21.05.2015 r. Burmistrz Gminy Miejskiej Skércz oéwiadczyt, ze: (....) faktury
ujete w zatwierdzonych wnioskach o pfatno$é Projektu POKL.09.01.02-22-083/13
pt. ,Szkota daje szanse — programy rozwojowe dla Zespotu Szkét Publicznych w Skérezu”
za okres 0d 01.08.2013 r. do 31.03.2015 r. nie zostaly ujete w rejestrze VAT.”

[Dowadd: akta kontroli nr 2]

11.2  Kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotyczacych personelu Projektu

Podczas kontroli zweryfikowano:

pismo Beneficienta wyjasniajgce sposéb wyboru oséb zaangazowanych do realizagji
Projektu z dnia 22.05.2015 r;

Personel Projektu stanowili:
» kierownik Projektu-wybrany w drodze przetargu nieograniczonego;
» asystent ds. merytorycznych — wybrany w drodze konkursu;

» specjalista ds. obstugi finansowej i sprawozdawczosci — wybrany w drodze
konkursu.

Zestawienia dot. personelu Projektu, sporzadzone przez Beneficienta z dnia
21.05.2015r.;

Umowe NR SOZK 4455/2/1/2013 z dnia 04.09.2013 r., zawartg z Panig Ewg Szulc na
wykonywanie zadan kierownika Projektu;

o$wiadczenie Pani Ewy Szulc z dnia 04.09.2013 r. w sprawie niezatrudnienia w innych
instytucjach uczestniczacych w realizacji PO KL oraz o niezaangazowaniu w realizacje
innych Projektow;

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
tel.: 58 32 68 190, fax: 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.pomorskie.eu, www.urzad.pomorskie.eu



Umowe NR SOZK 4455/2/3/2013 z dnia 04.09.2014 r., zawarta z Panig Anna
Karankowskg na wykonywanie zadan asystenta ds. merytorycznych Projektu;

oswiadczenie Pani Anny Karankowskiej z dnia 04.09.2013 r. w sprawie niezatrudnienia
w innych instytucjach uczestniczacych w realizacji PO KL oraz o niezaangazowaniu
w realizacje innych Projektow;

wypowiedzenie umowy Pani Anny Karankowskiej z dnia 11.09.2014 r.;

Porozumienie w sprawie rozwigzania umowy NR SZ0OZK 4455/2/3 z dnia 04.09.2013 r.,
zawartej z Panig Anna Karankowska;

Umowe NR SOZK 4455/2/2/2013 z dnia 04.09.2013 r., zawartg z Panig Magdalenag
Dittmer na wykonywanie zadan specjalisty ds. obstugi finansowej i sprawozdawczosci

Projektu;

oswiadczenie Pani Magdaleny Dittmer z dnia 04.09.2013 r. w sprawie niezatrudnienia w
innych instytucjach uczestniczgcych w realizacji PO KL oraz o niezaangazowaniu w
realizacje innych Projektow;

Umowe NR SOZK 4455/2/11/2013 z dnia 17.11.2014 r., zawartg z Panig Ewg Szulc na
wykonywanie zadan asystenta ds. merytorycznych Projektu;

o$wiadczenie dot. niezatrudnienia w innych instytucjach POKL oraz niezaangazowania
w realizacje innych Projektéw Pani Ewy Szulc z dnia 17.11.2014 r;

oswiadczenie dot. zaangazowania w realizacje zadan finansowanych z innych Zrédet
Pani Ewy Szulc z dnia 17.11.2014 r;

Ewidencje czasu pracy za: listopad 2014 r., grudzien 2014 r., styczen 2015 r., luty
2015 r. i marzec 2015 r. Pani Ewy Szuic;

Raporty z wykonania zadan koordynatora Projektu i asystenta ds. merytorycznych za
okres listopada 2014 r. do 31.03.2015 r. Pani Ewy Szuic;

wybrane wg zasad opisanych w pkt.10.2 Informacji pokontrolnej: rachunki wystawcow
umoéw cywilnoprawnych oraz wyciggi bankowe potwierdzajace wyptate wynagrodzen,
zaplate zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych do US oraz przekazanie
sktadek do ZUS;

Na podstawie weryfikacji w/w dokumentéw stwierdzono, ze:

Beneficjent uzasadnit sposdb wyboru oséb stanowigcych Personel Projektu;
osoby stanowigce personel Projektu zatrudniono zgodnie z Whnioskiem o dofinasowanie;
do Projektu zaangazowano osobe stanowiaca personel Projektu na podstawie wiecej niz
jednej umowy tj: Panig Ewe Szulc, wykonujgcej zadania kierownika Projekiu od
04.09.2013 r. oraz zadania asystenta kierownika Projektu od 17.11.2014 r;
nie zatrudniano w Projekcie pracownikéw instytucji uczestniczacych w realizacji PO KL;
nie zatrudniano w Projekcie os6b jednocze$nie zaangazowanych w realizacje innych
Projektéw;
nie zatrudniano w Projekcie na umowe cywilno-prawng pracownikéw zatrudnionych
przez Beneficjenta na podstawie stosunku pracy;
nie wystapito podwodjne finansowanie wydatkow zwigzanych z wynagrodzeniem
personelu;
taczne zaangazowanie Pani Ewy Szulc, stanowigcej personel Projektu w realizacje
Projektu oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet nie przekraczato wymiaru godzin
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL z dnia
02.04.2014 r;
wydatki dotyczgce personelu Projektu byty kwalifikowalne.

[Dowod: akta kontroli nr 3]
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11.3 Sposoéb rekrutacji oraz kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu

Zgodnie z Whnioskiem o dofinansowanie, Projekt skierowany jest do tgcznie 210 uczniéw
z Gminy Skércz, w tym 125 uczniéw Szkoty Podstawowej i 85 uczniéw Gimnazjum.

Beneficjent przedtozyt kontrolujgcym:

o Diagnoze przeprowadzong w Zespole Szkét Publicznych w Skoérczu w styczniu 2013
roku w celu zbadania potrzeb uczniow, uczennic, rodzicow oraz personelu szkoty,
ktore mogtyby zostaé zaspokojone w drodze aplikowania o dofinansowanie

zewnetrzne;

o Zarzadzenie nr 45/2013 Burmistrza Miasta Skércz z dnia 25 wrzesnia 2013 r.
w sprawie powofania Komisji Rekrutacyjnej oraz zatwierdzenia Regulaminu
Rekrutacji i Uczestnictwa w projekcie ,Szkota daje szanse — programy rozwojowe
Zespotu Szkot Publicznych w  Skérczu” wraz z Regulaminem Rekrutacji
i Uczestnictwa w projekcie, stanowigcym zat. nr 1 do zarzadzenia;

e Protokét z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej Uczestnikow Projektu ,Szkota daje
szansg — programy rozwojowe dla Zespotu Szkét Publicznych w Skorczu” z dnia
04.10.2013 r;

e Protokot z posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej Uczestnikow Projektu ,Szkota daje
szanse — programy rozwojowe dla Zespotu Szkét Publicznych w Skérczu” z dnia
14.10.2013 r;

¢ Notatkg do protokotu z dnia 04.10.2013 r. Komisji Rekrutacyjnej Uczestnikow
Projektu, sporzadzong dnia 21.05.2015 .

Potwierdzono realizacje rekrutacji zgodna z zatozeniami Wniosku o dofinansowanie.

Zweryfikowano dokumentacje rekrutacyjng 25 uczniéw, wybranych do kontroli metodg
losowa, zgodnie z zapisami Rocznego Planu Kontroli IP w ramach POKL na rok 2015 .

W ramach dokumentéw rekrutacyjnych ww. uczestnikow Projektu znajdowaty sie:
- Deklaracja uczestnictwa w Projekcie;

- Formularz zgtoszeniowy;

- Karta kwalifikacyjna;

- Ankieta motywacyjna na potrzeby rekrutac;ji;

- Umowa dotyczgca uczestnictwa dziecka w projekcie;

B Oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych;

- Oswiadczenie uczestnika, zgodne z zat. nr 5 do umowy o dofinansowanie.

Stwierdzono, ze w tresci ww. Deklaracji uczestnictwa nie zawarto:

- oswiadczenia uczestnika (rodzica/ opiekuna prawnego dziecka) o spetnieniu kryteriéw
kwalifikowalnosci przez dziecko, uprawniajgcych do udziatu w projekcie;

- pouczenia o odpowiedzialno$ci za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.

Powyzsze jest niezgodne z pkt. 2 Podrozdziatu 3.6 (Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu)
Rozdziatu 3 (Ogdine zasady kwalifikowania wydatkéw) Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia
01.07.2013 r. oraz z 02.04.2014 r. i narusza § 3 ust. 4 umowy o dofinansowanie Projektu nr
UDA-POKL.09.01.02-22-083/13 z dnia 25.07.2013 r. zp6zn. zm.
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Na podstawie przediozonej dokumentacji rekrutacyjnej, dotyczgce] oséb wybranych
w probie do kontroli opisanej w punkcie 10.1 Informacji pokontrolnej stwierdzono, ze
uczestnicy spetniali kryteria kwalifikowalnosci okreslone we Whniosku o dofinansowanie,
Szczegofowym Opisie Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 oraz
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 01.07.2013 r. i z dnia 02.04.2014 r.

[Dowad: akta kontroli nr 4]

11.4 Sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu (w ramach
podsystemu PEFS) zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych

osobowych.

Na podstawie dokumentacji losowo wybranej proby uczestnikow Projektu stwierdzono, ze
rodzice/ opiekunowie prawni wyrazili zgode na przetwarzanie danych osobowych dzieci
uczestniczgcych w Projekcie.

Beneficjent przekazywat do IP dane osobowe uczestnikdw Projektu, ktérzy ukonczyli 12 rok
zycia w ramach Formularza PEFS 2007.

Beneficjent posiadat dokumentacje, o ktérej mowa w § 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. 2004 r., Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent przediozyt:
1. Polityke bezpieczenstwa — tekst jednolity;

2. Instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Skoérczu;

3. Instrukcje postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych
w Urzedzie Miejskim w Skérczu,

stanowigce =zatgczniki do Zarzadzenia nr 18/2010 Burmistrza Miasta Skoércz
z dnia 18.05.2010 r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych
osobowych, Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych oraz Instrukcji postepowania w przypadku naruszenia
ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Skérczu oraz

4. Zarzadzenie nr 51/2013 Burmistrza Miasta Skércz z dnia 21.10.2013 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 18/2010 Burmistrza Miasta Skorcz z dnia
18.05.2010 r. w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych osobowych,
Instrukcji zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych oraz Instrukcji postepowania w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych w Urzedzie Miejskim w Skérczu (dot. wprowadzenia pomieszczen, gdzie
przetwarza sie dane osobowe).

Stwierdzono, ze ww. dokumentacja spetniata wymogi okreslone w § 4 i § 5 ww.

Rozporzadzenia.

Beneficjent posiadat imienne upowaznienia dla pracownikéw Beneficjenta do przetwarzania

danych osobowych w zbiorze Podsystem Monitorowania EFS 2007, zawarte w Rejestrze

upowaznien.

Na podstawie oswiadczenia z dnia 21.05.2015 r. Burmistrza Miasta Skorcz — Pana Janusza

Koseckiego stwierdzono, ze w zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjent nie uczestniczyt
w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych uczestnikédw Projektu prowadzonych

8

DEPARTAMENT EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego, ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk
tel.: 58 32 68 190, fax: 58 32 68 193, e-mail: defs@pomorskie.eu, www.pomorskie.eu, www.urzad.pomorskie.eu



w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub sgdem.

W okresie objetym kontrolg Beneficjent powierzyt przetwarzanie danych osobowych
uczestnikéw Projektu podmiotom, $wiadczacym w ramach Projektu ustugi edukacyjne:

e Firmie TOP EDUCATION Sobiestaw Sowa, ktéra, zgodnie z umowg nr SOZK
4455/2/4/2013 z dnia 11.09.2013 r., =zobowigzana jest do organizacji
i przeprowadzenia ustug edukacyjnych dla uczniéw ze Szkoly Podstawowej
i Gimnazjum w Skérczu w ramach Projektu;

e Firmie EDUCOMPLEKS, ktéra, zgodnie z umowa nr 4455/2/10/2013 z dnia
26.05.2014 r., zobowigzana jest do prowadzenia dyzuréw merytorycznych dla
ucznidw z Gimnazjum w Skérczu w ramach Projektu.

Beneficjent zawart odrebne umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych:

e Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych Nr 1 zawarta dnia
11.09.2013 r. z firmg TOP EDUCATION Sobiestaw Sowa oraz

¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych Nr 2 zawartg dnia
26.05.2014 r. z firmg EDUCOMPLEKS.

Tre$¢ ww. umow nie zawierata wszystkich elementoéw, o ktérych mowa w § 21 umowy
0 dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-22-083/13-00 z dnia 25.07.2013 r. z pézn. zm.
Jednoczesnie Beneficjent nie poinformowat Instytucji Posredniczacej o powierzeniu
przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu.

Powyzsze jest niezgodne z § 21 ust. 9 umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-22-
083/13-00 z dnia 25.07.2013 r. zpdzn. zm.

Ustalono, ze sposéb gromadzenia i przetwarzania danych osobowych w wersji papierowej
zapewniat bezpieczenstwo i poufnosc.

Dane osobowe uczestnikéw przetwarzane byly, co do zasady, zgodnie z § 21 umowy
o dofinansowanie Projektu w ramach PO KL nr UDA-POKL.09.01.02-22-083/13-00 z dnia
25.07.2013 . z p6zn. zm. oraz ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22002 r., Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.), za wyjgtkiem ww. uchybien.

[Dowdd: akta kontroli nr 4, 5]

11.5 Zgodnos$¢ danych przekazanych we wniosku o platno$é w czesci dotyczacej
postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca realizacji
Projektu dostepna w siedzibie beneficjenta

Postep rzeczowy dotyczacy realizacji Projektu w okresie objetym kontrolg zweryfikowano w
zakresie nastepujgcych zadan:

Zadanie 1 Realizacja programu rozwojowego dla Szkoty Podstawowej

Przebieg realizacji dziatary zweryfikowano na podstawie nastepujacej dokumentacji dot. nizej
wymienionych zajeé
> w roku szkolnym 2013/2014:
e Dzienniki zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych z jezyka polskiego w Szkole
Podstawowej czterech grup;

e  Dazienniki zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych z matematyki w Szkole Podstawowej
czterech grup;

> w roku szkolnym 2014/2015:
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e Raporty z wykonania umowy doradcy w szkole podstawowej za okres pazdziernik
2014 r. — marzec 2015,

e Dzienniki zaje¢ z indywidualnego doradztwa zawodowego i indywidualnych spotkan
z doradca zawodowym — rok szkolny 2014/2015 klas I1V-VI szkoty podstawowej;

e Raporty z wykonania umowy wyktadowcy za okres wrzesien 2014 r. — marzec 2015 r.
dot. dyzurow merytorycznych w zakresie rozwijania wiedzy oraz umiejetnosci
ucznidow z matematyki oraz jezyka polskiego.

Stwierdzono niezgodnosci pomiedzy liczba godzin zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych
wykazanych przez Beneficienta w zatwierdzonym wniosku o ptatnosé nr WND-
POKL.09.01.02-22-083/13-03 za okres styczen-marzec 2014 r. a wynikajagcga z ww.
dziennikéw zajeé, co wykazano w tabeli ponizej:

Liczba zrealizowanych Liczba godzin

Rodzaj zaje¢ w szkole

podstawowej godzin WND- wynikajaca z Dziennikow
POKL.09.01.02-22-083/13-03 | zajeé¢ w okresie 01-03.2014
za okres 01-03.2014
Jezyk polski 28 45
Matematyka 35 53

Beneficjent wyjasnit w dniu 25.05.2015 r., iz: ,Rozliczono godziny zaje¢ zrealizowanych
w styczniu i lutym i tylko te godziny zostaly wykazane w tabeli wskazZnikéw, podczas gdy
powinny zosta¢ wykazane wszystkie godziny zrealizowane w okresie I-1ll, nawet jesli ich nie
rozliczono — nie wykazano godzin zrealizowanych w marcu’. Dodatkowo Beneficjent
przedstawit zestawienie faktycznie zrealizowanych godzin zaje¢ dydaktyczno-
wyréwnawczych (z uwzglednieniem marca), z ktérych wynika zgodno$é z ww. dziennikami
zajed.

Kontrolujgcy przyjeli ww. wyjasnienia Beneficjenta, stwierdzajgc, ze z weryfikowanych
dokumentéw nie wynika, aby Beneficjent rozliczyt wiecej godzin zajeé¢ dydaktyczno-
wyrownawczych w ramach zadania 1 niz faktycznie zrealizowat w okresie styczen-marzec
2014 r.

Brak zgodnosci postepu rzeczowego opisywanego przez Beneficjenta we wniosku
o ptatnos¢ z dokumentacjg znajdujacg sie w siedzibie Beneficjenta jest niezgodne
z Instrukcjg wypetniania wniosku o pfatno$c, stanowigcg zat. nr 5 do Zasad finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24.12.2012 r. i z dnia 09.09.2014 r., oraz
narusza §29 umowy o dofinansowanie Projektu w ramach PO KL nr UDA-POKL.09.01.02-
22-083/13-00 z dnia 25.07.2013 r. z p6zn. zm.

Na podstawie zweryfikowanych dokumentow, za wyjatkiem wyzej opisanego uchybienia,
potwierdzono postep rzeczowy zadania 1 zgodny z opisywanym przez Beneficjenta
w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosc.

Zadanie 2 Realizacja programu rozwojowego dla Gimnazjum

Przebieg realizacji dziatan zweryfikowano na podstawie nastepujacej dokumentacji dot. nizej
wymienionych zajeé
» w roku szkolnym 2013/2014:

e Dzienniki zaje¢ ukierunkowanych na rozwoj kompetencji kluczowych z informatyki dla
Gimnazjum czterech grup;

e Dzienniki zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych z matematyki w Gimnazjum czterech
grup,
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»  wroku szkolnym 2014/2015:

* Raporty z wykonania umowy doradcy w gimnazjum za okres pazdziernik 2014 r. —
marzec 2015 r.;

e Dzienniki zaje¢ z indywidualnego doradztwa‘zawodowego i indywidualnych spotkan
z doradcg zawodowym — rok szkolny 2014/2015 klas I-lll gimnazjum;

e Raporty z wykonania umowy wyktadowcy za okres wrzesien 2014 r. — marzec 2015 r.
dot. dyzurow merytorycznych w zakresie rozwijania wiedzy oraz umiejetnosci
ucznidw z biologii, chemii i fizyki.

Stwierdzono niezgodnosci pomiedzy liczbg godzin zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych
wykazanych przez Beneficjenta w zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ za okres styczen-
czerwiec 2014 r. a wynikajgcg z ww. dziennikéw zaje¢, co wykazano w tabeli ponizej:

Liczba zrealizowanych Liczba godzin
godzin WND- wynikajaca z Dziennikéw
POKL.09.01.02-22-083/13-03 | zaje¢ w okresie 01-03.2014
za okres 01-03.2014

Rodzaj zaje¢ w gimnazjum

godzin WND-
POKL.09.01.02-22-083/13-04
za okres 04-06.2014

Informatyka 30 50
Matematyka 23 43
Rodzaj zaje¢ w gimnazjum Liczba zrealizowanych Liczba godzin

wynikajaca z Dziennikéw
zaje¢ w okresie 04-06.2014

Matematyka

34

35

Odnosnie niezgodnosci dotyczacych okresu styczen-marzec 2014 r. Beneficjent wyjasnit
w dniu 25.05.2015 r., iz: ,Rozliczono godziny zaje¢ zrealizowanych w styczniu i lutym i tylko
te godziny zostaly wykazane w tabeli wskaZnikéw, podczas gdy powinny zostaé wykazane
wszystkie godziny zrealizowane w okresie I-1ll, nawet jesli ich nie rozliczono — nie wykazano
godzin zrealizowanych w marcu”. Z przedstawionych przez Beneficjenta zestawiers wynika,
ze liczba faktycznie zrealizowanych i rozliczonych zaje¢ z Informatyki w przedmiotowym
okresie jest zgodna z weryfikowanymi dziennikami zajec¢.

Jednoczesnie, Beneficjent potwierdzit, ze w ramach zaje¢ z matematyki rozliczono
i wykazano ostatecznie we wnioskach o ptatno$¢ (po korektach) tgcznie o 3 godziny zajeé
mniej niz wynika z dziennikow zaje¢ w okresie styczen czerwiec 2014 r. tj.

Rodzaj zaje¢ w gimnazjum

Liczba godzin rozliczonych
i wykazanych IP po
korektach za okres

01-03.2014

Liczba godzin
wynikajgca z Dziennikéw
zaje¢ w okresie 01-03.2014

Matematyka

41

43

Rodzaj zaje¢ w gimnazjum

Liczba godzin rozliczonych
i wykazanych IP po
korektach za okres

Liczba godzin
wynikajaca z Dziennikow
zajec w okresie 04-06.2014

04-06.2014

Matematyka 34 35

W dniu 25.05.2015 r. Beneficjent wyjasnit, iz: ,(...) zgodnie z informacjg przekazang
w protokofach przez realizatora ustugi edukacyjnej i zweryfikowang przez kierownika
projektu, do zaptaty przyjeto wykazany zakres i taki tez koszt zostat poniesiony. Rozbieznosé
przedstawiona pokontrolnie (...) nigdy nie byfa kwestionowana ani przez realizatora ustugi
ani nie byla tez przedmiotem zadnej korekty.”
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Kontrolujacy przyjeli ww. wyjasnienia Beneficjenta, stwierdzajac, ze z weryfikowanych
dokumentéw nie wynika, aby Beneficjent rozliczyt wigcej godzin zajeé dydaktyczno-
wyréwnawczych w ramach zadania 2 niz faktycznie zrealizowat w okresie styczen-czerwiec
2014 r.

Brak zgodnosci postepu rzeczowego opisywanego przez Beneficienta we wniosku
o ptatno$¢ z dokumentacjg znajdujaca sie w siedzibie Beneficjenta jest niezgodne
z Instrukcjg wypetniania wniosku o pfatnosc, stanowiaca zat. nr 5 do Zasad finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24.12.2012 r. i z dnia 09.09.2014 r., oraz
narusza §29 umowy o dofinansowanie Projektu w ramach PO KL nr UDA-POKL.09.01.02-

22-083/13-00 z dnia 25.07.2013 r. z pozn. zm.

Na podstawie zweryfikowanych dokumentow, za wyjatkiem wyzej opisanego uchybienia,
potwierdzono postep rzeczowy zadania 2 zgodny z opisywanym przez Beneficjenta
w zatwierdzonych wnioskach o ptatno$é.

Zadanie 4 Zarzadzanie projektem

Na podstawie weryfikowanych dokumentéw finansowych i dotyczgcych personelu Projektu,
opisanych w punkcie 11.1. i 11.2 Informacji pokontrolnej, potwierdzono zatrudnienie kadry

zarzgdzajacej przez Beneficjenta.

Sposob prowadzenia dokumentacji projektowej nie budzit zastrzezen, za wyjgtkiem
uchybien, o ktérych mowa w punkcie 11.3, 11.4 i 11.5 Informacji pokontrolnej.

[Dowdd: akta kontroli nr 6]

11.6 Poprawnos¢ udzielania zamowien publicznych

Beneficjent byt zobowigzany do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) zwanej dalej

ustawa Pzp.

Na podstawie przedstawionej przez Beneficjenta dokumentacji, Zestawienia umoéw
zawartych w ramach Projektu oraz Zestawienia zamodwien publicznych udzielonych
w ramach Projektu nr POKL.09.01.02-22-083/13 ustalono, ze Beneficjent w okresie objetym
kontrolg udzielit dwéch zamoéwien publicznych w trybie przetargu nieograniczonego.
Do kontroli wybrano zaméwienie o najwiekszej wartosci dla Projektu, dotyczace zakupu
ustugi niepriorytetowej (edukacyjnej) realizowanej przez Gmine Migjskg Skércz zgodnie
Z zafoZzeniami projektu wspoffinansowanego przez UE: Szkola daje szanse — programy
rozwojowe dla Zespotu Szkdt Publicznych w Skdrczu, ktérej szacowana wartosé, ustalona
w dniu 25.06.2013 r., wynosita 337 280,00 zt tj. 83 908,85 euro.

Potwierdzono, ze:

1)  ustalenia wartosci zamdwienia (25.06.2013 r.) dokonano nie wczes$niej niz 3
miesigce przed dniem wszczecia postepowania (30.07.2013 r.);

2)  ustalenie warto$ci zamowienia byto prawidtowe, tj. zgodne z obowigzujgcym w tym
czasie kursem euro (1 euro=4,0196 zi);

3) w dniu 27.05.2011 r. Zarzadzeniem Nr 29/2011 Burmistrza Miasta Skoércz
powotano statg, 4 osobowg Komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowan
w sprawie zamoéwien publicznych oraz okreslono regulamin jej pracy;

4) osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu ziozyty pisemne o$wiadczenie
okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp;

5)  ogtoszenie o zamoéwieniu opublikowano w dniu 30.07.2013 r. w miejscu ogélnie
dostepnym — w siedzibie Beneficjenta na tablicy ogtoszen (ogtoszenie zdjeto
z tablicy ogtoszen 12.08.2013 r.), Biuletynie Zaméwien Publicznych (ogtoszenie nr
304528 — 2013) oraz na stronie internetowej Beneficjenta www.bip.skorcz.pl;
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6) nie przewidziano wniesienia wadium;

7)  Beneficjent posiadat kompletny protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, zatwierdzony przez Burmistrza Miasta Skércz w dniu 27.09.2013 r.;

8)  Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawierata wszystkie elementy,
zgodnie z art. 36 ustawy Pzp;

9) do dnia 08.08.2013 r. do godz. 13.00 wplynety 4 oferty, ktére zostaly otwarte
w terminie okre$lonym w ogtoszeniu o zamoéwieniu (08.08.2013 r. o godz. 13.15);

10) sposréd ztozonych ofert wybrano oferte wykonawcy: TOP EDUCATION Sobiestaw
Sowa jako najkorzystniejsza, zgodnie z zatozonymi kryteriami wyboru;

11) w dniu 23.08.2013r. informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostata
zamieszczona na stronie internetowej Beneficienta, wystana poczta i droga
elektroniczng do wykonawcow, ktérzy ztozyli ofertyw postepowaniu;

12) umowe nr SOZK 4455/2/4/2013 zawarto w dniu 11.09.2013 r. z wybranym
wykonawcg (TOP EDUCATION Sobiestaw Sowa, Chrzypsko Wielkie), zgodnie
z warunkami ztozonej oferty;

13) ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia opublikowano w miejscu ogolnie dostepnym
(w siedzibie Beneficjenta na tablicy ogtoszen 27.09.2013 r.), w Biuletynie
Zamowien Publicznych (nr —393902-2013 w dniu 27.09.2013 r) oraz na stronie
internetowej Beneficjenta.

Stwierdzono wystgpienie oszczednosci w Projekcie wynikajgcych z przeprowadzenia ww.
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego przekraczajacych 10% $rodkow
alokowanych pierwotnie na zadanie 1 i zadanie 2 tj.

- W ramach zadania 1 oszczedno$ci wynosity 58 320,00 zt, co stanowito 27,73%
pierwotnej wartosci zadania 1 (210 320,00 z}),

- w ramach zadania 2 oszczednosci wynosity 58 320,00 zt, co stanowito 27,00%
pierwotnej wartosci zadania 2 (216 020,00 zi).

Ponadto, stwierdzono wystapienie oszczednosci w Projekcie przekraczajgcych 10% srodkow
alokowanych pierwotnie na zadanie 4, ktére wynikaty z przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego dot. wyboru Kierownika Projektu (oszczednosci
w wysokosci 22 480,00 zt stanowity 15,44% pierwotnej wartosci zadania 4 tj. 145 660,00 zf).

Powyzsze stwierdzono na podstawie Zestawienia zmian do wniosku o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem, ktore Beneficjent przestat do IP pismem znak SOZK.042.1.2013 z dnia

23122013 .

Na podstawie uzasadnienia Beneficienta oraz proponowanych zmian do wniosku
o dofinansowanie, o ktérych mowa powyzej, IP pismem znak EOD 2830/01/2014 z dnia
13.01.2014 r. zaakceptowata rozdysponowanie czesci ww. oszczednoéci, na $wiadczenie
ustug edukacyjnych oraz zakup pozostatych materiatéw i pomocy dydaktycznych. Pozostate
oszczednosci spowodowaly zmniejszenie catkowitej wartosci Projektu, w tym
dofinansowania, co zostato uwzglednione w aneksie nr 2 do umowy o dofinansowanie,
zawartym w dniu 17.02.2014 r.

Stwierdzono poprawno$é¢ przeprowadzonego postepowania.
[Dowad: akta kontroli nr 7]

11.7 Poprawnos$é udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkéw, do
ktorych nie maja zastosowania zapisy ustawy PZP

Na podstawie wniosku o dofinansowanie, Zestawienia uméw zawartych w ramach Projektu

oraz przedtozonych zestawien dot. rozeznania rynku i rozeznania cenowego stwierdzono, ze
Beneficjent w ramach realizowanego Projektu, w okresie objetym kontrolg dokonat zakupéw
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o wartosci przekraczajacej kwote 20 000 zt, do ktérych nie majg zastosowania zapisy ustawy
Prawo Zaméwien Publicznych.

Zakupu ustugi o najwiekszej wartosci w ramach ww. zamdwien (dot. petnienia funkcji
kierownika Projektu) dokonano, zgodnie z wykazem uméw zawartych w ramach Projektu
oraz z wykazem zaméwien publicznych, w trybie przetargu nieograniczonego, ze wzgledu na
szacunkowg warto$¢ zamowienia (warto$¢ szacowana zamowienia - 59 800,00 zt, wartosé

udzielonego zamowienia facznie — 34 320,00 zi).

Beneficjent posiadat wewnetrzne uregulowania obowigzujgce w okresie realizacji Projektu:
Regulamin udzielania zamdwien, ktorych wartoS¢ nie przekracza kwoly 30 000 euro,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 35/2014 Burmistrza Miasta Skércz z dnia
16.06.2014 r., ktére nie obowigzywaty jednak w okresie zakupu ww. ustugi.

Do kontroli poprawnosci stosowania zasady efektywnego zarzadzania finansami wybrano
ustuge o najwigkszej tgcznej wartosci dla Projektu, ktorej zakupu nie dokonywano w trybie
przetargu nieograniczonego , tj. dot. obstugi finansowej i sprawozdawczosci (wartosé¢
szacunkowa ustugi 1 841,00 zt miesiecznie tj. tgcznie 40 502,00 zt brutto za 22 m-ce).

Beneficjent przedstawit nastepujacg dokumentacje dot. zakupu ustugi, o ktérej mowa
powyzej:
— Zestawienia umow zawartych w ramach Projektu,
— Zestawienie zakupow, przy ktorych zastosowano rozeznanie rynku w ramach
Projektu;
—~ Zestawienie, rozeznanie cenowe specjalista ds. obstugi finansowej projektu;
— Ogloszenie w sprawie konkursu na: Specjaliste ds. obstugi finansowej
i sprawozdawczosci z dnia 30.07.2013 r.;

— Protokét z wyboru oséb na stanowiska asystenta do spraw merytorycznych
i specjalisty do spraw finansowych i sprawozdawczosci;

— 3 oferty cenowe z okresu 07-08.2013 r. w sprawie wykonywania czynnosci obstugi
Projektu na stanowisku Specijalista ds. obstugi finansowej i sprawozdawczosci;

— Informacje o wynikach konkursu na stanowisko Asystenta do spraw merytorycznych
i specjalisty do spraw finansowych i sprawozdawczoéci z dnia 23.08.2013 r;

—  Umowe nr SOZK 4455/2/2/2013 zawartg w dniu 04.09.2013 r. z Panig Magdalena
Dittmer, wybrang w drodze konkursu, ktérej wartosé jest zgodna z ofertg kandydatki.

Beneficjent wykazat, ze cena ww. zaméwienia byta ceng rynkowa. Stwierdzono poprawnos$é
dokonania zakupu ustugi, ktérej wartos$¢ przekraczaj kwote 20 000 zt, zgodnie z zasadg
efektywnego zarzadzania finansami.

[Dowdd: akta kontroli nr 8]

11.8 Poprawnosc¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis

Zgodnie z umowag oraz Whnioskiem o dofinansowanie Beneficjent nie udzielit
w ramach realizowanego Projektu pomocy publicznej oraz pomocy de minimis.

11.9 Prawidlowos$¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych

11.9.1. Sposéb informowania o realizacji projektu i dofinansowaniu projektu
z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS)

W okresie objetym kontrolg Beneficjent informowat o realizacji Projektu i dofinansowaniu
Projektu ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego poprzez:
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— oznakowanie Biura Projektu — pokoju nr 6 w Urzedzie Miejskim w Skérczu;

— oznakowanie miejsc realizacji ustug — Zespotu Szkot Publicznych w Skérczu;

- oznakowanie sprzetu i pomocy dydaktycznych zakupionych w ramach Projektu;

- strone internetowa Beneficjenta - www.skorcz.pl;

- informacje na stronie internetowej ZSP w Skérczu http://www.szkola.skorcz.pl/;

— artykut w gazecie promocyjno-publicystycznej Glos Powiatowy.pl nr 35 — marzec 2014;
- ulotki, plakaty, informacje w szkole;

— materiaty promocyjne np. dtugopisy;

— oznaczenie dokumentacji merytorycznej, w tym rekrutacyjnej.

[Dowdd: akta kontroli nr 9]

11.9.2. Prawidlowos$¢ oznaczenia dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu

Dokumentacja merytoryczna oznaczona byta, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 31.12.2013 r.

11.9.3. Sposéb oznakowania pomieszczen, w ktérych realizowany jest projekt

Na podstawie ogledzin siedziby Beneficjenta oraz Zespotu Szkét Publicznych w Skérczu
stwierdzono, ze Biuro Projektu oraz budynek i pomieszczenia szkoty, w ktoérych realizowano
Zajecia oznaczono zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki z dnia 31.12.2013r.

Biuro Projektu (pokéj nr 5/6 w Urzedzie Miejskim w Skérczu) zostato oznakowane informacijg
o realizowanym Projekcie, wspoéffinansowanym ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawierajacg wiasciwe logotypy Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL) i Unii Europejskiej (UE).

Zespot Szkdt Publicznych w Skorczu oraz drzwi sal lekcyjnych, w ktérych odbywaty sie
zajecia realizowane w ramach Projektu zostaly oznakowane plakatami informujacymi
o realizowanym Projekcie, wspoéffinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawierajgcymi wtasciwe logotypy POKL i UE.

[Dowdd: akta kontroli nr 9]

11.9.4. Sposob oznakowania wyposazenia i innych rzeczy zakupionych w ramach
projektu

Zakupione w ramach cross-financingu sprzety (tablica interaktywna, tablica suchos$cieralna,
projektor, komputery stacjonarne i laptopy) oraz pomoce dydaktyczne (np. gry edukacyjne,
stowniki, podreczniki i inne ksigzki) zostaty oznakowane zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 31.12.2013 r.

[Dowod: akta kontroli nr 9]

11.9.5. Adekwatnos¢ podjetych dziatan informacyjno-promocyjnych w stosunku do
celu Projektu

Podejmowane dziatania informacyjno-promocyjne byly adekwatne w stosunku do celow
Projektu.
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11.9.6. Sposob informowania uczestnikéw projektu o wudziale w projekcie
wspolfinansowanym z EFS

Informacja o wspoffinansowaniu Projektu przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego znajdowata sie na dokumentacji rekrutacyjnej oraz merytorycznej
powstate] podczas realizacji Projektu, na sprzetach i pomocach dydaktycznych, a takze
w szkotach, realizujgcych Projekt i w siedzibie Beneficjenta.

11.10 Zapewnienie wiasciwej Sciezki audytu

Dokumentacja dotyczaca realizowanego projektu byta sporzadzona w sposéb, ktéry
umozliwiat przesledzenie przebiegu procesow oraz dokcnanie ich oceny.

11.11 Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Do dnia przeprowadzenia kontroli dokumenty dotyczace realizacji Projektu nie podlegaty
procedurze archiwizacyjne;.

W Zarzadzeniu nr 42/2013 z dnia 20.09.2013 r. Burmistrza Miasta Skdrcz w sprawie zasad
obiegu i kontroli dokumentdw oraz zaktadowego planu kont w Urzedzie Miejskim w Skorczu
zwigzanych z realizacjg projektu ,Szkofa daje szanse — programy rozwojowe dla Zespotu
Szkot Publicznych w Skérczu” Beneficjent wskazat, ze dokumentacja zwigzana z realizacja
Projektu bedzie przechowywana do dnia 31.12.2020 r., zgodnie z § 17 umowy
o dofinansowanie Projektu.

Sposéb przechowywania dokumentacji zapewniat dostepnos$é, poufnosé i bezpieczenstwo.

11.12. Ustalenia kontroli w miejscu realizacji ustugi

Wizyta monitoringowa Projektu zostata przeprowadzona dnia 21.05.2015 r. w Zespole Szkét
Publicznych w Skérczu.

W trakcie kontroli prowadzone byly zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze z matematyki
w ramach Projektu nr POKL.09.01.02-22-083/13.

Zajecia prowadzita Pani Natalia Doering.
W zajeciach uczestniczyto 5 uczniéw na 6 uprawnionych.

Kontrolujgcym udzielono informacji, ze w zajeciach nie uczestniczyt 1 uczen z powodu
usprawiedliwionej nieobecnosci.

Z uczestnikami Projektu przeprowadzono wywiad, ktory wykazat ze uczniowie znali zrédto
finansowania Projektu.

Dokonano réwniez ogledzin pomieszczen, w ktérych odbywaty sie zajecia oraz zakupionego
w ramach Projektu sprzetu i pomocy dydaktycznych.

Stwierdzono, ze zakupiony w ramach Projektu sprzet i pomoce dydaktyczne posiadaty
oznaczenia, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat z dnia 04.02.2009 r. i 31.12.2013 r.

W miejscu przeprowadzenia wizyty monitoringowej sporzadzono protokét ogledzin.

Stwierdzono, ze:

— prowadzone zajecia byly zgodne z umowag o dofinasowanie Projektu nr UDA-
POKL.09.01.02-22-083/13-00 z dnia 25.07.2013 r. z poZniejszymi zmianami oraz umowsg
zawartg z firma szkoleniowg TOP EDUCATION Sobiestaw Sowa, ul. Szkolna 34, 64-412
Chrzypsko Wielkie;

— termin prowadzonych zaje¢ byt zgodny z harmonogramem przedstawionym we Whniosku

o dofinansowanie Projektu;
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- zakres udzielonego wsparcia byt zgodny z zatwierdzonym Whnioskiem o dofinansowanie
Projektu;

— liczba dzieci wykazanych na liscie obecnosci byla zgodna z liczba dzieci obecnych na
Zajeciach;

- pomieszczenia, w ktérej prowadzono zajecia oznaczono zgodnie z Wytycznymi
dotyczgcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Z dnia 04.02.2009r. i31.12.2013r;

- oznaczenia zakupionego w ramach Projektu sprzetu oraz pomocy dydaktycznych
zawieraty wszystkie elementy o ktorych mowa w Wytycznych dotyczgcymi oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia z dnia 04.02.2009 r.
i1z dnia 31.12.2013r,;

- Beneficjent posiadat dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie zajeé zgodnie
z zawartg umows;

— zakupione w ramach Projektu pomoce dydaktyczne i sprzet wykorzystywano zgodnie

Z przeznaczeniem.
[Dowdd: akta kontroli nr 9]

12. Stwierdzone nieprawidtowosci / uchybienia.

12.1 Stwierdzone nieprawidlowosci.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

12.2 Stwierdzone uchybienia.
12.2.1 Brak w tresci Deklaracji udziatu w Projekcie:

- oSwiadczenia uczestnika (rodzica/ opiekuna prawnego dziecka) o spetnieniu kryteriéw
kwalifikowalnosci przez dziecko, uprawniajgcych do udziatu w Projekcie;
- pouczenia o odpowiedzialnosci za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawdag

jest niezgodne z pkt. 2 Podrozdziatu 3.6 (Kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu) Rozdziatu
3 (Ogdine zasady kwalifikowania wydatkéw) Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 01.07.2013 r. oraz
z 02.04.2014 r. i narusza § 3 ust. 4 umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-
POKL.09.01.02-22-083/13 z dnia 25.07.2013 r. zp6zn. zm.

12.2.2 Brak w umowach powierzenia przetwarzania danych osobowych wszystkich
elementow, o ktérych mowa w § 21 umowy o dofinansowanie Projektu, co jest niezgodne z §
21 ust. 9 umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-22-083/13-00 z dnia

25.07.2013 r. zpbzn. zm.

12.2.3 Niepoinformowanie Instytucji Posredniczacej o powierzeniu przez Beneficjenta
przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu, co jest niezgodne z § 21 ust. 9
umowy o dofinansowanie nr UDA-POKL.09.01.02-22-083/13-00 z dnia 25.07.2013 r. z p6zn.

zm.
12.2.4 Brak zgodnosci pomigdzy liczbg godzin zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych

wykazanych przez Beneficjenta w zatwierdzonych wnioskach o pfatno$¢, a wynikajaca
z dziennikow ww. zajec w nizej wymienionym zakresie:

Rodzaj zaje¢ w szkole Liczba zrealizowanych Liczba godzin
podstawowej godzin WND- wynikajgca z Dziennikow
POKL.09.01.02-22-083/13-03 | zaje¢ w okresie 01-03.2014
za okres 01-03.2014
Jezyk polski 28 45
Matematyka 35 53
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Rodzaj zaje¢ w gimnazjum

Liczba zrealizowanych
godzin WND-
POKL.09.01.02-22-083/13-03
za okres 01-03.2014

Liczba godzin
wynikajaca z Dziennikéw
zaje¢ w okresie 01-03.2014

POKL.09.01.02-22-083/13-04
za okres 04-06.2014

Informatyka 30 50

Matematyka 23 43

Rodzaj zaje¢ w gimnazjum Liczba zrealizowanych Liczba godzin
godzin WND- wynikajaca z Dziennikow

zaje¢ w okresie 04-06.2014

Matematyka

34

35

jest niezgodne z [Instrukcjg wypetniania wniosku o pfatno$c, stanowiaca zat. nr 5 do Zasad
finansowania Programu  Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 24.12.2012 .
i z dnia 09.09.2014 r., co narusza § 29 umowy o dofinansowanie Projektu w ramach PO KL
nr UDA-POKL.09.01.02-22-083/13-00 z dnia 25.07.2013 r. zp6zn. zm.

13. Ocena wedlug kryteriow.

13.1 Podsumowanie wynikéw kontroli.

Stwierdzono, ze Beneficjent udokumentowat poszczegolne obszary realizowanego Projektu
oraz zachowat wtasciwg $ciezke audytu.

Beneficjent uzasadnit spos6b wyboru oséb zaangazowanych w realizacje Projektu.

Sposob zarzadzania Projektem nie budzit zastrzezen. Potwierdzono, ze wydatki dotyczgce
personelu Projektu byty kwalifikowalne.

Dokumentacja uczestnikdw Projektu wybrana w probie do kontroli potwierdza, ze uczestnicy
Projektu spetniali kryteria kwalifikowalnosci wskazane w Szczegdélowym Opisie Priorytetéw
PO KL, wniosku o dofinansowanie Projektu, dokumentacji konkursowej oraz Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat z dnia
01.07.2013 r. i z dnia 02.04.2014 r. Stwierdzono uchybienie w zakresie tresci deklaraciji
uczestnictwa w Projekcie, co opisano w punkcie 11.3 Informacji pokontrolne;.

Beneficjent posiadat oryginalne dowody ksiegowe, dowody zaptaty oraz inne dokumenty
potwierdzajgce fakt zakupu zamoéwionych towardw i ustug.

Dokumenty ksiegowe zostaty opisane zgodnie z Zasadami finansowania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 24.12.2012 r. i z dnia 09.09.2014 r.

W ramach Projektu nie finansowano zwyklej dziatalnosci jednostki realizujacej Projekt.

Nie wystgpito podwdjne finansowanie wydatkéw w ramach POKL oraz w ramach PROW
2007-2013 lub PO RYBY 2007-2013. Podatek VAT w ramach Projektu byt kwalifikowalny.

Wydatki byty kwalifikowalne i poniesione zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkoéw w ramach PO KL dnia 01.07.2013 . i z dnia 02.04.2014 r.

Postep finansowy przebiegat zgodnie z Whnioskiem o dofinansowanie Projektu.

Postep rzeczowy, co do zasady, przebiegat zgodnie z danymi zawartymi w zatwierdzonych
wnioskach o ptatno$¢, za wyjatkiem niezgodnosci opisanych w punkcie 11.5 Informacji
pokontrolnej. Beneficjent przedstawit dokumenty, z ktérych wynikato, iz realizuje zadania
okreslone we Whniosku o dofinansowanie Projektu.
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Projekt realizowany jest zgodnie z przepisami i zasadami wspoélnotowymi i krajowymi oraz
niezgodnie z umowa o dofinansowanie w zakresie: sporzadzania deklaracji uczestnictwa,
powierzania przetwarzania danych osobowych uczestnikéw Projektu oraz opisywania
postepu rzeczowego we wnioskach o ptatnosé, co opisano odpowiednio w punkcie 11.3,
11.4 i 11.5 Informacji pokontrolne;j.

Podejmowane dziatania informacyjno-promocyjne byly adekwatne w stosunku do celow
Projektu i zgodne z zatozeniami wskazanymi we Whniosku o dofinansowanie Projektu.
Dokumenty przechowywano w sposob zapetniajgcy poufnosé, dostepnosé i bezpieczenstwo.
W trakcie przeprowadzonej wizyty monitoringowej stwierdzono, ze zajecia realizowane
w ramach Projektu byly zgodnie z Umowa o dofinansowanie Projektu nr UDA-
POKL.09.01.02-22-083/13-00 z dnia 25.07.2013 r. z p6zn. zm., Whnioskiem o dofinansowanie
Projektu, w tym z harmonogramem realizacji Projektu oraz z umowa zawartg pomiedzy
Beneficjentem a firma szkoleniowa.

Miejsce realizacji zaje¢ oraz zakupiony w ramach Projektu sprzet zostaly oznaczone zgodnie
z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 31.12.2013 r.

Potwierdzono, ze zakupiony w ramach Projektu sprzet i pomoce dydaktyczne
wykorzystywano zgodnie z przeznaczeniem.

13.2 Ocena Projektu.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli realizacji Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym
w pkt 9 Informacji pokontrolnej stwierdzono, ze Projekt jest realizowany co do zasady
w sposéb poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia w zakresie:

— poprawnej konstrukcji deklaracji uczestnictwa w Projekcie;

— powierzania przetwarzania danych osobowych uczestnikow Projektu;

— zgodnosci danych przekazywanych we wnioskach o ptatnos¢ z dokumentami
dostepnymi w siedzibie Beneficjenta.

W wyniku kontroli poszczegolnych obszaréw zgodnie z punktem 11.3 Zasad kontroli
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 z grudnia 2013 r. Projekt
oceniono jako spetniajgcy kryteria okreslone dla kategorii 2 — Projekt jest realizowany co do
zasady w sposéb poprawny, ale potrzebne sg usprawnienia.

14. Data sporzadzenia Informacji pokontrolnej.

22.06.2015 .

Informacje pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowane;j.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgtoszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezenn co do ustalenn zawartych w Informacji
pokontrolnej i przekazanie ich na piSmie do jednostki kontrolujgcej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej
Informacji pokontrolnej. W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu
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na zgtoszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia
zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontroinej ze strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujgcej podpisang Informacje pokontrolng
w ciggu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przedmiotowego dokumentu.

...................................................................................................

(Podpis Kierownika jed

Zatgcznik 1 Lista sprawdzajgca do kontroli na miejscu Projektu.
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