SO-11.431.8.2012.JF Gdansk, dnia 3 lipca 2012 r.

Pan
Ryszard Dgbek
Burmistrz Miasta Skorcz

PROJEKT WYSTAPIENIA POKONTROLNEGO

Kontrole w Urzedzie Stanu Cywilnego w Skérczu, ul. Gléwna, w dniu 19 czerwca

2012 r. przeprowadzity:

L

Joanna Fudyma, inspektor wojewodzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa,
Urzedéw Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku, kierownik
zespohu kontrolnego, na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 53/2012,
sygn. SO-X.0030.53.2012, z dnia 14 czerweca 2012 r., wydanego z upowaznienia
Wojewody Pomorskiego przez Zastgpcg Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcow;

Beata Kryger, inspektor wojewodzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa, Urzedow
Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemcéw Pomorskiego Urzedu Wojewédzkiego w Gdarisku, na podstawie
pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 54/2012, sygn. S0-X.0030.54.2012, z dnia
14 czerwca 2012 r., wydanego z upowaznienia Wojewody Pomorskiego przez
Zastepce Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow.

I. Temat, zakres kontroli i okres objety kontrol:

Przedmiot i zakres kontroli — realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej
w przedmiocie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk na podstawie
nastgpujacych aktow prawnych:

ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 212, poz. 1264) — dalej: Prawo o asc;

ustawa z dnia 25 lutego 1962 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U.z 1964 r., Nr 9,
poz. 59) — dalej: Krio:

ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r.,
Nr 220, poz. 1413 z pdzn. zm.);

ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U.
z 2006 1., Nr 139, poz. 993 z pézn. zm.);

rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika
1998 r. w sprawie szczegotowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego,
sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
i protokotéw (Dz. U. z 1998 r., Nr 136, poz. 834 z p6zn. zm.) — dalej: rozporzadzenie
wykonawcze;
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—~ Konwencja Wiedenska o stosunkach konsularnych, sporzadzona w Wiedniu dnia

24 wrzeénia 1963 r. (Dz. U. z 1982 r., Nr 13, poz. 98 1 99);

- Konwencja Nr 3 dotyczaca miedzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu

cywilnego, sporzadzona w Stambule dnia 4 wrzesnia 1958 r. (Dz. U. z 2003 r.,

Nr 172, poz. 1667);

- Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktow

stanu cywilnego, sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. (Dz. U. z 2004 r.

Nr 166, poz. 1735);

— ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.

z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.) — dalej: Kpa.

Okres objety kontrola — od 1 stycznia 2011 r. do dnia 19 czerwca 2012 r.
II. Ocena
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.
I1I. Ustalenia kontroli

1. Obsada personalna i warunki lokalowe

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Skérczu, na mocy art. 6 ust. 2 ustawy
Prawo o asc, jest Burmistrz Miasta Skorcza, Pan Ryszard Dabek. Na stanowisku Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego, zgodnie z art. 6 ust. 4 cyt. ustawy, zatrudniona jest Pani Danuta
Skonieczna, pelniaca swoja funkcje na mocy Uchwaly Nr 12/V/90 Rady Gminy i Miasta
Skérez z dnia 11 lipea 1990 r. Zastepea Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego — w mysl art. 6
ust. 5 cyt. ustawy — jest Pani Katarzyna Pietrzykowska, pelnigca swoja funkcje¢ na mocy
Uchwaty Nr XXX1/173/2005 Rady Miasta Skorcz z dnia 22 grudnia 2005 r.

Kierownik i Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego sa zatrudnieni
na stanowiskach zgodnie z prawem., w $wietle przepisu art. 6 a ust. 1 pkt. 5 ustawy Prawo
o0 asc - z zastrzezeniem art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 2008 r. o zmianie ustawy —
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy o oplacie skarbowe;j.

Urzad Stanu Cywilnego swoja dziatalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu Miejskiego
w Skorczu, gdzie na II pietrze miesci si¢ pokdj pracy Kierownika USC polaczony
7z archiwum USC oraz hol i sala §lubéw. Sala §lub6w zapewnia uroczysta forme¢ zawarcia
malzenstwa, okreslona w art. 58 ust. 1 Prawa o asc.

2. Zagadnienia ogélne

Urzad Stanu Cywilnego w Skérczu prowadzi ksiggi urodzen, malzenstw i zgonow.
Akty sporzadzane sa pismem recznym, rownolegle prowadzona jest rejestracja w systemie
komputerowym do obstugi USC. USC w Skoérczu od 2009 r. dysponuje programem
komputerowym PB_USC firmy PTH Technika IT z Gliwic. Systematycznie wprowadzane sg
do programu akty archiwalne. Do poszczegélnych aktéw prowadzone sa akta zbiorowe
rejestracji stanu cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne do ksiag stanu cywilnego.

Stwierdzi¢ nalezy, ze ksiegi stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi oraz
skorowidze alfabetyczne prowadzone sa prawidiowo, zgodnie z przepisami okreslonymi
w ustawie Prawo o asc oraz rozporzadzeniu wykonawczym.

3. Przechowywanie ksigg stanu cywilnego i posiadane zasoby archiwalne

Ksiegi stanu cywilnego przechowywane sa w archiwum usc, wyposazonym

w urzadzenie do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza, w sposéb zapewniajacy
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zabezpieczenie przed uszkodzeniem, sniszczeniem, kradzieza i dostgpem oséb trzecich,
zgodnie z § 22 rozporzadzenia wykonawczego.

Urzad Stanu Cywilnego w Skorczu obejmuje swoim zasiggiem teren gminy miejskiej
Skérez i gminy wiejskiej Skorcz. Urzad jest w posiadaniu ksiag stanu cywilnego ze Skorcza
oraz bylych usc w Paczewie, Wielkim Bukowca (Drewniaczkach) i Barloznie. Ksiegi ponad
100 — letnie przekazywane sa do Archiwum Panstwowego W Gdansku, zgodnie z przepisem §
28 rozporzadzenia wykonawczego. Ostatnie przekazanie ksiag nastapito protokotem z dnia
20 lutego 2012 r.

4. Sporzadzanie aktéw stanu cywilnego oraz zamieszczanie wzmianek dodatkowych

i przypiskow w aktach stanu cywilnego

Zbhiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktow stanu cywilnego w kontrolowanym
okresie przedstawia ponizsza tabela:

Ilo§¢ sporzadzonych aktéw | 2011 r. 2012 r. do 19.06.2012 r.
Urodzen 7 4
Malzenstw 56 14
Zgonbéw 30 14
Lqcznie 93 L ¥4

Kontroli poddano nastgpujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi:

e akty urodzenia — Nr 1 —4/2012

o akty matzenstwa—Nr1- 40/2011, Nr 1 —14/2012,

e aktyzgonu—odNr1- 30/2011, Nr 1 — 14/2012

Stwierdzono, co nastepuje:

Sprawdzone akty sporzadzono prawidtowo, zgodnie z dokumentacjg zrédiowa,
w oparciu o wlasciwe przepisy prawa materialnego, z zachowaniem szczegolnej dbatosci 1
starannoéci. Akta zbiorowe prowadzone sa prawidlowo, znajduja si¢ W nich wszystkie
przewidziane prawem dokumenty.

Nanoszenie wzmianek dodatkowych i przypiskéw w aktach stanu cywilnego

W aktach poddanych kontroli, zmiany zaistniale w oparciu o decyzje administracyjne
i oswiadczenia nanoszone byly na biezaco w formie wzmianek dodatkowych. Pod aktami
stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktow stanu cywilnego os6b.

5. Wydawanie decyzji administracyjnych i zaswiadczen oraz wydawanie odpisow

z ksiag stanu cywilnego
Zestawienie zbiorcze decyzji wydanych w omawianym okresie na podstawie ustawy Prawo
o asc i Krio:

!7 Decyzje administracyjne s 2012 roik do
rok dnia 19.06
Sprostowanie biedu pisarskiego —art. 28 Prawa 0 asc 8 “
Uzupeknienie aktu stanu cywilnego —art. 36 Prawa 0 asc 8 7
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Wpisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego za granica 8 5
(transkrypcja) — art. 73 ust. 1 Prawa o asc

Skrécenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie 2

matzenstwa — art. 4 Krio )
Eacznie 26 16

W omawianym okresie wydano nastgpujace zaswiadczenia:

Zaswiadczenia -y 281 TREAD
rok dnia 19.06

Zaswiadczenie o zdolno$ci prawnej do zawarcia malzenstwa za 5 5
granica — Art. 71 Prawa o asc
Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych

: ; - 42 18
zawarcie malzenstwa — art. 4’ Krio
Zaswiadczenie o braku ksiegi — art. 79 ust. 3 Prawa o asc 6 0
Lacznie 50 20

Sprawdzono terminowo$¢ postepowari, sposéb rozpatrzenia, prawidlowos¢
wydania i doreczenia stronom nast¢pujacych decyzji i zaswiadczen:
» Art. 28 Prawa o asc — USC.5352a.1.2012, USC.5352a.2.2012, USC.5352a.6.2012
» Art. 36 Prawa o asc — Nr USC.5352b.4.2011, od USC.5352b.1.2012
do USC.5352b.4.2012, USC.5352b.6.2012, USC.5352b.7.2012
» Art. 73 ust. 1 Prawa o asc — USC.5353.1.2011, od USC.5353.1.2012
do UJSC.5353.5.2012;
s Art. 4 Krio — Nr USC.5354.2.2011,
» Art. 71 Prawa o asc — 1/2012, 2/2012
* Art. 79 ust. 3 Prawa o asc — od USC.5364.4.2011 do USC.5364.6.2011
Stwierdzono, co nastepuje:
Decyzje i zaswiadczenia wydane zostaly z zachowaniem przepisdbw prawa
materialnego i prawa proceduralnego.
Wydawanie odpiséw z akt stanu cywilnego
Odpisy skrécone i zupelne wydawane sa wedlug wzoréw stanowiacych zalaczniki
do rozporzadzenia wykonawczego, za$ odpisy wydawane na drukach wielojezycznych
wystawiane sa wedtug wzoru Formularzy A, B i C, stanowigcych zatgezniki do konwencji
Nr 16. Odpisy aktéw stanu cywilnego sporzadzane s komputerowo.

Wydane odpisy z ksiag stanu cywilnego | 2011 | 2012 rok do dnia 19.06
Skrécone 1400 540
Zupelne 90 39
Wielojezyczne 52 34
Egcznie 1542 613

6. Zmiana imion i nazwisk
W 2012 r. do dnia kontroli wydano 2 decyzje w tym zakresie. Obie decyzje wydano
7 zachowaniem przepiséw ustawy o zmianie imienia i nazwiska oraz Kpa. Prowadzony jest

rejestr wydanych decyzji.
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7. Informowanie innych organéw o zmianach w aktach stanu cywilnego.

Obowigzek informacyjny realizowany jest prawidlowo - zawiadomienia o zaistniatych
zmianach w aktach stanu cywilnego znajdujacych si¢ w USC Skércz przekazywane byly
niezwlocznie do wilasciwych urzedéw stanu cywilnego oraz organéw ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych.

POUCZENIE

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo do zgloszenia umotywowanych
zastrzezen do projektu wystapienia pokontrolnego w terminie 7 dni roboczych od dnia
otrzymania projektu wystapienia.

INSPERTOR. WOJEWODZKL | NSpERTait WJRWODLK
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(podpisy kontroleréw) (podpis kierownikaldo spraw kontroli)



