Zarzadzenie Nr 20/2010
Burmistrza Miasta Skoércz
z dnia 18 maja 2010 r.

w sprawie wyznaczenia Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie
Miejskim w Skérczu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r., Nr 142, poz. 1591 ze zm.), oraz art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze
zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wyznacza sie Pana Janusza Kaczynskiego na Administratora Systemu Informatycz-
nego w Urzedzie Miejskim w Skérczu.

§2

Zakres obowigzkéw Administratora Systemu Informatycznego okresla zatgcznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 wrze-
$nia 2010 roku.

Burmistrz Miasta

Ryszard Dabek



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 20/2010 z dnia 18 maja 2010 roku.

Zakres czynnosci Administratora Systemu Informatycznego
w Urzedzie Miejskim w Skérczu.

1. Wykonywanie czynnosci wynikajacych z instrukcji okreslajacej sposéb zarzadzania
systemem informatycznym.

2. Nadzor nad whlasciwym zabezpieczeniem sprzetu komputerowego, na ktérym
przetwarzane sa dane osobowe.

3. Nadzo6r nad wykorzystywanym w Urzedzie oprogramowaniem oraz jego
legalnoscia.

4. Przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowotanych do systemow w ktérych
przetwarzane sa dane osobowe.

5. Nadz6r nad instalowaniem nowych urzadzen, stanowisk komputerowych oraz
oprogramowania wykorzystywanego do przetwarzania danych osobowych.

6. Nadzo6r nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacjg urzadzen komputerowych
zawierajgcych dane osobowe.

7. Definiowanie uzytkownikéw i haset dostepu oraz nadawanie lub usuwanie praw
dostepu uzytkownikom systeméw informatycznych.

8. Aktualizowanie oprogramowania antywirusowego i innego, chyba, ze aktualizacje
te wykonywane sg automatycznie.

9. Nadz6r nad wykonywaniem kopii zapasowych, ich przechowywaniem oraz

okresowym sprawdzaniem pod katem ich dalszej przydatnosci.



