Zarzadzenie Nr 46/2006
Burmistrza Miasta Skoércz
z dnia 29 wrze snia 2006 r.

w sprawie ustalenie zasad sporz adzania skonsolidowanego bilansu Gminy
Miejskiej Skorcz

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) art. 44 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104) oraz art. 4 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pozn.
zm.).

zarzadzam co nast epuje

§1

Ustalam zasady sporzadzania skonsolidowanego bilansu gminy Miejskiej Skorcz,
stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Upowazniam Skarbnika Miasta do koordynowania procedur zwigzanych ze
sporzgdzeniem skonsolidowanego bilansu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta oraz kierownikom
samodzielnych jednostek organizacyjnych gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania zarzadzenia.

Burmistrz Miasta

dr Tadeusz Zielinski



Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Burmistrza Miasta Skoércz
Nr46/2006 z dnia 29 wrzesnia 2006 r

ZASADY
SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO BILANSU

§1

llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1.

2.

Przepisach o rachunkowosci — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.),
Rozporzgdzeniu MF — rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020).

§2

Gmina jako jednostka samorzgadu terytorialnego jest jednostkg dominujgca, ktéra
jako grupa kapitatowa sporzadza skonsolidowany bilans metodg petng na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa.

§3

Konsolidacji podlegajg bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy,
ti. na dzien 31 grudnia kazdego roku.

Za dzien otrzymania ostatniego sprawozdania podlegajacego konsolidaciji
przyjmuje sie date otrzymania przez Urzad Miasta ostatniego zatwierdzonego
sprawozdania finansowego podlegajgcego konsolidaciji.

W terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania ostatniego sprawozdania
podlegajgcego konsolidacji, sporzadzany jest w ziotych i groszach
skonsolidowany bilans Gminy Miejskiej Skorcz

Skonsolidowany bilans jednostki samorzgadu terytorialnego przekazywany jest do
Regionalnej 1zby Obrachunkowej, kopia przechowywana jest w Urzedzie
Miejskim.

§4

Przez bilans jednostki dominujgcej rozumie sie tgczny bilans, ktéry obejmuje dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz
dane finansowe z bilansow jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych.
Konsolidacjg zostaje objety bilans jednostki dominujgcej i bilanse nastepujgcych
jednostek podporzadkowanych:

1) samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej;

2) instytucji kultury;



3) samorzadowych oséb prawnych utworzonych na podstawie odrebnych ustaw
w celu wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem przedsiebiorstw,
bankow i spétek prawa handlowego;

4) spotek prawa handlowego, w ktorych jednostka dominujgca posiada powyzej
50% catkowitej liczby glosbw w organach jednostki, uprawniona jest do
podejmowania samodzielnych decyzji o polityce finansowej i biezgcej oraz
powotywania i odwotywania wiekszosci czionkéw organéw zarzadzajgcych
tymi jednostkami na podstawie ustawy, statutu lub umowy.

3. Konsolidacjg nie obejmuje sie jednostki podporzadkowanej, ktéra:

1) rozpoczeta dziatalnos¢ w drugiej potowie roku obrotowego, bedacego rokiem
obrotowym jednostki dominujacej 1 taczy swoje ksiegi rachunkowe
I sprawozdanie finansowe za ten rok okres z ksiegami rachunkowymi
I sprawozdaniem finansowym za rok nastepny;

2) zakonczyta dziatalno$¢ w trakcie roku obejmowanego konsolidacja.

§5

1. Jednostki budzetowe i zaktady budzetowe, tgcznie z bilansami jednostkowymi
sporzadzajg  informacje = dodatkowg o  wzajemnych  zobowigzaniach
I naleznosciach pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacjg, zgodnie
z arkuszem nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
2. Jednostki, o ktorych mowa w 8 4 ust.2 skltadajg Skarbnikowi Miasta:
1) sprawozdanie finansowe sporzgdzone zgodnie z przepisami 0 rachunkowosci
w terminie nie pdzniej niz 14 dni od zatwierdzenia sprawozdania finansowego,
2) informacje dodatkowg o wzajemnych zobowigzaniach i naleznosciach
pomiedzy jednostkami objetymi konsolidacja, zgodnie z arkuszem nr 5
do niniejszego zarzadzenia.

§6

Etapy sporzadzania skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego:
1. Sporzadzenie w ziotych i groszach tacznego bilansu obejmujgcego dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu Gminy Miejskiej Skorcz, z tgcznych
bilanséw jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych i funduszy celowych
oraz dokonanie wylgczeh wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych
rozrachunkow o podobnym charakterze.
2. Sporzadzenie w ziotych i groszach skonsolidowanego bilansu, uwzgledniajgcego
niezbedne wytgczenia i korekty konsolidacyjne, obejmujgcego:
1) taczny bilans jednostki samorzadu terytorialnego powstaly w efekcie etapu
pierwszego
2) dane finansowe podleglych jednostce samorzadu terytorialnego
samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej, instytucji kultury,
samorzgdowych oséb prawnych,
3) dane finansowe spotek prawa handlowego.

§7

1. Bilans jednostek, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 zostang skonsolidowane metodg
petna, o ktérych mowa w art. 60 ustawy o rachunkowosci.



2. Skonsolidowany bilans Gminy Miejskiej podpisuje Burmistrz i Skarbnik Miasta.

3. W przypadku koniecznosci rozszerzenia dokumentacji konsolidacyjnej o nowy
dokument, jego tresc i forme akceptuje Skarbnik Miasta.

4. Szczegotowg dokumentacje dotyczacq sporzadzania skonsolidowanego bilansu
przedstawiajg nizej wymienione arkusze:

Arkusz nr 1 — Wykaz jednostek powigzanych w grupie kapitatowej

Arkusz nr 2 — Ustalenie bilansu jednostki dominujacej

Arkusz nr 3 — Zestawienie bilansow jednostek budzetowych

Arkusz nr 4 — Sumowanie bilanséw jednostki dominujacej i jednostek wspotzaleznych

Arkusz nr 5 — Wzajemne rozrachunki w grupie kapitatowej

Arkusz nr 6 — Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego
uwzgledniajacy wytgczenia

Arkusz nr 7 — Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego.



Arkusz roboczy nr 1

Wykaz jednostek powigzanych w grupie kapitatowej

Udzialy spoétki handlowej Kwota Srednioroczne Suma bilansowa Uwagi
Nazwa jednostki Data Rodzaj w tym funduszu zatrudnienie na 31.12.200...r.
rozpocz ecia | dziatalno $ci llos¢ jednostek zatozycielskiego
dziatalno $ci -kwota samorzgdu
terytorialnego

Jednostka
dominujaca
Zespot Szkot
Publicznych
Miejski Osrodek
Pomocy
Spolecznej

Zaktad Gospodarki
Miejskiej

Miejskie
Przedszkole

Biblioteka

Miejski Osrodek
Kultury

Przychodnia
Rejonowa

Towarzystwo
Budownictwa
Spotecznego
Sp. z 0.0.




Arkusz roboczy nr 2
Ustalenie bilansu jednostki dominujgcej

Bilans Jednostka Jednostka
AKTYWA z wykonania bud zetowa - Urz ad dominuj aca
bud zetu

A. Aktywa trwate

I. Wartosci niematerialne
i prawne

Il. Rzeczowe aktywa trwale

1.1. Grunty

1.2. Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej

1.3. Pozostate srodki trwate

1.4. Inwestycje (Srodki trwate
w budowie)

1.5. Srodki przekazane na
poczet inwestycji

lll. Dlugoterminowe aktywa
finansowe

1.1. Akcje i udziaty

1.2. Papiery wartosciowe
diugoterminowe

1.3. Inne diugoterminowe
aktywa finansowe

IV. Wartos¢ mienia
zlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe

|. Zapasy

Il Naleznosci
krétkoterminowe

I1l. Naleznosci finansowe
krétkoterminowe

IV. Srodki pieniezne

IV. Krétkoterminowe papiery
warto$ciowe

V. Rozliczenia
miedzyokresowe

SUMA AKTYWOW




PASYWA

Bilans z
wykonania
bud zetu

Jednostka
bud zetowa - urz ad

Jednostka
dominuj gca

A. Fundusz

I. Fundusz jednostki

Il. Skumulowana nadwyzka
lub niedobory na zasobach

IIl. Nadwyzka lub niedobor
budzetu

IV. Wyniki finansowe roku
biezacego

1.1. Zysk netto (+)

1.2. Strata netto (-)

V. Wyniki finansowe lat
ubiegtych

1.1. Zysk netto (+)

1.2. Strata netto (-)

VI. Odpisy z zysku i nadwyZzki
srodkéw obrotowych roku
biezacego

VII. Pozostale pozycje

B. Zobowi gzania
dtugoterminowe

I. Zobowigzania finansowe
diugoterminowe

Il. Pozostate zobowigzania
diugoterminowe

C. Zobowi gzania
krotkookresowe
i fundusze
specjalne

I. Zobowigzania finansowe
krotkoterminowe

Il. Pozostate zobowigzania
krotkoterminowe

Ill. Rezerwy na zobowigzania

IV. Fundusze specjalne

V. Rozliczenia
miedzyokresowe

SUMA PASYWOW




Arkusz roboczy nr 3
Zestawienie bilansow jednostek budzetowych

Zespot
Szkot
Publicznych

MOPS

Razem jednostki
bud zetowe

A. Aktywa trwate

Il. Rzeczowe aktywa trwale

1.1. Grunty

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

1.3. Pozostate srodki trwate

1.4. Inwestycje (srodki trwate
w budowie)

[ll. Dlugoterminowe aktywa finansowe

IV. Naleznosci finansowe
dlugoterminowe

B. Aktywa obrotowe

|. Zapasy

Il. Naleznosci krétkoterminowe

IV. Srodki pieniezne

SUMA AKTYWOW

A. Fundusz

I. Fundusz jednostek

IV. Wyniki finansowe roku biezgcego

1.2. Strata netto

B. Zobowi gzania dtugoterminowe

C. Zobowi gzania krotkoterminowe
I fundusze specjalne

I. Zobowigzania finansowe
krotkoterminowe

Il. Pozostate zobowigzania
krotkoterminowe, w tym saldo
konta 223

IV. Fundusze specjalne

SUMA PASYWOW:




Arkusz roboczy nr 4
Sumowanie bilanséw jednostki
dominujgcej i jednostek wspoétzaleznych

Jednostka Jednostki Zaktady Instytucje SZPOZ TBS
dominuj aca | budzetowe | budzetowe kultury
A. Aktywa trwale
I. Warto $ci
niematerialne
i prawne
Il. Rzeczowe

aktywa trwate

1. Srodki trwate

1.1. Grunty

1.2. Budynki, lokale
i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

1.3. Urzadzenia
techniczne
i maszyny

1.4.Srodki transportu

1.5. Inne $rodki trwate

2. Inwestycje
rozpocz ete (srodki
trwate w budowie)

3. Srodki przekazane
na poczet
inwestycji

Ill. Naleznosci
diugoterminowe

IV. Dlugoterminowe
aktywa finansowe

1.1. Akcje i udziaty

1.2. Papiery
warto$ciowe
dlugoterminowe

1.3. Inne
dlugoterminowe
aktywa finansowe

V. Warto §¢ mienia
zlikwidowanych
jednostek

B. Aktywa
obrotowe

I. Zapasy

1.1. Materiaty

1.2. Potprodukty
i produkty w toku

1.3. Produkty gotowe

1.4. Towary

Il. Naleznosci
krétkoterminowe

1.1. Nalezno$ci z tytutu
dostaw i ustug




1.2. Naleznosci od
budzetéow

1.3. Nalezno$ci z tytutu
ubezpieczen
spotecznych

1.4. Pozostate
naleznosci

1.5. Rozliczenia z tytutu
srodkéw na
wydatki budzetowe
i z tytutu dochodow
budZetowych

1. Srodki pieni ezne

1.1 Srodki pieniezne
w kasie

1.2. Srodki pieniezne
na rachunkach
bankowych

1.3. Inne srodki
pieniezne

IV. Krétkoterminowe

papiery
warto sciowe

V. Rozliczenia
miedzyokresowe

C. Inne aktywa

SUMA AKTYWOW

A. Fundusz

I. Fundusz jednostki

II. Wynik finansowy
netto

1.1. Zysk netto (+)

1.2. Strata netto (-)

lll. Nadwy zka $rodkow
obrotowych (-)

IV. Odpisy z wyniku
finansowego (-)

V. Fundusz mienia
zlikwidowanych
jednostek

VI. Inne

B. Fundusze
celowe

C. Zobowi gzania
dtugoterminowe

D. Zobowi gzania
krotkoterminowe

i fundusze
specjalne

I. Zobowi gzania
krétkoterminowe




1.1. Zobowigzania
z tytutu dostaw
i ustug

1.2. Zobowigzania
wobec budzetu

1.3. Zobowigzania
Z tytutu
ubezpieczen
spotecznych

1.4. Zobowigzania
Z tytutu
wynagrodzen

1.5. Pozostate
zobowigzania

1.6. Sumy obce
(depozytowe,
zabezpieczenie
wykonania uméw)

1.7. Rozliczenia z tytutu
srodkéw na
wydatki
budzetowe
i z tytubu dochodow
budzetowych

1.8. Rezerwy na
zobowigzania

Il. Fundusze
specjalne

1.1. Zaktadowy fundusz
Swiadczenh
socjalnych

1.2. Inne fundusze

E. Rozliczenia
miedzyokresowe

I. Rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow

II. Inne rozliczenia
miedzyokresowe

F. Inne pasywa

SUMA PASYWOW




Arkusz roboczy nr 5
Wzajemne rozrachunki w grupie kapitatowej

Nazwa jednostki
Lp. Nalezno sci/Zobowi gzania
J.D. J. J. Z.B. Z.B. SzZ0Zz Razem

1 2 3 6 7 10 11
1. | Jednostka dominujgca (J.D.)
2. | Zespo6t Szkot Publicznych

(J.B.)
3. | Miejski Osrodek Pomocy

Spotecznej (J.B.)
4. | Zaktad Gospodarki Miejskiej

(Z.B)
5. | Przedszkole (Z. B.)
6. | Biblioteka (l. K.)
7. | Miejski Osrodek Kultury (I. K.)
8. | Przychodnia Rejonowa

(SZ02)

Razem:




Arkusz roboczy nr 6
Skonsolidowany bilans jednostki
samorzgdu terytorialnego uwzgledniajgcy wytgczenia

AKTYWA

Skonsolidowany Korekty Skonsolidowany
bilans przed bilans jednostki
wytaczeniami samorz adu
Wn Ma terytorialnego

A. Aktywa trwate

|. Warto sci
niematerialne
i prawne

Il. Warto §¢ firmy
jednostek
podporz adkowanych

lll. Rzeczowe aktywa
trwale

1.1. Grunty

1.2. Budynki, lokale
i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

1.3. Pozostate srodki
trwate

1.4. Inwestycje (Srodki
trwale w budowie)

1.5. Srodki przekazane
na poczet inwestycji
(Srodkéw trwatych
w budowie)

IV. Dlugoterminowe
aktywa finansowe

1.1. Akcje i udziaty

1.2. Papiery
wartosciowe
diugoterminowe

1.3. Inne

V. Nalezno sci
finansowe
diugoterminowe

VI. Warto $€ mienia
zlikwidowanych
jednostek

B. Aktywa obrotowe

|. Zapasy

Il. Nalezno $ci
i roszczenia

I1l. Naleznosci
finansowe
krétkoterminowe

IV. Srodki pieni ezne

V. Krotkoterminowe
papiery warto sciowe

C. Rozliczenia
miedzyokresowe

D. Inne aktywa

Suma aktywow




Skonsolidowany

Korekty

Skonsolidowany

PASYWA bilans przed bilans jednostki
wytaczeniami samorz adu
Wn Ma terytorialnego
A. FUNDUSZ

I. Fundusz jednostki

la. Pozostate fundusze

Il. Skumulowana
nadwy zka lub
niedobér na
zasobach bud zetu

(+.-)

Ill. Nadwy zka
lub niedobor
bud zetu (+, -)

IV. Wyniki finansowe
roku bie zacego

1.1. Zysk netto

1.2. Strata netto

V. Wyniki
finansowe
lat ubiegtych

1.1. Zysk netto

1.2. Strata netto (-)

VI. Kapitat
mniejszo $ci

VII. Pozostate pozycje

B. Zobowi gzania
diugoterminowe

I. Zobowi gzania
finansowe
diugoterminowe

Il. Pozostate
zobowi gzania
dlugoterminowe

C. Zobowi gzania
krétkoterminowe
i fundusze
specjalne

I. Zobowi gzania
finansowe
krétkoterminowe

Il. Pozostate
zobowi gzania
krétkoterminowe

lll. Rezerwy na
zobowi gzania

IV. Fundusze
specjalne

D. Rozliczenia
miedzyokresowe

E. Ujemna warto $¢
firmy jednostek
podporz adkowanych

F. Inne pasywa

SUMA PASYWOW




Arkusz roboczy nr 7
Skonsolidowany bilans jednostki

samorzgdu terytorialnego

Nazwa i adres
jednostki sprawozdawczej

Numer identyfikacyjny

SKONSOLIDOWANY BILANS
jednostki samorzadu

Adresat

Wystac bez pisma przewodniego

REGON terytorialnego
na dzien .......... 200...r
Stan na Stan na
AKTYWA pocz atek koniec PASYWA Stan na Stan na
roku roku pocz atek koniec
roku roku
A. Aktywa trwate A. Fundusz
I. Warto $ci I. Fundusze
niematerialne jednostek
i prawne
II. Warto §¢ firmy II. Skumulowana
jednostek nadwy zka lub

podporz adkowanych

niedobér na
zasobach
bud zetu (+,-)

lll. Rzeczowe aktywa
trwale

[ll. Nadwy zka lub
niedobor bud zetu (+, -)

1.1 Grunty

V. Wyniki
finansowego
roku bie zgcego

1.2. Budynki, lokale
i obiekty inzynierii
ladowej i wodnej

1.1. Zysk netto

1.3. Pozostate srodki
trwate

1.2. Strata netto (-)

1.4. Inwestycje (Srodki
trwale w budowie)

V. Wyniki
finansowe
lat ubiegtych

1.5. Srodki przekazane
na poczet inwestycji
(Srodkdw trwatych
w budowie)

1.1. Zysk netto

IV. Dlugoterminowe
aktywa finansowe

1.2. Strata netto (-)

1.1. Akcje i udziaty

VI. Kapitat
mniejszo $ci

1.2. Papiery
wartosciowe
dhugoterminowe

VIIl. Pozostate pozycje

1.3. Inne
V. Naleznosci B. Zobowi gzania
finansowe diugoterminowe

diugoterminowe

VI. Warto $¢ mienia
zlikwidowanych
jednostek

I. Zobowi gzania
finansowe
diugoterminowe




B. Aktywa Il. Pozostate
obrotowe zobowi gzania
diugoterminowe
I. Zapasy C. Zobowi azania
krétkoterminowe
i fundusze
specjalne
Il. Naleznosci I. Zobowi gzania
i roszczenia finansowe
krotkoterminowe
lll. Nalezno$ci Il. Pozostate
finansowe zobowi gzania

krétkoterminowe

krétkoterminowe

IV. Srodki pieni ezne

I1l. Rezerwy na
zobowi gzania

V. Krétkoterminowe

papiery
warto sciowe

IV. Fundusze
specjalne

C. Rozliczenia
miedzyokresowe

D. Rozliczenia
miedzyokresowe

E. Ujemna warto §¢
firmy jednostek
podporz adkowanych

D. Inne aktywa

F. Inne pasywa

Suma aktywéw

Suma pasywow

(Skarbnik)

(rok. miesiac, dzien)

(Burmistrz Miasta )










