Załącznik Nr 5

do Regulaminu Organizacyjnego 

Urzędu Miejskiego w Skórczu

ZASADY I TRYB OPRACOWYWANIA I WYDAWANIA AKTÓW PRAWNYCH

Niniejsze zasady dotyczą projektów aktów prawnych Rady Miejskiej i Burmistrza.

1. Rada Miejska podejmuje i wydaje akty prawne w formie uchwał.

2. Burmistrz podejmuje i wydaje akty prawne w formie:

1) zarządzeń,

2) decyzji administracyjnych,

3) pism okólnych.

3. Wytyczne, statuty i regulaminy mogą być wydawane w formie załączników do uchwały lub zarządzenia mającego charakter zatwierdzający.

4. Formę uchwały lub zarządzenia należy stosować gdy wynika ona z przepisów lub z konieczności normowania spraw o znaczeniu zasadniczym.

5. Formę decyzji należy stosować w przypadku normowania spraw o charakterze jednostkowym.

6. Formę pisma okólnego należy stosować w przypadkach konieczności wskazania na uchybienia i nieprawidłowości w działalności jednostek podległych bądź wyjaśnienia obowiązujących przepisów w razie stwierdzenia niewłaściwego ich stosowania.

7. Projekty aktów prawnych należy opracowywać według zasad techniki legislacyjnej po uzgodnieniu strony prawnej z radcą prawnym a także strony merytorycznej z Burmistrzem lub Sekretarzem.

8. Akty prawne podlegają rejestracji w rejestrach prowadzonych na stanowisku ds. obsługi organów Gminy.

