ZARZADZENIE NR 60/2016
WOJTA GMINY SANTOK

z dnia 1 grudnia 2016 .

w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie Santok i jednostkach
budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2016.
poz. 446 ze zm.) oraz art. 15, art. 86, art. 99 i art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
i ustug (t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 710 ze zm.) Wjt Gminy Santok zarzadza co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci iterminowosci rozliczen w zakresie podatku od towardw i ustug
VAT w Gminie Santok zwanej dalej ,,Gming” i jej jednostkach budzetowych zwanych dalej ,,jednostkami”
wprowadza si¢ niniejszym zarzadzeniem procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu dotyczg Urzedu Gminy Santok (nazwa skrécona UG)
oraz nastgpujacych jednostek budzetowych Gminy Santok (nazwa petna jednostki — nazwa skrocona jednostki):

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Santoku — CUW,

. Gminne Przedszkole w Lipkach Wielkich — GPL,
. Gminne Przedszkole w Santoku — GPS,

. Gminne Przedszkole w Wawrowie — GPW,

. Osrodek Pomocy Spotecznej w Santoku — OPS,

. Szkota Podstawowa w Janczewie — SPJ,

. Szkota Podstawowa w Wawrowie — SPW,

. Zespot Szkot w Lipkach Wielkich — ZSL,

9. Zespot Szkét w Santoku — ZSS.
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§ 3. Urzad Gminy Santok wykonuje na rzecz iw imieniu Gminy Santok zadania ewidencyjne
i rozliczeniowe w zakresie podatku VAT, ktére nie dotycza dziatalnosci prowadzonej przez jednostki
budzetowe Gminy Santok.

§ 4. 1. Zobowigzuj¢ Dyrektoréw/Kierownikéw jednostek budzetowych do nastepujacych czynnoscei:

1) dokonania analizy dochodéw budzetowych osiaganych przez jednostke izawartych uméw, pod katem
identyfikacji czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT (23%, 8% i 5%), zwolnionych z opodatkowania
podatkiem VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT;

2) w przypadku jednostek nieposiadajgcych kas rejestrujacych - przeanalizowania przepiséw prawnych
w zakresie ustalenia, czy jednostka ma obowigzek zainstalowania kas rejestrujacych i dokonanie ich zakupu
gdy zachodzi taka potrzeba;

3) w przypadku jednostek posiadajacych kasy rejestrujace - zweryfikowania poprawnosci dokumentéw
generowanych przez te kasy oraz doprowadzenia czynnosci wykonywanych w tym zakresie do zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami;

4) sporzadzenia anekséw do zawartych uméw w zakresie prawidlowego okreslenia strony umowy oraz
dokonania zmiany zapiséw umownych, w taki sposob, aby wynagrodzenie zostalo wyrazone jako kwota
netto plus kwota podatku VAT. W przypadku, gdy dana jednostka jest dostawca (ustugodawca), nalezy
zawrze¢ w umowie postanowienie o doliczeniu do pobieranej ceny podatku VAT wedlug obowigzujacej dla
danej czynnosci stawki VAT. Jezeli nie bgdzie to mozliwe nalezy pozostawié¢ cene dotychczasowa,
analezny podatek VAT obliczy¢ metodg ,,w stu”. Strong umowy nalezy okreslié zgodnie z§
7 ust. 1 niniejszego Zarzadzenia. Aneksy nalezy zawrze¢ z datg obowigzywania od 1 stycznia 2017 roku.:

5) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej w jednostce, w szczegélnosci
w zasadach obiegu dokumentéw i funkcjonowania kont zwigzanych zrozliczeniem podatku VAT
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(fakturowanie sprzedazy, kwalifikowalno$¢ podatku naliczonego do odliczenia, ewidencja podatku
naleznego, podatku naliczonego, rozliczenie podatku VAT z Urzedem Gminy) w zwigzku z centralizacjg
rozliczen VAT w Gminie Santok;

6) dokonania podziatu obowigzkoéw i odpowiedzialnosci pomigdzy osoby odpowiedzialne za wykonywanie
zadan zwigzanych z wszystkimi czynnosciami dotyczacymi podatku od towardw i ustug i jego rozliczeniem
w zwigzku z centralizacjg rozliczen VAT w Gminie Santok.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust.1 nalezy zakonczy¢ do 31 grudnia 2016r.
§ 5. Poczawszy od 1 stycznia 2017 roku zobowiazuj¢ Dyrektoréw jednostek budzetowych do:

1. wystawiania przez jednostke faktur dokumentujacych wykonywane przez nig czynnosci opodatkowane
VAT w przypadku, gdy obowigzek taki wynika z wilasciwych przepisow, jak tez prowadzenia ewidencji
wystawianych przez jednostke faktur;

2. sporzagdzania ,.czastkowych” ewidencji (rejestrow) VAT, w ktérych bgda ujmowane czynnosci
opodatkowane podatkiem VAT wykonywane przez jednostkg (rejestry sprzedazy) oraz nabycia towar6w
i ustug dokonywane przez jednostke, od ktorych podatek VAT podlega odliczeniu (rejestry zakupu);

3. sporzgdzania — na podstawie ewidencji (rejestrow) wskazanych w pkt. 2 - tzw. ,,czastkowych” deklaracji
VAT;

4. dokumentowania czynnosci wewnetrznych pomiedzy jednostkami budzetowymi Gminy Santok oraz
pomiedzy jednostkg a Gming Santok za pomoca not ksiggowych i nie ujmowania ich w ewidencjach sprzedazy
(rejestrach) ani w deklaracjach czastkowych. Swiadczenia ustug pomigdzy jednostkami budzetowymi tego
samego podatnika — Gminy, sg wytgczone z opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug VAT i uznane jako
czynnos¢ wewnetrzna podatnika — Gminy.

§ 6. 1. Prowadzenie ewidencji (rejestrow) zakupow i sprzedazy opodatkowanej podatkiem VAT odbywa sig
zgodnie z przepisami art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z2016 .
poz. 710, poz. 846, poz. 960, poz. 1052, poz. 1206, poz. 1228), dalej - ,ustawy o VAT”, z uwzglednieniem
informacji odpowiadajgcych strukturze ,,JPK_VAT” zgodnie z aktualnymi wymogami Ministra Finansow
w zakresie struktur logicznych postaci elektronicznej ksiag podatkowych oraz dowodéw ksiggowych, o ktérych
mowa w art. 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22015 r. poz. 613 ze
zm.).

2. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur lub dokumentow
innych niz faktury. Ewidencje zakupu towaréw i ustug sporzadza si¢ wyltacznie na podstawie otrzymanych
faktur i to tylko tych, ktére daja jednostce prawo do petnego lub czgsciowego odliczenia podatku naliczonego.
Obowiazuje sporzadzanie ewidencji zerowych.

3. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych rejestrow zakupu i sprzedazy, ustala si¢
w jednostkach budzetowych nastgpujacy sposob ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru: Rejestr VAT zakupu / Rejestr VAT sprzedazy;

2) numer rejestru: (kolejny numer)/Gmina Santok/(skrécona nazwa jednostki budzetowej);
3) okres, ktorego rejestr dotyczy: miesige/rok;

4) nazwa podmiotu: Gmina Santok/nazwa jednostki budzetowej;

5) adres jednostki budzetowe;j;

6) NIP: 5991012158.

4. Deklaracje ,,czgstkowe” sporzadza si¢ na podstawie danych wynikajacych ze sporzadzonych przez
jednostke rejestrow VAT. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowac wartosci w groszach, tzn.
nie nalezy stosowaé zaokrgglen kwot do pelnych zlotych. Nalezy rowniez sklada¢ deklaracje zerowe.
Deklaracje ,,czastkowe” nalezy sporzadza¢ zgodnie ze wzorem przewidzianym wiasciwymi przepisami prawa
dla deklaracji VAT-7.
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5. Jesli w danym okresie rozliczeniowym jednostka dokona dostawy towardéw na terytorium kraju objetej
mechanizmem ,,odwrotnego obcigzenia”, w przypadku, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT,
jednostka ta wykazuje kwote nalezng netto we wiasciwej pozycji (przewidzianej dla dostawcy) deklaracji
czastkowej isporzadza dodatkowo deklaracje VAT-27 zgodnie ze wzorem przewidzianym wlasciwymi
przepisami prawa, zamieszczajac w niej wymagane dane dotyczace nabywcy.

6. W przypadku zaistnienia okolicznosci skutkujacych obowigzkiem sporzadzenia informacji
podsumowujacych o dokonanych wewnatrzwspdlnotowych transakcjach VAT-UE jednostka sporzadza
informacj¢ podsumowujgcg na aktualnym formularzu VAT-UE zgodnie ze wzorem przewidzianym
wilasciwymi przepisami prawa.

7. W przypadku zaistnienia przestanek umozliwiajacych dokonanie korekty podstawy opodatkowania oraz
podatku naleznego w trybie art. 89a ust. | UVAT (,,ulga na zte dlugi”), jednostka sporzadza zawiadomienie
o skorygowaniu podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego na aktualnym formularzu VAT-ZD
zgodnie ze wzorem przewidzianym wlasciwymi przepisami prawa.

8. W przypadku, gdy kwoty podatku naliczonego, wykazane w czastkowej deklaracji za dany miesiac,
wynikajg z faktur dokumentujacych kwoty naleznosci, ktére zostaly przez jednostke w catosci zaptacone,
z uwzglednieniem art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r.
poz. 584 ze zm.) do 20-go dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktory skladana jest deklaracja,
jednostka zobowigzana jest do przekazania, do Referatu Budzetu i Finanséw Urzedu Gminy (zwanego dalej
RBiF UG) stosownego oswiadczenia wtej sprawie podpisanego przez Dyrektora/Kierownika jednostki.
Oswiadczenie to sklada si¢ w celu ewentualnego wystapienia przez Gming Santok o zwrot nadwyzki podatku
naliczonego nad naleznym na podstawie art. 87 ust. 6 ustawy o podatku od towar6w i ustug.

§ 7. Okresla si¢ nastgpujace zasady zawierania uméw z kontrahentami:

1.0d dnia 1 stycznia 2017r. wszystkie umowy zkontrahentami zawierane beda przez jednostki
w imieniu i na rzecz Gminy Santok. W tym celu jednostki wymienione w § 2, jako strong umowy zawieranej
przez jednostke budzetowg na dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug zobowigzane sg podawaé nastepujacg
tres¢: Gmina Santok, ul. Gorzowska 59, 66-431 Santok, NIP: 5991012158 reprezentowana przez - nazwa
jednostki budzetowe;j i jej adres — reprezentowana przez: wpisa¢ imie i nazwisko — stanowisko stuzbowe osoby
dziatajacej z upowaznienia Wojta Gminy Santok.

2.Przy czynnosciach prawnych Dyrektorzy/Kierownicyjednostek budzetowych zobowigzani sg
do postugiwania si¢ numerem Numerem Identyfikacji Podatkowej Gminy Santok, NIP: 5991012158.

3. Kazda umowa musi zawiera¢ ceng netto oraz obowigzujaca stawke podatku VAT.
§ 8. Okresla si¢ nastgpujace zasady wystawiania faktur:

1. Od dnia 1 stycznia 2017 roku podatnikiem (sprzedawcg) i nabywca dla jednostek budzetowych Gminy
jest Gmina Santok. Jednostki budzetowe zaprzestajg podawania na fakturach sprzedazy wiasnych numeréw
NIP i majg obowigzek wymaga¢ od dostawcéw towaréw i ustug potwierdzajacych sprzedaz fakturami VAT
podawania w nazwie odbiorcy Gming Santok oraz jej numer identyfikacji podatkowej NIP oraz wskazania

2. Oznaczenia stron na fakturach sprzedazy stosuje sie wedtug ponizszego wzoru:

Sprzedawca Gmina Santok
ul. Gorzowska 59
66-431 Santok
NIP: 5991012158

Wystawca Jednostka organizacyjna Gminy
(jej nazwa i adres)

3. Oznaczenia stron na fakturach zakupu stosuje sie wedtug ponizszego wzoru:

Nabywca Gmina Santok

ul. Gorzowska 59
66-431 Santok

NIP: 5991012158

Odbiorca Jednostka organizacyjna Gminy

(jej nazwa i adres)
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lub, w przypadku kiedy faktura zakupu nie zawiera pozycji Odbiorca:

Nabywca Gmina Santok
Jednostka organizacyjna Gminy
(jej nazwa i adres)

NIP: 5991012158

6. Jednostki budzetowe zobowigzane sa do wystawiania faktur na zasadach i w terminach okreslonych
przepisami ustawy o VAT oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy. Faktury muszg zawiera¢ wszystkie
niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT.

7. Wprowadza si¢ jednolite zasady numeracji faktur sprzedazy oraz faktur korygujacych wedtug
nastepujgcego wzoru: FV/nr faktury/rok/skrécona nazwa jednostki budzetowej np. FV/0001/2017/UG.
Mozliwe jest takze zamieszczenie dodatkowych symboli uzywanych dotychczas w jednostce,
w tym dla okreslenia poszczegdlnych rodzajéw sprzedazy.

§ 9. 1. W celu zapewnienia prawidtowosci i terminowosci rozliczenia przez Gmine Santok podatku VAT
zobowigzuje dyrektoréw/kierownikéw jednostek budzetowych do nastepujacych czynnosci:

1) Wyznaczenia osoby lub oséb odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku VAT
w jednostce i przekazanie tych danych w terminie do 15.12.2016 r. do RBiF UG, jak tez niezwloczne
aktualizowanie tych danych w przypadku zmiany osoby wyznaczonej;

2) Dostarczania czgstkowych rejestrow zakupu i sprzedazy oraz sporzadzonej na ich podstawie czgstkowej
deklaracji VAT (oraz dodatkowo VAT-UE, VAT-ZD i VAT-27 w przypadkach, o ktérych mowa w §
5 ust. 4-6) do RBiF UGw terminie do 15-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Dokumenty te
musza by¢ podpisane przez dyrektora/kierownika jednostki i gléwnego ksiegowego jednostki. Dokumenty
nalezy sporzadzi¢ w dwéch egzemplarzach i przekaza¢ za pokwitowaniem do RBiF. Powyzsze dane musza
by¢ w pelni zgodne z danymi wprowadzonymi w module Rozrachunki VAT w Systemie finansowo —
ksiegowym FoKa— Deklaracje VAT — 7 i plik JPK_VAT;

3) Przekazywanie przelewem obliczonej kwoty podatku VAT, ktdra jest wynikiem rozliczenia podatku przez
jednostke za dany miesigc (nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym) w terminie do 15-go dnia
nastgpnego miesigca na rachunek bankowy nr 30 8372 0008 0000 0316 2000 0004 wpisujac w tresci
przelewu ,,VAT za miesigc/rok -nazwa jednostki;

4) Poinformowania o numerze konta bankowego, na ktére bedzie zwracana nadwyzka podatku VAT
naliczonego nad naleznym zgodnie z deklaracjg VAT-7,

2. Przy rozliczaniu podatku od towaréw iustug w jednostkach budzetowych i Urzedzie Gminy nalezy
przyja¢ nastgpujgce zasady ewidencji operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych:

1) w zakresie dochoddw:

a) dochody ujmuje si¢ w wartosci netto, w klasyfikacji budzetowej wiasciwej dla danego rodzaju dochodu,

2) w zakresie wydatkdw:

a) wydatki ujmuje si¢ w wartosci netto plus podatek naliczony niepodlegajacy odliczeniu w klasyfikacji
wiasciwej dla danego rodzaju wydatku,

b) podatek naliczony do odliczenia po zastosowaniu obowigzujacego w jednostce prewsp6iczynnika
i wspotczynnika struktury sprzedazy w momencie zaptaty ujmuje sie jako wydatek w dziale i rozdziale
podstawowym jednostki w § 4530.

3. W zakresie podatku VAT podlegajacego rozliczeniu jednostki budzetowe iUrzad Gminy stosujg
nastgpujace zasady:

1) nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym wynikajaca zczastkowej deklaracji VAT podlega
przekazaniu przez jednostke budzetowa z rachunku dochodéw na rachunek Gminy, o ktérym mowa w §
9 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia, podatek naliczony wykazany w czastkowej deklaracji VAT jednostka przekazuje
z rachunku dochodéw na rachunek wydatkow i ujmuje na zmniejszenie wydatkéw w § 4530,

2) nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z czastkowej deklaracji VAT podlega
przekazaniu z wyodrebnionego rachunku Miasta, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt3 zarzadzenia na
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rachunek bankowy wskazany przez jednostk¢ w miesigcu nastepnym po miesigcu, za ktéry sporzadzona
jest czastkowa deklaracja VAT lub po otrzymaniu tych srodkéw z Urzedu Skarbowego.

4. W przypadku gdy po przestaniu rejestrdw ideklaracji VAT (jak tez VAT-UE, VAT-ZD i VAT-27)
zostang stwierdzone nieprawidtowosci wtych dokumentach lub zaistnieje inna okolicznos$¢ skutkujgca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

1) niezwlocznie zgtosi¢ na pismie te okoliczno$¢ do Referatu Budzetu i Finanséw Urzedu Gminy Santok;

2) sporzadzi¢ niezbgdne korekty w/w dokumentdw oraz przekazaé je za pokwitowaniem do Referatu Budzetu
i Finanséw Urzgdu Gminy Santok wraz z uzasadnieniem przyczyn tych korekt. Dokumenty te muszg by¢
podpisane przez dyrektora i gldwnego ksiggowego jednostki. Dane dotyczace korekt muszg by¢ w petni
zgodne z danymi wprowadzonymi w module Rozrachunki VAT w Systemie finansowo — ksiegowym FoKa
— Deklaracje VAT — 7 i plikow JPK_VAT.

5. W przypadku wykorzystywania przez jednostke pojazdu samochodowego
w rozumieniu art. 2 pkt 34 ustawy o VAT wylgcznie do celow prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j,
w odniesieniu do ktérych warunkiem pelnego odliczenia podatku wynikajacego z faktur zakupowych
dotyczacych tych pojazdéw samochodowych jest prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu, jednostka ta
przekazuje niezwlocznie stosowne informacje niezbgdne do sporzadzenia informacji VAT-26 do Referatu
Budzetu i Finanséw Urzedu Gminy Santok.

6. Pracownicy Referatu Budzetu i Finanséw Urzgdu Gminy Santok zajmujacy si¢ rozliczeniami w zakresie
VAT prowadza nadzér nad:

1) terminowoscig skiadania i przekazywania przez jednostki budzetowe dokumentacji w wersji papierowej
i elektronicznej w module Rozrachunki VAT w Systemie finansowo — ksiggowym FoKa — Deklaracje VAT
—7 iplikéw JPK_VAT;

2) zgodnodcia danych przekazywanych przez jednostki budzetowe w wersji papierowej z danymi
wprowadzonymi w module Rozrachunki VAT w Systemie finansowo — ksiggowym FoKa — Deklaracje
VAT -7 i plikéw JPK_VAT.

7. Osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w jednostkach zobowigzane sg na zadanie pracownikow
Referatu Budzetu i Finansdw Urzgdu Gminy Santok udziela¢ niezwtocznie informacji w zakresie rozliczenia
VAT, w tym przekazywanych przez nie rejestrow i deklaracji.

§ 10. Za tres¢ zlozonych dokumentéw, poprawno$¢ obliczen izadeklarowanie podatku naleznego
i naliczonego wykazanego w deklaracjach czastkowych za dany okres rozliczeniowy oraz terminowosé
przekazywania  dokumentacji  iprzelewéw, oktéorych mowa w§ Tust.1pkt2i3 odpowiada
dyrektor/kierownik jednostki.

§ 11. 1. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy izakupu prowadzonych dla
celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7, dostarczonych przez jednostki budzetowe
oraz Urzad Gminy nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy izakupu w Referacie Budzetu
i Finansow Urzedu Gminy przez pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem VAT i sporzadzaniem zbiorczej
deklaracji podatkowej dla Gminy Santok.

2. Na ich podstawie Referat Budzetu i Finanséw Urzedu Gminy przygotowuje ,,Zbiorczg Deklaracje VAT-
7 dla Gminy Santok”, ktéra przekazuje do Urzedu Skarbowego w ustawowym terminie.

3. Tworzenie zbiorczego rejestru sprzedazy i zakupu (JPK_VAT) oraz ,,Zbiorczej deklaracji VAT-7 dla
Gminy Santok” nastgpowa¢ bedzie w module Rozrachunki VAT w Systemie finansowo — ksiggowym FoKa.

4. Zaptaty podatku VAT na rachunek Urzedu Skarbowego dokonuje Referat Budzetu i Finanséw Urzedu
Gminy Santok na podstawie zbiorczej deklaracji VAT-7 zrachunku bankowego, o ktérym mowa w §
9 ust. 1 pkt. 3 niniejszego zarzadzenia w ustawowym terminie.

5.Za prawidlowg realizacje prac okreslonych wust. -4 odpowiada Kierownik Referatu Budzetu
i Finanséw Urzedu Gminy.
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§ 12. W przypadku kontroli organu podatkowego lub organu kontroli skarbowej w zakresie podatku VAT
jednostki budzetowe zobowigzane sg w wyznaczonym terminie oraz w wyznaczony sposob udostepnié
posiadang przez nie dokumentacje, jak tez udziela¢ wszelkich niezbednych wyjasnien w zakresie
dokonywanego przez te jednostki rozliczenia VAT.

§ 13. Jednostki budzetowe obowigzane sa przechowywaé ewidencje prowadzone dla celéw rozliczania
podatku VAT oraz wszystkie dokumenty, w szczegdlnosci faktury, zwigzane z tym rozliczaniem stosownie do
zasad przewidzianych w art. 112 ustawy o VAT.

§ 14. 1. Zobowigzuje¢ dyrektorow/kierownikéw jednostek budzetowych oraz pracownikéw referatow
Urzedu Gminy Santok do $cistego przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje  dyrektoréow/kierownikéw  jednostek  budzetowych, osoby wyznaczone przez
dyrektoréw/kierownikéw jednostek budzetowych jako odpowiedzialne za prawidtowo$é rozliczen podatku
VAT w jednostce oraz kierownikow referatow i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy
Santok do:

1) zapoznania si¢ z trescig niniejszego zarzadzenia oraz przestrzegania ustalonych w niniejszym zarzgdzeniu
procedur i zasad w zakresie skonsolidowanego rozliczenia z tytutu podatku VAT Gminy Santok;

2) zapoznania si¢ osobiscie oraz podleglych pracownikdw, zaréwno z obecnie obowiazujacymi przepisami
prawa w zakresie podatku VAT, jak rowniez z przysztymi jego zmianami.

3. Zobowigzuj¢ dyrektorow/kierownikéw jednostek budzetowych do uwzglednienia zapiséw niniejszego
zarzadzenia w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 15. W przypadku jednostek budzetowych, dla ktérych jednostka obstugujaca jest Centrum Ustug
Wsp6lnych w Santoku zobowigzania i zadania wynikajace z niniejszego zarzadzenia, w zakresie obowigzkéw
powierzonych jednostce obstugujacej, przejmuje Centrum Ustug Wspolnych w Santoku.

§ 16. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Santok, Dyrektorom/Kierownikom
jednostek budzetowych Gminy oraz pracownikom Urzedu Gminy Santok.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania zmoca obowiazujagcg od 1 stycznia
2017 r.
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