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RADY GMINY SANTOK

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Santok

Na podstawie art.169 ust.4 ustawy z dnia 2 kwietnia 1997r. - Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
Nr 78, poz. 483 ze zmianami) i art. 18 ust. 2 pkt.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (4.
Dz.U. z 2016r. poz. 446) uchwala sig;

STATUT GMINY SANTOK

Rozdzial 1. )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. llekro¢ w Statucie Gminy Santok jest mowa o:
1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Santok;
2) Radzie - nalezy przez to rozumieé Rad¢ Gminy Santok;
3) Przewodniczacym Rady - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Rady Gminy Santok;
4) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Santok;
5) Radnych - nalezy przez to rozumie¢ Radnych Rady Gminy Santok;
6) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Santoku;
7) Komisjach - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Gminy Santok;
8) Komisji Rewizyjnej - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rewizyjng Rady Gminy Santok;
9) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Santok.

Rozdzial 2.
GMINA

§ 2. Gmina Santok jest podstawowa jednostka samorzadu terytorialnego powotang do organizacji zycia
publicznego na swoim terytorium.

§ 3. 1. Gmina Santok potozona jest w wojewoddztwie lubuskim, powiecie gorzowskim obejmuje obszar o
powierzchni 168 km?.

2. Granice terytorialne Gminy okresla mapa stanowigca zatgcznik nr 1 do Statutu.
3. Siedzibg Gminy i jej organdw jest miejscowos¢ Santok.

§ 4. 1. Gmina posiada herb. Wz6r herbu okresla zatgcznik nr 2 do Statutu.

2. Gmina posiada flage. Wzor flagi okresla zatgcznik nr 3 do Statutu.

3. Zasady uzywania herbu i flagi Gminy okre$la Rada w odrgbnej uchwale.

§ 5. Wéjt prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

Rozdzial 3.
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

§ 6. 1. Jednostkami pomocniczymi Gminy sg sofectwa.
2. Wéjt prowadzi rejestr sotectw Gminy.
§ 7. 1. Ustala si¢ nastepujace zasady tworzenia, faczenia i podziatu sotectw:

1) inicjatorem utworzenia, pofaczenia, podzialu sotectwa mogg by¢ mieszkancy obszaru, ktéry ta jednostka
obejmuje lub ma obejmowac albo organy Gminy;
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2) projekt granic sotectwa sporzadza Woéjt w uzgodnieniu z inicjatorami utworzenia tej jednostki;

3) przebieg granic sotectwa powinien uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i
istniejace wigzi spoteczne.

2. Do znoszenia sotectw stosuje si¢ odpowiednio ust.1.

§ 8. 1. Gospodarka finansowa sofectwa prowadzona jest w ramach budzetu Gminy, zgodnie z
obowigzujacym stanem prawnym.

2. Zebranie Wiejskie, jako organ stanowigcy sotectwa, decyduje w formie uchwaly o sposobie
wykorzystania srodkéw przekazanych do dyspozycji tego sotectwa.

3. Soltys, jako organ wykonawczy sotectwa, odpowiada za jego gospodarke finansowa oraz mienie
komunalne przekazane sofectwu w uzytkowanie i w tym zakresie wspdtpracuje Wojtem oraz ze Skarbnikiem
Gminy, a takze przedktada na Zebraniu Wiejskim sotectwa oraz Wéjtowi sprawozdanie z wykonania budzetu
sofectwa za rok miniony.

4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 3, jest sktadane w terminie do 30 czerwca roku nastgpujacego po
roku objetym sprawozdaniem.

§ 9. 1. Soltys jest zobowiazany bra¢ udziat w sesjach Rady.

2. Sotltys bierze réwniez udziat w Komisjach Rady, na ktére dostanie zaproszenie od przewodniczacego
Komisji. 3 W przypadku niemoznosci wzigcia udziat w posiedzeniu Sesji lub Komisji softysa moze zastapic¢
cztonek rady soteckiej pisemnie przez niego wskazany.

4. Soltys lub dzialajacy w jego imieniu cztonek rady soteckiej moze na posiedzeniach organéw Gminy, za
zgoda osob je prowadzacych, wypowiadaé sie we wszystkich sprawach sotectwa oraz sktada¢ zapytania i
whnioski.

5. Soltysowi lub dzialajacemu w jego imieniu cztonkowi rady soteckiej za udziat w pracach organow
Gminy przystuguje dieta i zwrot kosztdw podrozy na zasadach okreslonych przez Radg¢ w odrgbnej uchwale.

§ 10. Sotectwa, jako jednostki pomocnicze Gminy, podlegajg nadzorowi organéw Gminy.

Rozdzial 4.
ORGANIZACJA WEWNETRZNA RADY

§ 11. 1. Rada dziala zgodnie z rocznym planem pracy przyjetym:
1) w pierwszym roku kadencji - w ciagu trzech miesiecy od jej rozpoczecia,
2) w latach nastepnych - na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym rok objety planem.
3) Rada moze na biezaco dokonywac¢ zmian w planie pracy.
§ 12. Wewnetrzne struktury Rady tworza:
1) Przewodniczacy;
2) I oraz I Wiceprzewodniczacy;
3) Komisja Rewizyjna;
4) Komisje state wymienione w Statucie;
5) dorazne komisje do okreslonych zadan.

§ 13. Wyboru Przewodniczacego oraz dwdoch Wiceprzewodniczacych Rada nowej kadencji dokonuje na
pierwszej sesji.

§ 14. 1. Przewodniczacy Rady:
1) zwotuje sesje Rady;
2) przewodniczy obradom;
3) kieruje obstugg kancelaryjna posiedzen Rady;
4) zarzadza i przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat;

5) podpisuje uchwaty Rady, protokoty z obrad sesji oraz inne pisma wychodzace od Rady;
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6) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbgdnych do wykonywania przez Radnych ich mandatu;
7) koordynuje prace Komisji.

2.W razie nieobecnoéci Przewodniczacego czynnosci okreslone w ust. 1 wykonuje
I Wiceprzewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci II Wiceprzewodniczacy.

§ 15. W przypadku odwotania z funkcji badz wygasnigcia mandatu Przewodniczacego lub jednego z
Wiceprzewodniczacych Rady przed uplywem kadencji, Rada na swojej najblizszej sesji dokona wyboru na
wakujaca funkcje.

§ 16. W razie wakatu na funkcje Przewodniczacego do obowigzkow I Wiceprzewodniczacego nalezy
wykonywanie zadan zastrzezonych przez ustawe lub Statut dla Przewodniczacego.

§ 17. W razie jednoczesnego wakatu na funkcje Przewodniczacego oraz I Wiceprzewodniczacego Rady do
II Wiceprzewodniczacego stosuje sig¢ odpowiednio § 16.

§ 18. Obstuge Rady i jej organéw wewnetrznych zapewnia Urzad.

Rozdziatl 5.
TRYB PRACY RADY

1. Sesje Rady

§ 19. 1. Rada rozstrzyga w drodze uchwat we wszystkich sprawach nalezacych do jej kompetencji,
okre$lonych w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a takze w przepisach wykonawczych
do tych ustaw.

2. Oprécz uchwat Rada moze podejmowac:
1) postanowienia proceduralne;
2) deklaracje - zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postepowania;
3) o$wiadczenia - zawierajace stanowisko w okreslonej sprawie;

4) apele - zawierajace formalnie niewigzace wezwania adresatow zewnetrznych do okre§lonego postgpowania,
podjecia inicjatywy czy zadania;

5) opinie - zawierajace o§wiadczenia wiedzy oraz oceny.

3. Do postanowien, deklaracji, o§wiadczen, apeli i opinii nie ma zastosowania przewidziany w Statucie tryb
zghaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 20. 1. Rada obraduje na sesjach:
1) zwyczajnych - zwotywanych zgodnie z planem pracy Rady, nie rzadziej niz raz na kwartat;
2) nadzwyczajnych - zwotywanych w innych terminach niz okreslono w pkt 1;

3) uroczystych lub okolicznosciowych - zwotywanych z okazji $wigt lub uroczystosci panstwowych lub dla
uczczenia waznych dla Gminy wydarzen lub okolicznosci.

2. Do sesji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, stosuje si¢ odpowiednio § 21.
2. Przygotowanie sesji
§21. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad;
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,

3) dostarczenie radnym materialéw, w tym projektow uchwat, dotyczacych poszczegdlnych punktow
porzadku obrad.

3. Sesje zwotuje Przewodniczacy Rady lub jeden z Wiceprzewodniczacych.

4. Informacje¢ o terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesyjnych wraz z materiatami
przekazuje sig radnych najpézniej na 7 dni przed terminem obrad, za pomocg listéw poleconych lub w inny
skuteczny sposob.

Id: B44ES0E5-81BA-4737-A0AF-92C34FE37C2E. Projekt Strona 3



5. Powiadomienie wraz z materialami dotyczacymi sesji po$wigconej uchwaleniu budzetu i sprawozdania z
wykonania budzetu przesyla sie radnym najp6zniej na 14 dni przed sesj3.

6. W razie niedotrzymania termindw, o jakich mowa w ust. 4 i 5 Rada moze podja¢ uchwatg o odroczeniu
sesji i wyznaczyé nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zgtoszony przez radnego
tylko na poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem o zmiang porzadku obrad.

7. Informacja o terminie, miejscu i porzadku obrad Sesji powinna by¢ podana do publicznej wiadomosci
poprzez ogloszenie na tablicy ogtoszeri Urzedu i umieszczenie jej w Biuletynie Informacji Publicznej w
terminie jak w ust. 4.

8. Terminy, o jakich mowa w ust. 4 i 5 rozpoczynaja bieg od dnia dorgczenia powiadomiefi do dnia
odbywania sesji. '

§ 22. 1. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiggnigciu opinii Wojta, ustala listg osob
zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady uczestniczy - z glosem doradczym - Wjt lub Zastgpca Wojta oraz wyznaczeni przez
Wéjta pracownicy samorzagdowi.

3. Do udzialu w sesjach Rady mogg zostaé zobowigzani przez Wojta kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych podlegajacych kontroli Rady.

3. Przebieg sesji

§ 23. Wojt obowiazany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i organizacyjnej w
przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 24. Publicznosé obserwujaca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.

§ 25. Wylgczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w przepisach
powszechnie obowigzujgcego prawa.

§ 26. 1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu.

2.Na wniosek Przewodniczacego Rady badz radnego, Rada moze postanowi¢ o przerwaniu sesji i
o
kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegdlnosci ze wzgledu
na:

1) niemozliwos¢ wyczerpania porzadku obrad lub koniecznos¢ jego rozszerzenia;
2) potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow;

3) opuszczeniu przez radnych obrad w wyniku, czego ilos¢ radnych uczestniczacych w sesji spadnie ponizej
potowy ustawowego sktadu Rady;

4) inne nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wiasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili obrady
przed ich zakonczeniem, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 27. 1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnoscei, co najmniej potowy swego ustawowego sktadu.

2. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu odbywania
posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy sktadu; jednakze Rada nie moze wowcezas podejmowac uchwat.

§ 28. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

2.W razie nieobecnosci Przewodniczacego czynnosci  okreslone w ust. 1 wykonuje
I Wiceprzewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci Il Wiceprzewodniczacy.

3. Rada na wniosek Przewodniczacego Rady moze powotaé sposréd radnych Sekretarza obrad i powierzy¢
mu prowadzenie listy méwcéw, rejestrowanie zgtoszonych wnioskdw, obliczanie wynikéw glosowania
jawnego, sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynnosci o podobnym charakterze.

§ 29. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty: "Otwieram ....
sesje Rady Gminy Santok".

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad.
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§ 30. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualne wnioski w sprawie zmiany
porzadku obrad.

§ 31. Porzadek obrad obejmuje w szczego6lnosci:
1) przyjecie protokotu obrad z poprzedniej sesji;

2) informacje sktadana przez Przewodniczacego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie
miedzysesyjnym, w tym zwlaszcza przedstawienie pism i opinii, wnioskow, itp. wptywajacych do Rady
oraz informacje o sposobie ich zalatwienia;

3) informacje sktadane przez Przewodniczacych statych Komisji Rady z prac Komisji w okresie
miedzysesyjnym;

4) sprawozdanie sktadane przez Wéjta z dziatalnosci w okresie migdzysesyjnym;

5) rozpatrzenie i glosowanie projektéw uchwat lub stanowisk, o ktérych mowa w § 19 ust. 2;
6) interpelacje i zapytania radnych;

7) zapytania soltysow i mieszkancow;

8) odpowiedzi na interpelacje i zapytania zglaszane na biezacej sesji lub zgtoszone na poprzednich sesjach, w
przypadku, gdy odpowiedzi te nie zostaly udzielone wczesniej;

9) wolne wnioski i informacje;
10) zakoniczenie sesji.
§ 32. 1. Sprawozdanie, o ktérym mowa w § 31 pkt 4, na wniosek Wéjta moze przedtozy¢ Zastgpca Wojta.

2. Informacje, o ktérych mowa w §31pkt 2 i 3, mogg skiadac odpowiednio jeden z Zastgpcow
Przewodniczacego Rady oraz sprawozdawcy wyznaczeni spoérod cztonkéw statych Komisji Rady.

§ 33. 1. Interpelacje i zapytania sg kierowane do Wdjta.
2. Interpelacje dotycza spraw gminnej wspolnoty o zasadniczym charakterze.

3. Interpelacja powinna zawiera¢ krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz
wynikajace zef pytanie.

4. Interpelacje sklada si¢ w formie pisemnej na regce Przewodniczacego Rady; Przewodniczacy
niezwlocznie przekazuje interpelacje adresatowi.

5. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej, w terminie do 21 dni - na rece
Przewodniczacego Rady i radnego sktadajacego interpelacje.

6. Odpowiedzi na interpelacje udziela Wojt lub osoby upowaznione przez Wojta.

7.W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajgcg, radny interpelujacy moze zwrocié sie do
Przewodniczacego Rady o nakazanie niezwlocznego uzupetnienia odpowiedzi.

8. Przewodniczacy Rady informuje Radnych o zfozonych interpelacjach i odpowiedziach na nie na
najblizszej sesji Rady.

§ 34. 1. Zapytania mogg by¢ kierowane do Wo¢jta, Radnych oraz przedstawicieli innych wtadz obecnych na
sesji, jak réwniez osob sktadajacych Radzie sprawozdanie i informacje.

2. Zapytania sktada sie w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu uzyskania informacji o
konkretnym stanie faktycznym.

3. Zapytania formutowane sg pisemnie na rece Przewodniczacego Rady lub ustnie, w trakcie sesji Rady.

4. Je$li bezposrednia odpowiedZ na zapytanie nie jest mozliwa, pytany udziela odpowiedzi pisemnej w
terminie 14 dni. § 33 ust. 5, 6 i 7 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 35. 1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajagc i zamykajgc
dyskusje nad kazdym z punktow.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtug kolejnoéci zgtoszen; w uzasadnionych przypadkach moze
takze udzielié glosu poza kolejnoscia, w tym radnemu w celu sprostowania (ad vocem).

3. Osobom uczestniczacym w sesji nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.
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4. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ glos w kazdym momencie obrad.

5. Przewodniczacy Rady udziela glosu osobie niebedacej Radnym, w przypadku rozpatrywaniu projektu
uchwaty mieszkancow.

6. Podczas rozpatrywania projektow uchwat, sprawozdan i informacji Przewodniczacy obrad, w
uzasadnionych przypadkach, moze udzieli¢ gltosu osobie niebgdacej radnym.

§ 36. 1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwlaszcza nad zwigzloscig
wystapien radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu trwania ich
wystapiei, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywota¢ mowce "do rzeczy".

3. Jezeli temat lub spos6b wystapienia albo zachowania radnego w sposdb oczywisty zakiocajg porzadek
obrad badZ uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy przywotuje radnego "do porzadku", a gdy przywotanie
nie odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

A

4, Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza Rady zaproszonych na sesj¢ i do
publicznosci.

5.Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zakidcaja porzadek obrad badz naruszajg powage
sesji.

§ 37.Na wniosek radnego, Przewodniczacy Rady przyjmuje do protokotu sesji wystgpienie radnego
zgtoszone na pismie, lecz niewygloszone w toku obrad, informujac o tym Radg.

§ 38. 1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury formalnej, a w
szczegblnosei dotyczacych:

1) stwierdzenia quorum,;

2) zmiany porzadku obrad;

3) ograniczenia czasu wystapien dyskutantow;
4) zamkniecia listy méwcdow lub kandydatow;
5) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty;
6) zarzadzenia przerwy;

7) odestania projektu uchwaty do komisji;

8) przeliczenia glosow;

9) przestrzegania przebiegu sesji.

2. Whnioski formalne Przewodniczacy poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu jednego gtosu "za" i jednego
gtosu "przeciwko" wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod gtosowanie.

3. Whnioski natury formalnej moga zgtasza¢ Radni oraz Wéjt.
§ 39. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje niezaleznie od obecnosci na sesji osoby, ktorej sprawa dotyczy.

2. Osobie, o ktérej mowa w ust. 1, Przewodniczacy Rady przesyta pisemna informacjg¢ o czasie i migjscu
sesji, na ktdrej rozpatrywana bedzie jej sprawa.

§ 40. 1. Po wyczerpaniu listy méwcedow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia wiasciwej Komisji lub Wéjtowi ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie
debaty wnioskéw, a jesli zaistnieje taka konieczno$¢ - przygotowania poprawek w rozpatrywanym
dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedurg gtosowania.

3. Po rozpoczeciu procedury glosowania, do momentu zarzadzenia glosowania, Przewodniczacy Rady
moze udzieli¢ radnym gtosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub
porzadku glosowania.

§ 41. 1. Przewodniczacy Rady moze prowadzi¢ obrady niezaleznie od postanowien §40 ust. 1, w razie
potrzeby moze zarzadzi¢ przerwe w kazdym czasie sesji, nie dtuzsza jednak niz 60 minut.
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§ 42. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesjg, wypowiadajgc formulg
"Zamykam .... sesj¢ Rady Gminy Santok".

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.
3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.
§ 43. 1. Rada jest zwigzana uchwata od chwili jej podjgcia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapi¢ tylko w drodze odrgbnej uchwaty podjetej nie
wczesniej niz na nastepnej sesji.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje sic¢ w odniesieniu do oczywistych omytek lub uchwat zawierajacych
uchybienia prawne.

4. Dopuszcza sie mozliwo$é ponownego rozpatrzenia projektu uchwaty w drodze reasumpcji gtosowania.
Reasumpcji gtosowania mozna dokonaé tylko przed zamknigciem sesji, na ktorej projekt uchwaty poddany
ponownemu gtosowaniu byt rozpatrywany.

5. Reasumpcja gtosowania jest dopuszczalna tylko na wniosek Przewodniczacego Rady przyjety przez
Rade w glosowaniu, w nastgpujacych przypadkach:

1) wynik glosowania budzi watpliwosci, np.: liczba gloséw nie zgadza si¢ z liczbg radnych uczestniczacych w
gltosowaniu;

2) w przypadku uchwat osobowych wybrany kandydat niezwlocznie zrezygnowat z wyboru.

§ 44. 1. Pracownik Urzedu wyznaczony przez Wojta w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady, sporzadza
na kazdej sesji protokoét.

2. Przebieg sesji nagrywa sie na urzadzeniu rejestrujacym, a zapis przechowuje si¢ do czasu przyjgcia przez
Rade protokotu z danej sesji. Po przyjeciu protokotu nagranie jest kasowane.

§ 45. 1. Protokét z sesji na biezaco, chronologicznie odzwierciedla jej przebieg od chwili zwotania do
momentu zakoficzenia i stanowi zwiezle streszczenie jej przebiegu, w ktérym podaje sig tylko najistotniejsze
fakty z obrad, w szczegélnosci: zwiezle streszczenia wystapiei moéwcdw, wnioski, zapytania, odpowiedzi,
przebieg glosowar.

2. W szczegblnosci protokoét powinien zawierad:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakoniczenia oraz wskazywa¢ numery
uchwal, imie i nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta;

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;

3) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw Rady z ewentualnym podaniem przyczyn nieobecnosci;
4) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji;

5) ustalony porzadek obrad;

6) przebieg obrad, a w szczegdlnosci streszczenie ustnych wnioskéw, oficjalnych opinii, zapytan i interpelacji
oraz zdad odrebnych zglaszanych przez Radnych, jak réwniez uchwalonych wnioskéw, a nadto
odnotowanie faktow zgtoszenia pisemnych wystgpien,

7) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby gtosow: "za", "przeciw” i "wstrzymujacych" oraz gloséw
niewaznych,

8) wniesienia przez radnego zdania odrgbnego do tresci uchwaty lub protokotu,
9) podpis Przewodniczacego Rady i osoby sporzacdzaj;qcej protokot.

3. Integralna czescig protokotu sa wszelkie stanowiska, opinie, interpelacje, wnioski, zapytanie i inne
wystapienia ztozone na rece Przewodniczacego Rady do protokotu na pismie przez Radnych i inne osoby
uczestniczace w sesji.

4. Protokét nie stanowi stenogramu sesji.

5. Protokét sporzadza pracownik Urzedu, ktory uwzglednia wszelkie uwagi co do tresci protokotu na
wniosek Przewodniczacego Rady.
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6. Sporzadzony protokotu jest przekazywany Radnym droga elektroniczng co najmniej na 7 dni przed
terminem sesji, na ktorej ma by¢ przyjety przez Rade. W tym samym czasie tres¢ protokotu dostepna jest w
formie papierowej w Biurze Rady.

§ 46. 1. Radni pisemnie, najpdézniej do dnia sesji, na ktérej odbywa sie przyjecie protokotu z poprzedniej
sesji, moga zgtasza¢ poprawki i uzupetnienia do tresci protokotu. Poprawki i uzupetnienia do protokotu sg
sktadane Przewodniczacemu Rady. Na sesji, na ktorej zatwierdzony ma byé protokdl, Przewodniczacy
przedktada Radzie do przyjecia lub odrzucenia tre$é poprawek lub uwag zgtoszonych przez Radnych.

2. Rada w drodze glosowania przyjmuje protokét z poprzedniej sesji.

3. Kazdy Radny obecny na sesji, z ktérej protokédt podlega przyjeciu, moze, na pismie, wnie$¢ zastrzezenia
do tresci tego protokotu, w terminie 7 dni od dnia przyjecia protokotu.

4. Protokét z posiedzenia sesji Rady wraz z zastrzezeniami do jego tresci podlega podaniu do publicznej
wiadomosci poprzez umieszczenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Santok.

§ 47. 1. Do protokofu dotgcza sig¢ listg obecnosci radnych oraz odrebng liste zaproszonych gosci, teksty
przyjetych przez Rade uchwat, stanowisk, o ktérych mowa w § 19 ust. 2, usprawiedliwienia os6b nieobecnych,
os$wiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece Przewodniczgcego Rady.

2. Uchwaty Przewodniczacy Rady dorgcza Wojtowi, najpdzniej w ciggu 5 dni od dnia zakoriczenia sesji.

§ 48. 1. Obstuge biurowa sesji (wysytanie zawiadomien, wyciggéw z protokotéw itp.) sprawuje pracownik
Urzedu Gminy wskazany przez Wéjta w uzgodnieniu z Przewodniczacym Rady.

2. Pracownik, o ktérym mowa w ust. 1, podlega w sprawach merytorycznych Przewodniczacemu Rady.
4. Uchwaly

§ 49. 1. Uchwaty, o jakich mowa w § 19 ust. 1, a takze deklaracje, o$wiadczenia, apele i opinie, o jakich
mowa w § 19 ust. 2 sg sporzadzane w formie odrebnych dokumentdw.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych.
§ 50. 1. Inicjatywe uchwatodawcza posiadaja:

1) Wajt;

2) Przewodniczacy Rady;

3) Komisje Rady;

4) grupa co najmniej 4 Radnych;

5) kluby Radnych;

6) grupa co najmniej 100 mieszkancéw Gminy posiadajacych czynne prawo wyborcze zgodnie z przepisami
Kodeksu wyborczego, w trybie ,,Inicjatywy Obywatelskiej”;

7) mieszkancy sotectwa w formie uchwaty zebrania wiejskiego.
2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczeg6lnosci:
1) tytut uchwaty;
2) podstawe prawna;
3) postanowienia merytoryczne;
4) w miare potrzeby okreslenie zrddia sfinansowania realizacji uchwaty;
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i ztozenia sprawozdania po jej wykonaniu;
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty.

3. Wniosek o podjecie uchwaly zglaszany przez osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 3 - 7, powinien by¢
przedtozony na piSmie Przewodniczacemu Rady wraz z uzasadnieniem, w ktérym nalezy wskazac:

1) rzeczywisty stan oraz potrzebe i cel podjgcia uchwaty;

2) przedstawienie przewidywanych skutkéw podjecia uchwaty pod katem migdzy innymi finansowym,
spotecznym i gospodarczym.
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4. Przewodniczacy Rady w przypadku otrzymania wniosku niekompletnego wystepuje na pismie do
wnioskodawcow o jego uzupetnienie okreslajac 14 dniowy termin do uzupetnienia.

5. W przypadku nie uzupeinienia wniosku w okre§lonym terminie wnioskowi nie nadaje si¢ dalszego biegu.

6. Przewodniczacy Rady kieruje do Wéjta wniosek wraz z zatagczonym do niego projektem uchwaty w
terminie do 10 dni od dnia jego otrzymania, w celu dokonania merytorycznej oceny oraz wskazania mozliwych
zrodel finansowania dziatan bedacych przedmiotem projektu uchwaty, a takze zaopiniowania pod wzgledem
prawnym.

7. Wéjt w terminie 30 dni od dnia otrzymania wniosku z projektem uchwaly przekazuje Przewodniczacemu
Rady zaopiniowany merytorycznie projekt uchwaty wraz z opinig prawng.

8. Przewodniczacy Rady kieruje projekty uchwat do zaopiniowania Komisjom Rady.

9. Przewodniczacy Rady umieszcza projekt uchwaty w porzadku obrad sesji Rady w terminie do 3 miesigcy
od dnia jego otrzymania po zaopiniowaniu przez Wdjta, a w sprawach skomplikowanych termin ten wynosi do
4 miesigcy.

§ 51. 1. Wniosek mieszkancéw o podjecie uchwaty ponadto:
1) wskazuje przedstawicieli inicjatoréw oraz osobe upowazniong do kontaktéw w ich imieniu;

2) zawiera liste 0sob popierajacych inicjatywe, kazda strona listy zawiera w nagtéwku stwierdzenie czego
dotyczy wniosek oraz czytelne dane os6b popierajacych wniosek zawierajace imig i nazwisko, adres, numer
ewidencyjny PESEL i wiasnoreczny podpis.

2. Whniosek sotectwa zawiera uchwatg zebrania wiejskiego.

3. Przewodniczacy Komisji Rady zapraszajg przedstawicieli inicjatoréw projektéw uchwat na posiedzenia
Komisji, na ktérych planowane jest ich opiniowanie.

4. Przewodniczacy Rady zaprasza przedstawicieli inicjatoréw projektéw uchwat na sesj¢ Rady, na ktorej
rozpatrywane beda projekty uchwat.

§ 52. Uchwaty Rady redagowane sa zgodnie z zasadami techniki prawodawczej.

§ 53. 1. Ilekroé¢ przepisy prawa ustanawiaja wymog dziatania Rady po zaopiniowaniu jej uchwaty, w
uzgodnieniu lub w porozumieniu z organami administracji rzadowej lub z innymi organami, do zaopiniowania
lub uzgodnienia przedktadany jest projekt uchwaty przyjety przez Radg.

2. Postanowienie ust. 1 nie ma zastosowania, gdy z przepiséw prawa wynika, ze przedfozeniu podlega
projekt uchwaty Rady, sporzadzony przez Wjta.

§ 54. 1. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.
2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do Wiceprzewodniczgcego prowadzacego obrady.

§ 55. Wéjt ewidencjonuje oryginaly uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje wraz z protokotami sesji
Rady.

4. Procedura glosowania
§ 56. 1. Glosowanie jawne, w tym glosowanie imienne, odbywa si¢ przez podniesienie reki.

2. Glosowanie jawne, w tym imienne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy Rady, przelicza oddane

glosy "za", "przeciw" i "wstrzymujace si¢" i ustala wynik glosowania.

3. Do przeliczenia gloséw w glosowaniu jawnym, w tym glosowaniu imiennym oraz sprawdzania quorum
Przewodniczacy moze wyznaczyé Wiceprzewodniczacego lub pracownika Urzedu wskazanego przez Wojta.
Na wniosek Radnego Rada moze wyznaczyé do tych czynnosci innego Radnego. Imig i nazwisko wyznaczonej
osoby wpisuje si¢ w protokole z obrad sesji Rady.

4. Wyniki gtosowania jawnego, w tym glosowania imiennego oraz quorum ogtasza Przewodniczacy Rady,
wyniki te zapisywane sg w protokole z sesji.

5. Glosowanie imienne stosuje si¢ w przypadkach okreslonych ustawowo.
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6. Gtosowanie imienne przeprowadza Przewodniczacy Rady wyczytujgc imiona i nazwiska radnych w
kolejnosci alfabetycznej. Wyczytany glosuje przez wyrazne wypowiedzenie stéw: ,,za” albo ,,przeciw” lub
,wstrzymuje sig”. Glosy oddane przez poszczegblnych radnych odnotowuje si¢ w karcie ,,gltosowania
imiennego” bedacej zatacznikiem do protokotu.

7. Projekty uchwat dotyczace tej samej sprawy umieszcza si¢ w jednym punkcie porzadku obrad i poddaje
si¢ pod gtosowanie wedlug kolejnosci daty i godziny wplywu z tym, ze projekty obywatelskie glosowane sg
przed pozostatymi projektami uchwat.

8. Za przyjeta uwaza sie uchwale, ktéra jako pierwsza uzyskata wigksza ilos¢ glosow "za". W takim
przypadku pozostatych projektéw uchwat nie poddaje si¢ pod glosowanie.

§ 57. 1. Glosowanie tajne stosuje si¢ w przypadkach okreslonych ustawowo.

2. W glosowaniu tajnym Radni glosuja za pomocg kart ostemplowanych pieczgcia Rady, przy czym
kazdorazowo Rada ustala spos6b glosowania, a glosowanie przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja
Skrutacyjna z wybranym sposrdd siebie przewodniczacym Komis;ji.

3. Komisja Skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania, objasnia sposob glosowania i przeprowadza
je, wyczytujac kolejno Radnych z listy obecnosei.

4. Kart do glosowania nie moze by¢ wigcej niz Radnych obecnych na sesji.

5.Po przeliczeniu glosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokdt, podajac wynik
glosowania.

6. Karty z oddanymi gtosami i protokét glosowania stanowia zatacznik do protokotu obrad sesji.

§ 58. 1. Przewodniczacy Rady przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i ogtasza Radzie
proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci, co do intencji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod gtosowanie wniosek najdalej idacy, jesli
moze to wykluczyé potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami. Ewentualny spor, co do tego, ktory z
wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga Przewodniczacy Rady.

3. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw o0sob, Przewodniczacy Rady przed zamknigciem listy
kandydatéw pyta kazdego z nich czy zgadza si¢ kandydowa¢ i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej
poddaje pod glosowanie zamkniecie listy kandydatéw, a nastgpnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na piSmie. W takim
wypadku Przewodniczacy odczytuje tres¢ oswiadczenia kandydata.

§ 59. 1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie zgloszony
whniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskéw), w pierwszej kolejnosci Rada glosuje nad wnioskiem o
odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjgcie uchwaly.

2. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustgpéw projektu uchwatly nastgpuje
wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci Przewodniczacy Rady poddaje pod glosowanie te
poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaty, poprawek tych nie
poddaje si¢ pod gltosowanie.

4. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku poprawek stosuje si¢ zasade
okreslong w § 61 ust. 2.

5. Przewodniczacy Rady, przy braku sprzeciwu ze strony Radnych, moze zarzadzic gltosowanie facznie nad
grupg poprawek do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy Rady zarzadza glosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem uchwaty w catosci ze
zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu uchwaty.

7. Przewodniczacy Rady moze odroczyé glosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegélnymi
postanowieniami uchwaty.
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§ 60. 1. Glosowanie zwykia wigkszoscia glosdw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra
" uzyskata wigkszg liczbe gloséw "za" niz "przeciw". Gloséw wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza sig
do zadnej z grup glosujacych "za" czy "przeciw".

2. Jezeli celem glosowania jest wybér jednej z kilku osob lub wnioskéw, przechodzi kandydatura lub
whniosek, na ktéry oddano najwigksza liczbg glosow.

§ 61. 1. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscia gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktére uzyskaly, co najmniej jeden glos wiecej od sumy pozostalych waznie oddanych gloséw, to znaczy
przeciwnych i wstrzymujacych sie.

2. Glosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego skiadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowita waznych glosow oddanych za wnioskiem lub kandydatem
przewyzszajaca pofowe ustawowego sktadu Rady, a zarazem tej potowie najblizszg.

3. Glosowanie wiekszoscia 2/3 gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktore uzyskaly co
najmniej 2/3 gloséw ,,za” a suma gloséw przeciwnych i wstrzymujgcych sig jest nizsza od 1/3 oddanych
glosow.

4. Bezwzgledna wiekszosé gtoséw przy parzystej liczbie glosujgcych zachodzi wéwezas, gdy za wnioskiem
lub kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych gtosow.

5. Bezwzgledna wiegkszo$¢é gloséw przy nieparzystej liczbie gtosujacych zachodzi wowcezas, gdy za
whnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba gloséw o 1 wieksza od liczby pozostatych waznie oddanych
gloséw.

§ 62. 1. Kazdy Radny obecny na sesji moze, na pismie, wnie$¢ zdanie odrgbne do tresci podjetej uchwaty w
terminie 7 dni od dnia podjecia uchwaty.

2. Che¢ wniesienia zdania odrgbnego przez Radnego musi by¢ zgtoszona wraz z podaniem jego
zasadniczych motywéw podczas sesji Rady, na ktorej uchwata zostata przyjeta.

5. Komisje Rady

§ 63. 1. Rada powotuje nastgpujgce state Komisje:
1) Rewizyjna;
2) Budzetu, Gospodarki i Rolnictwa;
3) Rodziny i Bezpieczenstwa;
4) Oswiaty, Kultury i Sportu.

2. Rada w odrebnej uchwale decyduje o ilosci radnych w poszczegdlnych komisjach

3. Rada w odrebnej uchwale decyduje o sktadzie osobowym w poszczegélnych komisjach.

4. Przedmiot dziatania poszczegdlnych komisji statych i zakres zadaf komisji doraznych okresla Rada w
odrebnych uchwatach.

§ 64. Radny moze by¢ czionkiem maksymalnie dwéch komisji statych Rady

§ 65. Postanowienie §63 ust. 4 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady.

§ 66. Odwotanie Radnego z prac komisji nastepuje na podstawie uchwaty Rady.

§ 67. 1. Komisje state dzialaja zgodnie z rocznym planem pracy przedfozonym Radzie.
2. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

3. Przewodniczacy Komisji moze zwotaé posiedzenie w razie potrzeby w sytuacjach nie uwzglednionych w
planie pracy Komisji.

4. Przewodniczacy Rady moze wyznaczyé Komisje Rady, ktéra w danej sprawie jest komisjg wiodaca,
jezeli rozpatrywane zagadnienie mozna dla danej Komisji Rady przypisac.

5. Wyznaczona komisja wiodaca przedstawia swoje stanowisko w rozpatrywanej sprawie na sesji Rady
przed glosowaniem danego projektu uchwaty, zabierajac gtos jako pierwsza.

§ 68. 1. Komisje Rady mogg odbywaé wspolne posiedzenia.
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2. Komisje Rady moga podejmowaé wspétpracg z odpowiednimi komisjami innych gmin, zwilaszcza
sgsiadujacych, a nadto z innymi podmiotami, jesli jest to uzasadnione przedmiotem ich dziatalnosci.

3. Komisje uchwalajg opinie oraz wnioski i przekazuja je Radzie.
4. Komisje moga wyrazaé swoje opinie réwniez w innych sprawach z wlasnej inicjatywy.

§ 69. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego
Komisji lub niemozno$ci jego dziatania pracami Komisji kieruje Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

2. Przewodniczgcego Komisji wybiera i odwoluje Rada.

3. Wybér Przewodniczacego Komisji nastepuje nie pézniej niz na trzeciej sesji nowej kadencji Rady.

4, Zastgpce Przewodniczacego wybieraja cztonkowie danej Komisji.

5.W przypadku odwotania Przewodniczgcego z funkcji, Rada dokonuje wyboru nowego

Przewodniczacego Komisji na sesji, podczas ktérej nastapito odwotanie z petnienia funkcji lub nie pozniej niz
na nastepne;j sesji.

§ 70. 1. Komisje pracujg na posiedzeniach.

2. Do posiedzen i prac Komisji statych i doraznych stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 98 ust. 1-4, § 99,
§ 100, § 101, § 102.

3.0 terminie, miejscu i przedmiocie obrad komisji powiadamia si¢ Radnych najpdzniej na 5 dni
kalendarzowe przed terminem posiedzenia.

4. Informacja o terminie, miejscu i porzadku obrad Komisji powinna by¢ podana do publicznej wiadomosci
poprzez ogloszenie na tablicy ogloszefi Urzedu i umieszczenie jej w Biuletynie Informacji Publicznej w
terminie jak w ust. 3.

5. Terminéw, o ktérych mowa w ust. 3 i ust. 4 nie stosuje si¢ do posiedzen Komisji odbywajacych si¢ przed
sesjg nadzwyczajna.

6. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokot.

7. Do regulacji zasad obstugi biurowej Komisji oraz sporzadzania protokotéw z ich posiedzen stosuje si¢
odpowiednio przepisy § 44, § 45, § 46, § 47, § 48.

§ 71. 1. Wspélne posiedzenia Komisji, o ktérych mowa w § 68 ust. 1, zwolywane sg przez
Przewodniczacego Rady.

2. Pracami wspdlnych posiedzedi Komisji kieruje przewodniczacy jednej z Komisji wyznaczony przez
Przewodniczacego Rady.

3. Posiedzenia wspélnych Komisji odbywaja si¢ na zasadach jakby byta to jedna komisja. Protokdét z prac
wspblnego posiedzenia Komisji sporzadza pracownik Urzgdu wyznaczone przez Wojta do obstugi Rady, a
podpisuja go wszyscy obecni na posiedzeniu Przewodniczacy poszczegdlnych Komisji Rady, a w razie ich
nieobecnosci Zastepcy Przewodniczacych. Postanowienia § 70 ust. 7 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Glosowanie w okreslonych sprawach przeprowadza prowadzacy obrad poddajac pod glosowanie tych
samych zagadnien poszczegdlnym Komisjom. Glosy przelicza sig¢ odrgbnie w poszczegdlnych Komisjach.
Wyniki glosowan w kazdej Komisji Rady ujmuje si¢ w protokole z obrad.

5. Warunkiem waznosci posiedzenia wspélnego jest quorum kazdej z Komisji oddzielnie.

6. Radnego, ktéry jest cztonkiem wigcej niz jednej Komisji obradujagcych wspdlnie, liczy si¢ do quorum
kazdej z Komisji, ktorej jest cztonkiem.

§ 72. 1. Opinie i wnioski Komisji przyjmowane s3 w glosowaniu jawnym zwyklg wigkszoscig glosow, w
obecnosci, co najmniej pofowy sktadu Komisji.

2. Komisje mogg formutowaé i kierowaé wnioski oraz zapytania do Wojta i Przewodniczacego Rady.
Whioski oraz zapytania pisemne Komisji Rady adresowane do Wéjta przedktadane s3 Przewodniczacemu
Rady, ktory przekazuje je Wojtowi. Wnioski wymagaja pisemnej odpowiedzi w terminie 21 dni od dnia ich
otrzymania przez Wojta.

§ 73. 1. Przewodniczacy komisji statych, co najmniej raz do roku przedstawiaja na sesji Rady sprawozdania
z dziatalnosci komisji. Przepis § 97 stosuje si¢ odpowiednio.
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2. Postanowienie ust. 1 stosuje sie odpowiednio do doraznych komisji zespotéw powotanych przez Rade.
6. Radni
§ 74. Utrzymywanie stalej wiezi z wyborcami Radny realizuje migdzy innymi poprzez:
1) informowanie wyborcéw o stanie Gminy;
2) konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady Rady;
3) propagowanie zamierzei i dokonan Rady;
4) informowanie mieszkancow o swojej dziatalnosci w Radzie;
5) przyjmowanie postulatéw, wnioskéw i skarg mieszkaincow Gminy.

§ 75. Radny moze, stosownie do potrzeb, przyjmowa¢ mieszkancow w siedzibie Urzedu Gminy lub innych
obiektach gminnych w swoim okregu wyborczym.

§ 76. 1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajacego radnego o rozwigzanie z nim stosunku pracy,
Rada moze powota¢ komisje dorazng do szczegdlowego zbadania wszystkich okolicznosci sprawy.

2. Komisja przedktada swoje ustalenia i propozycje na pi$mie Przewodniczacemu Rady.

3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna umozliwi¢ radnemu
zlozenie wyjasnien.

§ 77. Przewodniczacy Rady na wniosek wystawia radnemu dokument potwierdzajacy petnienie funkcji w
Radzie Gminy.

§ 78. Radny moze zwracac si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach zwigzanych z petniong przez
niego funkcja.

§79.1.W celu podnoszenia kwalifikacji zwigzanych ze sprawowaniem mandatu Radnego, Radni
uczestnicza w szkoleniach organizowanych przez Przewodniczacego Rady.

2. Przewodniczacy Rady organizuje pierwsze szkolenie proceduralne po wyborach Rady, w terminie do
trzech miesiecy od daty odbycia pierwszej sesji nowo wybranej Rady.

3. Szkolenia tematyczne Radnych odbywaja sig cyklicznie, w terminach ustalanych w planie pracy Rady.
4. Zakres tematyczny szkoleii moga proponowa¢ Radni.
5. Wyboru tematyki szkolen dokonuje Przewodniczacy Rady.

6. Przewodniczacy Rady z wiasnej inicjatywy lub na wniosek zainteresowanego Radnego moze skierowac
Radnego na szkolenia zewngtrzne.

Rozdziat 6.
ZASADY I TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 80. 1. Komisja Rewizyjna sktada si¢ z Przewodniczgcego, Zastepcy Przewodniczacego oraz pozostalych
cztonk6éw w liczbie okreslonej odrebna uchwatg Rady.

2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada nie pdzniej niz na trzeciej sesji nowej kadencji
Rady.

3. Zastepce Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna.

§ 81. Przewodniczacy Komisji organizuje pracg Komisji i prowadzi jej obrady. W przypadku nieobecnosci
Przewodniczacego Komisji lub niemoznosci dziatania, jego zadania wykonuje Zastgpca Przewodniczacego
Komisji.

§ 82. 1. Cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegaja wylaczeniu od udziatu w jej dziataniach w sprawach, w
ktérych moze powsta¢ podejrzenie o ich stronniczos¢ lub interesownos$¢.

2. W sprawie wytaczenia Zastgpcy Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej oraz poszczegoélnych cztonkow
decyduje Komisja.

3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej decyduje Rada.
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4. Wylaczony cztonek Komisji Rewizyjnej moze odwotaé si¢ na pi$mie od decyzji o wylaczeniu do Rady
w terminie 7 dni od daty powziecia wiadomosci o tresci tej decyzji.

5.W sprawach nieuregulowanych w Statucie stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 24 Kodeksu
postepowania administracyjnego.

6. Rada podejmuje decyzje w formie odrgbnej uchwaty w sprawach okrés’lonych w ust. 3 i ust. 4.
2. Zasady kontroli.

§ 83. 1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Wojta, gminnych jednostek organizacyjnych i jednostek
pomocniczych Gminy pod wzgledem:

1) legalnosci;

2) gospodarnosci;

3) rzetelnosci;

4) celowosci;

5) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegélnosci gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotow, w tym
wykonanie budzetu Gminy.

§ 84. 1. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i w formach
wskazanych w uchwatach Rady.

2. Komisja Rewizyjna prowadzi postgpowania wyjasniajace w sprawie skarg wplywajacych do Rady w
trybie przepisu art. 229 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

3. Przeprowadzenie przez Komisje postgpowania, o ktérym mowa w ust. 2, zleca Przewodniczacy Rady w
ciagu 7 dni od dnia wplyniecia skargi do Rady.

4. Przewodniczacy Rady informuje skarzacego o planowanym terminie rozpatrzenia skargi przez Rade.

5. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, w terminie 14 dni od dnia otrzymania skargi, przedklada
Przewodniczacemu Rady informacje o sposobie rozpatrzenia skargi przez Komisj¢ wraz z uzasadnieniem.
Powyzsza informacja stanowi podstawe do opracowania projektu uchwaly w sprawie rozpatrzenia skargi.

§ 85. Komisja Rewizyjna przeprowadza nastgpujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe - obejmujace cato$é dziatalnosci kontrolowanego podmiotu lub obszerny zespot dziatan tego
podmiotu;

2) problemowe - obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, stanowiace niewielki fragment w jego dziatalnosci;

3) sprawdzajace - podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki poprzedniej kontroli zostaty uwzglednione w
toku postepowania danego podmiotu.

§ 86. 1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym w planie pracy,
zatwierdzonym przez Rade.

2. Rada moze podjaé decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej nie objetej planem, o
ktéorym mowa w ust. 1.

§ 87. 1. Kontrola kompleksowa nie powinna trwa¢ dtuzej niz 45 dni roboczych, a kontrole problemowa i
sprawdzajaca nie dtuzej niz 30 dni roboczych.

2. W uzasadnionych przypadkach Rada, na wniosek Komisji Rewizyjnej, moze przedtuzy¢ terminy, o
ktérych mowa w ust. 1.

§ 88. 1. Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem, co w
szczegblnoéci dotyczy projektow dokumentéw majacych stanowié podstawe okreslonych dziatai (kontrola
wstepna).

2. Rada moze nakazaé Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli lub odstapienie od
poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

3. Rada moze nakazaé rozszerzenie lub zawezenie zakresu i przedmiotu kontroli.
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4. Uchwaty Rady, o ktérych mowa w ust. 2 - 3 wykonywane s niezwlocznie.

5. Komisja Rewizyjna jest obowiazana do przeprowadzenia kontroli w kazdym przypadku podjecia takiej
decyzji przez Rade. Dotyczy to zaréwno kontroli kompleksowych, jak i kontroli problemowych oraz
sprawdzajacych.

§ 89. 1. Postgpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposob umozliwiajgcy bezstronne i rzetelne ustalenie
stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu, rzetelne jego udokumentowanie i oceng
kontrolowanej dziatalno$ci wedtug kryteriéw okreslonych w § 83 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowoddw zebranych w toku postepowania kontrolnego.

3. Jako dowéd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody mogg by¢
wykorzystane w szczegélnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, zeznania $wiadkéw, opinie biegtych oraz
pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia kontrolowanych.

3. Tryb kontroli

§ 90. 1. Kontroli kompleksowych dokonuja w imieniu Komisji Rewizyjnej zespoty kontrolne skiadajgce
sie, co najmniej z dwdch cztonkéw Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie kierownika zespotu kontrolnego, ktory
dokonuje podziatu czynnosci pomigdzy kontrolujacych.

3. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez Przewodniczacego
Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby wydelegowane do
przeprowadzenia kontroli.

4. Kontrolujacy obowiazani sa przed przystapieniem do czynnoéci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 3 oraz dowody osobiste.

§ 91. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i srodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci przedktadaé¢ na zadanie
kontrolujacych dokumenty i materiaty niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujagcym
wstepu do obiektéw i pomieszezen kontrolowanego podmiotu.

3. W przypadku odmowy wykonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 2 przez kierownika
kontrolowanego podmiotu, kontrolujacy zawiadamia Wojta o zaistniatej sytuacji oraz wnosi o spowodowanie
umozliwienia kontrolujgcemu przeprowadzenie kontroli.

4. Na zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest udzieli¢ ustnych i
pisemnych wyjasniei.

§ 92. Czynnosci kontrolne wykonywane s w dniach oraz godzinach pracy kontrolowanego podmiotu.
4. Protokoly kontroli

§ 93. 1. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli - w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia -
protokét pokontrolny, obejmujgcy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu;

2) imiona i nazwiska kontrolujgcych;

3) daty rozpoczecia i zakoficzenia czynnosci kontrolnych;

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola;
5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu;

6) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegblnosci wnioski kontroli wskazujace na stwierdzenie
nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu oraz wskazanie dowodéw potwierdzajacych
ustalenia zawarte w protokole;

7) date i miejsce podpisania protokotu;

8) podpisy kontrolujacych i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub notatk¢ o odmowie podpisania
protokotu z podaniem przyczyn odmowy.
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2. Kontrolujgcy moze wnie$¢ zdanie odrgbne do protokotu. W takim przypadku podpisuje protokét
zafgczajac do niego pisemne zdanie odrebne.

3. Protokot pokontrolny moze takze zawieraé wnioski oraz propozycje, co do sposobu usunigcia
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

4. Kontrolujgcy na biezaco informuja Komisj¢ Rewizyjna o przebiegu i ustaleniach kontroli, przedktadaja
Komisji Rewizyjnej protokoét z kontroli, ktdra rozpatruje ustalenia zawarte w protokole pokontrolnym i zajmuje
stanowisko w protokole Komisji Rewizyjnej.

5. Protokét Komisji Rewizyjnej z posiedzenia, ktorego przedmiotem sg ustalenia pokontrolne, podpisujg
wszyscy cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu, a w przypadku odmowy podpisania przez cztonka Komisji
protokotu, zamieszcza si¢ w protokole adnotacje o odmowie.

§ 94. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest on
obowigzany do ztozenia Komisji Rewizyjnej, w terminie 3 dni od daty odmowy, pisemnego wyjasnienia jej
przyczyn.

§ 95. 1. Protokét pokontrolny sporzadza sig¢ w czterech egzemplarzach, ktére w terminie 3 dni od daty
podpisania protokotu otrzymuja: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, Wojt oraz
kierownik kontrolowanego podmiotu.

2. Kontrolowany podmiot moze ztozy¢ Komisji swoje opinie i wyjasnienia dotyczgce ustalefi zawartych w
protokole pokontrolnym w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi kontrolowanego podmiotu
protokotu pokontrolnego do podpisania. Opinie, wyjasnienia kontrolowanego podmiotu przekazywane sg
Przewodniczacemu Rady.

3. Przewodniczacy Komisji przedstawia na najblizszej sesji protokét pokontrolny Komisji Rewizyjnej wraz
z ewentualng opinig i wyjasnieniami badz zdaniem odrebnym kierownika kontrolowanego podmiotu.

4. Ustalone zalecenia Rady Przewodniczacy Rady przekazuje kontrolowanemu podmiotowi do realizacji
wraz z wyciggiem protokotu z sesji.

5. Plan pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej

§ 96. 1. Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy na pierwszej sesji Rady w
danym roku kalendarzowym.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢, co najmniej:
1) terminy odbywania posiedzen;
2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli kompleksowej.
3. Do przedtozonego planu pracy Komisji Rada moze wnies¢ zmiany.
4. Komisja moze przystapi¢ do wykonywania kontroli po zatwierdzeniu planu pracy przez Rade.

§ 97. 1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie na sesji w pierwszym kwartale danego roku kalendarzowego
roczne sprawozdanie za swojej dziatalnosci za rok poprzedni, a w roku uptywu kadencji nie p6zniej niz na
ostatniej sesji konczacej obrady Rady.

2. Sprawozdanie powinno zawieraé w szczeg6lnosci:
1) liczbg, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli;
2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli;
3) wykaz uchwat podjetych przez Komisje Rewizyjna;

4) wykaz analiz kontroli dokonanych przez inne podmioty wraz z najwazniejszymi wnioskami, wynikajacymi
z tych kontroli;

5) ocene wykonania budzetu Gminy za rok ubiegly oraz wniosek w sprawie absolutorium.

3. Poza przypadkiem okreslonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie ze swej dziatalnosci po
podjeciu stosownej uchwaty Rady, okreslajacej przedmiot i termin ztozenia sprawozdania.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej.
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§ 98. 1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej Przewodniczacego, a w
razie jego nieobecnosci przez Zastepce Przewodniczacego, zgodnie z planem pracy oraz w miarg potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zwotuje jej posiedzenia w formie pisemnej.

3. Posiedzenia, o ktorych mowa w ust. 2, moga byé zwolywane z inicjatywy os6b wymienionych w ust. 1, a
takze na pisemny umotywowany wniosek:

1) Przewodniczacego Rady;
2) nie mniej niz 5 Radnych;
3) nie mniej niz 2 cztonkéw Komisji Rewizyjne;j .
4. Przewodniczgcy Komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenia:
1) radnych nie bedgcych cztonkami Komisji Rewizyjnej;
2) osoby zaangazowane na wniosek Komisji Rewizyjnej w charakterze biegtych lub ekspertow.

5.Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej nalezy sporzadza¢ protokdt, ktéry winien by¢ podpisany przez
wszystkich cztonkéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 99. 1. Komisja Rewizyjna moze rozpoczaé obrady w obecnosci, co najmniej potowy jej sktadu.

2. Gdy liczba cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu w trakcie jego trwania ulegnie zmniejszeniu
ponizej potowy sktadu osobowego, Przewodniczacy Komisji moze kontynuowaé posiedzenie lub je zamkna€.

3. Komisja Rewizyjna podejmuje swoje uchwaty, opinie, wnioski i stanowiska w glosowaniu jawnym,
zwykla wiekszoscia glosow, w obecnosci, co najmniej potowy swojego sktadu.

§ 100. Obstugg biurowa Komisji zapewnia Wéjt.

§ 101. 1. W sprawach wymagajacych specjalistycznej wiedzy Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii i
ekspertyz osob posiadajacych taka wiedze w zakresie zwigzanym z przedmiotem dziatania Komisji.

2. W przypadku, gdy skorzystanie z form okreslonych w ust. 1 wymaga zawarcia umowy i wydatkowania
érodkéw finansowych, Przewodniczacy Komisji przedstawia sprawe Przewodniczacemu Rady, ktory
przekazuje ja Wéjtowi w celu rozpatrzenia.

§ 102. 1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady wspétdziata¢ w wykonywaniu funkeji kontrolnej z
innymi komisjami Rady, w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.

2. Wspétdziatanie moze polegaé w szczegblnosci na wymianie uwag, informacji i doswiadczen
dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspélnych kontroli.

§ 103. Komisja Rewizyjna moze wystepowaé do organéw Gminy w sprawie wnioskow o przeprowadzenie
kontroli przez Regionalna Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbg Kontroli lub przez inne organy kontroli.

Rozdziat 7. )
ZASADY DZIALANIA KLUBOW RADNYCH

§ 104. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjgtych.

§ 105. 1. Warunkiem utworzenia klubu radnych jest pisemne zadeklarowanie udziatu w nim, co najmniej
czterech Radnych.

2. Powstanie klubu radnych musi zosta¢ zgtoszone Przewodniczacemu Rady, nie pézniej niz w terminie 14
dni od dnia utworzenia klubu.

3. W zgloszeniu podaje sig:
1) nazwe klubu;
2) liste cztonkdw;
3) imie i nazwisko przewodniczacego klubu.

4. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do
poinformowania o tym Przewodniczacego Rady najp6zniej na najblizszej sesji Rady.

§ 106. 1. Kluby dziataja wytacznie w ramach Rady.
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2. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubdw.

§ 107. Przynaleznos¢ Radnych do klubéw jest dobrowolna. Radny moze przynaleze¢ tylko do jednego
klubu.

§ 108. 1. Kluby dzialajg w okresie kadencji Rady.
2. Kluby ulegaja rozwigzaniu:
1) z uptywem kadencji Rady;
2) w przypadku zmniejszenia ich sktadu osobowego ponizej 4 Radnych;
3) na mocy uchwaty ich cztonkéw, podjgtej w obecnosci, co najmniej potowy sktadu osobowego klubu.
§ 109. Prace klubow radnych organizuja ich przewodniczacy, wybierany przez cztonkéw klubow.
§ 110. 1. Kluby mogg uchwalaé¢ wtasne regulaminy.
2. Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. Przewodniczacy klubow sa obowigzani do niezwlocznego przedkiadania regulaminéw klubow
Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminéw.

§ 111. 1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie organizacji i trybu
dziatania Rady.

2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez swych przedstawicieli.

§ 112. Na wniosek przewodniczacych klubéw Wojt obowigzany jest zapewnié¢ klubom organizacyjne
warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania, w tym obstuge biurowa.

Rozdzial 8. ]
TRYB PRACY WOJTA

§ 113. 1. W4jt wykonuje zadania i kompetencje okreslone przepisami ustaw i niniejszym Statutem.

2. Wejt powotuje Zastgpce Wdjta do wykonywania, na podstawie udzielonego mu upowaznienia, zadan i
kompetencji okreslonych w niniejszym Rozdziale.

§ 114. Wit lub Zastgpca Wojta oraz wyznaczeni przez niego pracownicy samorzadowi uczestniczg w
sesjach Rady i posiedzeniach komisji Rady.

§ 115. Jezeli przepisy prawa nie stanowia inaczej, Wéjt wydaje rozstrzygniecie w formie:
1) postanowien;
2) decyzji administracyjnych;
3) zarzadzen.

Rozdzial 9.
ZASADY DOSTEPU I KORZYSTANIE PRZEZ OBYWATELI Z. DOKUMENTOW RADY, KOMISJI
IWOJTA

§ 116. Dokumenty wytwarzane w ramach wykonywania zadan publicznych przez organy Gminy Santok
udostepnia si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t. j. z
2014 r. Dz. U. poz. 782 ze zmianami), migdzy innymi poprzez:

1) udostgpnianie na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Santok;
2) umieszczanie na tablicach ogtoszen Urzedu Gminy;
3) udostepnianie do wgladu na wniosek zainteresowanego.

§ 117. Informacje o terminach sesji Rady i posiedzeniach Komisji s podawane do publicznej wiadomosci
na tablicy informacyjnej Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 118. Posiedzenia organdéw Gminy sa jawne, a ograniczenie dostgpu mieszkancow do posiedzen tych
organéw moze mie¢ miejsce tylko w przypadkach okreslonych w odrgbnych przepisach.
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, § 119. Zakres informacji publikowanych w BIP okresla ustawa o dostgpie do informacji publicznych.
Ponadto w BIP zamieszcza sig¢:

1) protokoly z posiedzen Rady oraz Komisji, a takze innych kolegialnych gremiéw Gminy po ich formalnym
przyjeciu - zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz Statutem;

2) informacje o terminach i miejscach posiedzen sesji Rady oraz komisji Rady wraz z ich porzagdkiem obrad;
3) o$wiadczenia radnych;
4) informacje o planowanych sesjach wraz z ich porzadkiem obrad oraz projektami uchwat.

§ 120. 1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady udostgpnia osoba zajmujaca si¢ w Urzedzie Gminy obstuga
Rady, w dniach pracy Urzedu Gminy, w godzinach przyjmowania interesantow.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Wéjta i Urzedu udostgpniane sg na stanowiskach merytorycznych, w
dniach i godzinach przyjmowania interesantow.

3. Ponadto dokumenty, o jakich mowa w ust. 1 i 2 sa réwniez dostepne w wewnetrznej sieci informatyczne;j
Urzedu Gminy oraz powszechnie dostgpnych zbiorach danych.

4. Przegladane w Urzedzie dokumenty nie moga by¢ wynoszone poza pomieszczenie, w ktérym nastepuje
ich udostepnienie.

5. Korzystajagc z dokumentéw moze, w szczeg6lnosci: sporzadzaé notatki i odpisy, fotografowac i
skanowac.

§ 121. Realizacja uprawnieil okreslonych w § 121 moze odbywac si¢ wylacznie w Urzedzie Gminy w
asyScie pracownika Urzedu Gminy.

Rozdzial 10.
POSTEPOWANIE W SPRAWACH PETYCJI

§ 122.. 1 Petycje ztozong do Rady Gminy Santok Przewodniczacy Rady kieruje do jednej ze statych
komisji Rady, w ktérej zakresie kompetencji, tematycznie miesci si¢ sprawa poruszana w petycji.

2. Przewodniczacy Rady na zasadzie i w trybie przewidzianym w ustawie o petycjach moze zarzadzié
1aczne rozpatrywanie petycji przez wszystkie state komisje Rady.

3. W przypadku, gdy petycja nie spetnia wymogdéw formalnych przewidzianych w ustawie o petycjach,
Przewodniczacy Rady wzywa sktadajacego petycje do uzupelnienia brakéw, wskazujgc ich rodzaj oraz
kierunek uzupelnienia. W przypadku nie uzupetnienia brakéw w petycji przez sktadajacego petycje w terminie

wyznaczonym przez Przewodniczacego Rady, petycje pozostawia si¢ bez rozpatrzenia pisemnie informujac o
tym wnioskodawce.

4. Przewodniczacy Rady, biorgc pod uwage terminy okreslone w przepisach ustawy o petycjach, wyznacza
komisje, do ktorej skierowat petycje, termin rozpatrzenia tej petycji.

§ 123. 1. Rozpatrzenie petycji w komisji obejmuje przedstawienie petycji przez radnego sprawozdawce
wyznaczonego sposrod cztonkéw komisji, dyskusje oraz rozstrzygnigcie petycji. Komisja moze zwréci¢ sig¢ do
innych komisji Rady o wyrazenie opinii o rozpatrywanej petycji. Komisja moze réwniez zwréci¢ sig¢ do
pracownikéw merytorycznych Urzedu Gminy z wnioskiem o udzielenie wyjasnien, informacji.

2. Sposobem zatatwienia petycji moze byé w szczegdlnosci:
1) wniesienie przez komisje projektu uchwaty albo zmiany lub uchylenia uchwaty;
2) whniesienie przez komisje, interpelacji, wniosku, zapytania do Rady albo Wojta;
3) przedstawienie przez komisje innej komisji opinii w sprawie rozpatrywanego przez nig projektu uchwaty;
4) nieuwzglednienie zadania petycji

3.Komisja przekazuje Przewodniczagcemu Rady informacj¢ o sposobie zatatwienia petycji albo o
okoliczno$ciach uzasadniajacych pozostawienie jej bez rozpatrzenia wraz z uzasadnieniem.

4. Przewodniczacy Rady zawiadamia podmiot wnoszacy petycje o sposobie jej zatatwienia. W kazdym
przypadku niezalatwienia petycji w terminie, przewodniczacy zawiadamia autora petycji wraz z podaniem
przyczyn niezatatwienia petycji.
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5. Informacje dotyczace petycji, sposobu jej zalatwienia oraz uzasadnienie rozstrzygnigcia podlegaja
udostepnieniu na stronie internetowej Gminy Santok na zasadach i zgodnie z trybem przewidzianym w ustawie
o petycjach.

6. W przypadku, gdy postgpowanie w sprawie petycji nie zostanie zakonczone przed uptywem kadencji
Rady, jest ono prowadzone w dalszym ciagu przez komisje Rady kolejnej kadencji.

§ 124. 1. Petycja ztozona do W¢jta Gminy kierowana jest do komorki organizacyjnej Urzedu lub jednostki
organizacyjnej Gminy, w ktorej zakresie kompetencji, tematycznie miesci si¢ sprawa poruszana w petycji.
2. W6jt moze zarzadzi¢ rozpatrywanie petycji przez specjalnie w tym celu powotany zespot.

3. W przypadku, gdy petycja nie spetnia wymogow formalnych przewidzianych w ustawie o petycjach,
Wojt lub wyznaczony przez niego pracownik Urzedu wzywa skladajacego petycj¢ do uzupetnienia brakéw,
wskazujge ich rodzaj oraz kierunek uzupetnienia. W przypadku nie uzupetnienia brakéw w petycji przez
sktadajacego petycje w terminie wyznaczonym przez Wojta lub wyznaczonego przez niego pracownika
Urzedu, petycje pozostawia si¢ bez rozpatrzenia pisemnie informujac o tym wnioskodawceg.

4. Wéjt wyznacza pracownikom, do ktérych skierowat petycje, termin rozpatrzenia tej petycji.

Rozdzial 11. ]
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 125. Traci moc Uchwata Nr IV/39/2003 Rady Gminy Santok z dnia 14 lutego 2003 r. w sprawie Statutu
Gminy Santok.

§ 126. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewodztwa Lubuskiego.

Przewodniczacy Rady Gminy

Damian Kochmanski
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Zatgcznik nr 2
do Statutu Gminy Santok

WZOR HERBU
GMINY SANTOK
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Zatgcznik nr 3
do Statutu Gminy Santok

WZOR FLAGI
GMINY SANTOK

Gora i dof flagi kolor: Pantone 293 C
Srodek flagi kolor Pantone 1795 C






