GMINA SANTOK

ul .Gorzowska 59; 66-431 Santok
tel.(48) 957287510, fax. (48) 957287511
e-mail: urzad@santok.pl, http: www.santok.pl

Santok, 16 maj 2016 rok

ROA.271.5.2016BK

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT CENOWYCH
NA WYKONANIE DOSTAWY
PN. ,MATERIALY BIUROWE NA POTRZEBY GMINY SANTOK W 2016 ROKU”

Wojt-Gminy Santok

J zef/ udJﬁewski

W zalgczeniu:

1. tre$¢ zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami.



Zapytanie ofertowe
nr ROA.271.5.2016.BK

(do niniejs=zego —apytania ofertowego stosuje sig art. 4 pkt. 8 Ustawy = dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamowien Publicznych;
tekst jednolity D=. U = 2015, poz.2164)

Gmina Santok zaprasza do zloZenia oferty cenowej na wykonanie dostawy
pn. ,Materialy biurowe na potrzeby Gminy Santok w 2016 roku”

. Zamawiajacy:

Gmina Santok
ul. Gorzowska 59; 66-431 Santok
tel.(48) 957287510, fax. (48) 957287511

e-mail: urzad@santok.pl, http: www.santok.pl

Godziny urzedowania:
- poniedziatek 7:30 - 17:00
- wtorek-czwartek 7:30-15:30
- piagtek 7:30-14:00

Il. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa artykutéow biurowych w 2016 roku
do Urzedu Gminy w Santoku zgodnie z zapotrzebowaniem zawartym w arkuszy wycen,
stanowigcy zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

2. Przedmiot zamowienia bedzie dostarczany w trakcie trwania umowy partiami, a ilo$¢
zamoOwien realizowanej dostawy wynika¢ bedzie z potrzeb i dyspozycji Zamawiajacego
w terminie do 2 dni od przyjecia zaméwienia, wedlug cen jednostkowych okreslonych
w ofercie Wykonawcy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ dostawe na wiasny koszt oraz dostarczy¢
przedmiot zamoOwienia na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego, tj. Urzad Gminy
Santok, ul. Gorzowska 59, 66-431 Santok.

4. Zamawiajagcy zastrzega sobie, ze zaproponowane w ofercie ceny jednostkowe brutto
wybranych artykutléw nie mogg ulec zmianie do 15 grudnia 2016 roku.

5. Na dostarczone artykuly biurowe Wykonawca udziela 12 miesi¢cznej gwarancji,
liczac od dnia odbioru, za wyjatkiem materiatdw, ktore posiadajag okreslong przez
producenta gwarancj¢ dtuzsza niz 12 miesigcy.

6. W przypadku zgloszenia reklamacji, Zamawiajacy zobowigzany jest zwréci¢ na koszt
Wykonawcy towary bedace przedmiotem reklamacji w celu wymiany na wolne od wad.

7. Wszelkie produkty pochodzace od konkretnych producentéw, okreslaja minimalne
parametry jakosciowe i cechy uzytkowe jakim muszg odpowiadaé¢ produkty, aby spelnia¢



wymagania stawiane przez Zamawiajgcego i stanowig wylacznie wzorzec jakosciowy
przedmiotu zamo6wienia.

8. Zamawiajgcy =zastrzega prawo do zmiany w ilosciach irodzajach zamdéwionych
artykutéw biurowych asortymentu okreslonego w zatgczniku, ktéry stanowi orientacyjne

zestawienie zamawianych artykulow.

9. Dostawca nie bedzie wnosit roszczen z tytulu zakupu ilosci mniejszej niz wskazanej
w ofercie.

lIl. Miejsce i termin skladania ofert:

1. Terminy:

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia
do skladania ofert cenowych w terminie do dnia 20 maja 2016 roku, do godz. 10:00.

2. Forma dostarczenia oferty:

Oferte nalezy skladaé osobiscie, przesta¢ pocztg elektroniczng lub tradycyjng (lub kurierem)
na adres:

Urzad Gminy w Santoku

Sekretariat

ul. Gorzowska 59; 66-431 Santok

urzad(@santok.pl

Z dopiskiem: Zapytanie ofertowe ROA.271.5.2016.BK
Uwaga: Decyduje data wplywu.

IV.Termin realizacji:

Przedmiot zamoéwienia nalezy zrealizowa¢ w nieprzekraczalnym terminie od daty
podpisania umowy do 15 grudnia 2016 r.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte obejmujacy realizacje
przedmiotu zaméwienia.

2. Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim.

3. Wykonawca sklada ofert¢ na wilasny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie
konsekwencje oraz koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedlug formularza oferty (Zalgcznik Nr 1 do Zaproszenia
do skladania ofert cenowych) oraz zalaczyé dokumenty wymagane
postanowieniami Zapytania ofertowego.

VI. Opis kryterium oceny ofert:

O wyborze wykonawcy decydowac bedzie najnizsza cena brutto - 100%.



VIL.

Viil.

Pozostale informacje i dokumenty:

Poprzez zlozenie oferty Oferent wyraza zgode na podanie do wiadomosci pozostatych
Oferentéw szczegotow oferty.

ZamoOwienie zostanie zrealizowane na podstawie zawartej umowy pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym, wzér umowy w zataczeniu.

Zlozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ do przeprowadzenia negocjacji z oferentami,
w celu doprowadzenia do polepszenia warunkéw zamoéwienia, glownie ceny.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania ofert wariantowych. Oferty czesciowe lub wariantowe nie bedg brane pod
uwage.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na
kazdym etapie prowadzonego postepowania i nie wybrania zadnej z przedstawionych
ofert bez podania przyczyny. W przypadku zaistnienia powyzszych okoliczno$ci
Oferentom nie przyshugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajacego.

Wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy ptatne bedzie na podstawie faktury VAT, w
terminie_21 dni od daty otrzymania faktury przez zamawiajgcego. Naleznosci
wynikajgce z faktury ptatne beda przelewem, na konto wskazane na fakturze. Za dzien
zaplaty uwazacé si¢ bedzie dzien obcigzenia rachunku zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ na kazdej fakturze nr umowy.
Postgpowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustaw¢ z dnia 29 stycznia 2004r. —

Prawo Zamowien Publicznych, dlatego nie jest mozliwe stosowanie s$rodkow
odwolawczych okreslonych w tej ustawie.

Zalaczniki:

. Formularz ofertowy.
2. Wzér umowy z Wykonawca.
. Zestawienie iloSciowo-rodzajowe dostawy.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do uniewaznienia poste¢powania bez podania przyczyny.



Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert cenowych.

FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca (nazwa i siedziba):

Zamawiajacy:
Gmina Santok
ul. Gorzowska 59
66-431 Santok

Nawigzujac do zaproszenia do skiadania ofert cenowych sktadamy oferte na wykonanie dostawy pn.
»Materialy biurowe na potrzeby Gminy Santok w 2016 roku”

Ja/My nizej podpisany/ni:

nazwa (firma), doktadny adres Wykonawcy / wykonawcow wystepujgcych wspolnie
1. Skladam/my oferte na wykonanie przedmiotu zamdéwienia w zakresie okreslonym w Zapytaniu ofertowym,
zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia, na nastepujacych warunkach:

L. Szacowane (orientacyjne) ilosci i rodzaj artykulu

Zestawienie ilosciowo- rodzajowe

Przewidywana
L.p. Nazwa artykulu ilo$¢ zakupu w
roku 2016
1 2 3
Papier ksero A4
-gramatura 80/ m? &
| iatose i61 waskali bislosel CIE 650432
Papier ksero A3
2 -gramatura 80/ m? 8ryz




-bialo$¢ 161 wg skali bialosci CIE

Papier kolorowy A4
-gramatura 80/m’

5 1. kolor intensywny z6ity 3ryz
-kolor zielony 2 ryzy
Papier wizytowkowy A4

4 |- gramatura 200g/m’ 2 ryzy
-faktura ptétno krem
Skoroszyt kartonowy A4 1/2
-z wasem metalowym

5 | -oczka umozliwiajace wpigcie do segregatora 500 szt.

-wykonany z kartonu o gramaturze 250 g/m
-format A4

Skoroszyt kartonowy format A4 wpinany petny
-z wasem metalowym

6 | -posiada oczka umozliwiajace wpigcie do segregatora 900 szt.
-wykonany z kartonu o gramaturze 250 g/m
-format A4
Teczka kartonowa kolorowa z gumka
format A4-teczka z jedna gumka wzdtuz dlugiego boku

7 | -gumka w kolorze teczki -posiada trzy wewng¢trzne klapy 600 szt.
zabezpieczajace dokumenty przed wypadaniem
-barwiona jednostronnie — wykonana z kartonu 350g/m
Skoroszyt plastikowy format A4 wpinany (oktadka migkka)

8 -tylna oktadka kolorowa, przednia przezroczysta, - 900 szt.
zaokraglone rogi
Klipy do papieru 12szt w j.s.

9 | 15mm 100 op.
32mm 80 op.
50mm 50 op.

10 | Zszywki biurowe ,NOVUS” 24/6, 1000 sztuk — w
opakowaniu 70 0p.

11 [ Spinacze owalne 28 mm, w opakowaniu po 100 sztuk 100 op.

12 | Spinacze owalne 50mm, w opakowaniu po 100 sztuk 100 op.

13 | Spinacze krzyzowe 50 op.

14 | Klej biurowy w sztyfcie gramatura 20 g, do klejenia papieru, 60 szt
kartonu, zdj¢¢, bezbarwny i

15 | Nozyczki biurowe, ergonomiczne, wykonane ze stali 5 szt
nierdzewnej, 25 cm )

16 [ Tasma klejaca, przezroczysta 18x20 100 szt.

17 | Tasma klejaca, przezroczysta do klejenia pudet 48x50 30 szt.
Pojemnik na czasopisma, ze sci¢tymi bokami

18 -wykonane z PCV 80 szt.
-format A4
Tusz do stempli -tusz bezolejowy uniwersalny do kazdego

19 rodzaju stempli
-pojemnosé 25 ml
-czerwony 20 szt.
-czarny 20 szt.

20 | Kostka papierowa klejona na jednym boku 85/85 mm 200 kostek

21 | Bloczek kartki samoprzylepne, kolorowe- zétte 76x76 mm, 200 bloczkéw

22 | Zakladki indeksujace, papierowe, samoprzylepne, 50 opak.
w 4 kolorach (op.min. 25szt)
Dziurkacz biurowy Leitz,

23 -dziurkujacy jednorazowo do 40 kartek,

-wykonany ze stali,
-wyposazony w ogranicznik papieru
-odstep miedzy dziurkami §0mm

5 szt.




24

Zszywacz biurowy mini
-zszywa do 12 kartek
-rozmiar zszywek 10

5 szt.

25

Koperty na ptyty CD/DVD, z okienkiem, kolor biaty

20 szt.

26

Plyta DVD 4,7GB/120 min, prgdkosc¢ zapisu do 16x,
pakowane w koperty papierowe

100 szt.

27

Segregator formatu A4 z kartonu pokrytego folig PCV,
-szerokos¢ grzbietu 75 mm z mechanizmem dzwigniowym,
-2 ringi o Srednicy pierscienia 20 mm,

- na dolnych krawedziach wzmocniony metalowym
okuciem,

-wymienna etykieta opisowa

Czamy - 50 szt.
Czerwony-40 szt.
Niebieski- 40 szt.
Zielony- 40 szt.
Z6lty- 40 szt.
Rozowy- 20 szt.
Jasny nieb.- 40 szt.

28

Segregator formatu A4 z kartonu pokrytego folia PCV
-szerokos¢ grzbietu 50 mm z mechanizmem dZwigniowym,
-2 ringi o Srednicy pierscienia 20 mm,

- na dolnych krawedziach wzmocniony metalowym
okuciem,

-wymienna etykieta opisowa

Czarny- 10 szt.
Czerwony-10 szt.
Zolty- 10 szt.

29

Segregator formatu A5 z kartonu pokrytego foliag PCV
-szerokos¢ grzbietu 75 mm z mechanizmem dZwigniowym
-2 ringi o srednicy pierscienia 20 mm

-na dolnych krawgdziach wzmocniony metalowym okuciem
-wymienna etykieta opisowa

Czerwony 10 szt.
Czarny 10 szt.

30

Kotonotatnik A4,
-kratka,

-oprawa twarda,
-120 kartek

20 szt.

31

Kotlonotatnik A5
-kratka

-oprawa twarda
-60 kartek

10 szt.

32

Koszulka na dokumenty

- format A4 - z mozliwoscia wpigcia

do segregatora - wykonana z folii o grubosci 50 mikronow,
w opakowaniu 100 sztuk

100 op.

33

Blok notatnikowy A4
-klejony z gory,
-kratka,

-100 stron

10 szt.

34

Dziennik korespondencyjny A4
-oprawa twarda introligatorska
-wzmocniony grzbiet

- 192 lub 288 stron

1 szt.

Dtugopis zelowy, przezroczysta obudowa z gumowym
uchwytem, grubos¢ linii pisania 0,3 mm, w kolorze
niebieskim,

czarnym,

czerwonym,

zielonym

100 szt.
50 szt.
50 szt.
50szt.

36

Cienkopis z mocng, oprawiong w metal koncowka, grubosé
linii pisania 0,4 mm, kolor zatyczki w kolorze tuszu, kolor:
Czerwony

Czarny

Zielony

Niebieski

50 szt.
50 szt.
50 szt.
50 szt.

37

Foliopis, permanentny, wodoodporny i odporny na dziatanie
$wiatla i wody tusz,

-do opisywania ptyt CD/DVD, szkla, folii, plastiku,
-grubos¢ linii pisania Imm,

-kolor czarny

38

Flamastry nietoksyczne
-odporne na wysychanie
-rézne kolory, zwykle

50 szt.

39

Marker permanentny z okraglta koncéwka,
-tusz odporny na rozmywanie, szybkoschnacy, nieplamiacy,




-atrament nie blaknie,

Kolor:
-czarny 50 szt.
-czerwony 50 szt.

40 Oloyvek drewniany, z gumka 50 szt
-klejony grafit
-HB

41 | Gumka do mazania papieru, biala, nie niszczy Scieranej 30 szt
powierzchni ’

42 | Temperowka plastikowa z pojemnikiem na scinki 10 szt
Korektor w tasmie,

43 | -przezroczysta obudowa, 100 szt
-szeroko$¢ tasmy 4,2mm, dt. do 12 m ’
-naktadka do chronienia taSmy
Zakreslasz, rozne kolory
-do pisania po wszystkich rodzajach papieru,

44 | -duza odpornos¢ na wysychanie, 300 szt
-koncéwka Scieta, )
-atrament szybkoschnacy, nie przebija na drugg strong
-grubos¢ linii pisania 1-5mm

45 | Zwrotne poswiadczenia odbioru pisma adresowanego do .
( zwrotki) — KPA-5 100 bloczkow

46 | Wniosek o urlop A6 5 bloczkéw

47 | Polecenie wyjazdu stuzbowego- delegacja K6 50 bloczkow

48 | Rozszywasz do wszystkich typow zszywek 557t

49 | Ewidencja przebiegu pojazdu, A5 5 szt
Dtlugopis automatyczny z wymiennym wktadem, koncéwka

50 | kulkowa: 0,7 mm, 100 szt
-gumowe wkladki w czgsci chwytowej ’
- kolor tuszu niebieski
Dtugopis automatyczny z wymiennym wkiadem,

51 | -$rednica kulki Imm, 50 szt
-grubos¢ linii pisania 0,5mm ’
-kolor tuszu czarny
Cienkopis Pentel kulkowy z mechanizmem przyciskowym i
koncoéwka 0,5mm

59 |2 plynnym tuszem EnerGel

2 -kolor tuszu niebieski 100 szt.
-grubosc¢ linii pisania 0,7 mm
-igtowa koncowka
-wkiad wymienny LR7 100szt.
Cienkopis Pentel kulkowy z mechanizmem przyciskowym i
koncéwka 0,5mm

53 |-z plynnym tuszem EnerGel 50 szt
-kolor tuszu czarny ’
-grubos¢ linii pisania 0,25mm
-iglowa koncowka

54 | Pojemnik na dlugopisy siatkowy 3t
- wykonany z metalowej siateczki —

55 | Koperty biale z prawym oknem DL, samoklejace 5000 szt.

56 | Koperty listowe biate C6, samoklejace 8 000 szt

57 | Koperty aktowe C5, biate, samoklejace 5000 szt.

58 [ Koperty aktowe B4, samoklejace, biate 5000 szt

59 | Koperty z warstwa folii babelkowej B5, samoklejace 500 szt

60 Przektadki kartonowe do segregatora A4 200 szt.




59

Koperty z warstwa folii babelkowej B3, samoklejace

500 szt.
60 Przektadki kartonowe do segregatora A4 200 szt.
61 Fastykuta archiwizacyjna,
-gramatura 630-710 g/m? 300 szt.
-pojemnos¢ do 500 kartek
62 | Zszywki Novus no. 10 - 5mm, 1000 sztuk w opakowaniu 60 op
86 | Zeszyt A5, kratka, 32 kartek 10 szt.
64 | Kalkulator biurowy, 12 pozycyjny wyswietlacz, S sat
przyblizenie do 4 miejsc po przecinku, ’
Pudlo na archiwa
65 -otwory w Scianach bocznych
> | -wymiary 340x295x405mm, 50 szt.
-wykonane z grubej tekstury falistej, podwojny system $cian
bocznych
66 | Samoprzylepna kieszen na ptyty CD 50 szt.
67 | Zszywki biurowe ,NOVUS” 24/8, 1000 sztuk — w 500
opakowaniu B
68 | Pojemnik do archiwum, wcigcie na palec, etykiete na opis c
s s . 50 szt.
zawartosci, szerokos¢ grzbietu 100mm
69 |Polka na dokumenty, siatkowa, potrdjna, wykonana z 3 szt
- | metalowej siateczki powlekanej lakierem .
70 | Pojemnik na spinacze z magnetyczng pokrywa, & g
71 | Kartki A4 samoprzylepne, biale 250szt.
72 | Teczka do podpisu, grzbiet harmonijkowy, 2 szt
73 Wasy skoroszytowe
-z metalowymi wasami i twardg listwa pokrywajaca z 20 op.
polipropylenu
74 | Tablica korkowa, w drewnianej ramie, wymiary 60x80 3 57t
75 | Zakladki indeksujace , wykonane z folii 20 opak.
(op.min. 25szt)
76 Zszywacz biurowy Leitz, wykonany z metalu, zszywa do 30
kartek, glgbokos¢ wsuwania kartek do 40mm, na zszywki 3 szt.
24/6 1 24/8
77 | Potka na dokumenty formatu A4, wykonana z polistyrenu 3 szt
50 szt. nieb.
78 | Dlugopis TOMA, plastikowa oprawa w gwiazdki w kolorze 50 szt. czarny
tuszu, wentylowa nasadka, grubos¢ linii 0,3mm 25 szt. zielony
25 szt. czerwony
79 | Skaléowka tréjboczna, geodezyjna, wykonana z biatego 2 szt
tworzywa sztucznego, 30cm i
80 | Linijka 20 cm, przezroczysta 5 szt
81 | Marker sucho scieralne do biatych tablic sucho $cieralnych, § sot
kolor tuszu czarny :
82 | Koszulka na dokumenty, otwierana z boku, mozliwosé¢
P 300szt.
wpigcia do segregatora, przeznaczona na dokumenty A4
83 | Dziennik budowy, format A4 10 szt
84 | Ksiagzka obiektu budowlanego 10 set.
85 | Koszulka / kieszen na ptyty CD
g s 100 szt.
- z mozliwoscig wpigcia do segregatora
86 | Teczka skrzydlowa, wykonana ze sztywnej tektury, 50 szt

zamykane na gumke, szerokos¢ grzbietu do 40mm

W celu dokonania oceny ofert pod uwagg bedzie brana cena oferty (suma wszystkich

wierszy

w kolumnie  5), ktéra  wynosi:

zl

(brutto),



SROWIHE. « » s smmmss o 55 sasmmmas s s v ssnmmmmuosssass i obejmuje caly okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym.

Wartosci wskazane w kolumnie 5 s3 wartoSciami jednostkowymi, ktére beda
obowigzywaly w trakcie calego okresu umowy i stanowi¢ beda podstawe¢ wynagrodzenia
wykonawcy.

p—

. Zobowigzujemy si¢ wykona¢ ww. zaméwienie w terminie do dnia 15.12.2016 .

2. Akceptujemy warunki platnosci okreslone w Umowie stanowigcej Zalgcznik do
Zaproszenia do sktadania ofert cenowych tj.: m.in. ptatno$¢ w terminie do 21 dni liczac od
dnia przedtozenia Zamawiajgcemu poprawnie wystawionej faktury VAT.

(%)

Oswiadczam, ze dysponuj¢ potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia, warunkami
zamoOwienia iuznajemy si¢ za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i
zasadami postepowania.

5. Oswiadczamy, ze zamOwienie przyjmujemy do realizacji bez zastrzezen i wykonamy
zakres prac wynikajacy z przedstawionych warunkoéw zamoéwienia za oferowane ceny
jednostkowe. Ceny jednostkowe zawierajg cene netto i podatek VAT. Ceny jednostkowe
okreslone w ofercie obejmujg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamdwienia.

6. Oswiadczamy, ze sposob reprezentacji spotki / konsorcjum* dla potrzeb niniejszego
zamdwienia jest nastepujacy:
(Wypetniajq jedynie wykonawcy sktadajgcy wspolng oferte tj. prowadzqcy dziatalnosé w
formie spotki cywilnej lub konsorcjum)

10. Oswiadczamy, iz - za wyjatkiem informacji i dokumentéw zawartych w Ofercie na
stronach nr od.... do.....- niniejsza Oferta oraz wszelkie zalaczniki do niej sg jawne i nie
zawierajg informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

11. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze wzorem umowy zalgczonym do Zaproszenia do
sktadania ofert cenowych i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej Oferty, do
zawarcia umowy zgodnej z niniejszg Ofertg, w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego. Wszelka korespondencj¢ w sprawie niniejszego postepowania kierowaé
nalezy na ponizszy adres

Wykonawcy:



Zalacznikami do niniejszej Oferty sg:

Podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub upelnomocnionego przedstawiciela



Zalacznik nr 2 do Zaproszenia do skladania ofert cenowych.

-WZOR -

UMOWA DI uisissssmennis sasaassssvie

Zawarta zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2015r., poz. 2164) na
podstawie art. 4 pkt. 8

zawarta w dniu ......... 2016 roku pomigdzy

Gming Santok z siedzibg przy ul. Gorzowskiej 59, 66-431 Santok, w imieniu ktorej dziata
Wéjt Gminy Santok — Jozef Ludniewski,

kontrasygnaty udziela Skarbnik Gminy Santok — Andrzej Szymczak

zwang dalej Zamawiajacym,

zwanym dalej Wykonawcg.

§1
Przedmiotem umowy jest dostawa artykulow biurowych zgodnie z przedmiotem zapytania
ofertowego nr ROA.271.5.2016BK, oferta Wykonawcy z dnia .................... I., a stanowigcym

zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy (formularz cenowy).

§2
Umowa zostaje zawarta od dnia podpisania do dnia 15.12.2016r.

§3
1. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy, wg. faktycznie
wykonanych dostaw. Wynagrodzenie kazdorazowo zostanie ustalone jako suma iloczynéw
ceny jednostkowej brutto danej pozycji (artykutu) formularza cenowego oraz ilosci
faktycznie dostarczonych.



2. Ceny jednostkowe przedstawione w formularzu cenowym sg cenami statymi i obowigzuja
w calym okresie obowigzywania umowy. Formularz cenowy stanowi zatgcznik nr 1 do
umowy.

3. Wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy platne begdzie na podstawie faktury VAT, w
terminie_ 21 dni od daty otrzymania faktury przez zamawiajacego. Naleznosci wynikajace z
faktury ptatne beda przelewem, na konto wskazane na fakturze.

Wykonawca jest zobowigzany jest wskaza¢ na kazdej fakturze numer niniejszej umowy.

4. Za dzien zaplaty uwazacé sie bedzie dzien obcigzenia rachunku zamawiajacego.

48
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé dostawe¢ na wilasny koszt oraz dostarczyé
przedmiot zamoOwienia na miejsce wskazane przez Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy
Santok, ul. Gorzowska 59, 66-431 Santok.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze dostarczane materialy spetnia¢ beda wymagania techniczne
okreslone w przedmiocie zamowienia (Zatgcznik nr 3), beda fabrycznie nowe, posiadaé
beda nienaruszone cechy pierwotnego opakowania fabrycznego i beda wyprodukowane w
okresie do 12 miesi¢cy przed datg dostawy.

3. W przypadku zgloszenia reklamacji, Zamawiajacy zobowigzany jest zwr6ci¢ na koszt
Wykonawcy towary bedace przedmiotem reklamacji w celu wymiany na wolne od wad.

§5
1. Termin i wielko$¢ kazdej dostawy strony ustalajg w nastepujgcy sposob:

1) ilo$¢ i rodzaj rzeczy dostarczanych w poszczegdlnych transzach bgdg okreslane w
zapotrzebowaniu sktadanym przez uprawnionego pracownika Zamawiajgcego w
formie telefonicznej, faksu, maila lub pisemne;j

2) dostawy beda realizowane w ciggu dwdch dni od daty zgloszenia zapotrzebowania w
godzinach pracy Urzedu Gminy.

§6
1. Zamawiajacy zastrzega prawo do zmiany w ilosciach i rodzajach zamowionych artykuléw
biurowych asortymentu okreslonego w zatgczniku, ktdry stanowi orientacyjne zestawienie

zamawianych artykutow.

2. Wykonawcy nie przyshuguje wobec Zamawiajgcego roszczenie odszkodowawcze z tytulu
zamOwienia mniejszej ilosci materiatow niz okreslonych w przedmiocie zamowienia.

§7
W przypadkach, ktorych Zamawiajacy nie mogl przewidzieé, dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian
asortymentowych pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami przedmiotu zamoéwienia w ramach
og6lnej kwoty umowy.



§8
1. Strony wyznaczaja osoby odpowiedzialne za kontakt w ramach wykonania przedmiotu
umowy:
1) ze strony WyKonawcy: ......cccccceeeveeereeceensenanns
2) ze strony Zamawiajacego: Beata Ktos

§9
Wykonawca oswiadcza, ze wszystkie rzeczy bedace przedmiotem umowy posiadaja
wymagane atesty dopuszczajace je do uzytkowania na terenie Unii Europejskie;j

§10
Wykonawca udziela gwarancji na okres 12 miesi¢cy na przedmiot umowy opisany § 1
Umowy.

§11
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacy moze
wypowiedzie¢ umoweg ze skutkiem natychmiastowym lub naliczy¢ kary umowne z
nastepujacych tytutow i wysokosci:
a) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce w
wysokosci 10% wartosci calego zmowienia,
b) za nieterminowe wykonanie umowy przez Wykonawcg w wysokosci 0,1% wartosci catego
zamowienia za kazdy dzien opdznienia, w przypadkach okreslonych w § 5.
2. Kary umowne bedg ptatne w terminie 14 dni od daty stosownego wezwania do ich zaptaty.
3. Zaptata kar umownych, o ktérych mowa wyzej, nie wylagcza prawa Zamawiajgcego do
zadania naprawienia szkody przekraczajacej wysokos¢ uiszczonej kary.

§12
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstagpienia od umowy w przypadku:
a) likwidacji, ogloszenia upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa wykonawcy;
b) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych
termindéw;
¢) wykonywania przez Wykonawcg¢ przedmiotu umowy wadliwie 1 zaniechania zmiany
sposobu jego wykonania, mimo uptywu wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu na
dokonanie zmiany.
2. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pis$mie i zawiera¢
uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy
nastepuje z winy Wykonawcy, Zamawiajagcemu przystuguje prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 10% kwoty wynikajacej z oferty, na podstawie ktorej dokonal wyboru
Wykonawcy. Kary umowne bgdg ptatne w terminie 14 dni od daty stosownego wezwania do
ich zaptaty. Zaptata kar umownych, nie wylgcza prawa Zamawiajgcego do zadania
naprawienia szkody przekraczajacej wysokos$¢ uiszczonej kary.

§13
Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

§14
W sprawach nieuregulowanych umowg stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.



§15
Ewentualne spory powstate na tle stosowania niniejsze] umowy Strony beda rozstrzygaé
polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygac je bedzie sad powszechny wlasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§16
Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy, 1 dwa dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Zataczniki:

1. Formularz cenowy Wykonawcy

2. Zapytanie ofertowe.

AGATA SMWSKA

dwok
Iz



Zalacznik nr 3 Formularz cenowy

Przewidywana Cena
L.p. Nazwa artykutu ilo§¢ zakupu w jednostkowa Wartos¢ brutto
roku 2016 brutto

1 2 3 4 5
Papier ksero A4
-gramatura 80/ m? -

U | -Bistoss 161 wi skali bialesel CIE 650 gz
Papier ksero A3

2 | -gramatura 80/ m? 80 ryz
-bialosé 161 wg skali biatosci CIE
Papier kolorowy A4

3 |-gramatura 80/m’

- kolor intensywny zétty 3ryz
-kolor zielony 2 ryzy
Papier wizytowkowy A4

4 |- gramatura 200g/m’ 2 ryzy
-faktura ptétno krem
Skoroszyt kartonowy A4 1/2
-z wasem metalowym

5 | -oczka umozliwiajace wpigcie do segregatora 500 szt.
-wykonany z kartonu o gramaturze 250 g/m
-format A4
Skoroszyt kartonowy format A4 wpinany petny
-z wasem metalowym

6 | -posiada oczka umozliwiajgce wpigcie do segregatora 900 szt.
-wykonany z kartonu o gramaturze 250 g/m
-format A4
Teczka kartonowa kolorowa z gumka
format A4-teczka z jedng gumka wzdluz dlugiego boku

7 | -gumka w kolorze teczki -posiada trzy wewngtrzne klapy 600 szt.
zabezpieczajace dokumenty przed wypadaniem
-barwiona jednostronnie — wykonana z kartonu 350g/m
Skoroszyt plastikowy format A4 wpinany (oktadka migkka)

8 -tylna oktadka kolorowa, przednia przezroczysta, 900 szt.
zaokraglone rogi
Klipy do papieru 12szt w j.s.

9 15mm 100 op.
32mm 80 op.
50mm 50 op.

10 | Zszywki biurowe ,NOVUS” 24/6, 1000 sztuk — w
opakowaniu 70 op.

11 | Spinacze owalne 28 mm, w opakowaniu po 100 sztuk 100 op.

12 | Spinacze owalne 50mm, w opakowaniu po 100 sztuk 100 op.

13 | Spinacze krzyzowe 50 op.

14 | Klej biurowy w sztyfcie gramatura 20 g, do klejenia papieru, &0 s
kartonu, zdje¢, bezbarwny ’

15 [ Nozyczki biurowe, ergonomiczne, wykonane ze stali <

: p J szt.
nierdzewnej, 25 cm

16 [ Tasma klejaca, przezroczysta 18x20 100 szt.

17 | Tasma klejaca, przezroczysta do klejenia pudet 48x50 30 szt.

18 Pojemnik na czasopisma, ze $cigtymi bokami
-wykonane z PCV 80 szt.
-format A4

19 Tusz do stempli -tusz bezolejowy uniwersalny do kazdego

rodzaju stempli
-pojemnosé 25 ml




-czerwony 20 szt.
-czarny 20 szt.
20 | Kostka papierowa klejona na jednym boku 85/85 mm 200 kostek
21 | Bloczek kartki samoprzylepne, kolorowe- zétte 76x76 mm, 200 bloczkdw
22 | Zaktadki indeksujace, papierowe, samoprzylepne, 50 opak.
w 4 kolorach (op.min. 25szt)
Dziurkacz biurowy Leitz
-dziurkujacy jednorazowo do 40 kartek,
23 -wykonany ze stali, 5 szt.
-wyposazony w ogranicznik papieru
-odstep miedzy dziurkami 80mm
24 Zszywacz biurowy mini
-zszywa do 12 kartek 5 szt.
-rozmiar zszywek 10
25 | Koperty na ptyty CD/DVD, z okienkiem, kolor biaty 20 szt.
26 | Plyta DVD 4,7GB/120 min, prgdkos¢ zapisu do 16x,
pakowane w koperty papierowe 100 szt.
Segregator formatu A4 z kartonu pokrytego folig PCV, Czamy - 50 szt.
-szerokos¢ grzbietu 75 mm z mechanizmem dZzwigniowym, | Czerwony-40 szt.
27 | -2 ringi o $rednicy pierscienia 20 mm, Mlishifeskrl uat:
5 s Zielony- 40 szt.
- na dolnych krawedziach wzmocniony metalowym Zolty- 40 szt.
okuciem, Rozowy- 20 szt.
-wymienna etykieta opisowa Jasny nieb.- 40 szt.
Segregator formatu A4 z kartonu pokrytego foliag PCV
-szerokos¢ grzbietu 50 mm z mechanizmem dzwigniowym, Czarny- 10 szt.
28 | -2 ringi o Srednicy pierscienia 20 mm, Czerwony-10 szt.
- na dolnych krawedziach wzmocniony metalowym Zolty- 10 szt.
okuciem,
-wymienna etykieta opisowa
Segregator formatu A5 z kartonu pokrytego folia PCV
29 -sz'ero!ms'f': grzt_>ietu .75’n}m z mechanizmem dZzwigniowym Czerwony 10 szt.
-2 ringi o $rednicy pierscienia 20 mm c 10 szt
. . . zarny 10 szt.
-na dolnych krawgdziach wzmocniony metalowym okuciem
-wymienna etykieta opisowa
Kotonotatnik A4,
30 | kratka, 20 szt.
-oprawa twarda,
-120 kartek
Kotlonotatnik A5
31 | -kratka
-oprawa twarda I mec
-60 kartek
Koszulka na dokumenty
32 |- format A4 - z mozliwoscig wpigcia 100 o
do segregatora - wykonana z folii o grubosci 50 mikronéw, B
w opakowaniu 100 sztuk
Blok notatnikowy A4
33 | -klejony z gory,
ratka, 10 szt.
-100 stron
Dziennik korespondencyjny A4
34 | -oprawa twarda introligatorska i st
-wzmocniony grzbiet ’
- 192 lub 288 stron
Dtugopis zelowy, przezroczysta obudowa z gumowym
uchwytem, grubos¢ linii pisania 0,3 mm, w kolorze
35 | niebieskim, 100 szt.
czarnym, 50 szt.
czerwonym, 50 szt.
zielonym 50szt.
Cienkopis z mocna, oprawiong w metal konicéwka, grubosé
36 linii pisania 0,4 mm, kolor zatyczki w kolorze tuszu, kolor:
Czerwony 50 szt.




Czarny
Zielony
Niebieski

50 szt.
50 szt.
50 szt.

37

Foliopis, permanentny, wodoodporny i odporny na dzialanie
Swiatta i wody tusz,

-do opisywania ptyt CD/DVD, szkla, folii, plastiku,
-grubos¢ linii pisania 1mm,

-kolor czarny

38

Flamastry nietoksyczne
-odporne na wysychanie
-rézne kolory, zwykle

50 szt.

39

Marker permanentny z okragta koncowka,

-tusz odporny na rozmywanie, szybkoschnacy, nieplamigcy,
-atrament nie blaknie,

Kolor:

-czarny

-czerwony

50 szt.
50 szt.

40

Otowek drewniany, z gumka
-klejony grafit
-HB

50 szt.

41

Gumka do mazania papieru, biala, nie niszczy Scieranej
powierzchni

30 szt.

42

Temperowka plastikowa z pojemnikiem na $cinki

10 szt.

43

Korektor w tasmie,

-przezroczysta obudowa,

-szeroko$¢ tasmy 4,2mm, di. do 12 m
-naktadka do chronienia tasmy

100 szt.

44

Zakreslasz, rézne kolory

-do pisania po wszystkich rodzajach papieru,

-duza odpornosc¢ na wysychanie,

-koncdéwka scigta,

-atrament szybkoschnacy, nie przebija na drugg strong
-grubos¢ linii pisania 1-5mm

300 szt.

Zwrotne poswiadczenia odbioru pisma adresowanego do
( zwrotki) — KPA-5

100 bloczkow

46

Whniosek o urlop A6

5 bloczkow

47

Polecenie wyjazdu stuzbowego- delegacja K6

50 bloczkow

48

Rozszywasz do wszystkich typow zszywek

5 szt.

49

Ewidencja przebiegu pojazdu, A5

5 szt.

50

Dlugopis automatyczny z wymiennym wkladem, konicowka
kulkowa: 0,7 mm,

-gumowe wkiadki w czgsci chwytowej

- kolor tuszu niebieski

100 szt.

51

Dlugopis automatyczny z wymiennym wkiadem,
-Srednica kulki 1mm,

-grubo$¢ linii pisania 0,5mm

-kolor tuszu czarny

50 szt.

Cienkopis Pentel kulkowy z mechanizmem przyciskowym i
koncéwka 0,5mm

-z ptynnym tuszem EnerGel

-kolor tuszu niebieski

-grubos¢ linii pisania 0,7 mm

-iglowa koncowka

-wktad wymienny LR7

100 szt.

100szt.

53

Cienkopis Pentel kulkowy z mechanizmem przyciskowym i
koncowka 0,5mm

-z ptynnym tuszem EnerGel

-kolor tuszu czarny

-grubos¢ linii pisania 0,25mm

-igtowa koncéwka

50 szt.




Pojemnik na dlugopisy siatkowy

- wykonany z metalowej siateczki 3 szt.
55 | Koperty biale z prawym oknem DL, samoklejace 5000 szt.
56 | Koperty listowe biate C6, samoklejace 8 000 szt.
57 | Koperty aktowe C5, biale, samoklejace 5000 szt.
58 | Koperty aktowe B4, samoklejace, biale 5000 szt.
59 | Koperty z warstwa folii babelkowej B3, samoklejace 500 szt.
60 Przektadki kartonowe do segregatora A4 200 szt.
61 Fastykuta archiwizacyjna,
-gramatura 630-710 g/m> 300 szt.
-pojemnos¢ do 500 kartek
62 | Zszywki Novus no. 10 - 5Smm, 1000 sztuk w opakowaniu 60 op
63 | Zeszyt AS, kratka, 32 kartek 10 szt.
64 | Kalkulator biurowy, 12 pozycyjny wyswietlacz, <
. . . . . 3 szt.
przyblizenie do 4 miejsc po przecinku,
Pudlo na archiwa
65 -otwory w Scianach bocznych
2 | -wymiary 340x295x405mm, 50 szt.
-wykonane z grubej tekstury falistej, podwdjny system Scian
bocznych
66 | Samoprzylepna kieszen na ptyty CD 50 szt.
67 |Zszywki biurowe ,NOVUS™ 24/8, 1000 sztuk — w 500
opakowaniu P-
68 | Pojemnik do archiwum, wcigcie na palec, etykiet¢ na opis
i - . 50 szt.
zawartosci, szerokos¢ grzbietu 100mm
69 |[Polka na dokumenty, siatkowa, potréjna, wykonana z 3 szt
metalowej siateczki powlekanej lakierem ’
70 | Pojemnik na spinacze z magnetyczng pokrywa, § s
71 | Kartki A4 samoprzylepne, biate 250szt.
72 | Teczka do podpisu, grzbiet harmonijkowy, 2 szt
73 Wasy skoroszytowe
-z metalowymi wasami i twardg listwa pokrywajaca z 20 op.
polipropylenu
74 | Tablica korkowa, w drewnianej ramie, wymiary 60x80 3 szt
75 | Zakiadki indeksujace , wykonane z folii 20 opak.
(op.min. 25szt)
76 Zszywacz biurowy Leitz, wykonany z metalu, zszywa do 30
kartek, glebokos¢ wsuwania kartek do 40mm, na zszywki 3 szt.
24/6 i 24/8
77 | Potka na dokumenty formatu A4, wykonana z polistyrenu 3 szt
50 szt. nieb.
78 | Dlugopis TOMA, plastikowa oprawa w gwiazdki w kolorze 50 szt. czarny
tuszu, wentylowa nasadka, grubos¢ linii 0,3mm 25 szt. zielony
25 szt. czerwony
79 | Skalowka tréjboczna, geodezyjna, wykonana z bialego 2 szt
tworzywa sztucznego, 30cm )
80 [ Linijka 20 cm, przezroczysta % ot
81 | Marker sucho $cieralne do biatych tablic sucho $cieralnych,
5 szt.
kolor tuszu czarny
82 | Koszulka na dokumenty, otwierana z boku, mozliwosé
- 300 szt.
wpiecia do segregatora, przeznaczona na dokumenty A4
83 | Dziennik budowy, format A4

10 szt.




84 | Ksiazka obiektu budowlanego 10 szt.
_ | Koszulka / kieszen na ptyty CD

8 1.2 mozliwoscia wpigcia do segregatora 100 szt.

86 | Teczka skrzydtowa, wykonana ze sztywnej tektury, 50 szt

zamykane na gumke, szerokos¢ grzbietu do 40mm




