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W załączeniu: 

1. treść zapytania ofertowego wraz z załącznikami . 
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Zapytanie ofertowe nr ROA.271.3.2016 
 

(do niniejszego trybu stosuje się art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo Zamówień Publicznych; 

tekst jednolity Dz. U z 2015,  poz.2164) 

 

Gmina Santok zaprasza do złożenia oferty cenowej na wykonanie usługi pn. 

„Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Gminy Santok w 2016 roku” 

 

 

I. Zamawiający: 
 

Gmina Santok 

ul .Gorzowska 59;  66-431 Santok  

tel.(48) 957287510, fax. (48) 957287511 

e-mail: urzad@santok.pl, http: www.santok.pl 

 

Godziny urzędowania:  

- poniedziałek  7:30 - 17:00  

- wtorek-czwartek 7:30-15:30  

- piątek 7:30-14:00   

 

II. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

1. Przedmiotemzamówienia jest świadczenie przez wykonawcę na rzecz zamawiającego usług pocztowych, 

polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym oraz zagranicznym przesyłek 

pocztowych (listowych i paczek pocztowych oraz  usługi kurierskiej) i ich zwrotów, dalej zwanych „przesyłkami", 

oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby zamawiającego. Usługi będące przedmiotem zamówienia będą 

świadczone zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 

listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na 

jej podstawie. 

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określający sposób realizacji zamówienia oraz szacunkowe 

(orientacyjne) ilości i  rodzaj przesyłek. 

2.1. Sposób realizacji zamówienia: 

2.1.1.  Poprzez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

2.1.1.1.  Przesyłki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B): 

a) zwykłe - przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii, 

b) zwykłe priorytetowe - przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

c) polecone - przesyłka rejestrowana, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, 

ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

d) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana idoręczana w sposób 

zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka rejestrowana, przyjęta za potwierdzeniem 

nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka rejestrowana najszybszej 

kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

 

Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
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Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, szerokości 230 mm 

Gabaryt B - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mmlub szerokość 230 mm, 

Maksimum - suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przyczym największy 

z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm 

 

2.1.1.2. paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B): 

a) zwykłe - paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykłe i priorytetowe przyjęte za potwierdzeniem 

nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 

 
Gabaryt A - to paczka o wymiarach: 
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm 
 
Gabaryt B - to paczka o wymiarach: 
Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm, 

Maksimum - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość - 3000 mm, przy 

czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

2.1.2. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru z siedziby zamawiającego przesyłek przygotowanych do 

wyekspediowania, a następnie nadania tych przesyłek w wyznaczonej placówce nadawczej. 

Wykonawca oświadcza, że umowę będzie realizował przez swoich upoważnionych i przeszkolonych 

pracowników. 

Dostarczanie przesyłek odbywać się będzie codziennie w dni robocze, w siedzibie zamawiającego tj. Gminy 

Santok, ul .Gorzowska 59;  66-431 Santok w godzinach urzędowania, a ich odbiór odbywać się będzie 

codziennie w dni robocze, w godzinach 14:00-15:00. 

 

2.1.3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczenia własnym transportem, do wyznaczonej przez 

wykonawcę placówki pocztowej mieszczącej się w odległości nie większej niż 3 km od siedziby zamawiającego, 

w przypadku wystąpienia ze strony zamawiającego konieczności dostarczenia do tej placówki przesyłki w innych  

godzinach niż wskazane w pkt. 2.1.2 dla odbioru przesyłek. 

 

2.1.4. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki listowej 

lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej dla 

przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym 

poświadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku (pieczątki) zawierającego pełną nazwę i adres zamawiającego. 

2.1.5. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania Wykazu 

nadanych przesyłek. 

2.1.6. Zamawiający zobowiązuje sie do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy 

rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do wykazu przesyłek, sporządzanego w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia 

stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

b) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych - przygotowanie wykazu ilościowego przesyłek wg poszczególnych 

kategorii wagowych sporządzanego dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał 

będzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego 

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

 

 

 



2.1.7. Wykonawca będzie doręczał do siedziby zamawiającego pokwitowanie odbioru przesyłki, potwierdzone 

przez jej adresata, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni 

roboczych od dnia doręczenia. 

2.1.8. Wykonawca przedstawi zamawiającemu, zestawienie placówek nadawczych i odbiorczych, które będą 

realizowały usługi wynikające z niniejszej umowy. 

2.1.9. Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez wykonawcę przesyłki do przemieszczania 

i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych chwilę wydania zamawiającemu dowodu przyjęcia 

przesyłki przez wykonawcę. 

2.1.10. Nadanie przez wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy, w przypadku braku zastrzeżeń 

dotyczących niewłaściwego oznaczenia (adresowania) przesyłek, musi nastąpić w dniu odbioru przesyłek od 

zamawiającego. 

2.1.11. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez wykonawcę 

pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do przemieszczania, potwierdzających ilość 

i rodzaj przesyłek. 

2.1.12. Ilość i rodzaj przyjętych przesyłek stwierdzana będzie na podstawie sporządzanego przez zamawiającego 

zestawienia przesyłek przekazanych do przemieszczenia. 

2.1.13. Ilość i rodzaj zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia, sporządzonego przez 

wykonawcę w dwóch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana będzie zamawiającemu wraz z fakturą. 

2.1.14. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 

miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, oraz 

zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia 

na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT. 

2.2. Szacunkowe (orientacyjne) ilości, rodzajprzesyłek  

Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb zamawiającego 

i mogą odbiegać od ilości podanych w zestawieniu rodzajowo - ilościowym. Wykonawcy nie przysługuje 

roszczenie o wykonanie przedmiotu zamówienia wg ilości określonych w niniejszym zestawieniu.  

Zestawienie rodzajowo - ilościowe przesyłek 

Lp. 
Rodzaj przesyłki 

Ilość  
(sztuki) 

szacunkowa 

1 2 3 4 

1 Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące przesyłkami 
najszybszej kategorii w obrocie krajowym gabaryt A 

Do 350g 1 047 

Ponad 350 do1000g 2 

Ponad 1000 do 2000g 1 

2 Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące przesyłkami 
najszybszej kategorii w obrocie krajowym  gabaryt B 

Do  350g 1 

Ponad 350 do1000g 1 

Ponad 1000 do 2000g  1 

3 Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym gabaryt A 

Do  350g 1 

Ponad 350 do1000g 1 

Ponad 1000 do 2000g  1 

4 Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie Do  350g 1 



krajowym gabaryt B Ponad 350 do1000g 1 

Ponad 1000 do 2000g  1 

5 Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami 
najszybszej kategorii w obrocie krajowym gabaryt A 

Do  350g 10 286 

Ponad 350 do1000g 20 

Ponad 1000 do 2000g  1 

6 Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie krajowym gabaryt B 

Do  350g 2 

Ponad 350 do1000g 5 

Ponad 1000 do 2000g  1 

7 Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym gabaryt A 
 

Do  350g 188 

Ponad 350 do1000g 1 

Ponad 1000 do 2000g  1 

8 Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym gabaryt B 
 

Do  350g 6 

Ponad 350 do1000g 1 

Ponad 1000 do 2000g  1 

9 Potwierdzenie odbioru krajowe przesyłki rejestrowanej  1 011 

10 Zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po wyczerpaniu 

możliwości doręczenia gabaryt A 

Do  350g 1 259 

Ponad 350g do1000g 1 

Ponad 1000g do 2000g  1 

11 Zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po 
wyczerpaniu możliwości doręczenia gabaryt B 

Do  350g 1 

Ponad 350g do1000g 1 

Ponad 1000g do 2000g  1 

12 Przesyłki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, nie 
będące przesyłkami najszybszej kategorii - Europa 

Do  50g 1 

Ponad 50 g do100g 1 

Ponad 100 g do 350g  1 

Ponad 350 g do 500 g 1 

Ponad 500 g do 1000 g 1 

Ponad 1000 g do 2 000 g 1 

13 Przesyłki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, 
najszybszej kategorii - Europa 

Do  50g 1 

Ponad 50 g do100g 1 

Ponad 100 g do 350g  1 

Ponad 350 g do 500 g 1 

Ponad 500 g do 1000 g 1 

Ponad 1000 g do 2 000 g 1 

14 Przesyłki rejestrowane w obrocie zagranicznym, 
najszybszej kategorii - Europa 

Do  50g 1 

Ponad 50 g do100g 1 

Ponad 100 g do 350g  1 



Ponad 350 g do 500 g 1 

Ponad 500 g do 1000 g 1 

Ponad 1000 g do 2 000 g 1 

15 Potwierdzenie odbioru zagranicznej przesyłki rejestrowanej 14 

16 Paczki pocztowe nie będące paczkami najszybszej 
kategorii krajowe  
Gabaryt A 

Do 1 kg 1 

Ponad 1 kg do 2 kg 1 

Ponad 2 kg  do 5 kg 1 

Ponad 5 kg do 10 kg 1 

17 Paczki pocztowe nie będące paczkami najszybszej 
kategorii krajowe  
Gabaryt B 

Do 1 kg 1 

Ponad 1 kg do 2 kg 1 

Ponad 2 kg  do 5 kg 1 

Ponad 5 kg do 10 kg 1 

18 Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe  
Gabaryt A 

Do 1 kg 1 

Ponad 1 kg do 2 kg 1 

Ponad 2 kg  do 5 kg 1 

Ponad 5 kg do 10 kg 1 

19 Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe  
Gabaryt B 

Do 1 kg 1 

Ponad 1 kg do 2 kg 1 

Ponad 2 kg  do 5 kg 1 

Ponad 5 kg do 10 kg 1 

20 Usługa przesyłki kurierskiej krajowej 

Do 1 kg 1 

Do 5 kg 1 

Ponad 5 kg  do 10 kg 1 

Ponad 10 kg do 20 kg 1 

Ponad 20 kg  do 30 kg 1 

Ponad 30 kg do 40 kg 1 

Ponad 40 kg  do 50 kg 1 

21 Paczka  priorytetowa  Niemcy 

Do 1 kg 1 

Ponad 1 kg do 2 kg 1 

Ponad 2 kg do 3 kg 1 

22 Usługa odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego Liczba miesięcy 8 

 

 

 

 

 

III. Warunki zamówienia i termin realizacji: 
1. Wykonawca jest zobowiązany do bieżącej współpracy z zamawiającym w trakcie trwania umowy w zakresie 

wprowadzenia ewentualnych uwag i poprawek. 



2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia się o dodatkowe wyjaśnienia informacji zawartych 

w złożonych ofertach. 

3. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert niespełniających opisanych powyżej warunków zamówienia oraz 

ofert niekompletnych. 

4. Termin wykonania przedmiotu zamówienia 31grudnia 2016r., wzór umowy z Wykonawcą stanowi załącznik 

do Zaproszenia do składania ofert cenowych. 

5. Wynagrodzenie na rzecz Wykonawcy  płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od daty 

otrzymania faktury przez zamawiającego. Należności wynikające z faktury płatne będą przelewem, na konto 

wskazane na fakturze.Za dzień zapłaty uważać się będzie dzień obciążenia rachunku zamawiającego. 

Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane i  zwrócone z powodu braku 

możliwości ich doręczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilościna podstawie 

dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane przez 

Wykonawcę w ofercie. 

 

IV. Warunki udziału w postępowaniu. 

 

1. O udzielenie zamówienia może ubiegać się wykonawca spełniający następujące warunki:  

- Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania. 

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia 
do wykonywania działalności pocztowej na podstawiewpisu do rejestru operatorów pocztowych 
prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy 
z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe;  

V. Opis kryterium oceny ofert  
O wyborze wykonawcy decydować będzie najniższa cena brutto- 100% (tj. suma wszystkich wierszy 
w kolumnie 6 formularza cenowego) 
 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty oraz termin związania ofertą 

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą realizację przedmiotu zamówienia.  

2) Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3) Wykonawca składa ofertę na własny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty związane 
z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

4) Ofertę należy sporządzić według formularza oferty (Załącznik Nr 1 do Zaproszenia do składania ofert 
cenowych) oraz załączyć dokumenty wymagane postanowieniami Zapytania ofertowego . 

VII. Miejsce i termin składania ofert 

 

1.  Terminy: 

Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do Zaproszenia do składania ofert 
cenowych w terminie do dnia 25 kwietnia 2016 roku, do godz. 10:00. 

2. Forma dostarczenia oferty: 

Ofertę należy składać osobiście, przesłać pocztą elektroniczną lub tradycyjną  (lub kurierem) na adres:  
Urząd Gminy w Santoku 
Sekretariat  
ul. Gorzowska 59; 66-431 Santok  



urzad@santok.pl 
Uwaga: Decyduje data wpływu. 
 

VIII. Pozostałe informacje:  
 

1. Poprzez złożenie oferty Oferent wyraża zgodę na podanie do wiadomości pozostałych Oferentów 

szczegółów oferty. 

2. Złożenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.  

3. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe 
z uwzględnieniem konsekwencji  rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na 
niezgodności oferty zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty. 
 

4. Oferty, które nie spełniają wymagań określonych w zapytaniu ofertowym nie będą rozpatrywane.  

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość do przeprowadzenia negocjacji z oferentami, w celu 

doprowadzenia do polepszenia warunków zamówienia, głównie ceny.  

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert  

wariantowych. Oferty częściowe lub wariantowe nie będą brane pod uwagę.  

7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania ofertowego na każdym etapie 

prowadzonego postępowania i nie wybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny. 

W przypadku zaistnienia powyższych okoliczności Oferentom nie przysługują żadne roszczenia w stosunku 

do Zamawiającego.  

8. Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo Zamówień 

Publicznych, dlatego nie jest możliwe stosowanie środków odwoławczych określonych w tej ustawie.  

IX. Załączniki 
 

1. Formularz ofertowy. 
2. Wzór umowy z Wykonawcą. 

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania do zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega sobie prawo 
do unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Załącznik nr 1 do  Zaproszenia do składania ofert cenowych.  

 
    

 

FORMULARZ OFERTOWY 
 
Wykonawca (nazwa i siedziba):  

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

Tel. ………………………..  fax. ……………………………. E-mail ……………………… 

NIP ..................................................REGON............................................................................... 

Zamawiający:  
 
Gmina Santok 
ul. Gorzowska 59 
66-431 Santok 
 
Nawiązując do zaproszenia do składania ofert cenowych opublikowanego w dniu19 kwietnia 2016 roku 

w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Santok,  na  stronie internetowej www.santok.pl,składamy ofertę na 

wykonanie usługi pn.„Świadczenie usług pocztowych na potrzeby Gminy Santok w 2016 roku” 

 

 

Ja/My niżej podpisany/ni: 

………………………………………………………………………………………………… 

działając w imieniu i na rzecz: 

 

………………………………………………………………………………………………… 
 

nazwa (firma), dokładny adres Wykonawcy / wykonawców  występujących wspólnie 
 
1. Składam/my ofertęna wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonymw Zapytaniu ofertowym, zgodnie 

z opisem przedmiotu zamówienia, na następujących warunkach: 

 

I. Szacowane (orientacyjne) ilości i rodzaj przesyłek                                                                                                                                   
 

FORMULARZ CENOWY 

 

Lp. 

Rodzaj przesyłki 

Szacowana 
(orientacyjna) 

ilość 
przesyłek 

Cena 
jednostkowa 

brutto 

Cena brutto 

(iloczyn 4 i 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 
 

Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące 
przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym  
gabaryt A 

Do 350g 1 047   

Ponad 350 g do1000g 2   

Ponad 1000 g do 2000g 1   

http://www.santok.pl,/


2 Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące 
przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 
gabaryt B 

Do  350g 1   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

3 Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w 
obrocie krajowym  gabaryt A 

Do  350g 1   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

4 Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w 
obrocie krajowym  gabaryt B 

Do  350g 1   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

5 Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami 
najszybszej kategorii w obrocie krajowym gabaryt A 

Do  350g 10 286   

Ponad 350 g do1000g 20   

Ponad 1000 g  do 2000g  1   

6 Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami 

najszybszej kategorii w obrocie krajowym  gabaryt B 

Do  350g 2   

Ponad 350 g do1000g 5   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

 7 Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym gabaryt A 
 

Do  350g 188   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

8 Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym gabaryt B 
 

Do  350g 6   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

9 Potwierdzenie odbioru krajowe przesyłki rejestrowanej  1 011   

10 Zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po 

wyczerpaniu możliwości doręczenia gabaryt A 

Do  350g 1 259   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

11 Zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po 
wyczerpaniu możliwości doręczenia gabaryt B 

Do  350g 1   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

12 Przesyłki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, nie 
będące przesyłkami najszybszej kategorii - Europa 

Do  50g 1   

Ponad 50 g do100g 1   

Ponad 100 g do 350g  1   

Ponad 350 g do 500 g 1   



Ponad 500 g do 1000 g 1   

Ponad 1000 g do 2 000 g 1   

13 Przesyłki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, 
najszybszej kategorii - Europa 

Do  50g 1   

Ponad 50 g do100g 1   

Ponad 100 g do 350g  1   

Ponad 350 g do 500 g 1   

Ponad 500 g do 1000 g 1   

Ponad 1000 g do 2 000 g 1   

14 Przesyłki rejestrowane w obrocie zagranicznym, 
najszybszej kategorii - Europa 

Do  50g 15   

Ponad 50 g do100g 1   

Ponad 100 g do 350g  1   

Ponad 350 g do 500 g 1   

Ponad 500 g do 1000 g 1   

Ponad 1000 g do 2 000 g 1   

15 Potwierdzenie odbioru zagranicznej przesyłki rejestrowanej 14   

16 Paczki pocztowe nie będące paczkami najszybszej 
kategorii krajowe  
Gabaryt A 

Do 1 kg 1   

Ponad 1 kg do 2 kg 1   

Ponad 2 kg  do 5 kg 1   

Ponad 5 kg do 10 kg 1   

17 Paczki pocztowe nie będące paczkami najszybszej 
kategorii krajowe  
Gabaryt B 

Do 1 kg 1   

Ponad 1 kg do 2 kg 1   

Ponad 2 kg  do 5 kg 1   

Ponad 5 kg do 10 kg 1   

18 Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe  
Gabaryt A 

Do 1 kg 1   

Ponad 1 kg do 2 kg 1   

Ponad 2 kg  do 5 kg 1   

Ponad 5 kg do 10 kg 1   

19 Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe  
Gabaryt B 

Do 1 kg 1   

Ponad 1 kg do 2 kg 1   

Ponad 2 kg  do 5 kg 1   

Ponad 5 kg do 10 kg 1   

20 Usługa przesyłki kurierskiej krajowej Do 1 kg 1   



Do 5 kg 1   

Ponad 5 kg  do 10 kg 1   

Ponad 10 kg do 20 kg 1   

Ponad 20 kg  do 30 kg 1   

Ponad 30 kg do 40 kg 1   

Ponad 40 kg  do 50 kg 1   

 
21 

Paczka  priorytetowa  Niemcy 

Do 1 kg 1   

Ponad 1 kg do 2 kg 1   

Ponad 2 kg do 3 kg 1   

22 Usługa odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego  Liczba miesięcy 8   

 

 

W celu dokonania oceny ofert pod uwagę będzie brana cena oferty (suma wszystkich wierszy 

w kolumnie 6 formularza cenowego), która wynosi: ................................ zł 

(brutto),słownie………………………………… 

i obejmuje cały okres realizacji przedmiotu zamówienia określonego w zapytaniu ofertowym. 

 

Wartości wskazane w kolumnie 5 są wartościami jednostkowymi, które będą obowiązywały 

wtrakcie całego okresu umowy i stanowić będą podstawę wynagrodzenia wykonawcy. 

 

2. Zobowiązujemy się wykonać ww. zamówienie w terminie do dnia 31.12.2016 r. 

3. Akceptujemy warunki płatności określone w Umowie stanowiącej Załącznik  do  Zaproszenia do 
składania ofert cenowychtj.: m.in. płatność w terminie do 30 dni licząc od dnia przedłożenia 
Zamawiającemu poprawnie wystawionej faktury VAT. 

4. Udzielamy gwarancji i rękojmi na okres: 24 miesięcy licząc od dnia  odbioru końcowego zadania. 
5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami zamówieniai uznajemy się za związanych 

określonymi w niej postanowieniami i zasadami postępowania. 
6. Oświadczamy, że zamówienie przyjmujemy do realizacji bez zastrzeżeń i wykonamy zakres prac 

wynikający z przedstawionych warunków zamówienia za oferowaną cenę. 
7. Uważamy sięza związanych niniejszą Ofertą na czas wskazany w Zaproszeniu do składania ofert 

cenowych, tj. przez okres 30 dniod upływu terminu składania ofert. 
8. Zamówienie zrealizujemy sami / przy udziale Podwykonawców* 
9. Oświadczamy, że sposób reprezentacji spółki / konsorcjum* dla potrzeb niniejszego zamówienia 

jest następujący: 
………………………………………………………………………………………………. 
(Wypełniają jedynie wykonawcy składający wspólną ofertę tj. prowadzący działalność w formie spółki 
cywilnej lub konsorcjum) 

10. Oświadczamy, iż - za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w Ofercie na stronach nr od…. 
do…..- niniejsza Oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji.  

11. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze wzorem umowy załączonym doZaproszenia do składania 
ofert cenowych i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej Oferty, do zawarcia umowy 
zgodnej z niniejszą Ofertą, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.Wszelką 



korespondencję w sprawie niniejszego postępowania kierować należy  na poniższy adres   
Wykonawcy:   

……………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

Załącznikami do niniejszej Oferty są: 

1) ……………………………………………………………………   

2) ……………………………………………………………………  

3) ……………………………………………………………………   

* - niepotrzebne skreślić 
 

 

Data …………………….. 
 
 
 
 
 
……………………………………………………………………………………… 
(Podpis i pieczęć Wykonawcy lub upełnomocnionego przedstawiciela) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do  Zaproszenia do składania ofert cenowych.  

 

 
- WZÓR - 

 

UMOWA nr  ………………………. 

Zawarta zgodnie z ustawą z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015, 

poz. 2164) na podstawie art. 4  pkt 8 ustawy. 

 

zawarta w dniu ………2016roku pomiędzy   

Gminą Santok z siedzibą  przy ul. Gorzowskiej 59, 66-431 Santok, w imieniu której działa  

Wójt Gminy Santok – Józef Ludniewski,  

kontrasygnaty udziela Skarbnik Gminy Santok – Andrzej Szymczak 

zwaną dalej zamawiającym, 

 

a  

………………………………………. 

zwanym dalej wykonawcą. 

 

Przedmiot umowy 

 § 1 

 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez wykonawcę na rzecz zamawiającego usług pocztowych, 

polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu w obrocie krajowym oraz zagranicznym przesyłek 

pocztowych (listowych i paczek pocztowych oraz  usługi kurierskiej) i ich zwrotów, dalej zwanych „przesyłkami", 

oraz usługi odbioru przesyłek z siedziby zamawiającego. Usługi będące przedmiotem umowy będą świadczone 

zgodnie z przepisami powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności ustawy z dnia 23 listopada 2012 

Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) oraz aktówwykonawczych wydanych na jej podstawie. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określający sposób realizacji zamówienia oraz szacunkowe 

(orientacyjne) ilości i  rodzaj przesyłek. 

2.1. Sposób realizacji zamówienia: 

2.1.1.  Poprzez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 

2.1.1.1.  Przesyłki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B): 

a) zwykłe - przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii, 

b) zwykłe priorytetowe - przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

c) polecone - przesyłka rejestrowana, przemieszczana i doręczana w sposób zabezpieczający ją przed utratą, 

ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

d) polecone priorytetowe - przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana idoręczana w sposób 

zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 



e) polecone ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka rejestrowana, przyjęta za potwierdzeniem 

nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) - przesyłka rejestrowana najszybszej 

kategorii, przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

 

Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, szerokości 230 mm 

Gabaryt B - to przesyłka o wymiarach: 

Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm lub długość 325 mmlub szerokość 230 mm, 

Maksimum - suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy 

z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm 

 

2.1.1.2.  paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B): 

a) zwykłe - paczki rejestrowane niebędące paczkami najszybszej kategorii, 

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

c) ze zwrotnym poświadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykłe i priorytetowe przyjęte za potwierdzeniem 

nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 

 
Gabaryt A - to paczka o wymiarach: 
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
Maksimum - żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm 
 
Gabaryt B - to paczka o wymiarach: 
Minimum - jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm, 

Maksimum - suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość - 3000 mm, przy 

czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 

2.1.2. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru z siedziby zamawiającego przesyłek przygotowanych do 

wyekspediowania, a następnie nadania tych przesyłek w wyznaczonej placówce nadawczej. 

Wykonawca oświadcza, że umowę będzie realizował przez swoich upoważnionych i przeszkolonych 

pracowników. 

Dostarczanie przesyłek odbywać się będzie codziennie w dni robocze, w siedzibie zamawiającego tj. Gminy 

Santok, ul .Gorzowska 59;  66-431 Santok w godzinach urzędowania, a ich odbiór odbywać się będzie 

codziennie w dni robocze, w godzinach 14:00-15:00. 

 

2.1.3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dostarczenia własnym transportem, do wyznaczonej przez 

wykonawcę placówki pocztowej mieszczącej się w odległości nie większej niż 3 km od siedziby zamawiającego, 

wprzypadku wystąpienia ze strony zamawiającego konieczności dostarczenia do tej placówki przesyłki w innych  

godzinach niż wskazane w pkt. 2.1.2 dla odbioru przesyłek. 

 

2.1.4. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki listowej 

lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej dla 

przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym 

poświadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku (pieczątki) zawierającego pełną nazwę i adres zamawiającego. 

2.1.5. Zamawiający zobowiązuje się do właściwego przygotowania przesyłek oraz sporządzania Wykazu 

nadanych przesyłek. 

2.1.6. Zamawiający zobowiązuje sie do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy 

rozumieć: 

a) dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie każdej przesyłki do wykazu przesyłek, sporządzanego w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia 

stanowić będzie dla zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 



b) dla przesyłek zwykłych - nierejestrowanych - przygotowanie wykazu ilościowego przesyłek wg poszczególnych 

kategorii wagowych sporządzanego dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał 

będzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla zamawiającego 

potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

 

2.1.7. Wykonawca będzie doręczał do siedziby zamawiającego pokwitowanie odbioru przesyłki, potwierdzone 

przez jej adresata, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni 

roboczych od dnia doręczenia. 

2.1.8. Wykonawca przedstawi zamawiającemu, zestawienie placówek nadawczych i odbiorczych, które będą 

realizowały usługi wynikające z niniejszej umowy. 

2.1.9. Za moment odbioru przesyłki uważa się chwilę przyjęcia przez wykonawcę przesyłki do przemieszczania 

i doręczania, a w przypadku przesyłek rejestrowanych chwilę wydania zamawiającemu dowodu przyjęcia 

przesyłki przez wykonawcę. 

2.1.10. Nadanie przez wykonawcę przesyłek objętych przedmiotem umowy, w przypadku braku zastrzeżeń 

dotyczących niewłaściwego oznaczenia (adresowania) przesyłek, musi nastąpić w dniu odbioru przesyłek od 

zamawiającego. 

2.1.11. Odbiór przesyłek przyjętych do wyekspediowania będzie każdorazowo potwierdzany przez wykonawcę 

pieczęcią, podpisem i datą na zestawieniu przesyłek przekazanych do przemieszczania, potwierdzających ilość 

i rodzaj przesyłek. 

2.1.12. Ilość i rodzaj przyjętych przesyłek stwierdzana będzie na podstawie sporządzanego przez zamawiającego 

zestawienia przesyłek przekazanych do przemieszczenia. 

2.1.13. Ilość i rodzaj zwróconych przesyłek stwierdzona będzie na podstawie zestawienia, sporządzonego przez 

wykonawcę w dwóch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana będzie zamawiającemu wraz z fakturą. 

2.1.14. W przypadku wygaśnięcia umowy lub jej rozwiązania, strony zobowiązują się do dokonania, w terminie 2 

miesięcy od zakończenia obowiązywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwróconych przesyłek, oraz 

zastosowanych opłat, a w razie potrzeby również do zwrotu kwot nienależnych wynikających z takiego rozliczenia 

na podstawie wystawionych przez Wykonawcę faktur korygujących VAT. 

2.2. Szacunkowe (orientacyjne) ilości, rodzaj przesyłek  

Zamawiający zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb zamawiającego 

i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o wykonanie 

przedmiotu zamówienia wg ilości określonych w formularzu cenowym.  

FORMULARZ CENOWY (wg oferty wykonawcy)  

Lp. 

Rodzaj przesyłki 

Szacowana 
(orientacyjna) 

ilość 
przesyłek 

Cena 
jednostkowa 

brutto 

Cena brutto 

(iloczyn 4 i 5) 

1 2 3 4 5 6 

1 
 

Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące 
przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym  
gabaryt A 

Do 350g 1 047   

Ponad 350 g do1000g 2   

Ponad 1000 g do 2000g 1   

2 Przesyłki listowe nierejestrowane nie będące 
przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym 
gabaryt B 

Do  350g 1   

Ponad 350 g do1000g 1   



Ponad 1000 g do 2000g  1   

3 Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w 
obrocie krajowym  gabaryt A 

Do  350g 1   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

4 Przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii w 
obrocie krajowym  gabaryt B 

Do  350g 1   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

5 Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami 
najszybszej kategorii w obrocie krajowym gabaryt A 

Do  350g 10 286   

Ponad 350 g do1000g 20   

Ponad 1000 g  do 2000g  1   

6 Przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami 

najszybszej kategorii w obrocie krajowym  gabaryt B 

Do  350g 2   

Ponad 350 g do1000g 5   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

 7 Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym gabaryt A 
 

Do  350g 188   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

8 Przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie 
krajowym gabaryt B 
 

Do  350g 6   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

9 Potwierdzenie odbioru krajowe przesyłki rejestrowanej  1 011   

10 Zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po 

wyczerpaniu możliwości doręczenia gabaryt A 

Do  350g 1 259   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

11 Zwroty przesyłek rejestrowanych do nadawcy po 
wyczerpaniu możliwości doręczenia gabaryt B 

Do  350g 1   

Ponad 350 g do1000g 1   

Ponad 1000 g do 2000g  1   

12 Przesyłki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, nie 
będące przesyłkami najszybszej kategorii - Europa 

Do  50g 1   

Ponad 50 g do100g 1   

Ponad 100 g do 350g  1   

Ponad 350 g do 500 g 1   

Ponad 500 g do 1000 g 1   

Ponad 1000 g do 2 000 g 1   



13 Przesyłki nierejestrowane w obrocie zagranicznym, 
najszybszej kategorii - Europa 

Do  50g 1   

Ponad 50 g do100g 1   

Ponad 100 g do 350g  1   

Ponad 350 g do 500 g 1   

Ponad 500 g do 1000 g 1   

Ponad 1000 g do 2 000 g 1   

14 Przesyłki rejestrowane w obrocie zagranicznym, 
najszybszej kategorii - Europa 

Do  50g 15   

Ponad 50 g do100g 1   

Ponad 100 g do 350g  1   

Ponad 350 g do 500 g 1   

Ponad 500 g do 1000 g 1   

Ponad 1000 g do 2 000 g 1   

15 Potwierdzenie odbioru zagranicznej przesyłki rejestrowanej 14   

16 Paczki pocztowe nie będące paczkami najszybszej 
kategorii krajowe  
Gabaryt A 

Do 1 kg 1   

Ponad 1 kg do 2 kg 1   

Ponad 2 kg  do 5 kg 1   

Ponad 5 kg do 10 kg 1   

17 Paczki pocztowe nie będące paczkami najszybszej 
kategorii krajowe  
Gabaryt B 

Do 1 kg 1   

Ponad 1 kg do 2 kg 1   

Ponad 2 kg  do 5 kg 1   

Ponad 5 kg do 10 kg 1   

18 Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe  
Gabaryt A 

Do 1 kg 1   

Ponad 1 kg do 2 kg 1   

Ponad 2 kg  do 5 kg 1   

Ponad 5 kg do 10 kg 1   

19 Paczki pocztowe najszybszej kategorii krajowe  
Gabaryt B 

Do 1 kg 1   

Ponad 1 kg do 2 kg 1   

Ponad 2 kg  do 5 kg 1   

Ponad 5 kg do 10 kg 1   

20 Usługa przesyłki kurierskiej krajowej 

Do 1 kg 1   

Do 5 kg 1   

Ponad 5 kg  do 10 kg 1   



Ponad 10 kg do 20 kg 1   

Ponad 20 kg  do 30 kg 1   

Ponad 30 kg do 40 kg 1   

Ponad 40 kg  do 50 kg 1   

 
21 

Paczka  priorytetowa  Niemcy 

Do 1 kg 1   

Ponad 1 kg do 2 kg 1   

Ponad 2 kg do 3 kg 1   

22 Usługa odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego  Liczba miesięcy 8   

 

Termin wykonania umowy 

§ 2 

Umowa obowiązuje od dnia 1 maja 2016 roku do dnia 31 grudnia 2016 roku. 

Wynagrodzenie 

§ 3 

1. Całkowite wynagrodzenie wykonawcy wynikać będzie z rzeczywistej ilości przesyłek pomnożonej przez 

właściwe dla tych przesyłek ceny jednostkowe brutto określone w ofercie wykonawcy (formularzu cenowym). 

2. Miesięczna należność za usługi realizowane w ramach umowy będzie uwzględniała wynagrodzenie 

wykonawcy wynikające z liczby faktycznie wyekspediowanych w danym miesiącu przesyłek, zwrotów przesyłek, 

miesięcznej opłaty za odbiór przesyłek z siedziby zamawiającego.  

3. Określone w formularzu cenowym rodzaje, ilości przesyłek w ramach świadczonych usług zostały przyjęte 

przez zamawiającego szacunkowo (orientacyjnie) dla porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej 

oferty.Wykonawcy, z którym zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację usługi 

w wielkościach podanych w formularzu cenowym. 

4. Ceny jednostkowe brutto określone w formularzu cenowym ulegną obniżeniu  w toku realizacji umowy 

w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające z aktualnego cennika lub regulaminu wykonawcy będą niższe od 

cen zawartych w umowie. Wykonawca ma wówczas obowiązek stosować względem zamawiającego obniżone 

opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu. 

Płatności 

§ 4 

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy. 

2.Za nadane przesyłki oraz zwroty przesyłek, jak również usługi odbioru przesyłek zamawiający zobowiązuje się 

zapłacić wykonawcy kwotę należną za poprzedni miesiąc kalendarzowy, obliczoną zgodnie z postanowieniami § 

3 ust. 2 

3. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury przez 

zamawiającego. Należności wynikające z faktury płatne będą przelewem, na konto wskazane na fakturze. 

4. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku zamawiającego. 

5. Podstawą obliczenia należności będzie suma opłat za przesyłki faktycznie nadane lub zwrócone z powodu 

braku możliwości ich doręczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości na podstawie 



dokumentów nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiązywać będą ceny jednostkowe podane przez 

Wykonawcę w ofercie. 

6. Wynagrodzenie, o którym mowa § 3 ust. 1zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, 

w tym podatek VAT, koszty odbioru przesyłek, ewentualne upusty i rabaty. 

7. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, które mogą wpływać na 

wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów podatkowych, takich jak nazwa firmy, 

adres, numer konta, numer NIP itp. 

Kary umowne 

§ 5 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia 

przesyłki, zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokości 

określonych w ustawie Prawo pocztowe. 

2. W przypadku nieterminowego odbioru przesyłek przygotowanych do wyekspediowania,zamawiającemu 

przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 0,5% miesięcznej kwoty za usługę odbioru przesyłek 

z siedziby zamawiającego za każdy dzień zwłoki. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku: 

a) likwidacji, ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa wykonawcy; 

b) niewykonania przedmiotu umowy powyżej 5 dni w stosunku do ustalonych terminów; 

c) wykonywania przez wykonawcę przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu jego wykonania, 

mimo upływu wyznaczonego przez zamawiającego terminu na dokonanie zmiany. 

4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić pod rygorem nieważności na piśmie i zawierać uzasadnienie. 

W każdym przypadku, jeśli odstąpienie przez zamawiającego od umowy następuje z winy wykonawcy, 

zamawiającemu przysługuje prawo do naliczenia kary umownej w wysokości 10% kwoty wynikającej z oferty, na 

podstawie której dokonał wyboru Wykonawcy. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wysokości opłat określonych w formularzu cenowym – ofercie 
cenowej Wykonawcy tylko w przypadku,  gdy nastąpią one zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami 
prawa.” 

 

Postanowienia końcowe 

§ 6 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego 

i przepisów dotyczących świadczenia usług pocztowych. 

2. Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy Stronybędą rozstrzygać 

polubownie, a jeśli nie będzie to możliwe rozstrzygać je będzie sądpowszechny właściwy dla siedziby 

zamawiającego. 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego jeden egzemplarz 

dla Wykonawcy.  

ZAMAWIAJĄCY:        WYKONAWCA: 

 

 



Załączniki do umowy: 

- zaproszenie do składania ofert cenowych 

- oferta Wykonawcy 


