ZABZADZENIE Nr 11/2016
WOJTA GMINY SANTOK
z dnia 8 marca 2016 roku

w sprawie: Instrukcji dokonywania odpisow przedawnionych zobowiagzan
podatkowych w Urzedzie Gminy Santok

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2015r., poz. 1515), art. 4 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2013r., poz. 330 ze zm.) Wojt Gminy Santok zarzadza,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Instrukcje dokonywania odpiséw przedawnionych zobowigzan
podatkowych w Urzedzie Gminy Santok” stanowigca zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Santok.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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INSTRUKCJA DOKONYWANIA ODPISOW PRZEDAWNIONYCH

ZOBOWIAZAN PODATKOWYCH

Rozdziat I. Pojecia podstawowe

Uzyte w tresci instrukcji pojecia oznaczaja:

1)

przedawnienie zobowigzan podatkowych - nalezy przez to rozumiec
okreslony w art. 59 § 1 pkt. 9 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2015r., poz. 613 ze zm.) spos6b wyga$niecia
zalegtosci podatkowych. Przedawnienie zobowigzania podatkowego dotyczy
zarbwno zobowigzan powstajgcych z mocy prawa, wynikajacych z obowigzku
sktadania deklaracji przez podatnikdéw, jak réwniez zobowigzan, ktore
powstajg w drodze doreczenia decyzji ustalajgcej wysoko$¢ zobowigzania.
Przedawnienie zobowigzan podatkowych oznacza, ze po uptywie okreslonego
w ustawie czasu zobowigzanie podatkowe, chociaz niezaptacone, wygasa
tacznie z odsetkami za zwioke, a wierzyciel nie ma juz podstaw do
egzekwowania zobowigzania podatkowego.;

czynno$ci egzekucyjne — wszelkie podejmowane przez organ egzekucyjny
dziatania zmierzajgce do zastosowania lub zrealizowania $rodka
egzekucyjnego;

wierzyciel — podmiot uprawniony do zadania wykonania obowigzku lub jego
zabezpieczenia w administracyjnym postepowania egzekucyjnym lub
zabezpieczajgcym, w przypadku niniejszej instrukcji, w imieniu wierzyciela
jakim jest Wéjt Gminy Santok, dziatajg pracownicy Referatu Budzetu i
Finansow, ktorzy na podstawie powierzonych im zadan majg obowigzek
monitorowania zobowigzan podatkowych;

organ egzekucyjny — organ uprawniony do stosowania w catosci lub w czesci
okreslonych w ustawie z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2014r., poz. 1619 ze zm.) Srodkdw
stuzgcych doprowadzeniu do wykonania przez zobowigzanych ich
obowigzkéw o charakterze pienieznym Iub obowigzkow o charakterze
niepienieznym oraz zabezpieczania wykonania tych obowigzkéw, ktdérymi sg
naczelnicy urzedéw skarbowych oraz komornicy sagdowi;

zobowigzany — osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej albo osoba fizyczna, ktéra nie wykonata w terminie
obowigzku o charakterze pienieznym.



Rozdziat Il. Terminy przedawnienia zobowigzania podatkowego

1. Zobowigzanie podatkowe przedawnia sie z uptywem 5 lat, liczac od konca
roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku.

2. W przypadku wydania decyzji w sprawie roztozenia na raty zaptaty podatku
lub decyzji w sprawie odroczenia terminu ptatnosci podatku — bieg terminu
przedawnienia nie rozpoczyna sie. Bieg terminu przedawnienia rozpoczyna
sie od nastepnego dnia po dacie, w ktorej przypada ptatno$¢ odroczonego
podatku lub ptatno$¢ ostatniej raty podatku.

3. W przypadku wydania decyzji w sprawie roztozenia na raty zaptaty zalegtosci
podatkowej lub decyzji w sprawie odroczenia terminu zaptaty zalegtosci
podatkowej — rozpoczety bieg terminu przedawnienia ulega zawieszeniu na
okres od dnia wydania decyzji do dnia terminu ptatno$ci odroczonej zalegtosci
podatkowej lub dnia terminu ptatnosci ostatniej raty zalegto$ci podatkowe;.

4. Bieg terminu przedawnienia przerywa ogtoszenie upadfosci. Po przerwaniu
biegu terminu przedawnienia biegnie on na nowo od dnia nastepnego po dniu
uprawomocnienia sie  postanowienia o ukonczeniu postepowania
upadtosciowego.

5. Bieg terminu przedawnienia zostaje przerwany wskutek zastosowania srodka
egzekucyjnego, o ktérym podatnik zostat zawiadomiony. Po przerwaniu biegu
terminu przedawnienia biegnie on na nowo od dnia nastepnego po dniu, w
ktorym zastosowano srodek egzekucyjny.

6. Nie ulegajg przedawnieniu zobowigzania podatkowe zabezpieczone hipoteka
lub zastawem skarbowym, jednakze po uptywie terminu przedawnienia
zobowigzania te mogg by¢ egzekwowane tylko z przedmioty hipoteki lub
zastawu skarbowego.

Rozdziat lll. Metody ustalenia wygasnigecia zobowigzania podatkowego
oraz okreslenia terminu wygasniecia.

. Przed podjeciem decyzji o odpisaniu naleznosci podatkowych w zwigzku z ich
przedawnieniem, pracownik dziatajgcy w imieniu wierzyciela ma obowigzek
przeanalizowania w sposob szczegolnie staranny sytuacji kazdego pojedynczego
zobowigzania, z uwzglednieniem wszystkich okolicznosci powodujgcych
przerwanie lub zawieszenie biegu terminu przedawnienia, a w szczegolnosci
nalezy ustali¢ czy:

1) w odniesieniu do danego zobowigzania podatkowego wydawano decyzje:

a) o odroczeniu terminu ptatnosci podatku lub roztozeniu zaptaty podatku na
raty, gdzie ustawowy termin ptatnosci podatku do dnia wydania decyz;ji
jeszcze nie minat — bieg terminu przedawnienia rozpoczyna si € dopiero od
nastepnego dnia po dacie, w ktorej przypada ptatnos¢ odroczonego
podatku lub ostatnia czeS¢ danej raty,

b) o odroczeniu lub roztozeniu na raty zaptaty zalegtosci podatkowej, gdzie
ustawowy termin ptatnosci podatku minat — bieg terminu przedawnienia
ulega zawieszeniu na okres od dnia wydania przedmiotowej decyzji do
dnia nowego terminu ptatno$ci odroczonej zalegto$ci podatkowej, czy
terminu ptatnosci ostatniej czesci danej raty;



2) w odniesieniu do danego podatnika nie byto lub nie jest prowadzone
postepowanie upadiosciowe, poniewaz ogtoszenie upadfosci przerywa bieg
przedawnienia i biegnie on na nowo od dnia nastepujacego po dniu
uprawomocnienia sie  postanowienia o ukonczeniu postepowania
upadtosciowego;

3) w odniesieniu do danego zobowigzania podatkowego toczy sie postgpowanie
egzekucyjne i czy bieg terminu przedawnienia nie zostat przerwany wskutek
zastosowania $rodka egzekucyjnego, o ktorym podatnik zostat zawiadomiony
— bieg terminu przedawnienia biegnie na nowo od dnia nastgepujacego po
dniu, w ktérym zastosowano $rodek egzekucyjny; Informacje w tym zakresie
ma obowigzek uzyska¢ odpowiedzialny pracownik Referatu Budzetu i
Finanséw reprezentujgcy wierzyciela na podstawie karty kontowej podatnika
oraz na podstawie informacji uzyskanej od organu egzekucyjnego, do ktérego
kieruje stosowne zapytanie w formie pisemnej;

4) zobowigzanie podatkowe nie zostato zabezpieczone hipotekg lub zastawem
skarbowym, poniewaz przedawnieniu nie ulegaja zobowigzania podatkowe
zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym, jednakze po uptywie
terminu przedawnienia zobowigzania te moga by¢ egzekwowane tylko
z przedmiotu hipoteki lub zastawu.

W przypadku zobowigzan solidarnych termin przedawnienia dla kazdego ze

wspotwiascicieli biegnie odrebnie, a przerwa okresu przedawnienia dla jednego

ze wspoiwtascicieli, wobec ktérego zastosowano $rodek egzekucyjny — nie
powoduje przerwy okresu przedawnienia w stosunku do pozostatych
wspotwiascicieli.

Rozdziat IV. Dokonywanie odpisu przedawnionego zobowigzania podatkowego

1.

Przedawnienie zobowigzania podatkowego nastepuje z mocy prawa, bez
potrzeby wydawania odrebnej decyzji organu podatkowego w przedmiocie
stwierdzenia przedawnienia.
Podstawe dokonania odpisu przedawnionego zobowigzania stanowi Informacja
o przedawnieniu zobowigzania podatkowego, sporzadzona na formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji przez reprezentujgcego
wierzyciela pracownika Referatu Budzetu i Finanséw, w zakresie wynikajgcym
z powierzonych mu zadan, ktdéra nastepnie podlega sprawdzeniu przez
Kierownika Referatu Budzetu i Finanséw (w przystugujacym mu zakresie)
i zatwierdzeniu przez Skarbnik Gminy w przypadku zobowigzan
nieprzekraczajgcych kwoty 500 zt, natomiast powyzej tej kwoty réwniez przez
Wojta Gminy. Skarbnik Gminy przed zatwierdzeniem odpisu ustala przyczyne
przedawnienia i jezeli nastapito ono z winy pracownika, to na podstawie
odrebnych przepiséw podejmuje decyzje, co do jego ukarania.
Kierownik Referatu Budzetu i Finanséw na biezaco informuje Skarbnika Gminy
o dokonanych odpisach, a po uptywie kazdego roku podatkowego przedktada
pisemng informacje o dokonanych odpisach — w terminie do dnia 30 stycznia roku
nastepnego.
Ksiegowanie  odpisu  przedawnionego zobowigzania nalezy dokonac
w nastepujacy sposob:

WN odpowiednie konto 761 - Pozostate koszty operacyjne.

MA odpowiednie konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.



Rozdziat V. Monitorowanie biegu terminu przedawnienia
zobowigzania podatkowego

Pracownicy Referatu Budzetu i Finanséw zobowigzani sg do:

1)

statego kontrolowania biegéw terminéw przedawnienia zobowigzan podatkowych
poprzez prowadzenie monitorowania postepowania egzekucyjnego
prowadzonego przez organ egzekucyjny. W tym celu, zgodnie z dyspozycja § 8
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie
wykonania niektérych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. Nr 137, poz. 1541 ze zm.) systematycznie, ale nie rzadziej
niz raz do roku, majg obowigzek wnosi¢ do organu egzekucyjnego zapytanie
o stan egzekucji z zagdaniem udzielenia wszystkich niezbednych informacji;
wykorzystywania srodkow zabezpieczania wykonania zobowigzania podatkowego
hipotekg lub zastawem skarbowym, wynikajacych z art. 70 § 8 ustawy Ordynacja
podatkowa.




Zatacznik Nr 1
do Instrukcji dokonywania odpiséw przedawnionych
zobowigzan podatkowych w Urzedzie Gminy Santok

Nrsprawy .............oone.
INFORMACJA O PRZEDAWNIENIU ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO

1. Dane podatnika:
IMie | NAZWISKOINAZWAEE s 5555555 55 55 s ssimmsss s £3m.0918 5305 HAE w058 3SR 006 F906 5% W67 ¥ 568 5605 SR o ¥5% F50-901F ERYS 03 Ue8 Smminns
Adres zamieszKania/SIeazZIDa: ... ...
2. Informacja na temat przedawnionego zobowigzania:
1) TOAZA] POAALKU ...c o wem wni e wne smn e ms e e s wm s s w0 e s 53 688,586 6 658 595
2) wysoko$¢ przedawnionego zobowigzania .............cooiviiiiiiiiii w tym:
a) NAleZNOSE GHOWNA ....ovveie e
D) OdSetKi ...
3) okres jakiego dotyczy przedawnione zobowigzanie: ...............cccooiiiiiiiiiiic
3. Informacja o ztozonych deklaracjach podatkowych/wydawanych decyzjach podatkowych:

5. Informacja o wystawionych tytutach wykonawczych z podaniem dat wystawienia i przekazania do
organu egzekucyjnego:

7. Informacje majace wptyw na bieg terminu przedawnienia
1) Informacje o wydanych decyzjach o odroczeniu terminu i roztozeniu na raty:

9. Data przedawnienia zobowigzania podatkowego ..............ccoviiiiiiiiiiii i

Sporzadzit:

................................................................................... - pracownik Referatu Budzetu i Finanséw
Imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe

SPrawdzit: « .ou s es vnves samsmmomen o s

podpis Kierownika Referatu Budzetu i Finanséw

Zatwierdzit:

m...p.c‘)c.i.p.i.s‘éklél.'t.)ﬁ.il.(‘a.ér.r;i.r;).l'. DOdplswthaGmmy ..................

Dekretacja:

WN-761 . (odpowiednie konto kosztow)

MA =227 i w5 wms sonsosmmmmmmn o9 i 535050 758 965 (odpowiednie konto naleznosci)

Kwota ..o (dotyczy przedawnianej naleznosci gtéwnej)

AGATA SMCOR! NSKA




