Zarzadzenie
Woéjta Gminy Santok
o

..........

Nr .. _
2 dnia. 3. 102045

W sprawie powotania komisji skontrowej do przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji zbiordw
bibliotecznych bgdacych w ewidencji Gminnej Biblioteki Publicznej w Santoku zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 2 dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie ewidencji materiatow bibliotecznych.

§1
Zarzadzam przeprowadzenie skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej w Santoku przez komisj¢
w skladzie:
1) Przewodniczacy komisji- Lilianna Brzeska- Kudetka
2) Czlonek komisji - Irena Rumieniecka
3) Czlonek komisji - Radostawa Hrabska
4) Czlonek komisji - Katarzyna Sokotowska
5) Cztonek komisji - Aniela Korpik
§2

Skontrum, o ktorym mowa w § 11§ 2 nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu faktycznego na dzien
2 listopada 2015 1.
§3

Skontrum, o ktérym mowa nalezy przeprowadzi¢ na podstawie Regulaminu dziatania Komisji
Skontrowej stanowiacego Zatacznik Nr 1 do Niniejszego Zarzadzenia.

§4
Zobowiazuje komisj¢ do:
1) przeprowadzenia skontrum przy udziale osoby materialnie odpowiedzialnej- pani Anieli
Korpik

2) skontrum zostanie przeprowadzone w dn. 2- 30 listopada 2015 r.porzadzenia protokotu
Komisji, ktéry powinien zawierac wnioski Komisji w sprawie nieodnalezionych materiatow,
3) sporzadzenia protokotu Komisji, ktéry powinien zawiera¢ wnioski Komisji w sprawie
nieodnalezionych materiatow,
4) przekazania protokotu Komisji do ksiggowosci Urzedu Gminy w terminie 14 dni od
zakonczenia skontrum,
§5
Czlonkoéw Komisji czynig odpowiedzialnymi za zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie
skontrum.
§6

Protokét z przeprowadzonego skontrum zostanie sporzadzony do 20 grudnia 2015
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

§7
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia

Wéjta Gminy Santok
P21 |11 T TR

Regulamin Komisji Skontrowej
powolanej do przeprowadzenia skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej w Santoku.

1) Komisja dziata zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie ewidencji materialow bibliotecznych.

2) Komisja przeprowadza skontrum dokonujac poréwnania zapisow inwentarzowych ze
stanem faktycznym materialow bibliotecznych, stwierdza i wyjasnia roznice mi¢dzy

zapisami w ewidencji, a stanem faktycznym, ustala ewentualne braki.

3) Podstawg przeprowadzenia skontrum ksiggozbioru stanowia ksiggi inwentarzowe
ksiggozbioru i dowody ubytkow.

4) Sposéb przeprowadzenia skontrum:

a) naniesienie na arkusze skontrowe ubytkow na podstawie ksiag inwentarzowych 1
dowodéw ubytkow i porownanie ze stanem W rejestrze,

b) naniesienie, bez zachowania kolejnosci numerycznej, numeréw inwentarzowych ksiazek
znajdujacych si¢ na potkach iu czytelnikow (na podstawie dokumentacji wypozyczen ) na
odpowiednio ponumerowane i opieczetowane arkusze kontroli,

c) podliczenie arkuszy skontrowych,

d) ustalenie brakow wzglednych ( nowych ) i bezwzglednych ( powtorzonych ) i
sporzadzenie wykazow na podstawie ksiag inwentarzowych,

¢) sporzadzenie protokotu zawierajacego wnioski w sprawie nieodnalezionych materialow
wraz z uzasadnieniem i okresleniem ich wartosci.
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