ZARZADZENIE NR 33/2015
WOITA GMINY SANTOK
z dnia 13 maja 2015

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad wykonywania w Urzedzie Gminy Santok
i jednostkach organizacyjnych Gminy Santok ustawy Prawo zamowieri publicznych oraz
Regulaminu Pracy Komiisji Przetargowej Urzedu Gminy Santok

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 30 ust. 2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminaym {t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318,
22014 r. poz. 379) w zwigzku z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. 22013 r. poz. 307, 984,1047 11473, z 2014 r. poz. 423) zarzadzam co
nastepuje:

§1

Ustala sie Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy Santok i
jednostkach organizacyjnych Gminy Sartok, ktérych warto$é nie przekracza wyraionej w
ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, zwany dalej regulaminem, stanowigcy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Santok i jednostek organizacyjaych do
zapoznania sie z trescig regulaminu, o ktéorym mowa w 3 1 oraz przestrzegania zawartych w
nim postanowien.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 49/2014 z dnia 5 sierpnia 2014r. w sprawie ustalenia Regulamin
udzielania zamowienn publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyraionej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

wdniewski



Zataeznik do Zarzadzenia nr 33/2015 z dnia 13 rnaja 2015r.
Wéjta Grniny Santok

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY SANTOK | JEDNOSTKACH
~ ORGANIZACYJNYCH GMINY SANTOK,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI
KWOTY 30.000 EURO

Santok, maj 2015r.
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Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Zamawiajgcy — Urzad Gminy Santok i jednostki organizacyjny Gminy Santok,

2) Kierownik Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy Santok,

3) Planie zamoéwieh publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej w  zfotych
réwnowartosci kwoty 30.000 Euro — rejastr planowanych przez zamawiajacego w roku budzetowym
zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyraionej w zfotych réwnowartosci kwoty
30.000 Euro,

4) Notatka stuzbowa w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego — pismo, w ktérym osoba/
komérka odpowiedzialna zamawiajgcego, uzasadnia calowo$s udzielenia zamowienia oraz wskazuje
jego przewidywang wartos¢,

5) Zaméwienie publiczne — umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym, a wykonawcg,
ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy i roboty budowlane,
6) Cenie — wartoé¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg zamawiajacy jest obowigzany

zapfaci¢ wykonawcy za wykonanie zaméwienia publicznego, w cenie uwzglednia sie podatek od
towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow Swiadczenia
wykonawcy na rzecz zamawiajagcego w postaci dostaw, usiug lub robét budowlanych podlegajg
obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem akcyzowym;

7) CPV — stosowany w postepowaniu system klasyfikacji produktow, ustug i robét budowlanych,
o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wsp6lnego Stownika Zamdwieri /CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002,
str. 0001-0562; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 7, str. 3, z pbzn. zm.),

8) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jadnostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, zfozyta ofertg lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego,

9) Dostawa - nabywanie rzeczy, praw oraz innych ddbr, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

10) Roboty budowlane - wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych
okreslonych w przepisach lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomocg dowolnych érodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

11) Ustugi - wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem rie sa roboty budowlane lub dostawy, a
sg ustugami okreslonymi w przepisach,

12) $rodki publiczne - $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw o finansach publiczrych,

13) Najkorzystniejsza oferta - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia publicznego, albo oferte z najnizszg ceng, aw
przypadku zamoéwien publicznych w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktorych przedmiotu
nie moina z géry opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy - ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sig do przedmiotu zamowienia
publicznego,

14) Pzp — Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z
2013, poz. 907 z pdin.zm),

15) Przepisy o finansach publicznych ~ Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z poin. zm.), Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2 2013 r. poz.
168 z pézn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do powotanych ustaw.

Rozdziat Il



OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ORAZ WYDATKOWANIA SRODKOW

§2
1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do zamdéwieri okreslonych w art. 4 pkt. &8 i art. 4 pkt. 8b
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zemowien publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2013, poz.
907 z pdin.zm.), zwang w dalszej czesci Regulaminu Pzp.

2. Zamowier, ktérych wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000
Euro, dokonywane s3 na podstawie procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

3. W przypadku zamdwier realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych 2 funduszy
zewnetrznych, w szczegolnoéci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo zastosowania znajduja zapisy
wytycznych instytucji zarzadzajgcych tymi projektami.

4. Zaméwienia o ktérych mowa w ust. 3 realizujg upowaznione przez Wéjta Gminy Santok osoby
odpowiedzialne za realizacje projektu.

5. Niedopuszczalne jest dzielenie zamodwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowiazku stosowania przepisdw Ustawy z dnia .29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r.,, poz. 907 z péZn.zm).

6. Zamawiajacy udziela zamdwienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

7. Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie
ma strony podmiotowe] Biuletynu Informacji Publiczriej na swojej stronie internetowej, ogtoszenie
o zaméwieniu, ktore zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego udzielania,
w szczegollnosci:

1) termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;

2) opis przedmiotu oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamdwienia;

3} kryteria oceny ofert.

8. Niezwiocznie po udzieleniu zaméwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej na
swojej stronie internetowej, informacje o udzieleniu zaméwienia, podajgc nazwe {(firme) albo imie i
nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamdwienia. W razie nieudzielenia
zaméwienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej, a jezeli nie ma strony podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej na swojej stronie
internetowej, informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

a. Postepowanie nalezy przygotowal i przeprowadzi¢ w sposob zapewniajacy zachowanie
zasady uczciwej konkurencii, rdwnego traktowania wykonawcow oraz przejrzystosci.

10. Czynnosci w ramach postgpowania wykonujg wytgczaie osoby zapewniajgce bezstronnosé i
obiektywizm.

§3

1. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia publicznego stosuje sig zasady okreslone
przepisami art. 32-35 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.

2. Podstawg do okreélenia wartosci szacunkowej zaméwienia na dostawy i ustugi stanowi rozeznanie
cen rynkowych, pisemnie lub telefonicznie, dokonane wéréd wykonawcow realizujgcych dostawy i



1)

ustugi, stanowigce przedmiot zamowienia. Podstawg moze by¢ réwniez rozeznanie cen na
podstawie katalogdw, cennikéw, folderéw i ofert zawartych na stronach internetowych.

$redni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamowienia
okreéla sie zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 35
ust. 3 Pzp.

§4
Procedury udzielania zaméwien publicznych, o ktorych mowa w § 2 Regulaminu, sg okreslone w

uktadzie:
zamowien o wartoéci nieprzekraczajacej réwnowartoéci kwoty 30.000 Euro, a powyzej wartosci

60.000 ztotych na ustugi, dostawy i roboty budowlane,

2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

zaméwien o wartoéci nieprzekraczajacej 60.000 ziotych, z zastrzezeniem ust.2.

Nie stosuje sie procedury okreslonej niniejszym Regulaminem w przypadku udzielenia jednorazowych
zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 5.000 ztotych na ustugi i dostawy.

Wytaczenie, o ktérym mowa w ust. 2 nie dotyczy zamowien rnajacych za przedmiot roboty budowlane
oraz sytuacji, gdy zaméwienie jest czescig innego zamdwienia tego samego rodzaju realizowanego
przez inne jednostki organizacyjne zamawiajacego lub gdy obowigzek stosowania procedur
okreslonych niniejszym Regulaminem wynika z innych przepisdw.

Zamowien, o ktérych mowa w ust. 2 nalezy udzielaC z nalezyty starannoscig zgodnie z zasadami
przejrzystosci, celowosci i oszczgdnosci oraz dokumentowaé je w postaci rachunkéw lub faktur
odpowiednio opisanych (z zaznaczeniem, ii zaméwienie zostato zrealizowane zgodnie z Ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwier: publicznych na podstawie art. 4 pkt 8 lub art. 4 pkt 8b). Powyiszg
informacje nalezy takze zamiesci¢ w tresci umowy o udzielenie zamowienia publicznego.

Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dokonywane sg w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych nakladow, w sposéb umoziiwiajacy terminowa
realizacje zadan, w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniejszych zobowigzan.

§5
Przy udzieleniu zamdwien o wartosci szacunkowe;j nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000
Euro, a powyzej 60.000 ziotych, na ustugi, dostawy i roboty budowlane, nalezy dokona¢ analizy
rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert skierowane do co najmniej 5 wykonawcow.
Zaproszenie do sktadania ofert publikuje ponadto w dniu skierowania zaproszen do wykonawcéw
na stronie internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Santok, a jezeli jednostki
organizacyjne Gminy Santok nie posiadajg strony w miejscu publicznie dostepnym.

Zaproszenie do skladania ofert odbywa sig w drodze zapytania ofertowego skierowanego do
wykonawcéw w formie pisemnej, faxem lub droga elektroniczng na formularzu stanowigcym
zatgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 — dniowego
terminu na ztozenie ofert, pod rygorem niewaznosci.

. Zapytanie ofertowe powinno zawieraC co najmniej:

nazwe, nr telefonu i adres zamawiajacego lub komdrki zamawiajgcego,
opis przedmiotu zamowienia,

termin sktadania ofert,

oznaczenie terminu wykonania zamoéwienia,

warunki stawiane wykonawcom,

opis przygotowania oferty,

opis kryteriéw oceny ofert,

projekt umowy,

inne dokumenty [ub informacje.



4. Oferty sktadane, w formie pisemnej, faxem lub drogg elektroniczng, na formularzu stanowigcym
zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

5. Wybiera sie najkorzystniejszg ofertg, ktora przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy bilans cen i
innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia (w szczegblnosci kosztdw
eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci, terminu wykonania dostawy i innych)
albo oferte z najnizsza cena. Przy stosowaniu dodatkowych kryteriow oceny, niezbedne jest
uzasadnienie wyboru danego wykonawcy/dostawcy.

6. Zamawiajacy moze prowadzié z wybranym wykonawca negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunkow realizacji zamowienia. Z przeprowadzonych negocjacji zamawiajacy
sporzadzi notatke.

7. Zapytanie ofertowe oraz oferty powinny by¢ wprowadzone do rejestru dokumentéw
przychodzacych oraz wychodzacych. Nastgpnie z przeprowadzonych czynnosci przy udzieleniu
zamoéwienia sporzadza sie protokét/notatke stuzbows, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

8. Po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty nastepuje zawarcie umowy, ktorg przed
przedfozeniem do podpisu Wajtowi lub kierownikowi jednostki organizacyjnej Gminy Santok lub
upowaznionej osoby przez Wdjta Gminy Santok przedktada sig po uprzedniej akceptacji osdb w
nastepujacej kolejnosci:

1) Radca prawny — pod wzgledem prawnym,

2) Skarbnik fub Gtéwny ksiegowy lub osoba przez niego wskazana - pod wzgledem finansowym

w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw w planie finansowym.

§6
1. Zaméwienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 60.000 ztotych udzielane sg po
dokonaniu  analizy rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert do co najmniej 3 wykonawcow.
Ponadto w celu zwiekszenia konkurencyjnosci moiliwe jest 2amieszczenie zaproszenia do sktadania
ofert na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Santok.

2. Zaméwienia publiczne o wartosci nieprzekraczajgcej 60.000 zlotych, przedmiotem ktdrych s
roboty budowlane udzielane sa po przeprowadzeniu procedury okredlonej w & 5 ust. 1-8.
3. Zaproszenie do skiadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego skierowanego do

wykonawcéw w formie pisemnej, faxem, droga elektroniczng, telefonicznie lub ustnie, z
jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu na ztozenie ofert, pod rygorem niewaznosci, 2
zastrzezeniem, ze w przypadku ztozenia zapytania ofertowego w formie telefonicznej lub ustnej naleiy
sporzadzi¢ notatke z przeprowadzongj rozmowy na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

4. Zapytanie ofertowe powinno zawierac co najmniej:

1) nazwe, nr telefonu i adres zamawiajacego lub komorki zamawiajgcego,

2) opis przedmiotu zaméwienia,

3) termin skfadania ofert,

4) oznaczenie terminu wykonania zamoéwienia,

5) opis przygotowania oferty,

6) opis kryteriéw oceny ofert,

7) inne dokumenty lub informacje.

4. Przepisy § 5 ust. 4-8 stosuje sie odpowiednio.

5. Po przeprowadzeniu procedury wyboru oferty nastepuje udzielenie zamodwienia, na

podstawie formularza stanowigcego zafgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, ktére przed
przedtozeniem do podpisu Wdéjtowi lub upowaznionej osoby przez Wéjta przedidada sie po uprzedniej
akceptacji 0séb w nastepujacej kolejnosci:

1) Radca prawny — pod wzgledem prawnym,

2) Skarbnik Gminy lub Giéwny ksiegowy lub osoba przez niego wskazana — pod wzgledem
finansowym w zakresie potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw w planie finansowym.



Rozdziat ill
ODPOWIEDZIALNOSC ZA PRZYGOTOWANIE | PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
§7
1. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania na podstawie Regulaminu
ponosi Wéjt Gminy Santok, kierownicy komorek wnioskujacych, a takze inne osoby w zakresie
powierzonym Regulaminem lub upowainieniem Wdjta Gminy Santok lub kierownika komorki
wnioskujgce;j.
2. Komérkami organizacyjnymi odpowiedzialnymi za realizacjg zadan wynikajacych z Regulaminu oraz
za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania oraz za udzielenie zamdwienia publicznego sa:
1) w sprawach merytorycznych — pracownik zajmujacy sie zamOdwieniami publicznymi oraz komorki
whnioskujace,
2) w sprawach finansowych — Skarbnik Gminy lub Gtéwny Ksiggowy,
3) w sprawach proceduralnych — pracownik zajmujacy sig zamodwieniami publicznymi,
3. W wyjatkowych przypadkach Wéjt Gminy moze powierzyé przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania podmiotowi specjalizujgcemu sig w $wiadczeniu tego typu ustug.

§8
1. Zamowienia publiczne udzielane s zgodnie z Planem zamdwien publicznych zamawiajacego,
obejmujacym dany rok budzetowy.
2. Podstawg do przygotowania Planu zaméwied publicznych zamawiajacego o0 wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 30.000 Euro jest zatwierdzony i
obowigzujgcy projekt planu finansowego.
3. Zmiany planu finansowego zamawiajgcego uwzglgdnia sig kazdorazowo w Planie zamdwien
publicznych.
4. Plan zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych polskich
réwnowartoéci kwoty 30.000 Euro opracowuje wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
Regulaminu pracownik zajmujacy sig zaméwieniami publicznymi w uzgodnieniu z Skarbnikiem Gminy
lub Giéwnym Ksiegowym i przedstawia do zatwierdzenia Wojtowi najpdiniej do dnia 31 grudnia.
3. Plan zaméwieri publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych polskich
réwnowartoéci kwoty 30.000 Euro podlega aktualizacji zgodnie z obowigzujgcyrmi przepisami.
4. Komoérki wnioskujace przekazujg plany zaméwien, w wersji drukowane; i elektronicznej,
pracownikowi zajmujacemu si¢ zaméwieniami publicznymi najp6zniej do dnia 30 listopada.
5. Za terminowe i rzetelne sporzadzenie rocznych planéw zaméwien, o ktérych mowa w ust. 4,
odpowiadajg kierownicy komérek wnioskujgcych.

§9
1. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie maja zastosowania do:
1) zaméwien, ktére moga by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawcg z przyczyn

technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych,
wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dziatalnosci
okreélonej w art. 4 pkt. 8b ustawy Pzp.

2) zaméwien dodatkowych dotyczacych ustug lub robdét budowlanych udzielanych
dotychczasowemu wykonawcy, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp,

3) zaméwieri uzupetniajgcych dotyczacych ustug lub  robot budowlanych udzielanych
dotychczasowemu wykonawcy, o ktérych mowa w art. 67 ust.Z pkt 6 ustawy Pzp,

4) zaméwien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie 2ycia, zdrowia i mienia
lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usunigcia,

5) zaméwieri majacych za przedmiot dostawe wody za pomocy sieci wodociggowej tub
odprowadzania $ciekow do sieci kanalizacyjnej, dostawg gazu z sieci gazowej,

6) w przypadku zaméwien, ktdrych przedmiotem sa ustugi prawnicze, polegajgce na

wykonywaniu zastepstwa procesowego przed sadami, trybunzatami lub innymi organami orzekajacymi



lub doradztwie prawnym w zakresie zastgpstwa procesows2go, lub jezeli wymaga tego ochrona
waznych praw lub interesdw zamawiajacego, nie stosuje sie przepiséw ustawy dotyczgcych
przestanek wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia oraz przestanek wyboru trybu zamowienia z
wolnej reki.

2.Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 dokonywane sg z nalezyta starannoscig i zostaja
udokumentowane w postaci rachunkéw, faktur odpowiednio opisanych, na ktérych dodatkowo
naley sporzadzi¢ zwiezte uzasadnienie dokonanego wyboru.

3. Powyisze postanowienia Regulaminu nie zwalniajg zamawiajacego z obowigzku udzielenia
zaméwien w spos6b celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z
danych nakiadéw.

§10

1. Pracownik zajmujacy sie zamdwieniami publicznymi lub osoba wyznaczona przez Wdjta

Gminy Santok, prowadzi rejestr umow uwzgledniajagcy umowy o wartoéci przedmiotu nie

przekraczajacej 30.000 Euro odrebnie dla kazdego roku budzetowego.

2. Pracownik zajmujacy sie zamowieniami publicznymi - zgodnie z art. 98 ust. 3 Pzp sporzgdza

roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30.000 Euro i przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

3. Wéjt Gminy Santok wskazuje osobe odpowiedzialng za sporzadzenie i przechowywanie petnej

dokumentacji zamdwienia publicznego przez okres wskazany w obowigzujgcych przepisach.

§11
Do uméw zawieranych w sprawach zamdwieni publicznych do 30.000 Euro stosuje sig przepisy
Kodeksu Cywilnego.
Rozdziat IV
POSTANOWIENIA KONCOWE
§12
Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig zafaczniki o ktdrych mowa w niniejszym Regulaminie.

§13
1. Regulamin obowigzuje wszystkie komérki organizacyjne.
2. Za przestrzeganie Regulaminu w poszczegdinych komdrkach organizacyjnych odpowiedzialni sa
kierownicy tych komaorek organizacyjnych.
3. Kierownicy komdrek organizacyjnych s3 obowigzani do zapoznania z treécig Regulaminu podlegtych
im pracownikow.
4. Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga Wojt Gmin y Santok.
5. Regulamin podiega zamieszczeniu na stronie internetowej zamawiajgcego.
§14
Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.



Zatgczniknr 1
do Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Santok, ktdrych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartasci kwoty 30 000 euro.

NOTATKA SEUZBOWA
W sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérych wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 curo.

Zamawiajacy:
Gmina Santok z siedziba przy ul. Gorzowskiej 59; 66-431 Santok/ lub jednostka
organizacyjna Gminy Santok

1. Opis przedmiotu zaméwienia : (obiektywny, wyczerpujacy, wedlug jednoznacznych
i zrozumialych okreslen ze wskazaniem zakresu, ilosci i innych istotnych elementow
zaméwienia mogacych mieé wplyw na ustalenie wartosci zamowienia).

2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdéwienia : ( netto — w przeliczeniu na euro
wedltug kursu ustalonego zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35
ust.3 ustawy —Prawo zaméwien publicznych wraz z podaniem podstawy okreslenia
wartoéci zamoéwienia. Nalezy podaé warto$é w zlotych i euro). Czynnosé ustalenia
szacowania wartosci zamoéwienia jest czynnoscig poprzedzajaca czynnosé zapytania
ofertowego.

.......................................................................................................

.......................................................................................................

(np. rozeznanie rynku, cenniki uzyskane z Internetu, folderow, katalogdw, kosztorysy
i inne zrédta, metody potwierdzajace nalezyta starannos¢ ustalenia wartosci
zamoéwienia).




3. Wskazanie srodkow przewidzianych na realizacje zadania w planie finansowym
zamawiajacego w danym roku budzetowym z okre§leniem: dziatu, rozdziahu,
paragrafu.

Zaméwienia jest czeScia / nie jest czgScig * innego zamo6wienia tego samego rodzaju
( o takim samym przeznaczeniu, mozliwe do uzyskania od jednego wykonawcy)
realizowanego przez Zamawiajacego w biezacym roku.

Uwaga: w przypadku, gdy jest czescig innego zaméwienia tego samego rodzaju nalezy podac
wartoé¢ wszystkich czesci oraz wskazac jaka czgs¢ pozostata do realizacji w biezacym roku.
Warto$¢ wszystkich czesel zamowienia Wynosii.........oovvviiieeeeinen Ztotych netto.
Warto$¢ zamowienia pozostata do realizacji Wynosi: .........oooeeeeeniien zlotych netto.

W przypadku, zaméwienia ktorego przedmiotem sa roboty budowlane - nalezy wskazaé
warto$é wszystkich zaméwiefi w obrgbie jednego obiektu budowlanego ( w rozumieniu
ustawy Prawo Budowlane), w biezacym roku, t).

Warto$é wszystkich zamowien realizowanych na tym samym obiekcie budowlanym wynosi
............. ziotych netto.

Wartoé¢ zamowien na tym samym obiekcie budowlanym pozostatych do realizacji wynosi
........ ztotych netto.

Jezeli zaméwienie jest realizowane w czgsciach, nalezy wskazaé uzasadnienie podziatu
zamowienia

................................................................................................

....................................................................

4. Zaméwienia jest czeScig / nie jest czeScig * innego zaméwienia tego samego rodzaju
realizowanych w Urzedzie Gminy Santok poprzez inne biura wg stanu okreslonego w
Planie Zamoéwien Publicznych na biezacy rok pod pozycja nri.......... . Suma
zamowieh tego samego rodzaju przekracza /nie przekracza rownowartosci kwoty
30 000 euro, wedtug Planu Zaméwien Publicznych.

....................................................................

(data i podpis Wéjta lub osoby upowaznionej)

5. Zestawienie potencjalnych wykonawcoéw , do ktorych skierowano zaproszenia do
sktadania ofert :

Lp. Nazwa wykonawcy Adres i nr Data wyslania Sposéb
telefonu zaproszemnia do wyslania
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wykonawcy

zlozenia oferty

zaproszenia

Zaproszenie do skladania ofert zostato opublikowane na stronie i
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Santok w dniu

wartosci powyzej 60 000 ztotych).

6. Zestawienie zlozonych ofert :

................

nternetowej Biuletynu
( dotyczy zamdwien o

Lp. Nazwa wykonawcy Data zloienia Sposéb Cena
oferty zlozenia oferty | zaproponowana
przez
wykonawee

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Santok, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

SANtOK, AN, . .eveeeeeneninieererin e

Pieczatka zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

.....................................

1. Zamawiajacy

nazwa Zamawiajacego
zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Przedmiot zamoéwienia
3. Wymagania dotyczace:
- KOSZEOW €KSPIOALACTT 5. vevvuieiiieretie ittt

- terminu Wykonania ZamOWIEIA:. .. .c..uuueriiriii s

Sporzadzil: Zatwierdzit:

.....................................................................................

Podpis pracownika dokonujacej analizy Podpis i piecze¢ Wjta lup wyzaczonej
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych w Urzgdzie Gminy Santok, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

TRESC OFERTY
INAZWA WYKOIAWCY ¢« cevateeeaiins e eeen s st r e st
Adres/siedziba WYKONAWCY ... ... c.ouunrrrtseeareein et
N 12T PP REGON. .ottt e ra e
NI 1aCHhUNKU BANKOWEEO ..+« e eveieteueriieress ettt st s
Oferuje wykonanie przedmiotu ZATOWIETIIA « o v ev v eee e eneeereaeeee e et era e e aeaas

............................................................................................................

(Zamawiajacy wpisuje szczegdtowo nazwe zamdbwienia)

Za:

@111 1= 10 L T Zrotych
Podatek VAT . ..ot enneeiaeaaaens zlotych
Cena DIUTO, «.vvineteeeeiriinieie e aeeeieaeineees ziotych

Oferuje wykonanie zaméwienia na nastepujacych warunkach:

- WArUNKOW GWATANCTL: .+ veuteeiateeesi et

- innych warunkéw realizacji ZAMOWIENIA: .. ...vvvvnmmineniiniresrressee e

O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamOwienia i zobowigzuje si¢ go

wykonaé na wyzej wskazanych warunkach.

Oéwiadczam, ze dysponuje potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia :

.........................................................................

(Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej przez
Wykonawce)

13



Zatacznik nr 4

do Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych w Urzgdzie Gminy Santok, ktérych warto$é nie przekracza

wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

ZAMOWIENIE

ZAMAWIAJACY:

........

NIP

Telefon/fax
Strona internetowa.

WYKONAWCA/DOSTAWCA

........

........

AN I

................................................................................................

................................................................................................

(opis przedmiotu zamdwienia)
Dostawa wlasnym transportem do siedziby Zamawiajacego tuovueeeereeiiiiieiainn
TETTUN TEALIZAC]IT .+ v e veeevnecenarnis et et e
Wartosé brutto dostawy Jub ustu@iz.......oeiiiiii e
Potwierdzam celowosé, legalnosé dokonanej dostawy lub ustugi okreslonej w pkt.1

i zabezpieczenie $rodkéw w  planie finansowym  roKu.............ee , bedacy

......................................................................................................

................................................................

Syta

.................................................
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Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielenia zaméwier publicznych w Urzgdzie Gminy Santok, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30 000 EURO

.-l‘ooot..oootcl-ctb--00---ol-o..vl-ocuuot.onl--a.-..cu-oc.‘uollac-oi‘

Nazwa Zamawiajgcego

Czy zadanie

zostalo
Lp. | Data udzielenia Warto§é Przedmiot zrealizowane w
zamdwienia* Netto brutto zambwienia ramach projektu UWAGI
(nazwa zadania) dofinansowanego
z funduszy
zewnetrznych?

(jesli: TAK, podaé
nazwe projektu)

1 2 3 4 5 6 7

UWAGA:
Rejestr zaméwiei publicznych obejmuje wszystkie zaméwienia publiczne do 30 000 euro tj., umowy
odplatne zawierane migdzy zamawiajacym a wykenawea, ktérych przedmiotem s3 ushugi, dostawy lub
roboty budowlane .
* W przypadku, gdy:
1) zaméwienie zostalo udzielone na podstawie na podstawie umowy pisemnej — w kolumnie 2 nalezy poda¢ date
zawarcia umowy,
2) zaméwienie zostalo udzielone w innej formie — w kolumnie 2 nalezy podaé rodzaj dokumentu (np. faktura,

rachunek, paragon), wraz z data wystawienia np. faktura i data wystawienia.

Sporzadzil/a:

(imig, nazwisko i nr telefonu)

Zatwierdzil/a:

........................................................

(imig i nazwisko)
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