KARTA INFORMACYJNA

Urzqd Gminy w Santoku ul. Gorzowska 59
tel./fax: (95) 7287510 / (95) 7287511, e-mail: urzad@santok.pl
www.santok.pl

SYMBOL NAZWA SPRAWY Nr strony
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08
PODSTAWA PRAWNA

*Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jedn. Dz. U.
22014 r., poz. 518, ze zm.),

* Ustawa z)dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r., poz.
594 ze zm.),

* Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz. 121
ze zm.),

*Ustawa z dnia 16 listopada 2006 . o opfacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2014 r., poz.
1628 ze zm.),

LSPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Nie obowigzuja urzedowe druki wnioskow. Wnioski moga by¢ skladane na drukach
wlasnych, na drukach pobranych w tut. Urzedzie.

2. Wnioski przyjmowane sa w sekretariacie Urzedu Gminy Santok.

3. Whioski ustne przyjmowane sa do protokotu przyjgcia podania / wniosku na stanowisku
Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa, Ochrony Srodowiska.

1. WYMAGANE DOKUMENTY
— whniosek,
— dowod osobisty.

111. OPLATY
Nie pobiera sig.

IV. SPOSOB POSTEPOWANIA

W ustawie o gospodarce nieruchomosciami jako zasade przyjeto, ze nieruchomosci sa
sprzedawane w drodze przetargu. Wyjatki od tej zasady zapisane zostaly m.in. w art. 37 ust. 2
w/w ustawy, np. gdy przedmiotem zbycia jest nieruchomos$¢ lub jej czesci, jezeli moga
poprawi¢ warunki zagospodarowania nieruchomosci przylegtej, stanowiace; wtasno$¢ osoby
wnioskujacej o nabycie.

1. Wnhniosek zainteresowanej strony ztozony w sekretariacie Urzegdu Gminy w Santoku lub
postgpowanie wszczyna si¢ z Urzedu.

2. Podjgcie uchwaty przez Rad¢ Gminy Santok o zbyciu nieruchomo$ci w formie
bezprzetargoweyj.

3. Whplacenie zaliczki na konto Urzedu lub w kasie (wysokos$¢ zaliczki okresla uchwata
Rady Gminy Santok w sprawie ustalenia wysokos$ci zaliczki pobieranej na
przygotowanie cato$ci dokumentacji, w zwiazku ze sprzedaza nieruchomosci w drodze
bezprzetargowej) przez Nabywceg na przygotowanie dokumentacji.

4. Zlecenie wykonania wypisu 1 wyrysu do Starostwa Powiatowego oraz innej niezbgdnej
dokumentacji geodezyjnej dla uprawnionych biur geodezyjnych. Zlecenia dokonuje
Urzad Gminy Santok.

5. Zlecenie oszacowania nieruchomosci przez rzeczoznawce majatkowego. Dokonuje tego
Urzad Gminy.

6. Wykonanie odpisu z Ksiggi Wieczystej Sadu Rejonowego.

7. Podanie do publicznej wiadomosci (BIP, tablica ogloszen danej miejscowosci, gdzie
potozona jest nieruchomo$¢, tablica ogloszen Urzedu Gminy Santok) wykazu



http://www.santok.pl/

nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy. Jednoczesnie informacje o sporzadzeniu
takiego wykazu i miejscach jego ogloszenia umieszcza si¢ w prasie lokalne;.

8. Spisanie protokotu uzgodnien odnosnie nabywanej nieruchomosci.

9. Dostarczenie dokumentéw niezbednych do zawarcia aktu notarialnego do Notariusza,
celem zawarcia umowy notarialnej kupna — sprzedazy.

10. Zawiadomienie Nabywcy o miejscu i terminie zawarcia umowy.

11. Zawarcie umowy notarialnej w obecnos$ci stron (zbywca, nabywca).

V. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
1.Sprawy z zakresu zbywania nieruchomosci maja charakter cywilnoprawny. Obowiazujace
przepisy nie przewiduja wigzacych termindw na zatatwienie wnioskow.
2. Terminy poszczegolnych czynnosci dotyczacych sprzedazy okresla ustawa o gospodarce
gruntami.

VI. TRYB ODWOLAWCZY
Nie przystuguje, gdyz jest to czynno$¢ o charakterze cywilnoprawnym i dochodzi do skutku
w wyniku ztozenia o§wiadczenia woli przez notariuszem.

VII. INFORMACJE DODATKOWE
Podanie numeru telefonu utatwi kontakt z nabywca nieruchomosci.

VIILOSOBA ZALATWIAJACA SPRAWE (ODPOWIEDZIALNY ZA PROCES)
Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa, Ochrony Srodowiska pokdj 10 (parter),
tel. (95) 728 - 75 - 13
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