Zarzadzenie Nr 17/2015
Wéjta Gminy Santok
z dnia 16 marca 2015r

w sprawie powotania komisji przetargowej oraz nadania jej regulaminu pracy
do przeprowadzenia postepowania o zamowienie publiczne.

Na podstawie art. 31, ustawy z 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym (teks jednolity Dz.
U z 2013, poz.594) oraz art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz.U. z 2013 r., poz. 907 ), zarzagdzam co nastepuje:

§1
Powotuje komisje przetargowg do przeprowadzenia postepowania 0 zamowienie
publiczne na , Biezace utrzymanie drég gminnych w Gminie Santok — 2015" w
nastepujacym, w skiadzie:
1) Jézef Szurgot - Przewodniczacy Komisji
2) Pawet Zelazny - Cztonek Komisji
3) Bogumita Popkowska - Sekretarz Kemisji

§2.

Komisja Przetargowa rozpoczyna swg dziatalno$¢ z dniem 17 marca 2015 r.

§ 3.
Nadaje Regulamin pracy komisji przetargowej w brzmieniu okre$lonym w zataczniku nr 1
do niniejszego Zarzadzenia

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1.
do Zarzadzenia Nr 17/2015 Wéjta Gminy Santok z dnia 16 marca 2015 r.

Regulamin pracy komisji przetargowej powotanej w Urzedzie Gminy Santok w
Santoku do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Rozdziat 1. Zasady ogélne
§ 1.

1. Regulamin okres$la zadania oraz tryb pracy Komisji przetargowej.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Santok.
2) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 22013 r., poz. 907 z p6zn. zm.)
§2.
Komisja przetargowa rozpoczyna dziatalnosé z chwilg powofania lub w terminie
okreslonym w akcie powotania.
§ 3.

1. Cztonkowie komisji przetargowej uczestnicza w pracach komisji na rownych zasadach
z zastrzezeniem ust. 2 3.

2. W skiad komisji przetargowej wchodza;

a) przewodniczacy komisiji,

b) sekretarz komisji,

¢) cztonkowie komisji

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisiji.

4. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi dokumentacje postepowania.

5. Cztonkowie komisji przetargowej zobowiazani sg do przestrzegania przepiséw art. 17
ustawy, dotyczacych podstaw i trybu wytaczenia z udziatu w postepowaniu.

§4.
1. Do zadan komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie postepowania,
2) prowadzenie dokumentacji postepowania, okreslonej w ustawie i przepisach
odrebnych,
3) realizacja czynnosci zamawiajgcego w ramach procedur odwotawczych
przewidzianych w ustawie,
4) ocena spetnienia warunkéw wymaganych od dostawcow lub wykonawcow ,
5) ocena ofert oraz wskazanie oferty najkorzystniejszej,
6) przedtozenie wynikéw prac komisji — protokotu postepowania wraz z ofertami oraz
wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem — do zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego,
7) proponowanie uniewaznienia postepowania w okoliczno$ciach przewidzianych w
ustawie,
8) opracowanie i publikacja wynikéw postepowania na zasadach okreslonych w ustawie.

§5.
Do zadan przewodniczgcego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) wyznaczanie terminéw i prowadzenie posiedzen komisji,
2) odebranie o$wiadczenh cztonkdéw komisji przetargowe;j,



3) informowanie kierownika zamawiajacego o wyfaczeniu lub samo wylaczeniu sie
czlonka komisji przetargowej,

4) skladanie do kierownika zamawiajgcego wnioskéw,

5) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania 0 zaméwienie
publiczne,

7) przedktadanie do podpisu (zatwierdzenia) przez kierownika zamawiajacego wszelkich
o$wiadczen i zawiadomiert zamawiajacego zwigzanych z danym postgpowaniem, a
takze protokotu postepowania.

8) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
przetargowej w toku postepowania.

Rozdziat 2. Otwarcie ofert

§ 6.

1. Publiczne otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 86 ustawy.
2. Wszystkie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, musza by¢ zrealizowane w trakcie

jednego nie przerwanego posiedzenia komisji przetargowej.

§7.
1. Rozpoczynajac publiczne otwarcie ofert przewodniczacy komisji:
1) przedstawia czionkéw komisji przetargowej,
2) sktada krétka informacje o postepowaniu, w szczegolnosci o przedmiocie zamoéwienia,
trybie postepowania, miejscu otwarcia ofert okreslonym w specyfikacji,
3) informuje o liczbie zlozonych ofert oraz i ilosci ofert ztozonych po wyznaczonym
terminie.
2. Przed otwarciem kazdej oferty przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone
opakowanie (koperte) zawierajace oferte, podaje jej numer nadany wedtug kolejnosci
wptywu oraz tre$¢ na tym opakowaniu.
3. Po otwarciu kazdej oferty przewodniczacy opatruje pierwszg strong oferty numerem
oferty przeniesionym z opakowania (koperty), a nastgpnie odczytuje jg , podajgc
nastepujace informacje:
1) nazwa i adres oferenta,
2) ceny oferty brutto,
4. Przed zamknieciem jawnej czesci publicznego otwarcia ofert, mozliwe jest
poinformowanie zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygniecia postepowania
i opublikowania ogtoszenia o wyborze najkorzystniejsze] oferty w siedzibie
Zzamawiajgcego.

Rozdziat 3. Ocena ofert

§8.
1. Oferty dzieli si¢ na :
1) oferty ztozone w terminie
2) oferty ztozone po uptywie terminu do sktadania ofert.
2. Oferty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2, zwraca si¢ oferentom bez otwierania.

§9.
1. Po dokonaniu ¢zynnosci, o ktorych mowa w § 8, komisja przetargowa przystepuje do
badania ofert pod katem speiniania wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w ustawie oraz odpowiednio w specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.



2. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z oswiadczeniami i dokumentami zawartymi
w ofertach, przewodniczacy komisji przetargowej wzywa do ztoZenia oswiadczen
o zaistnieniu lub braku okolicznosci powodujacych koniecznosé wytaczenia sie z udziatu
w dalszej czesci postepowania z powodu okolicznosci okresionych w art. 17.

3. Oceny, o ktérej mowa w ust. 1 komisja przetargowa dokonuje na podstawie tresci
ztozonych o$wiadczen oraz dokumentow potwierdzajacych ich prawdziwose.

4. Oferta wykonawcy, ktory zostat wykluczony z postepowania, nie jest rozpatrywana.

§ 10.
1. Oferty zlozone w terminie przez wykonawcéw nie podlegajacych wykluczeniu
z postepowania, podlegaja ocenie na podstawie kryteriow oceny ofert, zgodnie
z zasadami punktacji okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia komisji
przetargowej.
2. Odrzucenie oferty moze nastapic jedynie na warunkach i zasadach okreslonych w art.
89 ustawy.

Rozdziat 4. Wybor najkorzystniejszej oferty

§ 11.
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty spoéréd nie odrzuconych ofert, na
podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanych przez cztonkéw komisji przetargowe;j,
wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych odpowiednio w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.
2. Wyboru najkorzystniejszej oferty, w oparciu o wskazanie, o ktérym mowa w ust. 1,
dokonuje kierownik zamawiajacego.

§12.
Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty, komisja przetargowa przedktada do
zatwierdzenia zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Rozdziat 5. Zakonczenie prac komisji

§ 13.
1. Podczas prowadzenia postepowania, sekretarz komisji przetargowej sporzadza
protokét postepowania o zamoéwienie publiczne zgodnie z zasadami okreslonymi w art.
96.

§ 14.
1. Po podpisaniu umowy, sekretarz komisji przetargowej dokonuje publikacji ogtoszenia
0 udzieleniu zamowienia.
2. Komisja przetargowa koriczy prace po skompletowaniu dokumentacji postepowania.

§ 15.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu  maja
zastosowanie przepisy ustawy oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.



