URZAD GMINY
66-431 SANTOK
ul. Gorzowska 59

tel. 095-728-75-10
fax 095-728-75-11

ROA.2110.2.2015.EK Santok, dnia 06.01.2015r.

Wéjt Gminy Santok
oglasza nabor

na stanowisko: inspektora ds. inwestycji i remontow

I.  Nazwa i adres jednostki: Urzagd Gminy w Santoku ul. Gorzowska 59, 66-431 Santok

II. Miejsce wykonywania pracy: Urzgd Gminy w Santoku

III. Wymiar etatu: pelny etat

IV. Ilo$é etatow: 1

V. Do gléwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo:

1) Nadzor nad inwestycjami gminnymi remontami obiektow komunalnych a w szczegdlnosci
kontrola nad realizacja zadan zgodnie z uchwatg budzetowg na rok kalendarzowy,
zakup i rozliczanie materialéw niezb¢dnych do realizacji zadania,

kontrola nad prawidlowym wykorzystaniem materialow,

zagospodarowanie materialdow z odzysku i ich ewidencjonowanie,

podejmowanie wszelkich czynnosci zapobiegajacych marnotrawstwu i

niegospodarnosci przy realizacji inwestycji i remontow.

2) Prowadzenie ewidencji ksiazek obiektoéw budowalnych.

3) Wspolpraca z Kierownikiem Referatu Gospodarki Komunalnej Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska w zakresie spraw zwigzanych z planowaniem, przygotowaniem, realizacja i
rozliczaniem zadan inwestycyjnych i remontowych przy wspotudziale inspektora nadzoru
w zakresie:

zaopatrzenia w wodg,

zaopatrzenia w energi¢ elektryczna,
zaopatrzenia w energie cieplng,
kanalizacje sanitarng i deszczowa,
oczyszczania sciekow komunalnych,
urzgdzen sanitarnych,

urzgdzen sportowo-rekreacyjnych,
budownictwa komunalnego.

4) Pelna koordynacja dziatan zwigzanych z przebiegiem robdt inwestycyjnych i remontowych.
5) Czuwanie nad przekazaniem do uzytku inwestycji i rozliczenie kosztéw wspdlnie z
inspektorem nadzoru w tym:

sporzadzanie koncowych zestawien kosztow realizacji inwestycji i remontow,
dochodzenie od projektanta lub wykonawcy naleznych odszkodowan lub kar
umownych,

organizowanie i udzial w przegladach gwarancyjnych,

sporzgdzanie dokumentacji w sprawie przekazywania inwestycji w uzytkowanie,
opracowywanie okresowych ocen, analiz, informacji, sprawozdan w sprawach
zwigzanych z problematyka inwestycyjng i remontowa

6) Prowadzenie zadan zwigzanych z zamowieniami publicznymi, w tym:

opracowywanie planu przeprowadzenia zamowien publicznych w oparciu o propozycje
otrzymane z poszczegdlnych referatow,

przygotowywanie projektu zarzadzenia wojta, celem powotania komisji przetargowe;j
ds. zamowien publicznych,



— opracowanie regulaminu pracy komisji przetargowej ds. zaméwien publicznych,

— prowadzenie systematycznej wspolpracy z osobami uczestniczgcymi w postgpowaniu 0
zamOwienia publiczne w zakresie sporzadzania dokumentacji w okresie planowania i
przygotowania postepowan,

— opracowywanie ogloszen o zamowieniu publicznym,

— opracowywanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

— przeprowadzanie postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego wraz z
opiniowaniem wyboru wykonawcy,

- przygotowywanie projektow umdéw o zamodwienia publiczne dla urzedu gminy,

— monitorowanie przebiegu zamowien publicznych,

— gromadzenie informacji i dokumentacji o charakterze planistycznym i
sprawozdawczym, dotyczacych zamoéwien publicznych.

VI. Wymagania niezbe¢dne:

VIIL

VIIL

posiadanie obywatelstwa polskiego,

korzystanie z pelni praw publicznych,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego oraz umyslne
przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku,

minimum 3-letni staz pracy,

Wymagania dodatkowe:
doswiadczenie na podobnym lub zblizonym stanowisku o charakterze prowadzenia robot

budowlanych, inwestycyjnych,

doswiadczenie w nadzorowaniu realizacji inwestycji finansowanych ze srodkéw unijnych,
posiadanie uprawnien budowlanych,

umiejetnos$é obstugi komputera,

znajomo$¢ aktéw prawnych:

prawo zamowien publicznych wraz ze zmianami,

prawo budowlane wraz z aktami towarzyszacymi z zakresu przygotowania inwestycji,
ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

ustawa o finansach publicznych,

ustawa o ochronie srodowiska,

ustawa o gospodarce nieruchomosciami,

ustawa o samorzgdzie gminnym,

ustawa o pracownikach samorzadowych.

wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢,

umiejgtnosé pracy w zespole,

obowigzkowos¢, rzetelno$é, systematycznosé,

Wymagane dokumenty:

Zainteresowane osoby prosimy o zlozenie listu motywacyjnego oraz zyciorysu (CV) z
nastepujacymi dokumentami:

kopia dowodu osobistego oraz kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ 0
zatrudnienie,

o$wiadczenie kandydata ztozone pod odpowiedzialnoscig karna, Zze posiada pelng zdolnos¢
do czynnosci prawnych, ze korzysta z pelni praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata, ze nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwa umyslne (w
przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany zostanie do dostarczenia zaswiadczenia z
Krajowego Rejestru Karnego),

kopia dyplomu ukonczenia studiow, $wiadectw pracy oraz posiadanych dodatkowych
kwalifikacji, uprawnien,

o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na pracg na wskazanym
stanowisku (w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na badania lekarskie
wstepne do wskazanego lekarza medycyny pracy)



W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia do wgladu pracodawcy
oryginaty dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone podpisanym
o$wiadczeniem kandydata:

L wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacyi, zgodnie z ustawgq z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami) oraz ustawq z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458 ze zm.)”

IX. Wskaznik zatrudnienia niepelnosprawnych:
pow. 6%

X. Termin i sposob skladania dokumentow:

Komplet dokumentow w zamknigtej kopercie z dopiskiem:

Dotyczy naboru na stanowisko inspektora ds. inwestycji i remontow

nalezy sklada¢ osobiécie w siedzibie Urzedu Gminy w Santoku (sekretariat) lub drogg pocztowq na
adres:

Urzad Gminy w Santoku

ul. Gorzowska 59

66-431 Santok

w terminie do dnia 19 stycznia 2015 roku
(liczy si¢ data wplywu do Urz¢du Gminy)

XI. Informacje dodatkowe
Aplikacje, ktére wptyng do urzedu niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie
nie bedg rozpatrywane,

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na Tablicy Informacyjnej w budynku
Urzedu Gminy w Santoku oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.santok.biuletyn.net




