ZARZADZENIE NR 57/2012

organizacyjno — wewnetrzne

Wéjta Gminy Santok
z dnia 30 listopada 2012 roku

W sprawie: powolania komisji inwenta

inwentaryzacji — spiséw Z_natury nijej wymienionych__sktadnikéw majgtkowych i

finansowych _Gminy Santok oraz Centrum Personalizacji Dokumentéw MSWid w
Warszawie wg stanu na dzieri 31 grudnia 2012 roku w terminie od 15 grudnia 2012r. do 15

Stycznia 2013 roku.

Na podstawie art. 26 i art.27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r. (Dz.
U. 22009r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zmianami)

zarzadzam

§ 1

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatku wg zalaczonego planu inwentaryzacji

na rok 2012, stanowigcego zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Jézef Szurgot - przewodniczacy
2. Halina Garczynska - czlonek

3. Ewa Konieczna - cztonek



§3

Powotuje zespoly spisowe w zalaczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia, celem

przeprowadzenia spisu skladnikéw majatkowych.

§4

Ustalam osoby odpowiedzialne za stan j ewidencje inwentaryzowanych sktadnikow

majatkowych:

1. Kasa
2. Inwestycje rozpoczete
3. Rozrachunki

4. Materiaty UG

5. Materialy GOK

6. Srodki trwate UG budynki i budowle
7. Srodki trwate UG pozostale

8. Wyposazenie UG

9. Wyposazenie OSP

10. Srodki trwale, wyposazenie i WNiP
- projekt ,,wczoraj pracownik ...
dzisiaj wlasciciel”

11. Skladniki majatkowe bedace wiasnoscig
Cenirum Personalizacji Dokumentéw
MSWiA w Warszawie

- Agnieszka Szymczak

- Zofia Wieleba

- pracownicy na poszczego6lnych
stanowiskach pracy

- Pawel Zelazny

- Lilianna Brzeska Kudelka

- Halina Garczynska

- pracownicy na poszczeg6lnych
stanowiskach pracy

- pracownicy na poszczegélnych
stanowiskach pracy

- komendanci poszczegélnych OSP

- Joanna Rogoza-Chojnacka

- Irena Dopierata



§5

Sporzadzenie zestawien r6znic inwentaryzacyjnych, rozliczenia Spiséw z natury dokona
ksiggowa budzetowa Magdalena Manturzyk do dnia 20 stycznia 2013r.

§6

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przedlozy w terminie do dnia 15 lutego 2013r.
réznice inwentaryzacyjne.

§7

Nadzoér nad prawidlowym i terminowym przeprowadzeniem inwentaryzacji powierzam

Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, a nadzér nad rozliczeniem i ujeciem jej

wynikéw w ksiegach roku 2012 powierzam Skarbnikowi Gminy.




Plan inwentaryzacji na rok 2012 i sklad zespoléw spisowych

Zalgcznik Nr 1

do Zarzqdzenia Wijta
Gminy Santok Nr 57/2012
z dnia 30.11.2012r.

Termin
Wyszczegolnienie Nazwisko i imig,
Lp. przeprowadzenia
skladnikéw funkcja w zespole
inwentaryzacji
Srodki pienigzne w Dorota Kinal-przewodniczaca
1. 31.12.2012
kasie Urzgdu Gminy Marzanna Kuziak-czlonek
i Matgorzata Wotoszczuk-przewodniczaca
2. | Inwestycje rozpoczete _ do 15.01.2013
Pawel Zelazny-czionek
) ) Radostawa Hrabska-przewodniczacy
3. | Materialy UG i GOK do 15.01.2013
Katarzyna Sokotowska-cztonek
Srodki trwate UG .
Krzysztof Grzechowiak-przewodniczacy
-budynki,
4. Joanna Forster-czionek do 15.01.2013
-budowle,
, Joanna Rogoza-Chojnacka-czlonek
-pozostate ST
) ) Krzysztof Kinal-przewodniczacy
S. | Komputery i WNiP ) do 15.01.2013
Katarzyna Kokocinska-cztonek
Srodki transportowe Piotr Wisniewski-przewodniczacy
6. do 15.01.2013
UGiOSP Krzysztof Grzechowiak-cztonek
Malgorzata Woloszczuk-przewodniczaca
7. | Wyposazenie UG do 15.01.2013
Joanna Forster-cztonek
) Piotr Wisniewski-przewodniczacy
8. | Wyposazenie OSP ) do 15.01.2013
Krzysztof Grzechowiak-czionek
Malgorzata Wotoszczuk-przewodniczacy
do 15.01.2013
9. | Wyposazenie GOK Radostawa Hrabska-czlonek

Katarzyna Sokolowska-cztonek




10 Rozrachunki wg Joanna Rogoza-Chojnacka-przewodniczqca
| ewidencji ksiegowej Joanna Forster-cztonek do 15.01.2013
Srodki trwale,
wyposazenie i WNiP- ) )
) ) Krzysztof Kinal-przewodniczacy
11. | projekt ,,wczoraj ) do 15.01.2013
o Katarzyna Kokocifiska-czlonek
pracownik dzisiaj
wlasciciel”
Sktadniki majatkowe
bedace wlasnoscia
Centrum Krzysztof Kinal-przewodniczacy
12, L ) do 10.01.2013
Personalizacji Katarzyna Kokocinska-czlonek
Dokumentéw MSWiA
w Warszawie

(Wajt Gminy Sdntok)




