Zarzadzenie Nr 58/12
Woéjta Gminy w Santoku
z dnia 30 listopada 2012 r.

w sprawie: zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w
Santoku.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

W zarzgdzeniu nr 31/11 z dnia 28 czerwca 2011r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Santoku, zmienia sie tres¢ zatacznika Nr
1 do regulaminu, ktéry otrzymuje brzmienie jak zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia oraz tres¢ zatgcznika Nr 2 do regulaminu, ktéry
otrzymuje brzmienie jak zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu

PODZIAL. REFERATOW NA STANOWISKA PRACY W URZEDZIE GMINY

1. Referat Budzetu i Finansow:

a)

ST,

skarbnik gminy

stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe;
stanowisko ds. wymiaru podatkow
stanowisko ds. wynagrodzen
stanowisko ds. ksiegowosci podatkowe;
stanowisko ds. obstugi kasy

2. Referat Rozwoju Gospodarczego:

a)
b)
c)
d)

kierownik referatu

stanowisko ds. gospodarki przestrzennej

stanowisko ds. zamowien publicznych i archiwum zaktadowego
stanowisko ds. dziatalno$ci gospodarczej i zabytkow
stanowisko ds. inwestycji i remontow

stanowisko ds. drog i transportu

stanowisko rzemiesinika wykwalifikowanego (obstuga promu)
stanowisko kierowcy samochodu osobowego

stanowisko konserwatora, palacza co

3. Referat Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

a)
b)
c)
d)
e)

kierownik referatu

stanowisko ds. ochrony i ksztattowania $rodowiska
stanowisko ds. ocen $rodowiskowych i gospodarki lokalowe;
stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki komunalnej
stanowisko ds. gospodarki odpadami

4. Referat Organizacyjno — Administracyjny:

a)
b)
C)
d)
e)

f)

kierownik referatu

stanowisko ds. sekretariatu

stanowisko informatyka urzedu gminy

stanowisko ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
stanowisko ds. obstugi punktu informacyjnego

stanowisko sprzataczki



Zal.2 do Regulaminu - STRUKTURA STANOWISK W URZEDZIE GMINY w SANTOKU

Stanowiska Referaty, Komorki Stanowiska pracy Podporzadkowanie Status Etat
kierownicze i organizacyjne
samodzielne
Wit Rada Gminy Santok Wybor 1
Zastepca Wéjta Wt Powolanie 1
Sekretarz Wjt, Zastgpca Umowa o prace 1
Kierownik USC Wjt, Zastepca, Umowa o prace 1
Sekretarz
Zastepca Kierownika
USC Kierownik USC Umowa o prace 1
Glowny specjalista
ds. rozwoju Wéjt, Zastepca,
lokalnego i pr(J)mocji éekreta?z3 Umowa o prace ]
gminy
Skarbnik Gminy Referat Wajt, Zastepca, .
o . Sekretarz Powotanie 1
Budzetu i Finanséw
ds. ksiggowosci budzetowej Skarbnik Umowa o pracg 2
Obstuga kasy Skarbnik Umowa o pracg 1
Skarbnik ds. wymiaru podatkéw Skarbnik Umowa o prace 1
ds. ksiggowosci podatkowej Skarbnik Umowa o pracg 1
ds. wynagrodzen Skarbnik Umowa o prace 1
Kierownik Referat Rozwoju Wojt, Zastgpea,
Umowa o pracg 1
Gospodarczego Sekretarz
ds. gospodarki przestrzennej Kierownik Umowa o prace |
ds. zamowien publicznych i Kierownik Umowa o prace 1
archiwum zaktadowego
ds. dziatalnosci g(?spodarczej i Kierownik Umowa o prace 1
zabytkéw
Kierownik ds. inwestycji i remontow Kierownik Umowa o pracg 1
ds. drég i transportu Kierownik Umowa o prace 1
Rzemieslnik wykwalifikowany, Kierownik Umowa o prace 1
obstuga promu
Kierowca samochodu oscbowego Kierownik Umowa o prace 1
Konserwator, palacz co Kierownik Umowa o prace 1
. . Referat Gospodarki g
Kierownik Komunalne;j. pRolniclwa Wojt, Zastepea, Umowa o prace 1
i Ochrony Srodowiska Sekretarz
ds. ochrony i ksztaltowania srodowiska Kierownik Umowa o prace 1
ds. rolnictwa i gospodarki komunalnej Kierownik Umowa o pracg |
ds. ocen s'rodo:vi%‘kowygh i gospodarki Kierownik Umowa o prace 1
okalowej
ds. gospodarki odpadami Kierownik Umowa o prace 1
. . Referat Organizacyjno Petnomocnik SZJ Wit
Kierownik - Admin%stracy_i Z; Kierownik Zastepca, SJekretarz Umowa o prace :
Petnomocnik ds. informacji niejawnych Wojt Umowa o prace I
Informatyk urzedu gminy Kierownik
ds. obronnych zarzadzania Kierownik
Kierownik kryzysowego i obrony cywilnej betomocnik ds. Umowa o prace Y
oraz pracownik kancelarii niejawnej inf. niejawnych
ds. sekretariatu Kierownik Umowa o prace 1
ds. obstugi punktu informacyjnego Kierownik Umowa o prace 1
Sprzataczka Kierownik Umowa o prace 2
Wojt, Zastepca, Umowa
Radca prawny Sekretarz cywilno-prawna
Woijt, Zastepea,
Pomoc administracyjna Skarbnik, Sekretarz | Umowa o prace 5
Kierownik
Wijt, Zastepca,
Robotnik gospodarczy Skarbnik, Sekretarz | Umowa o prace 5
Kierownik




STRUKTURA STANOWISK W GOK, OPS, GZO

Stanowiska Referaty, Komorki Stanowiska pracy, Pelnione Podporzadkowanie Status Etat
Kierownicze organizacyjne funkcje
Gminny Osrodek Wjt, Zastepea,
Dyrektor Kultury Sekretary Umowa o prace 1
Pomoc administracyjna Dyrektor Umowa o prace 2
Dvrektor Konserwator, opiekun sali wiejskiej Dyrektor Umowa o prace 1
Y Starszy Bibliotekarz Dyrektor Umowa o prace 2
Pracownik Gospodarczy Dyrektor Umowa o prace 2
Kierownik Osrodek Pomp Y Wajt, Zastepea, Umowa o prace 1
Spotecznej Sekretarz
Specjalista pracy socjalnej Kierownik Umowa o prace 1
Pracownik So.cjaln){ | starszy Kierownik Umowa o prace 4
pracownik socjalny
ds. $wiadczen rodzinnych Kierownik Umowa o prace 1
Kierownik s fundusza allkmaesr;tacxynego_ kadr Kierownik Umowa o prace 1
Gtowny ksiggowy Kierownik Umowa o prace 1
Instruktor terapii zajeciowej Kierownik Umowa o prace 1
Terapeuta Kierownik Umowa o prace 1
Kierowca Kierownik Umowa o prace 1
Glowny ksiegowy Gminny Zespot Wéjt, Zastepea,
Oswiaty Sekretarz Umowa o prace :
ds. rachuby kadr i spraw socjalnych | Gtowny ksiegowy | Umowa o prace 1
Glowny ksiegowy ds. pomocy materialnej dla uczniow i , .
obshugi kasy Gtowny ksiggowy | Umowa o prace 1




